PAGINANo. ! DE 1
FECHA IMPRESION: 31/10/2019

U del Ecuad o}!i'm'»

COMPROBANTE DE PAGO
Ejercicio: 2019 Entidad: 159-9999-0000  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 2877 Tipo Registro:  DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 100,50
IVA: 0,00
Sub Total: 100,50
Retenciones IVA: 0,00
Deduccidén Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 100,50

BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR
o COMISION DE SERVICIOS DEL 28 AL 30-08-2019, EN LA RUTA
Estado: APROBADO Descripcién:  qUITO-AMBATO-QUITO, VISITA TECNICA EN LAS INSTALACIONES DEL

Cuenta Monetaria No.: 6347176300 IST GUAYAQUIL, REUNIONES CON AUTORIDADES DE LOS IST BOLIVAR

Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE W
Si Si Si
»
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 22/10/2019 100,50 0.00
_ Sub - Total 100,50 0,00 |

Retenciones

r—
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00

0,00

Deducciones Sin Factura

Codigo Nombre Monto

Monto Liquido: 100,50




T

Institucion: 169 &E’foRETél('\‘)IA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc ]
VACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 018 }010 | 2019 2877 2797
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1404
0103
Clase de Clase d RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gestor OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: r1712257144 BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 100.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 100.50
IVA 0.00
SuUB - TOTAL 100.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 100.50

SON: CIEN DOLARES CON 50/100 CENTAVOS

DESCRIPCION:

LOS IST BOLIVAR Y OSCAR EFREN REYES. INFORME N° 395. JG.

BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS DEL 28 AL 30-08-2019, EN LA R
QUITO-AMBATO-QUITO, VISITA TECNICA EN LAS INSTALACIONES DEL IST GUAYAQUIL, REUNIONES CON AUTORIDADE

-
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DIRECCION FINANCIERA

TEULMDERIA

21 007 2018
2

Recibido pofieecann

Hora: o
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: - |
21/10/2019 ﬁ
Wl{k\;wm\)ﬁe Director Financiero

N~




— COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

o

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte I rptComprobanteGastos.rdIcJ
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 03 010 2019 2797 2797
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1404
0103
RPA RTO DEV
Cl d 1
Registro: COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1712257144 |BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior %0
TOTAL PRESUPUESTARIO 100.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 100.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 B
v
TOTAL A PAGAR 100.50 g&V
SON: CIEN DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO.- POR PAGO DE VIATICOS DEL 28 AL 30-08-2019, QUITO-AMBATO-QUITO, VISITA TECNICA

EN LAS INSTALACIONES DEL ITS, INFORME Nro, 395 AUTORIZADO.

83+

Pommmm————

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
10/10/2019 % /Q
Funcionario Responsable Director Financiero™




SENESCYT

Direccién Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1712257144 No. 0395
Nombres: BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO
DETALLE CANTIDAD | Fechalnigio |  Fecha Fin / alor tentativo
/ de pago
Viaticos 2 28/0@/2019 30/08/201 160,00
VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas B 52,50
Hospedaje 52 50 /
Alimentacién -
Otros: .
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:

VALOR A REEMBOLSAR $ 100,50

ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR $ 100,50
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. S|
Elaborado por: = %Iprobado’por:
Patricia Alcocer Carmen Elena Salcedo
L DAY

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uitima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segtin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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L"w«ﬁ Secretaria de '@ 09@® Mnistero
4 ? Educacion Superior, 00909 dRelaciones
. Ciencia y Tecnologia Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

INSTITUCIONALES 03/09/2019 /

LB-DP-2019-002 /

' DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA/APELLIDOS-NOMBRES DE
LA O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
BARBERO PALACIOS LAURA ROCIO - ANALISTA DE PATROCINIO 2 ~
1712257144
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR: DIRECCION DE PATROCINIO

AMBATO -~ TUNGURAHUA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
1. Dario Sebastian Miranda Toledo
2. Diana Carolina Bettn Panchi
3. Laura Rocio Barbero Palacios
Nombre del seiior Conductor:
4. Luis Rodrigo Caiza Ramos

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DIA 1: Miércoles 28 de Agosto de 2019

07:00 Salida de Quito en transporte institucional

09:30 Arribo a Ambato y desarrollo de reuniones con docentes denunciantes

12:00-21:00 Visita técnica en las Instalaciones del Instituto Superior Tecnolégico Guayaquil, se mantuvo
reuniones con docentes y se solicité informacién sobre el funcionamiento del Instituto al rector de la
institucion.

PRODUCTOS ALCANZADOS:
-Reuniones con docentes denunciantes y rector del Instituto Superior Tecnolégico Guayaquil.
-Levantamiento de insumos para desarrollo de informes técnicos.

DIA 2: Jueves 29 de Agosto de 2019

08:30- 15:00 Desarrollo de tramite de solicitud de medidas de proteccion para victimas de violencia de
género en la Junta Cantonal de Proteccién de Derechos junto a docentes denunciantes. De manera paralela se
desarroll6 una visita al IST Bolivar, donde se mantuvo reuniones con el rector y vicerrectora del IST Bolivar.
15:00-16:00 Traslado a la ciudad de Bafios

16:00-20:30 Visita al IST Oscar Efrén Reyes, se mantuvo reunién con el rector de la institucién.

20:30-21:30 Retorno a la ciudad de Ambato

PRODUCTOS ALCANZADOS:
.-Reuniones con autoridades de los Institutos Superiores Tecnolégicos Bolivar y Oscar Efrén Reyes.

-Levantamiento de insumos para desarrollo de informes técnicos. Aaria de Educacion Superior,
- ret ae ion
I Cien notogia e innovac
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Recibido por: ..

Hora:




DiA 3: Viernes 30 de Agosto de 2019 ©

08:30-13:30 Desarrollo de tramite de queja en la Defensoria del Pueblo del Pueblo. De manera paralela se
visité el IST Bolivar para recoger documentacion solicitada el dia 29/08/2019.
13:30 - 15:30 Retorno a la ciudad de Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1) Reunién con rector del Instituto Superior Tecnolégico Bolivar. 2) Tramite de queja en la Defensoria del
Pueblo.

-Levantamiento de informacién como insumos para desarrollo de informes técnicos.

FACTURAS:

CHAULAFAN ESPECIAL Y | 29/08/2019 0001682 13.00

JUGO DE FUTAS /
ALIMENTACION
HOSPEDAJE 29/08/2019 003408 26.25
HOSPEDAJE 30/08/2019 003409 26.25
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA ‘ | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
Ad-mmm.aaa 28/08/2019 30/08/2019 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA .. e e e ,
" hh:mm 07:00 - 15:30 - cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
) * hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE - e
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORT
E
. NOMBRE DE HORA
(Aéreo, | 1o ANSPORTE RUTA FECHA FECHA HORA
terrestre, dd-mmm- dd-mmm-
. hh:m hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
m
otros)
TERRESTRE | INSTITUCIONAL QUITO - 28/08/2019 07:00 { 28/08/2019 09:30
AMBATO
TERRESTRE | INSTITUCIONAL Al\égﬁl‘g - 30/08/2019 | 13:30 30/08/2019 15:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptiblico, se deber4 adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara
e incluso de no presentarlo tendria que restituir los
valores percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al numero de dias
autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION




FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA 0 EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: AMALIA JICELA AGUILAR
SANTAMARIA.

CARGO: DIRECTORA DE PATROCINIO.

i .. v ras . . -2
Para sustentar el reconocimiento y entrega de vidticos es necesario contar con la informacién completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

‘Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Gnicamente serdn hospedaje

’

alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta
originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas deberan enviar la

impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

'Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera
del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera adjuntar una copia de la hoja de
ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y apellidos del

conductor.
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SECRETAR(A DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
SsSaenascaygt
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[ ® Secretaria de Educaodn Supaerior,
» Ciencia, Tecnologia e Innovacion
.. DIRECCION ADMINISTRATIVA

" Recibido por

-

e L2107 (220G10: 4

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTIT )

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE

SERVICIOS INSTITUCIONAL FECHA DE SOLIC'TUZD}%"'"‘""“""?”
LB-DP-2019-002 /08/2019 7 -
VIATICOS ] xl MOVILIZACIONES | | SUBSISTENCIAS T ALIMENTACION ] |
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR - PUESTOS%gEIOD%%‘;AI;‘%E’:%X'?AC'ON:
LAURA ROCIO BARBERO PALAC}){ -
1712257144
y NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL .
AT - UNGURARUA DIRECCION DE PATROCINIO
FECHA SALIDA (dd-mmm- : -~ | FECHA LLEGADA (dd- HORA LLEGADA
aaaa) HORA SALIDA (hh'm}") mmm-aaaa) (hh:mm) /
28/08/2019 + 07:00 7 - 30/08/2019 1530 7

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DARIO SEBASTIAN MIRANDA TOLEDO

DIANA CAROLINA BETUN PANCHI -é
LAURA ROCiO BARBERO PALACIOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: ‘ . )
! )4 gk 2010

20 ﬁ» -
Recibido por: .. 3y NS e

G as

MIERCOLES 28/08/2019 ~
10:00 - 19:30
Hora:

VISITA AL INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO GUAYAQUIL

REUNIONES CON REPRESENTANTE DE LA DSCIFTT, REPRESENTANTES DE LA CGAJ, REPRESENTANTES DOCENTES
'Y ADMINISTRATIVOS EN ATENCION A LOS MEMORANDOS Nro. SENESCYT-CGAJ-DP-2019-0333-M.

JUEVES 29/08/2019 7
13:00 - 21:00
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO OSCAR EFREN REYES

REUNIONES CON REPRESENTANTE DE LA DSCIFTT, REPRESENTANTES DE LA CGAJ, REPRESENTANTES
IADMINISTRATIVOS EN ATENCION AL MEMORANDO Nro. SENESCYT-CGAF-RRHH-2019-1513-ML

VIERNES 30/08/2019 .
8:30 - 14:00
INSTITUTO SUPERIOR TECNOLOGICO BOLIVAR

REUNIONES CON REPRESENTANTE DE LA DSCIFTT, REPRESENTANTES DE LA CGAJ, REPRESENTANTES
IADMINISTRATIVOS EN ATENCION AL MEMORANDO Nro. SENESCYT-CGAF-DGDA-2019-7043-E.

. : TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRA(]Z?:Z)RTE NOMERE DE RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
’ T . - .
terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- hh:m dd-mmm hh:mm
maritimo, otros) aaaa m aaaa




QUITO - . )
TERRESTRE INSTITUCIONAL AMBATO 28/08/2019 £ 07:00 { 28/08/2019 9:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Al‘ég‘I"TTg . 30/08/2019 | 13:30 | 30/08/2019 4 15:30 -

/ DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS

_ PICHINCHA
 FIRMA DEL

AMALIA JICELA AGUILAR SANTAMARIA

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR ¢ NOMBRE DE LA 0 EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE
CARGO: DIRECTORA DE PATROCINIO

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para
su Autorizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por
necesidades institucionales la Autoridad
Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria,
tanto la solicitud como la autorizacién quedaran

insubsistentes
¢ El informe de Servicios Institucionales debera

presentarse dentro del término de 4 dias de

cumplido el servicio institucional
Estad prohibido conceder servicios institucionales
durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos
excepcionales debidamente justificados por la
Maxima Autoridad o su Delegado.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien
fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o
sometido a reembolso. Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emiti6
el boleto. La fecha para la utilizacién no podra exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores ptiblicos deberan en un plazo miximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los
servicios institucionales, remitir la copia del boarding pass, bajo ningn concepto se otorgaran nuevos pasajes
aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la copia de los descargos de su tiltimo ticket aéreo emitido.

4.Yo, , portador de la cédula de ciudadania No.
Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que
realice el descuento de mi rol de pagos o liquidacion final de haberes, de los valores correspondientes a
revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de boletos aéreos no
utilizados.

FIRMA

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES
AEREOS SE REMITIRA A LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA
IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE
ANTICIPACION.




