ﬁ ~ Ministerio de Fina
& e Ecuador

 COMPROBANTEDEPAGO

PAGINANo. | DE

FECHA IMPRESION: 31/10/2019

w

159-9999-0000

Estado:

Cuenta Monetaria No.:

APROBADO

Descripcion:

2200244280

F —

\- LS
Ejercicio: 2019 Entidad:
No. CUR: 2879 Tipo Registro:  DEV
Monto: 160,00
IVA: 0,00
Sub Total: 160,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 160,00

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL

ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA.- PAGO DE VIATICOS POR COMISION
DE SERVICIOS DEL 17 AL 19-09-2019, EN LA RUTA QUITO-COCA-LAGO

AGRIO-QUITO, AVANZADA Y COORDINACION LOGISTICA Y DE
PROTOCOLO DEL EVENTO "ENTREGA DE RECURSOS PARA

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

1

Sl Si Sl
v
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcién de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado W
1110006 1 RECURSOS FISCALES 22/10/2019 160,00 0.00
L Sub - Total 160,00 0,00
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
E’Jdigo Nombre Monto
Monto Liquido: 160,00
L J




o

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte I rptComprobanteGastos.rdic J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 018 010 2019 2879 2816
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2018- 1423
0103
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: DEVENGADO G::,f,: g OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién Y
Beneficlario: | 1500753387 |ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA.- PAGO DE VIATICOS POR COMISION DE SERVICIOS DEL 17 AL 19-09-2019, EN LA RUTA

QUITO-COCA-LAGO AGRIO-QUITO, AVANZADA'Y COORDINACION LOGISTICA Y DE PROTOCOLO DEL EVENTO

RECURSOS PARA FORTALECER LA EDUCACION EN LA AMAZONIA" INFORME N° 393. JG.

"ENTREGA DE /

> Cienria Toarnsic - o

.
-:é Secretaria de Educacion Supenor.,

teye o o

*>" DIRECCION FINANCIEKA

TRECNDFERIA

21 0CT 201

Recibido por:.......%&:)z..... .......

Hora: 0SS
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
21/10/2019
Director Financiero

)




159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Reporte

rptComprobanteGastos.rdlc I

Institucion:
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 07 [o10 | 2019[| 2816 2816
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1423
0103
RPA RTO DEV
Clase de 1
Registro: COMPROMETIDO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1500753387 | ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA.- POR PAGO DE VIATICOS DEL 17 AL 19-09-2018, QUITO-COCA-LAGO AGRIO-QUITO,

AVANZADA Y COORDINACION LOGISTICA Y DE PROTOCOLO EVENTO ENTREGA DE RECURSOS PARA LA AMAZONIA,
INFORME Nro. 393 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO .
FECHA!
10/10/2019
uncionario Responsable Diréctor Financierb

2877

e




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1500753387 No. 0393
Nombres: ESPINOZA REYES LIZETTE XIMENA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio { Fecha Fin ,Nalor tentativo
/ de pago
Viaticos 2| /1710912019 19/09/2019 160,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas J/ 112,00
Hospedaje 84,00 / /
Alimentacion 38,00/
Otros:
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 160,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR $ 160,00

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de ‘
servicios insitucionales. 3| /

) ’
EIanrado por:
Patricia Alcocer Carmen Elena Salcedo
o o %) G
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Supiemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




. SECRETARIA SO® MINISTERIO

> DE EDUCACION SUPERIOR, ) T
"> CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION "008®  DEL TRABAJO

000

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS lNSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE | FECHA DE INFORME:
SERVICIOS INSTITUCIONALES: / :

LX-DCS-2019-012 03/ 10/ 2019 /

DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL PUESTO
SERVIDOR QUE OCUPA:
1500753387- Lizette Ximena Espinoza Reyes Analista de Comunicacién 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAP D A LA QUE
PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Coca - Francisco de Orellana /Lago Agrio - Sucumbios Direcciéon de Comunicacion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Lizette Espinoza, Maytte Lucero, Nicolas
Rodriguez y Alex Rodriguez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 17/09/2019; /

Actividad 1 08:00 S('?h'da del edificio Delfos a la cuidad del Coca

Actividad 2 14:00 1{legada a El Coca y traslado a la ESPOCH sede Orellana para brindar indicaciones al
personal técnico del proveedor/asignado a este evento, para que inicie el montaje del evento

Actividad 3 14:15 Almuerzo

Actividad 4 15:00 Reunion con el personal administrativo de la ESPOCH sede Orellana y con el personal
de la Zonal 1y 2 con quienes se realizé la planificacion del apoyo del protocolo, seguridad y logistico de
ambas partes, ademds se realizé la verificacion de las invitaciones a las autoridades.

- Ademas con el apoyo del personal de comunicacién se realizaron las primeras pruebas de sonido,
audio, y colocacién de imagen dentro del montaje.

Actividad 4 19:00 Fin de la jornad7/

Dia 2: 18/09/2019;”

Actividad 1 07:30 Arribo a la ESPOCH sede Orellana para las pruebas de tiro de camara y de imagen con
las actualizaciones remitidas por despacho, material que fue enviado en tiempo real a Quito para su
aprobacién.

Actividad 2 8:00 Degayuno.

Actividad 3 09:30 ;Traslado nuevamente a las instalaciones de ESPOCH sede Orellana, para actualizacion
de guion de maestra de ceremonias e indicaciones a la persona designada a esta actividad. También se
realiz6 la puesta de reservados de autoridades segun las confirmaciones. Y se verific la proyeccion en
las pantallas LED de los videos que se presentaron durante las intervenciones de las autoridades.
Actividad 4 10:30 Ubicacion de los medios de comunicacion e invitados en general. Ademas se realizaron
ajustes en el montaje ya que surgieron imprevistos por temas climaticos.




Actividad 5 11:00 Coordinacién general con el equipo de produccion de audio y video, protocolo la
ejecucién del evento. '

Actividad 6 12:00 Traslado a Lago Agrio en donde se realizaria un evento de las mismas caracteristicas
pero con diferentes autoridades e invitados.

Actividad 7 13:30 Arribo a la UEA sede Sucumbios para revisar la logistica adelantada por el proveedor de
esta actividad. Se comprobé el audio y video; ademas se realizdé el montaje del backing principal y se
realiz las pruebas de tiro de camara para la posicion final del montaje realizado en el escenario.
También se coordiné con el personal de protocolo la ubicacién de los invitados.

Actividad 8 15:00 Coordinacion general con el equipo de produccién de audio y video, protocolo la
ejecucién del evento en Sucumbios.

Actividad 9 16:00 Desmontaje del evento y materiales comunicacionales.

Actividad 10 18:00 Fin de la jornada.

Dia 3: 19/09/2019; 7~

Actividad 1: 08:30 Retiro de materiales logisticos en UEA sede Sucumbios
Actividad 2: 10:00 Salida de la ciudad de Lago Agrio hacia la ciudad de Quito.
Actividad 3: 16:00 Llegada a la ciudad de Quito

Productos alcanzados:

- Informe de los dos eventos

- Guiones para maestra de ceremonias

- Fichas de perfiles de autoridades.

- Registro fotografico de las actividades realizadas.

~ CONCEPTO' ~ FECHA T N"FACTURA ~ | VALOR
DESAYUNO 17/09/2019 002 001-00 0001981 | 3.25
ALMUERZO 17/09/2019 001 001 000006582 | 10.50
MERIENDA 17/09/2019 003 001 000025369 | 8.00
HOSPEDAJE 17/09/2019 001 001 0001273 40.00
DESAYUNO 18/09/2019 001 001 0023491 3.00
MERIENDA 18/09/2019 001 002 000004815 | 6.25
HOSPEDAIE 18/09/2019 002 001 000001806 | 50.40
SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
17-09-2019 19-09-2019 N o - .
dd-mmm-aaa utilizado en el cumplimiento del servicio
institucional, desde la salida del lugar de residencia o
HORA 08:00 16:00 Frab.ajo.habituakels o del cumplimiento del servicio
hh:mm institucional segtin sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
*"——‘ | TRANSPORTE
| TIPODE | NOMBRE DE l SALIDA LLEGADA




TRANSPORTE TRANSPORTE RUTA
(Aéreo, d(:=ECHA HORA d(::ECHA HORA
terrestre, -mmm- hh:mm -mmm hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
otros)
TERRESTRE INSITDI;L;C;;NAL QUITO- COCA 17-09-2019 ‘/ 08:00 | 17-09-2019 14:00
INSTITUCIONAL COCA- LAGO
-09-201 12:00 18-09-2019 13:30
TERRESTRE PE| 5367 AGRIO 18-09-2019
INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - )}
-09-2019 10:00 19-09-2019 ) 16:00
TERRESTRE PEI 5367 QUITO 19 4

C

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

AN, Z«L(g ciye e
Lizette Xilnena Espinoza Reyes

N . .
Analista de Comunicacidon 2

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir  los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior
al numero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

Paola Arroyo
Directora de Comunicacion

Paola Arroyo
Directora de Comunicacion

' Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Gnicamente seran
hospedaje, alimentacion, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberdn enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.
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TENED“B Y BOLON
&) Hos pusna o wren [ B A CTURA

iy SERVICIO DE VENTA

p DE comMiIpAa Aut Sri.: 1125263787J
0%/ Direc.: Barrio Central : Napo s/ny

Fecha: Je S"i{\ai

. R
[ RuC: 0401376702001

Cuenca Cel.: 0986080532
Email: cinco. tenedores@yahoo.com

enriquec1®hotmail.cor
Orella na Ecu;ch/ NO

Cliente: Mm

Ruc: |50 O }5? 3

CAL. ART. 080448
$.001 - 001

0023491

Direccién:

g}/‘ZATelf I8A ST 42

RuT10

Gant.

DETALLE

V. Unit. |v. Tota?

(

\\\x\&«&mn\\ S= 13es |/

C\\dﬁ e N\c \\»eoc\?

FORMA DE PAGO

ORIGINAL: ADQUIRIENTE ~ COPIA: EMISOR

Efectivo

Dinero Tarjeta de

Sub-Total | < , O

Electrénico Crédito o Debito Otros

Tarifa 0% //\

IVA 12% )

\__F.Autorizada ReciBf Conforme m ) J

'ibarra vera Justo Alberto - Im
6B 100x2 del 22981 al 23580 ~ £m

p. San Francisco - Aut. 1667 RUC 0901930867001
i. 06 ~AGOSTO/2019 V4lido hasta 06— AGOSTO/2020

No pf"‘d"



RUC.: 0190402584001
FACTURA 1/1
HOTEL D’ MARIO No. 001-002-000004815
NUMERO DE AUTORIZACION
1809201901019040258400120010020000048151353175711

FECHA Y HORA DE AUTORIZACION
2019-09-18T22:09:49-05:00

( h .
SERVICIOS HOTELEROS DE MARIO SHD MARIO | | AMBIENTE: Produccion
Dir. Matriz EMISION : Normal
AV QUITO Y PASAJE GONZAMA Telf.062830456 CLAVE DE ACCESO
F O O G SR
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD Si J 1809201901019040258400120010020000048151353175711 )
- )
Razén Social / Nombres y Apellidos ESPINOZA LIZETTE Identificacion 1500753387
Fecha de Emisién 18.09.2019 Guia de Remision
Cod. Cod| Detalle Precio .
Principal [ Aux.| Cantidad Descripcion ‘ Adicion Unitario Descuento Precio Total
[21120001 | | 1| HAMBURGUESA DMARIO / | = | 4.1500] 4.15|"
|22010002 | | 1]JuGo copA i | = | 1.4300| 1.43]~
Direccion QUITO h SUBTOTAL 12 % 5.58
Telefono 0988759142 SUBTOTAL 0 %

Email lizettrs_22@hotmail.com SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA

ESPINOZA LIZETTE SUBTOTAL SIN IMPUESTOS 5.58
SUBTOTAL EXENTO DE IVA
Forma de Pago DESCUENTO
Efectivo 6.25 IVA 12 9, 0.67
TiP %
VALOR TOTAL 6.25

5]

RICARDO

—

L SMART MANAGER SOFTWARE Telf. 0998322699




GRANHOTEL

Toledo Avila Zoila Baltazara

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES. VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS
EN RESTAURANTES. ACTIVIDADES DE ALQUILER DE BIENES INMUEBLES A CAMBIO
DE UNA RETRIBUCION O POR CONTRATO ALOCALES COMERCIALES),
LAVADO Y LIMPIEZA EN SECO, PLANCHADO, ETC. DE TODO TIPO DE PRENDAS DE VESTI
gNCLUSO DE PIEL) Y PRODUCTOS TEXTILES QUE SE REALIZAN CON EQUIPO MECANICO,
MANO O EN MAQUINAS ACCIONADAS CON MONEDAS PARA EL PUBLICO EN GENERAL
0 PARA CLIENTES INDUSTRIALES O COMERCIALES

Dir.: Km 1 % Unién y Progreso Av. Quito 1040 y
Circunvalacién
Telf.: 062 830-625 / 0981803789

D’ Avila

LAGO AGRIO - SUCUMBIOS - ECUADOR

FACTURA

RUC.: 0300339397001
AUT. SRI: 1125083632

SERIE: 002-001

Ne 063001 <1

CLIENTE

LPaette Xioune Espsnona Pees 7

BIRECCION | ]

RUC.:

Qi

L I5ceS 3342

FECHA TELF.: GuiA REMISION
o 2 - ~
18-09 2004/ | 078875917
CANT. DESCRIPCIGN ' V. UNIT. V. TOTAL
1 Ho%‘gf)/%/n&e FDV&V (8.-0:9-2009 L5, 00
.
}.
N
Son: USD. | SUB TOTAL 12%
Y5, 00
T ; FORMA DE PAGD
DINEROD TARJETA j l SUB TOTAL 0%
- ELECTRONICO CREDITO / DEBITD _ DESCUENTO
; , 2 é ég Z. » SUB TOTAL
— L
P
FIRMA AUTORY, RMA CLIENTE VA 12% 5 , (& O /
VALENGIA FREIRE MONICA NATAUIA - Imp. Dffset Cristien * RUC.: 3100032425001 » Aut. SRI 1360 -
*+ + Impreso del 1726 al 1925 » + ¢l 04/07/2019 *Véiido para su emisitn hasta D4/07/2020 WIFETEIRL | B0, 5 o

)4

ORIGINAL: Adquirente / COPIA: Emisor

DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

e
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R - EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA TECNOLOGIA E INNOWACION

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

LX-DCS-2019-012 / 12/09/2019
VIATICOS x MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ) PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
LIZETTE ESPINOZA / 1500753387 / ANALISTA DE COMUNICACION 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL , INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
COCA/ FRANCISCO DE ORELLANA - LAGO AGRIO/ SUCUMBIOS / DIRECCION DE COMUNCACION
FECHA LLEGADA (dd-mmm- )
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
17/09/2019 04:45 / 19/09/2019 /' 16:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Lizette Espinoza, Shirley Cardenas, Alex Rodriguez, Mayte Lucero y Nicolds Rodriguez.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

. Avanzada y coordinacién logistica y de protocolo del evento de “Entrega de recursos para fortalecer la educacion en la Amazonia” en la
provincia de Orellana.

] Supervision del montaje y desmontaje de todos los materiales contratados para el evento en la ciudad del Coca.

. Apoyo en la logistica del evento de “Entrega de recursos para fortalecer la educacién en la Amazonia”, en la provincia de Sucumbios.

TRANSPORTE
TIPO !)E TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA ’ FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
/
TERRESTRE ; INSTITUCIONAL - QUITO ~ COCA 17/09/2019 - 04:45 17/09/2019 10:45
TERRESTRE INSTITUCIONAL COCA- LAGO AGRIO - 18/09/2019 12:00 18/09/2019 13:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL LAGO AGRIO - QUITO 19/09/2019 10:00 19/09/2019 7 16:00/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 2200244280
"FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE ~ ~~ =~ - FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
T e
ey, Sy M
NI YN, ) 5
—— i —
Alizette Espinoza Paola Arroyo
Analista de Comunicacién 2 Directora de Comunicacién

; NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacion,

‘FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO ' con por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los

servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud
como la autorizacidén quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse

dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio

4

o = Secfets institucional
*—= Ciercia, . Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
h ra de Comunicacién descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
DIRECCION FINANC pu;ggo Comunicacié 8 P

casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.
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