PAGINANo. ! DE 1
FECHA IMPRESION: 1/3/2019

_ COMPROBANTEDEPAGO

Ejercicio: 2019 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 187 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 111,00
IVA: 0,00
Sub Total: 111,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 111,00

GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER.- POR EL PAGO DE VIATICOS
QUITO-ESMERALDAS-QUITO, DEL 17 AL 21-01-2019, SUPERVISOR Y

Estado: APROBADO Descripcion:  OgSERVADOR EN LA APLICACION DEL PROCESO SER BACHILLER EN
Cuenta Monetaria No.: 4231462000 LA CIUDAD DE ESMERALDAS, INFORME No. 29. JG.
ol B
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Si
-
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 11/02/2019 111,00 0.00
Sub - Total 111,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto
Monto Liquido: 111,00
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdlil
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 06 02 2019 187 167
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS

LIQUIDACION DE GASTOS

2019-159-9999-00005-001 109
{
RPA RTO DEV
e re: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: I | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0802939488 |GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 111.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 111.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 111.00
RETENCIONES IVA , 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO / 0.00
TOTAL A PAGAR 411.00
SON: CIENTO ONCE DOLARES
DESCRIPCION:

No. 29. JG.

. . L
s :‘% Eecretarca de Educacién Superior,

-

Rocibide paor:

Cinmrin Tammalanic o lar sunnidn

DIRECCION FIN : 4
-GION FINANCIERA

08 FEB 2019
NS ‘

H
MRRAdNsTEsscenasanunan,

Fora: 1‘\ oL
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
07/02/2019
[ '/ /!7 PL p bl Diregtor FinancierJ

GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER.- POR EL PAGO DE VIATICOS QUITO-ESMERALDAS-QUITO, DEL 17 AL 21-01-2019,
SUPERVISOR Y OBSERVADOR EN LA APLICACION DEL PROCESO SER BACHILLER EN LA CIUDAD DE ESMERALDAS, IN \
oV

=



Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 04 02 2019 167 167
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2019-159-9999-00005-001 109
RPA RTO DEV
Cl d |
Registro: COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS T 1 |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0802939488 | GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 111.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 111.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 111.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 111.00 &
SON: CIENTO ONCE DOLARES
DESCRIPCION: GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER.- POR EL PAGO DE VIATICOS QUITO-ESMERALDAS-QUITO, DEL 17 AL 21-01-2019,

SUPERVISOR PARA LA TOMA DEL EXAMEN SER BACHILLER, INFORME No. 29 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
05/02/2019
Funcionario Responsable Director Financiero

e | ¥



SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0802939488 No. 0029
Nombres; GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechafFin | vaor tentativo
/ ) de pago
Vidticos 4] “7012018]  24/01/2018] 320,00 /
VALORES A REPONER / /
30% sin comprobantes de ventas f 96,00
70% con comprobantes de ventas . o 15,09_J
Hospedaje
Alimentacion 15,00
Otros:
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles /
Otros: /
VALOR A REEMBOLSAR $ 111,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR
x"<
Elaborado por: %probado por:
Patricia Alcocer Tello Carmen Elena Salcedo
CI e 1)

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segiin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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== | Secretaria de ¢0G000@ Miisiio
':? Educacion Superior, P00 0@ cRelaciones
. Ciencia y Tecnologia Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA _
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

/

SAES-GG-2019-001 23/01/2019/

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES DE LA
O EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
0802939488 / GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER
ANALISTA DE ADMISION 2 - SAES

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL: / EL SERVIDOR:
ESMERALDAS / ESMERALDAS SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION
SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: GUILLERMO GARCIA LOZANO, ROMEL SALAZAR

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:
Monitoreo, Supervision y Observador en la Aplicacion del proceso Ser Bachiller 1S 2019 en la ciudad de Esmeraldas
Dia 1: 17/01/2019 ;
e 09:30: Viaje a la ciudad de Esmeraldas /
¢  15:30: Llegada a la ciudad de Esmeraldas
e  16:00-17:00: Entrega del material de EvaIuamj((TabIets cargadores, Kit de Responsable de Sede) a ANDERSON
AGUIRRE Analista de la Zonal de Ibarra.
e  18:00: Visita a la Unidad Educativa 5 de Agosto para supervisar la evaluacion Ser Bachiller a la Poblacién Escolar

Dia 2: 18/01/2019/ /
e  08:00-12:00: Visita a la Unidad Educativa Elgy Alfaro para supervisar la aplicacion de la evaluacién Ser Bachiller a
la Poblacién Escolar
e  13:00-20:00 : Visita a la Unidad Educativa 5 de Agosto para supervisar la aplicacién de la evaluacién Ser Bachiller a

/

la Poblacién Escolar

Dia 3: 19/01/2019)
e  08:00-20:00: Visita a la Unidad Educativa Eloy Alfaro para Supervisar, Monitorear y cumplir ias funciones de
Observador en la aplicacién de la evaluacidn Ser Bachillera a la Poblacién No Escolar

Dia 4: 20/01/2019/
»  08:00-20:00: Visita a la Unidad Educativa 5 de Agosto para Supervisar, Monitorear y cumplir las funciones de
Observador en la aplicacidn de la evaluacion Ser Bachillera a la Poblacién No Escolar

Dia 5: 21/01/2019/

e  08:30: Viaje a la ciudad de Quito

e 14:30: Llegada a la ciudad de Quito
16:00 : Entrega del material de Evaluacidn (Tablets, cargadores, Kit de Responsable de Sede) en las oficinas de la SAES
Productos Alcanzados:, ;
Monitoreo, Supervisién y Observador en la Apltacmn del proceso Ser Bachiller 1S 2019 en la ciudad de Esmeraidas en las
Unidades Educativas: Eloy Alfaro y 5 de Agosto Ppbblaciéon No Escolar




.

_ CONCEPTOi] , ;. ECHA - N?FACTURA
ALIMENTACION 18/01/2019 022 001 0005078 15.00
TOTAL 15.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECH 1770172019 7~ | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd A /01/2018 21/01/2019 cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
-mmm-aaa lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 09:30 14:30 del seryi.cio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros} aaaa hh:mm aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO- 17/01/2019 ~ 09:30 7 17/01/2019 15:30
ESMERALDAS ) )
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMSE‘I\TLSAS " | 21/01/2019 08:30 21/01/2019 ~|  14:30 ,

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

CARGO: ANALISTA DE ADMISION 2

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlc tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

¥

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

A V4

NOMBRE: JOSE NICOLAS NGO ALQUINGA

CARGO: DIRECTOR DE AD

ISION

IN RENEPAIAMA EEHEVERRIA
BSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION

NOMBRE:

"Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacidn completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera
del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera adjuntar una copia de la hoja de
ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kitometraje recorrido, nombres y apellidos del

conductor.
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RESYTAURANTY D FERNANDO

VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS EN RESTAURANTE

1’-Amtez éﬂtz//o ett -Qéce

Esthl.: Av. 1ra Del Pacifico 8 y Simén Plata Torres

(Malecon de Las Palmas) ~Cel.: 098 527 7085
ESMERALDAS - ECUADOR

Sr. (es): GUILLERMO GARCIA " 0986489876
Direc.; QUm0 Fecha: /” / Ene / 2019 /
1 CHICHARRON MIXTO 10.7 10.7

Sub total 0%
Sub total

Servicio 10%
IVA 12%

le San!osJo se Lujs ' MP Telt 06-2711985

1712884384001

Iy rin 43013 5300
echa Aut. 1811 2‘2018!% JQad’ é)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. 5
ro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUM;EN?E SERVICIOS CECHA DE SOLICITUD:

INSTITUCIONALES:

SAES-GG-2019-001 16/01/2019
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES .
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR: / PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: /
GUILLERMO XAVIER GARCIA LOZANO/ 0802939488 ANALISTA DE ADMISION 2(- SAES
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO IN L =
ESMERALDAS/ESMERALDAS I0INSTITUCIONA / NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR
FECHA LLEGADA (dd-mmm- ]
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)
g / 4 /
17/01/2019 09HO0 ' 21/01/2019 16H00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: GUILLERMO XAVIER GARCIA LOZANO, ROMEL SALAZAR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Monitoreo, Superv)fién y Observador en la Aplicacién del proceso Ser Bachiller 15 2019 en la ciudad de Esmeraldas
Dia 1: 17/01/2019

e 09:00: Viaje a la ciudad de Esmeraldas

e 16:00: Llegada a la ciudad de Esmeraldas

e 16:00: Entrega del material de Evaluacién (Tablets, cargadores, Kit de Responsable de Sede) al Analista Zonal
e 17:00: Visita a la Unidad Educativa 5 de Agosto para supervisar la evaluacion a la Poblacion Escolar

Dia 2: 18/01/2019/

e  08:00-12:00: Visita a la Unidad Educativa Eloy Alfaro para supervisar la aplicacién de la evaluacién a la Poblacién
Escolar

e  13:00-20:00: Visita a la Unidad Educativa 5 de Agosto para supervisar la aplicacion de la evaluacidn a la Poblacién
Escolar

Dia 3: 19/01/2019/
e  08:00-20:00: Visita a la Unidad Educativa Eloy Alfaro para Supervisar, Monitorear y cumplir las funciones de
Observador en la aplicacidn de la evaluacién Ser Bachillera a la Poblacién No Escolar

Dia 4: 20/01/2019 /
e  08:00-20:00 : Visita a la Unidad Educativa 5 de Agosto para Supervisar, Monitorear y cumplir las funciones de
Observador.en la aplicacién de la evaluaci6én Ser Bachillera a la Poblacién No Escolar

Dia 5:21/01/2019
e 09:00: Viaje a la ciudad de Quito

e 16:00: Llegada a la ciudad de Quito
«  16:00 : Entrega del material de Evaluacién {Tablets, cargadores, Kit de Responsable de Sede) en las oficinas de Ia

SAES
TRANSPORTE
IDA LLEGADA
TIPO F)E TRANSPORTE NOMBRE DE SAL
(Aéreo, terrestre, RUTA
maritimo, otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QuITO - 17/01/2019 /| 09HOO_- 17/01/2019 16:00
ESMERALDAS
DAS -
TERRESTRE INSTITUCIONAL ESMSS?TLO S 21/01/2019 09HO0 21/01/2019 16:00 <




DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 4231462000

.FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE. -

'FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

.
(e3

GUILLERMO XAVIER GARCIA LOZANO
ANALISTA DE ADMISION

JOSE'NICOLAS ANGO ALQUINGA
CARGO: DIRECTOR DE ADMISION — SAES

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADQRA'O'SU QELEGADO

—~

EDWIN RENEAALM, -
CARGO: SUBSECREFARIO DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR-SAES
NOMBRE DEL RESPONSABJE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2017-

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como
la autorizacidn guedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Méaxima Autoridad
o su Delegado.

246
/

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO

DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido
2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitié el boleto. La fecha para la utilizacién no podra

exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ninglin concepto se otorgardn nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la

copia de los descargos de su Gltimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, Guillermo Xavier Garcia Lozano, portador de la cédula de ciudadania No. 08029394288

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacion final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados

por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA

a?

nJ



