PAGINANo. ! DE
FECHA IMPRESION: 17/12/2019

ﬂ Ministerio de Finanzas
‘J del Ecuador -

OMPR!
Ejercicio: 2019 Entidad: 159-9999-0000  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 3375 Tipo Registro:  DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 78,50
IVA: 0,00
Sub Total: 78,50
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 78,50

MARCALLA GUANOLUISA JOSE HERNAN.- Pago de viaticos por traslado
Quito-Jaramijé-Quito, del 19 al 21-11-2019, ruta Quito-Jaramijé-Quito,

Estado: APROBADO Descripcion: constatacion fisica del equipamiento electrico, electrénico y mecanico de la
Cuenta Monetaria No.: 2201157572 infraestreutura del ITS, Luis Arboleda Martinez, Ext. Jaramijé. Informe No.
/" '
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Si : Si
W
[ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 11122019 78,50 0.00
_ Sub - Total 78,50 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00

Deducciones Sin Factura
Caddigo Nombre Monto

Monto Liquido: 78,50
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o




Aol 42 /45 )

OBANTE UNICO DE REGISTRO ‘
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 012 2019 3375 3350
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1671
0103
RPA RTO DEV
o] d I |
Reglstro: DEVENGADO Ginse de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: l 1716316581 |MARCALLA GUANOLUISA JOSE HERNAN

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 Q01 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 78.50
VA 0.00
SUB - TOTAL 78.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.50
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES CON 50/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: MARCALLA GUANOLUISA JOSE HERNAN.- Pago de viaticos por traslado Quito-Jaramijé-Quito, del 19 al 21-11-2019, ruta Quito-
Jaramijé-Quito, constatacion fisica del equipamiento electrico, electronico y mecanico de la infraestrcutura del ITS, Luis Arboleda Martinez,

Ext. Jaramij6. Informe No. 0442. AH

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO f/\/ 0%6/211 1

FECHA: / @ a\
09/12/2019 f o=t =
T Y

( it aﬁovkﬁponsable ’ Diécﬁor Financier§f

N




Tipo Documento Respaldo

Instituclon: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
V. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 03 |012 2019 3350 3350
Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1671
0103
RPA RTO DEV
cl
Regietoe: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1716316581 |MARCALLA GUANOLUISA JOSE HERNAN
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 78.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 78.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.50
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: MARCALLA GUANOLUISA JOSE HERNAN.- Por el pago de viaticos del 19 al 21-11-2019, en la ruta Quito-Jaramijé-Quito, constatacién

fisica del equipamiento electrico, electronico y mecanico de la infraestrcutura ITS Informe Nro. 442 autorizado.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
03/12/2019

Funcionario Responsable

Diréctor Financigro




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

CC. 1716316581 No. 0442
Nombres: MARCALLA GUANOLUISA JOSE HERNAN

Valor tentativo
de pago

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin

Vidticos 1 19/11/2019 21/11/2019]

VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 24,00

sm— sr——

70% con comprobantes de ventas 54,50 |
Hospedaje 50,00

Alimentacion 450 .
Otros:

Transporte / parqueadero

Peajes

Combustibles -
Otros:

VALOR A REEMBOLSAR
ANTICIPO
Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. SE RECONOCE UNICAMENTE UN DIA DE

COMISION, EN RAZON DE QUE EL MARTES 19 DE NOVIEMBRE NO
REPORTA ACTIVIDADES INSTITUCIONALES.

M A
Elabérado por: 7 probado p

Patricia Alcocer Carmen Salcedo

S|

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segiin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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@O ® Ministerio

.
. : ~
L ' Secretaria de :
@ 0 O ® deRelaciones
Laborales

e ? | Educacién Superior,
Ciencia y Tecnologia

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. JHMG-DGOIES-2019-002 FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa):
25/11/2019
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA/APELLIDOS NOMBRES DE LA/EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
JOSE HERNAN MARCALLA GUANOLUISA ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE
1716316581 EDUCACION SUPERIOR 2 -
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
JARAMUO - MANTA SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
JOSE HERNAN MARCALLA GUANOLUISA
(DIRECCION DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

No reeliZa  agctlutdade
e Martes 19 de Noviembre 2019/ == 5 5.

14H00 — 21H30: Traslado desde 1a ciudad de Quito, via terrestre hacia la ciudad de Manta; se pernocta en la cuidad
de Manta.

e  Miércoles 20 de Noviembre 2019 7
07HO0 — 07H50: Desayuno

08HO0 — 08H40: Traslado desde la cuidad de Manta, via terrestre hacia la infraestructura del Instituto Superior
Tecnoldgico Luis Arboleda Martinez en Jaramijo.

_L-08H50 ~ 09H30: Reunidn con la Ing. Elizabeth Chicaiza, Administradora Convenio-EOD PRETT, Ing. Marcela Venegas

Analista Electrénica -EOD PRETT, Abg. Maria Alejandra Carofilis, Coordinadora Zonal 4 — Senescyt, Ing. Patricia
Gallegos, Delegada del Instituto Jaramijo (Instituto Luis Arboleda Martinez), Ing. Gabriela Cornejo Delegada de Ecuador
Estratégico

1 30H30 — 13H00: Recorrido al Instituto y constatacion de los equipos.

| -43HO5 — 14HO5: Almuerzo

| 14H10 - 20HO00: Se contintia con la constatacién fisica del equipamiento eléctrico, electronico y mecanico de la
infraestructura.

| 20H00 ~ 20H30: Merienda

_|_21H00: Se pernocta en la cuidad de Manta

e Jueves 21 de Noviembre 2019

96H30 07H10: Desayuno

/07H20 — 08HOO: Traslado desde la cuidad de Manta, via terrestre hacia la Infraestructura del Instituto Superior
Tecnolédgico Luis Arboleda Martinez en Jaramijo.

_98HOO0 — 13HO0: Se contindia con la constatacién fisica del equipamiento eléetrico, electromco y ,mecamco de la
infraestructura, se elaboran actas del equipamiento fisico existente y se firman. g o

_13H00 - 13H30: Almuerzo

/1’3/H30 20H00: Traslado desde Jaramijo, via terrestre hacia la cuidad de Qu1to

Hora:




PRODUCTOS ALCANZADOS: -

> Se realizd el recorrido por la infraestructura del Instituto Superior Tecnoldgico Luis Arboleda Martinez,
ubicado en la Provincia de Manabi, sector Jaramijo, en el cual se realizé la constatacién del equipamiento
eléctrico, electrénico y mecanico.

> Se revisé que consten los equipos indicados en la planilla de liquidacién entregada por Ecuador Estratégico al

EOD PRETT.

» Se evidencio averias en el ascensor por filtraciones de agua en la losa que alberga los equipos

© electromecanicos.

» Se mantuvo una reunién con la Ing. Elizabeth Chicaiza, Administradora Convenio-EQD PRETT, Ing. Marcela
Venegas Analista Electronica -EOD PRETT, Abg. Maria Alejandra Carofilis, Coordinadora Zonal 4 — Senescyt,
Ing. Patricia Gallegos, Delegada del Instituto Jaramijo (Instituto Luis Arboleda Martinez), Ing. Gabriela Cornejo
Delegada de Ecuador Estratégico donde se informd las necesidades de contar con la informacién técnica de
los equipos instalados en el Instituto, con el fin realizar las gestiones pertinentes de parte de Ecuador
Estratégico para dar atencién a los requerimientos de documentacién técnica faltante por entregar.

»  Se firm6 acta de constatacion de los equipos instalados en la infraestructura con los presentes.

CONCEPTO FECHA N° FACTURA VALOR
Alimentacidn 19/11/2019 001-001-000002954 2,50
Alimentacién 19/11/2019 001-001-000001989 5,50
Hospedaje 19/11/2019 001-001-000000928 30,00
Alimentacidn 20/11/2019 001-001-000000599 7,00
Alimentacidn 20/11/2019 001-001-000001099 4,50
Hospedaje 20/11/2019 001-001-000015209 50,00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

FECHA 19-11-2019. | 21-11-2019 _ Estos FJa'Fos se reflerer) f'al .t|err.1po.efect|vamente ut.llnzado en el
dd-mmm-aaa cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 14:00 20:00 servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA FECHA HORA
maritimo, otros) a2aaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Jaramijo 19-11-2019. | 14H00 - 19-11-2019 21H30 ~
Terrestre Institucional Jaramijé — Quito 21-11-2019 | 13H30 21-11-2019 20H00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

/\7

’

=

NOMBRE: JOSE HERNAN MARCALLA GUANOLUISA

CARGO: Analista de Gestién de Operaciones
de Institutos de Educacion Superior 2

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
nimero de dias autorizados, se debera adjuntar {a autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

‘ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONAPO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD

NOMBRE:/Sscar Alan Caiza Niama
CARGO: Directof de Gestién de Operaciones de
Institutos de Educacién Superior.

NOMBRE: Luis Fernando Cuji Llugna
CARGO: Subsecretario de Formacion Técnica y Tecnoldgica (E)

! Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran hospedaje, alimentacion, combustible, pasajes,
peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas
electrénicas deberdn enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

! Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberd adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa,

kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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(o) Avenida 106 N° 1222y Calle 101

{ 6050390
[ 0999 104 259 / 0999 520 844

Sefor: Sa&c MuY/‘n.\\(} /

VALLEJO ESCOBAR PEDRO VICENTE
R.U.C..: 1300071402001

STAL PACIFICO

[ jﬂ
(o3 )

FACTURA

Documento Categorizado: NO

Fecha de Aut.: 10/Mayo/2019
Autorizacion S.R.l. 1124771761

serie001-001- 000015209
7

hopainn623@gmail.com
® www.hotelpacificomanta.com
© ATENCION LAS 24 HORAS

Pais: gcuc\d oy

Quike <

Direccion:

Teléfono: 9941532344 _ CI/IRUC.: 7376 3T1T6SS 1 /]

FO- LI~

N°depersonas___ 7  pNoge Noches:_i_‘/N° de habitacién:

_;__)S-,_Ciudad:

Fecha de salida; _ &2/~ 1L 1~ [ /

e Ingreso:

Valor Unitario:

Subtotal: 9‘/,/ bc/ /

Otros conceptos:

.
12% IVA. S: 36 /

\\(‘QQORIGINAL: Adquiriente COPIA 1: Emisor COPIA 2: Sin valor Tributario

Garaje: (":A
. o
T.V. \) G"S}\: A -~ 12% servicios /
Lavanderia: . 4 PaGARTOTAL _F S0 .4/
vanta,___ Moyiem bae 2019
SON: EFECTIVO R
AGEPTO LAS CONDICIONES DEL REGLAMENTO INTERNG DEL HOSTAL PACIFICD K R ICo
TARJETA DE
é/ %\ CREDITO / DEBITO
FELENTE FABMINISTRADOR — (ormes )

N

Pronto Print - 16pez Moreira Darwin David - R.U.C.: 1310768294001 Cod. de Aut.: 13487 Telf.: 6 055393 - Calle 22 y Av. Flavio Reyes Manta

- E-mail: prontoprint@hotmail.es

Vélida para su emision hasta: 10 DE MAYO DEL 2020 - Secuencia Autorizada: 14801 al 15500.
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Memorando Nro, SENESCYT-SF

YT-DGOIES-2019-0004-MF
Quite. D.M.. 15 de noviembre de 2019

PARA: Ing. José Hernan Marcalla Guanoluisa
Analista de Gestién de Operaciones de Institutos de Educacion Superior 2

Ing. Johanna Sarango Loachamin.
Analista de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacion Superior 2

ASUNTO: Designacion para visita téenica al IST Luis Arboleda Martinez, cantén Jaramijo.
De mi consideracion:

En virtud de la reunion Hevada a cabo el dia jueves 14 de noviembre de 2019 con la Ing. Elizabeth
Chicaiza Chamorro funcionaria de la EOD - PRETT y administradora de! Convenio de Cooperacion
Interinstitucional Nro. 20160039 | entre la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia Tecnologia e
Innovacion v la Empresa Pablica de Desarrollo Estratégico Ecuador Estratégico EP para la
construccion, fiscalizacion y equipamiento del Instituto Técnico Superior Luis Arboleda Martinez
extension Jaramijod, donde se¢ trataron asunios relacionados al IST Luis Arboleda Martinez con el
afin de continuar con ¢l proceso de cierre y finiquito del convenio, se acordo el acompaamiento de
funcionarios de la Direecion de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacion Superior para el
Jevantamiento de informacion del estado actual de la infracstructura y constatacién fisica de equipos
del IST que se realizard el dia midreoles 20 v jueves 21 de noviembre de 2019,

En virtud de lo expuesto designo a ustedes como delegados de la Direccion de Gestion de Operaciones
para ¢l acompaiamiento de Jevantamiento de informacién del 1ST Luis Arboleda Martinez.

Atentamente. f/ f

DIRECTOR DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE EDUCACION
SUPERIOR

Direccion Punto de Atencion al Usuarior Av. g de Octubre N22-48 y Jeronimo Carmion, edificio Prometes » Direccion
Edificic Matriz: Whymper E7-37 y Alpaliana, edificio Detfos » Codigo Postal: 1701518 / Quite - Ecuyador » Yeléfono: 533-
7 3334.300 « Atencion Ciudadana: 1800-736-372 www. educacionsuperior.gob.ec
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KO ~etctaria de Fdacacion Supeerior,
‘]9 (_/ILH(DJ Tecnologia e Innovacian
o

SECRETARIA {

DIRECCION ADMINISTRATIVA

[ ) 4‘{
®
. DE EDUCACION SUPERIOR, -Recibido por Lo
®*, <> CIENCIA, TECNOLOGIAE INNOVACION Hora:. 14 [ W22 5 16

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS [FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

INSTITUCIONALES .
b

18/11/2019

Nro. JHMG-DGOIES-2019-002

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES
PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE GESTION DE OPERACIONES DE

INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR 2
INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y
TECNOLOGICA

IAPELLIDOS - NOMBRES DE tA O EL SERVIDOR
JOSE HERNAN MARCALLA GUANOLUISA
1716316581

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
JARAMUO -~ MANTA

FECHA LLEGADA (dd-mmm-

HORA LLEGADA (hh:mm)
aaaa)

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm})

19-11-2019 / 14:00 21-11-2019 21HO0 -~
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
JOSE HERNAN MARCALLA GUANOLUISA

(DIRECCION DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE ;':3 e -
o - | Ulenild, 1CCHGIVs = - o
*  Martes 19 de Noviembre 2019 - pRFQUW st 0
Traslado desde la ciudad de Quito al cantén Jaramijd, via terrestre. - . e
. Miércoles 20 de Noviembre 2019 e
RECIID0 POR .o
Reunion entre el personal de EQD ~ PRETT, Coordinacion Zonal y SENESCYT. HU&\A- --------------------------------------------

Levantamiento de informacion del estado de la infraestructura y constatacion fisica de equipos electronicos y eléctricos de
las instalaciones del IST Luis Arboleda Martinez, extension Jaramijo, ubicado en el canton Jaramijo.

) | Jueves 21 de Noviembre 2019

G
Levantamiento de informacion del estado de la infraestructura y constatacion fisica de equipos electrénlcos y electncos de

las instalaciones del IST Luis Arboleda Martinez, extension Jaramijo, ubicado en el canton Jaramijo. . . ... . ..
Mesa de trabajo entre el personal de EOD - PRETT, Coordinacion Zonal y SENESCYT. S0 Vil S
Retorno desde el cantén Jaramijd, a la ciudad de Quito, via terrestre.
Recibido por:.. .9:@9.%2 .....
¥ 20
Hora:
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, #3:':: g:TEE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Jaramijé 19-11-2019 - | 14HOO - | 19-11-2019 20H00
Terrestre Institucional Jaramijé — Quito 21-11-2019 15H00 21-11-2019 21HOO |
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA CUENTA DE AHORROS 2201157572




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE > FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR CARGO:
. Ing. Hernan MarcallaG. '/ Msc. Oscar Alan Caiza Niama
Analista de Gestion de Operaciones Director de Gestién de Operaciones

de Institutos de Educacién Superior 2 . A .
de Institutos de Educacion Superior

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con

* por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
g institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
/Af::rldad Nominadora autorice.
o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por Ia Maxima Autoridad
o su Delegado.

MENOS-72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emiti6 el boleto. La fecha para la utilizacién no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo maximo de 48 horas hébiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningun concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su uitimo ticket aéreo emitido.

8. Y0, wreverersusserssnsroressisssssansass portadora de la cédula de ciudadania No. ........... , autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia,
Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol de pagos o liquidacién final de haberes, de los valores
correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




