PAGINA No.

1 pg !

FECHA IMPRESION: 17/12/2019

Ejercicio: 2019 Entidad: 159-9999-0000 . SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 3382 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 80,00
IVA: 0,00
Sub Total: 80,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 80,00
VALENCIA CONTRERAS SANDRA ELIZABETH.- Pago de viaticos del 29 al
L 30-10-2019, en la ruta Quito-Riobamba-Quito, revisién del informe final def
Estado: APROBADO Descripcion: curso de nivelacion de carrera del segundo semestre 2018 con la
Cuenta Monetaria No.: 11008012481 Coordinadora de Nivelacié de la Universidad de Chimborazo. Informe N°
{ )
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Si Si Sl
\. J
[ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 13/12/2019 . 80,00 0.00
- Sub - Total 80,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cddigo Nombre Monto
Monto Liquido: 80,00
\. Y,
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte [ rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 012 | 2019 3382 3148
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1583
0103
RPA RTO DEV
Clase d
R:;zcr:: DEVENGADO 8‘.‘::," ° OTROS GASTOS r—r"'r—
Cuenta
Banco: Monetaria: I | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: 1707246128 lVALENCIA CONTRERAS SANDRA ELIZABETH - I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00

SON: OCHENTA DOLARES

DESCRIPCION: VALENCIA CONTRERAS SANDRA ELIZABETH.- Pago de viéticos del 29 al 30-10-2019, en la ruta Quito-Riobamba-Quito, revision del
informe final del curso de nivelacion de carrera del segundo semestre 2018 con la Coordinadora de Nivelacié de la Universidad de

Chimborazo. Informe N° 417. JG.

:é Secretaria de Educacién Superior,
~

& T 1anrin Toammat;mie a tee N amiAn

DIRECCION FINANCIE KA
TECADERIA

10 DIC 2m4

f{
Recibito poriwasas .‘E‘:.........____,
Hora 620
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO . U
FECHA: , @%"/
10/12/2019 /- —==] ! %
( % la’n{o R;ponsabl; Difector Financliero




. JMPRCBANTE UN'”0O DE REGISTRO

Institucion: 159 SECRETARIADE i .AC.LNS IPERICR CIENCIA [ECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE ¢ % TN S PERIC X CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVATION - Pl AL TUNTRS
Unid. Desc: 0000 020 [o11 | 2019 3148 3148
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GAST! LI UIDACIUN DE GASTOS SENESCYT-CGPE-2019- 1583
10
- — RPA RTO DEV
Cin |
ﬁL‘;:t';'; COMPROMETIDO Crsede t OTROS GASTOS T [ |
Cucenta
Banco: Monetiria:
Comprobante GASTOS M. Operacién 0
Beneficiario: 1707245125 wWALLI CURE: AS SAviRA ELleo b H
AFECTACICHN PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITESS UBG L irost DF o CRGPCION MONTO
01 00 000 001 53C: 1770 ( 9 Vit sy Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES VA 0.00
{ & 1AL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DO it
DESCRIPCION: VALENCIA 2 TREDAC - Por .i¢ viaticos del 29 al 30-10-2019, en la ruta Quito-Riobamba-Quito, revision
) del infor- h s 3 del ey ‘omestre 2018, Informe Nro. 417 autorizado.
A BACH .
ESTADO RE 50 D0 | APROBADO:
b
|
APROBALCO }
FECHA: ( A | aim
29/11/2010 =2 S
Fin ¢ ‘ Director Financi&ro




" SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1707246128 No. 0417
Nombres: VALENCIA CONTRERAS SANDRA ELIZABETH
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | Yo tentativo
de pago-
Viaticos 1 29/10/2019 30/10/2019 v 80,00
VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 24,00
70% con comprobantes de ventas 56,00
Hospedaje 35,27
Alimentacion 20,73
Otros: -
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:

VALOR A REEMBOLSAR 80,00

ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR 80,00

Detalle de actividades y productos alcanzados en Informe de cumplimiento de
servicios insitucionales. S|

Elaborado por: Aprobado por:
Patricia Alcocer Carmen Salcedo
BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




;2 ISENESCYT

> § Uii}yi«.ud, J3CHGI \l"aoié,
PRESUPUESTO
.. — . YR e o
| Secretaria de . s
> Educacion Superior L0000 Ninistrio
.= | Cienciay Tecnologia L
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES '
31/10/2019 -
SAES-$V-2019-003
DATOS GENERALES
, , PUESTO QUE OCUPA:
NUMERO DE CEDULA //APELLIDOS-NOMBRES DE
LA O EL SERVIDOR Y ASISTENTE DE APOYO Y SEGUIMIENTO
ACADEMICO
1707246128
SANDRA ELIZABETH VALENCIA CONTRERAS .
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR
RIOBAMBA, CHIMBORAZO - SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION
SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LORENA ZURITA, ANALISTA DE ADMISION;
SANDRA VALENCIA, ASISTENTE DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO 7
NOMBRE DEL SENOR CONDUCTOR: EDISON CALDERON

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Reuniones de trabajo con la Coordinadora de Nivelacion de la Universidad Nacional de Chimborazo, con el
objetivo de revisar los informes finales, documentos adjuntos y detalles de gastos correspondientes a los
convenios suscritos para los cursos de nivelacién de carrera del primer y segundo semestre 2018. Revisién de las
observaciones realizadas por el Departamento Financiero al expediente correspondiente al curso de nivelacion de
carrera del primer semestre 2016.

Dia 1: 29/10/2019

06:00 Salida via terrestre desde el Edificio Delfos hacia Riobamba

09:00 Llegad a Riobamba

09:10 Registro en hotel

09:30 — 20:30 Revisidn con la Coordinadora de Nivelacién de la Universidad Nacional de Chimborazo del informe
final del curso de nivelacién de carrera correspondiente al primer semestre 2018; revisién y ajuste del detalle de
gastos; revision de los documentos de respaldo (roles de sueldos de docentes, facturas de proveedores), listado
de docentes, listado de estudiantes, listado de equipo de coordinacién, evidencias solicitadas en el Anexo 1.3.

Revisién con la Coordinadora de Nivelacién de la Universidad Nacional de Chimborazo del informe final del curso
de nivelacion de carrera correspondiente al segundo semestre 2018/conforme a las observaciones realizadas
mediante informe técnico enviado a la Institucién de Educacion Superior; revision y ajuste del detalle de gastos;
revision de los documentos de respaldo {roles de sueldos de docentes, facturas de proveedores), listado de
docentes, listado de estudiantes, listado de equipo de coordinacidn, evidencias solicitadas en el Anexo 1.3.

Dia 2:30/10/2019 -
09:00 - 14:00 Continuar con la revision del informe final del curso de nivelacién de carrera del segundo
semestre 2018; ajustes al detalle de gastos y revisién de los documentos de respaldo (roles de sueldo, facturas




de proveedores), listado de docentes, listado de estudiantes, listado de equipo de coordinacién, evidencias
solicitadas segun el Anexo 1.3.

Revisién de las observaciones realizadas por el Departamento Financiero de la Senenscyt al expediente
correspondiente al curso de nivelacién de carrera del primer semestre 2016. Recopilacién de documentacién
solicitada de respaldo de la ejecucién presupuestaria efectuada por la Universidad Nacional de Chimborazo.
Respuesta con las aclaraciones requeridas.

PRODUCTOS ALCANZADOS -

Informe final, detalle de gastos, documentos de respaldo, listado de estudiantes, listado de docentes, listado de
equipo de coordinacién y evidencias correspondientes al curso de nivelacién de carrera del primer semestre
2018, entregados a la Senescyt con fecha 30 de octubre de 2019

Informe final, detalle de gastos, documentos de respaldo, listado de estudiantes, listado de docentes, listado de
equipo de coordinacién y evidencias correspondientes al curso de nivelacién de carrera del segundo semestre
2018, entregados a la Senescyt, con fecha 30 de octubre de 2019 4

Documentacién y aclaraciones solicitadas por el Departamento Financiero al expediente correspondiente a la
nivelacién de carrera del primer semestre 2016, entregadas a ia Senescyt, con fecha 30 de octubre de 2019

CONCEPTO" FECHA N° FACTURA VALOR
Hospedaje 29/10/2019 002-001-000028002 35,75
Alimentacién 29/10/2019 086-051-000071343 7,24
Alimentacién 29/10/2019 002-001-00000097 5,50
Alimentacién 30/10/2019 003-002-000024409 7,99

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 29/10/2019 30/10/2019 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente

utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,

dd-mmm-aaa

desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 06:00 18:30 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.




TRANSPORTE

SALIDA LLEGADA

TIPO DE
NOMBRE DE

vtlly TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre Institucional Quito-Riobamba 29/10/19 06:00 29/10/19 09:00

Terrestre Institucional Riobamba-Quito 30/10/19 15:00 30/10/19 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO -

_—
/D Ceody fL{;;iQ;% e

NOMBRE: Sandra Elizabeth Valencia Contreras

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al nimero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacién por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE

APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

O

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

i

NOMBRE: Alexandra Narcisa Guillén Salvatierra
CARGO: Directora de Nivelacion

NOMBRE: Maria Fernanda Maldonado
CARGO: Subsecretaria de Acceso a la Educacién

Superior

' Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario
" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer tnicamente seran

hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes.

El listado detallado y respaldo con las facturas o

notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresidn RIDE, que justifican los gastos realizados.




EGAS VILAC ALEX PATRICIO DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

<
) S %’(")M Matriz: Av. Daniel Leon Borja 35-48 y Uruguay FA C T U RA

L3 Teifs. 593-3-2940814 / 2961788 / Riobamba N° 002-001 . l

RUC. 1714881263001  AUT. SRI.: 1125103392 L

 enouommn ot npoe mas 000028002 Tt ooy NeeSream iy
Fecha: 29/10/2019 Cliente: 7.760 HELZG”‘“G"”‘T
Nombre: SANDRA VALENCIA / UG 0602933'5’:::)1 UTTO FREDDO NICE CREAM
Domicilio: QUITO AU SR 1124656485 Av. Edelberto Bonilla Oleas )'/w gg:é:n
Ciudad: QUITO Pais: ECUADOR Fecha de Aut.. 18-Abril-2019 ) Sucursal:

. . Documento categorizado: NO _ A
R.l{.C..1 707246128 Tfn.:0994234300 AMB! INFANTE RAUL OSWALDO 10 de Agosto 25-03 y Espania
Periodo: 29/10/2019 . hasta: 30/10/2019 Pax: 1 FACTURA 003-002
003-002-

Concepto Hab. Und. Precio %Dt. Importe - O 0 O 0 2 7 4 0 9
HOSPEDAJE 12 1 31,920 31,92

U @9\‘,\,«7\ afff:,

Subtotal 12% Subtotal 0% Descuento Subtotal [V.A. Total
31,92 31,92 383 35,75 //

V3

‘ ’\(}* J ohi b2, *’3{[ L
/ﬁ\ﬁ/hd\(u, ﬂ( ey o ‘FIRMA AUTORIZADA / CLIENTE

FORMA DE PAGO

bl . -
a orizada : Firma Cliente DINERO TARJETA DE
A EFECTVO  D.ELECTROMCO T.CREO.DEB. _ OTROS eV () ecrranico cagoro, oesto () omos (D)

B e onte -rocnasenn vemeol ] ][ (]
i SN DE PAGO Originat: ADQUIRIENTE Copia: EMISOR

AUT 1396 « F AUTORIZACION: D8/6772019
NUMERADO DEL 27301 AL 28400 ORIGINAL: ADQUIRENTE o

Impreso det 16001 at 31000 CADUCA 18-Abril-2020

\b GRAF ANDINA Telf.; 02 2957 845 Rodrigo Orlando Panchi Masapaj’\ta RUC 1700028465001 Aut. 1676
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364

RU.C. 1792049504001

SHEMLON SA

Dir. Matrizz ~ PICHINCHA / QUITO / INAQUITO / COREA 126 Y AV. AMAZONAS
Dir Sucursal: CHIMBORAZQO / RIOBAMBA / VELASCO / AV ANTONIO JOSE DE

SUCRE S/N

Contribuyente Especial Resolucion Nro.: 214
OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD: Sl

Razon Social / Nombres y Apellidos: SANDRA VALENCIA *
Fecha Emision: 29/10/2019
Cod. Principal Cod. Auxiliar ~ Cant Descripcion

1.0000 JUGO DE LIMON
1.0000 CHULETA POLLO

Informacién Adicional
CORREO 1 sandyely62@hotmail.com

Valor
7.24

Forma de Pago
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO

Pagina 1 de1

Plazo

FACTURA

No. 086-051-000071343
NUMERO DE AUTORIZACION

2910201801179204950400120860510000713434126153311
CLAVE DE ACCESO

2910201901179204950400120860510000713434126153311

AMBIENTE: PRODUCCION
EMISION:  NORMAL

1707246128

RUC/CL
Guia Remisi6n:
Detalles Adicionales LTr:ii:ir?o Descuento - Precio Total
1.7767 0.00 1.78
4.6875 0.00 4.69
SUBTOTAL 12% 6.46
SUBTOTAL 0% 0.00
SUBTOTAL NO OBJETO DE IVA 0.00
SUBTOTAL Exento de IVA 0.00
SUBTOTAL SIN IMPUESTOé ‘6.‘46
TOTAL DESCUENTO 0.00
ICE 0.00
IVA 1é°/o 0.78
PROPINA "04.00
VALOR TOTAL 7.24
Tie'mpo
DIAS

“

v



PARA:

ASUNTO:

+ - EDUCACION SUPERIOR,
ClENC‘A TECNOLO(:IA E INNOVACION

Mg T
TR

Memorando Nro. SENESCYT-SGES-SAES-2019-0756-M

Juan Carlos Egas Ramirez
Coordinador General Administrativo Financiero

De mi consideracion:

Quito, D.M., 28 de octubre de 2019

Solicitud de Vehiculo Movilizacién 29, 30 y 31 de Octubre. ~

Por medio del presente como es su conocimiento, esta Subsecretaria se encuentra como
administrador de los Convenios de Nivelacion General, Carrera y en Linea, con las instituciones de
cducacion superior, en este sentido con la finalidad de cumplir con el cierre y liquidacién de los
mismos es necesario que el personal de la Direccién de Nivelacién acompafie y de apoyo técnico en
los informes finales, por lo que se ha previsto la movilizacién los dias martes 29, miércoles 30 y
jueves 31 de octubre de acuerdo al siguiente detalle:

HORA |00 o ;;VFSTITUCI()N
FECHA |[RUTA ;):2[ DA RETORNO TRANSPORTE EDUCACION F UNCIONARIOTCEDULA
N ! SUPERIOR
:/(] artes Universidad ;
29. Vehiculo Nacional de !
Miccoles|Quito- Riobamba-Quita [06HOO  |15h00 ehiew CIOMAEC T Isandra Valencia 1707246128
30 d Institucional Chimborazo- i
30 de : ‘
Oclubre | UNACH ‘} o
7M9urlcs Escuela ‘
Midcoles|Quito- Ambato-Quito  [06HO0  {15h00 Vch‘Icul'o Poll'xécmca de Lorena Zurita 1711579647
0 d Institucionat CHimborazo- :
30 de ;
SPOCH ;
Octubre E C .
- Universidad
Martes Técnica del Sur !
29, de Manabi. !
Miccoles Quito-Jipijapa 13030 Vehiculo - Universidad !
30. P o 0-.'PIJ‘;\*;f" -Quit 0Sh00 1\ o) Instituciona-  |Técnica de Roberto Jacome 11712207933
Jueves ortoviejo-Manta-Quito Teo Vuelo Aéreo Manabi. ;
3] Universidad i
Octubre Layca Eloy ;
Alfaro ;

Con lo antes mencionado me permito solicitar se sirva autorizar y disponer a quien corresponda los
vehiculos para la movilizacion de los funcionarios.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Dra. Maria Fernanda Maldonado Pesantez )
SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR.
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* |
e . |Secretariade
.? Educaci6n Superior,
. Ciencia y Tecnologia

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

SAES-SV-2019-003 28/10/2019 -
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
VALENCIA CONTRERAS SANDRA ELIZABETH, Cl 1707246128 ASISTENTE DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO
[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
RIOBAMBA-CHIMBORAZO | DIRECCION DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO
FECHA LLEGADA (dd-mmm- .
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
29/10/2019 ~ ' 06:00 30/10/2019 18.00 ~

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
LORENA ZURITA, ANALISTA DE ADMISION; SANDRA VALENCIA, ASISTENTE DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO; EDISON CALDERON,
CONDUCTOR

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

DIA 1, 29 DE OCTUBRE DE 2019 -

06:00 Salida via terrestre desde la Whymper y Alpallana

109:00 Arribo a Riobamba, a la Universidad Nacional de Chimborazo

09:30 Reunidn con la Coordinadora de Nivelacién para definir cronograma de trabajo

10:00-18:00 Revision de los informes finales correspondientes a los cursos de nivelacién de carrera del 152016, 152018 y 1S2018. Cuadrar los
idetalles de gastos, la matriz de estudiantes matriculados, la matriz de docentes y tutores.

DIA 2, 30 DE OCTUBRE DE 2019 7

09:00 — 14:00 Continuar con la revisidn de los informes finales, detalle de gastos, docyentos anexos, correspondientes a la nivelacion de
carrera del primer semestre 2018, segundo semestre 2018, primer semestre 2016.

15:00 Salida desde Riobamba -~

18:00 Llegada a Quito .-

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA

{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Riobamba 29/10/2019 06:00 29/10/2019 09:00
Terrestre Institucional Riobamba-Quito 30/10/2019 15:00 30/10/2019 18:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 11008012481
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FIRMADE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

’ﬁCTL At fedanye ¢ /“'{\

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR CARGO:

SANDRA ELIZABETH VALENCIA CONTRERAS ALEXANDRA NARCISA GUILLEN SALVATIERRA

DIRECTORA DE NIVELACION

T o e o . I i NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con

““FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO L "] por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
: institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

/{ ( s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
i l Smm——

la autorizacién quedaran insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2017-| Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de

26 descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
MAR(A FERNANDA MALDONADO PESANTEZ casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
SUBSECTETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR o su Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podrd ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o0 sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitié el boleto. La fecha para la utilizacién no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberan en un plazo méximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningtin concepto se otorgardn nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, __, portador de la cédula de ciudadania No.
Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacion final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados
por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




