Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 ' 027 |011 2018 5329 5329
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS RENDICION DE FONDOS SIN DETALLE CGAF-DFIN-2018-0843-MI| 2615
DE FACTURAS
RPA RTO DEV
Cl d
Registro: REGULARIZACION Clase de OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
i . 1121502 FTE 1 ANTICIPO DE VIATICOS
Banco: Monetaria: | IINVERSION RECURSOS FISCALES
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0703537225 ISANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG spP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES: REGISTRO LIQUIDACION FONDO 559 DE 2015 POR ANTICIPO DE VIATICOS
ENTREGADOS POR COMISION DE SERVICIOS A GUAYAQUIL DEL 20 AL 23 DE NOVIEMBRE DE 2015. APOYO LOGISTICO,
REGISTRO ASISTENCIA Y SISTEMATIZACION EN TALLER DE FORMACION DOCENTE QUE NO FUE LIQUIDADO EN SU
MOMENTO.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
28/11/2018 j .
T
Funcionario Répunsablt @Financicm
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PAGINA No Il DE 1

Sdrcher Ppolo Hy ldo

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO e
Institucion: 999 |GOBIERNO CENTRAL No. Preliminar | 64761353 || FECHADE %
Unid. Ejecutora: ELABORACION
. . 64761353
2000 No. CUR 13 1 2015
Unid. Desc: 0000 No. Original | 64761353
TIPO DE DOCUMENTO RESPALDO CLASE DE DOCUMENTO RESPALDO No. CUR PRESUPUESTARIO
COMPROBANTESG;:I;_IMOUSISTRATIVOS DE SOLICITUD DE CREACION DE FONDO 15999990000000000000559
FECHADEAFROBACION] TPOCUR: [FRC | ot st shimas o st o s
FISCALES No. de fondo : $59
Area del I |
Comprobante: | CONTABILIDAD B - 28] Fuente
Especifica
Beneficiario: 1768157600001 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

AFECTACION CONTABLE

No CUENTA SUB-1 SUB-2 AUX-1 AUX-2 AUX-3 DESCRIPCION DE CUENTAS DEBE HABER
i 12 15 2 15999990000 0703537225 559 Anticipos de Viaticos Pasajes y Otros de Viaje en Proyectos 160.00 0.00
y Programas
wﬂ\ 212 50 0 15999990000 0703537225 0 Fondos por Otorgarse - Administracién Publica Central 0.00 160.00
TOTAL COMPROBANTE ==> 160.00 160.00

SON: CIENTO SESENTA DOLARES

Constitucion Automatica de Fondo , de la entidad :159 - 9999 Clase de fondo: [FVF] - ANTICIPOS DE VIATICOS PASAJES Y OTROS DE VIAJE PROYECTOS Y

DESCRIPCION:  pp,GRAMAS CON RECURSOS FISCALES No. de fondo : 559

APROBADO
DATOS REGISTRO DATOS APROBACION DATOS SOLICITUD PAGO
| [FIRMA FIRMA
USUARIO: | AFELICITA159 ELECTRONICA:| FA4O6LKUOHP2P6L ELECTRONICA:
FECHA: 13/11/2015 FECHA:
7 E
FIRMA FIRMA l

s
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SENESCYT -

Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0703537225 No. 4691
Nombres: SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 3 20/11/2015 22/11/2015 240,00
Subsistencias - 23/11/2015 23/11/2015
Alimentacion - 23/11/2015 23/11/2015
Transporte
Peajes -
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| $ 240,00
ANTICIPO 160,00
CUENTA POR PAGAR] $ 80,00
4.
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
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.
. | Secretaria Nacional

e | de Educacién Superior,

. i Ciencia, Tecnologia e Innovacién

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME
MIEN
CUMPLI TO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 23-11-2015 /
; DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES ; ANALISTA DE HABILITACION DOCENTE SNNA
¢ CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR:
GUAYAQUIL-GUAYAS / SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION

HABILITACION DOCENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

SALAS AREVALQ SONIA ISABEL
' INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS.

Actividades Realizadas: /
VIERNES 20 DE NOVIEMBRE:

07HO00 Salida al Aergpuerto Mariscal Sucre Tababela

09HO0 Salida a la c(ggad de Guayaquil

09HA45 Llegada a la ciudad de Guayaquil.

10H00-13H00 Reunidn en la Instituto Tecnoldgico Superior Espiritu Santo con la Ing. Rubi Salas, para ultimar detalles de las
aulas a utilizar en el taller y el espacio para servir el almuerzo.

13H00-14H00 Almuerzo

15H00-15H30 Reunién con el sefior Luis Estupifian para definir el servicio del catering

15H30-17H30 Reunidn con las facilitadoras Mara Andrea Tamariz y Jessica Velasquez, para realizar el cronograma de
trabajo con el personal del Instituto Tecnoldgico Espiritu Santo.

SABADO 21 DE NOVIEMBRE: /

07HO00-08HO0 Salir al/Instituto Tecnoldgico Espiritu Santo para ultimar detalles logisticos para la aplicacién del taller
presencial de Formacion en Lengua y Escritura Académica.

08H00-08H30 Conferencia del inicio del taller

08H30-09H00 Registro de asistencia

09H30-12H00 Entrega de materiales a los participantes del taller

12H00-14H00 Almuerzo

14H00-16H00 Revision de actividades para los participantes

16H00-17H00 Registro de firmas de salida y entrega de cédulas a los participantes.

17H00-18H30 Evaluacién del taIIVn las facilitadoras.

DOMINGO 22 DE NOVIEMBRE:

07H00-08HOO Salir al Instituto Tecnoldgico Superior Espiritu Santo para ultimar detalles- logisticos para la aplicacién del
presencial de Formacién en Lengua y Escritura Académica.

08HO00-09HOO0 Registro de firmas de entrada y entrega de materiales para las evaluaciones

09H00-10H00 Preparar la cafeteria para el lunch

10H00-11HO00 Lunch a los participantes

11H00-13h00 Registro de firmas de salida y entrega de cédulas a los participantes




13H00-14H00 Evaluacion con el Experto v los facilitadores del taller

LUNES 23 DE NOVIEMBRE:/

06H00- SALIDA AL AEROPUERTO JOSE JUAQUIN DE OLMEDO EN GUAYAQUIL

07H00- SALIDA DE GUAYAQUIL A QUITO

07H45- ARRIBO AL AERES&E&(TO MARISCAL SUCRE DE QUITO, SALIDA A EDIFICIO RENDON (SNNA).

Productos Alcanzados:

APOYO LOGISTICO Y REGISTRO DE ASISTENCIA DE INGRESO Y SALIDA A LOS PARTICIPANTES DEL TALLER Y DOCUMENTOS
DE EVALUACION DEL TALLER PRESENCIAL DEL CURSO VIRTUAL DE FORMACION EN LENGUA Y ESCRITURA ACADEMICA EN
EL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR ESPIRITU SANTO EN LA CIUDAD DE GUAYAQUIL LOS DIAS SABADO 21 Y DOMINGO
11 DE NOVIEMBRE DEL PRESENTE ANO.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA _ NotA ,
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
FECHA . 20—NOVIEMBRE-/ ~ 23-NOVIEMBRE- ilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
dd-mmm-aaa 2015 . "2015 desde la salida del lugar de residencia o trabajo
abituales o del cumplimiento del servicio
HORA + 09HOO / 07H45 / institucional segln sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm estos sitios.
‘ TRANSPORTE
TIPO DE ~
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo NOMBRE DE FECHA FECHA
! TRANSPORTE RUTA HORA HORA
terrestre, dd-mmm- dd-mmm-
o hh:mm hh:mm
maritimo, otros) aaaa aaaa
AEREO TAME // QUITO-GUAYAQUIL \Eglt\;OVIEMBRE | ooHoo,~ 20 NOZ\QIE;\ABRE 09H45 /
. "TAME / | GUAYAQUIL-QUITO | 23-NOVIEMBRE- . "23-NOVIEMBRE- |- -
AEREO 5015 07HO00 S5 | O7H4S yd

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
Adjunto: factura de transporte.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de

4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior 7~

Y N ntimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacid
Qa\\d‘/\@?. x&\»m por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

—

=

HILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO
ANALISTA DE HABILITACION DOCENTE
= . ~ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
SERVIDOR COMISIONADO : DE LA UNIDAD
Mg. PABLO BAYAS \{ NWMg. L A ARAUJO
GERENTE DEL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y SUBSECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR
ADMISION

L3



ETKT26921331
- FECHA/DATE:

VUELO/FLIGHTU]

<

~SANCHEZ/HILDA/// ‘
DE/FROM:QUITO /// i
A/TO: GUAYAQUIL
ASIENTO/SEAT: 1 1253
EQUIP/BAGT: 1. /8

REFERENCIA: 8

tame -

:TKT2692133
FECHA/DATE:

VUELO/FLIGHTW
SANCHEZ/HILDA

DE /FROM : GUAYAQU ”///
A/TO: QUITO

ASIENTO/SEAT: 1 9 D
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: &3

tame
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- SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC.ONALEg

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

IFECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
9 de noviembre de 2015

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION - *'

DATOS GENERALES

s
Recibido por: .._....-...../Z:k’,l

JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

HILDA MERCEDES SANCHEZ APOLO

[PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE HABILITACION DOCENTE

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL — GUAYAS /

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SNNA - HABILITACION DOCENTE

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

Howim (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

20-NOVIEMBRE-2015

/1

09HOO0

2$-NOVIEMBRE-201§/ 07H4S

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ISONIA ISABEL SALAS AREVALO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

IApoyo logistico, registro de asistencia, sistematizacién en el Taller presencial del Curso virtual de Formacién Docente en
Lengua y Escritura Académica, en la ciudad de Guayaquil en la Universidad de las Artes del Ecuador.

AHORROS

- TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo,
otros) TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
20- 20-
AEREO TAME / QUITO-GUAYAQUIL NOVIEMBRE~| 09H00 NOVIEMBRE- 09H45
2015 2015
TAME GUAYAQUIL-QUITO 23- 23- ’
AEREO / NOVIEMBRE- 07H00 NOVIEMBRE- 07H4
2015 2015
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
GUAYAQUIL

6259787

FIRM DELAOEL SERVIDOR SOI.ICITANTE -

HILDA MERCEDES SANCNEZ APOLO
ANALISTA DE HABILITACIO

DOCENTE

7
v ENA ARAUJO
s CRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

w

NIGUEL PARRERO
coom)%m

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
FIRMAD l.AAUTORlDAD NOM AD RAOSU DELEGADO menos 72 horas de ién  al de los servicios
naldd /\ institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

o

Esta prohibido servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado z T

\_//
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o | Secretaria de
[ J

? Superior,
*» 7> | Ciencia, Tecnologia e innovacion

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Hilda Mercedes Sanchez Apolo, identificado/a con C.C. N° 0703537225,
autorizo descontar de la némina del mes correspondiente, el valor sobrante y
no justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comision del Registro
para la investigacion y el apoyo logistico en la Aplicacién del Taller presencial
del Curso virtual de Formacién Docente en Lengua y Escritura Académica a
realizarse en la ciudad de Guayaquil en la Universidad de las Artes del

Ecuador, una vez presentado el informe correspondiente para su liquidacion.

Quito, 09 de noviembre de 2015.

' C.C. N° 0703537225



- Secretaria de
Educacion Superior,
' Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-SNNA-2015-0630-M

Quito, D.M., 09 de noviembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrative Financiero

ASUNTO: ANTICIPO DE VIATICOS

~ De mi consideracion:

Dentro de las actividades de Habilitaciéon Docente, informo que el 21 y 22 de noviembre
se realizara el Taller presencial para los docentes que participan en el curso virtual de
Formacién en Lengua y Escritura Acadernica, el tema a tratar es "Elementos de
Redaccion Académica", en la ciudad de Guayaquil en la Universidad de las Artes del
Ecuador, debido a esto es indispensable desplazarme de mi lugar habitual de trabajo
hacia la ciudad de Guayaquil, razén por la cual solicito a usted autorizar el anticipo de
vidticos para cubrir los gastos durante la comision debido a que de lo contrario no podré
solventarlos.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

A ALISTA DE HABILITACION DOCENTE 1

g a,;,u

Mebdnghe 30T 2§ de Setisbre, sete nise

1/1
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: Secretaria cle
pd —? Educacion Superiot,
" Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-DFIN-2016-0510-MI
Quito, D.M., 31 de agosto de 2016

apellidos. (Se envia un correo institucional, para recordar a los funcionarios)

e Liquidaciones - Rendicién de fondos : No se ha recibido la disposicion para proceder
en el periodo 2016; con la liquidacion de los fondos que no cumplieron con la
presentacion de los Informes y documentacion complementaria en su debido tiempo,
(Fondos correspondientes al periodo 2015). (Art. 153- Cédigo de Planificacion y
Finanzas Publicas) y aquellos que no fueron posibles rendir por falta de presupuesto.

—~ Comunicados Entérate No.-354 (afio 2015),Comunicados Entérate No.-65 (afio 2016).
® El Fondo No.- 559; se encuentra pendiente de liquidacion y rendicion.

Se encontro
Hilda Guayaquil Zle(;zlsgmal
Mercedes del SUBSECRETARIA documentos
0703537225559 Mercedes 160 OO20/1 1/2015DE EDUCACION en el 13/11/2015
Sanchez > Tal SUPERIOR \
Apolo 23/11/2015 archivo de
comisiones
2015.

e La rendicién del Fondo No.- 442 Flor Ochoa Nhorys Estefania; debe proceder una
vez que Talento Humano confirme a Contabilidad que se descontd el valor de
USD 120,00 en la Liquidaciéon de Haberes; debido a que la presentacion del Informe
de Servicios Institucionales fue recibida con fecha 19/08/2016, por lo que se registro
y sumillé en la Hoja de Ruta de la servidora el pendiente para el particular.

® Se adjuntan los listados de las Hojas de Ruta correspondientes al personal de
institutos, que fueron revisadas y entregadas para la firma respectiva.

e La comisién correspondiente al servidor Orellana Daza Diego Andrés de fechas
14/07/2016 al 17/07/2016 a Ibarra, se encuentra por procesar debido a que no se ha
recibido la disposicién para seguir con el registro, debido a que se detectaron
documentos repisados. (Se adjunta correo).

® La comisién correspondiente a la servidora Navas Recalde Maria Andrea, se
encuentra pendiente de pago debido a que los pasajes aéreos presentados de la
comisién aun no han sido cambiados por los que corresponden a la comision en si.
(Comisién a Guayaquil del 28/09/2015 al 29/09/2015-pasajes presentados
27/08/2016/28/08/2015). El pago de la comision del periodo 2015, se encuentra
considerado en el Informe entregado por Presupuesto para pagos en el periodo 2016.

* Raniimanta aanamdna anr Nuiniy
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* Documento generado por Quipux

S0 ENUCACQON SUFFRIOR,
LCNOLOGIA E INNOIACIOIs

Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2018-0843-M1
' Quito, D.M., 31 de agosto de 2018

PARA: Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
Directora Financiera

ASUNTO: Solicitud de asignacién de recursos para depuracién de cuenta de Proyectos
de Inversidn 4 anticipo de vidticos otorgados en el afio 2015

De mi consideracién:

Por medio del presente me permito informar que una vez terminada la depuracién de las
Cuentas Contables de Anticipos de Vidticos Corriente e Inversién, se ha procedido al
cierre de algunos anticipos con documentacién existente en la Unidad y otros con
descuentos en némina, sin embargo, existe otro grupo especificamente de Inversién en la
que se cuenta con la documentacién pero no se tiene la disponibilidad de recursos.

La directriz emitida por €l Ministerio de Finanzas es a través de Cur de Gasto afectando
al presupuesto actual.

El presupuesto necesario para cierre de estos anticipos de viaticos es de USD 2.880.00,
debiendo considerar que si las autoridades respectivas autorizan los viajes al exterior de
las funcionarias Alma Cevallos y Lorena Araujo que remitieron la documentacién sin
Acuerdo Ministerial, documento indispensable para viajes al exterior; el monto
ascenderia a USD 5.512,81.

Informacién que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes,

Con sentimientos de distinguida consideracion.

e

- vy

Atentamente, ‘ CE o meaeiien
»,//’_‘ f ‘”j\(‘i‘

,,// /,Jv of % ' . .

7 - Af - g R o

-y = J L Recibido por:...... __\.)‘_‘d;_‘:c_'__(-
Ing. El\vmi3 ifta Baftrioriuevo Toasa : aton
CONTADOR/A GENERAL Hora: 1 .\l .
Anexos:

- Resumen de Cuentas de Proyectos para liquidar - Anticipos viaticos aio 2015

Copia:
Srta. Carmen Elena Salcedo Castro
Analista Financiera Institutos
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