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Ministerio de Finanzas -

DE !
3/12/2018

PAGINA No. |
FECHA IMPRESION:

—

CABEZAS MARTINEZ ANA BELEN.- PAGO POR VIATICOS
QUITO-BANOS-CANELOS-QUITO, DEL 17 AL 19-10-2018,

Ejercicio: 2018 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 5129 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 139,21
IVA: 0,00
Sub Total: 139,21
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 139,21

Estado: APROBADO Descripcion: | EVANTAMIENTO DE INFORMACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE
Cuenta Monetaria No.: 6206517400 LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA DEL IST BANOS DE LOS
{ ™\
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Si
.
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 19/11/2018 139,21 0.00
\ Sub - Total 139,21 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0.00
Total Deducciones: 0,00
0.00
Deducciones Sin Factura
Caodigo Nombre Monto
Monto Liquido: 139,21




AFL/AA / ‘/t‘5’ AM/\Q

institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 |011 2018 5129 5091
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2018-0038-M 2503
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I | I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: 1724409881 JCABEZAS MARTINEZ ANA BELEN . |

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 139.21
TOTAL PRESUPUESTARIO 139.21
IVA 0.00
SUB - TOTAL 139.21
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 139.21
SON: CIENTO TREINTA Y NUEVE DOLARES CON 21/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: CABEZAS MARTINEZ ANA BELEN.- PAGO POR VIATICOS QUITO-BANOS-CANELOS-QUITO, DEL 17 AL 19-10-2018,

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DEL DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA DEL IS
BANOS DE LOS PROCESOS DE FORMACION E INVESTIGACION. INFORME No. 784. JG.

| Y

Regibide pori. - : b:b ‘7‘ -
Mora: oo -
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA: / &t\

13/11/2018

nstl;/

\j‘



Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 |01 2018 5091 5091
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS CGPGE-2018-0038-M 2503
RPA RTO DEV
Cl d |
R:gs,:":: COMPROMETIDO g::‘f,de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetarla: | | |
Comprobante :
GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: | 1724400881 lCABEZAS MARTINEZ ANA BELEN l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 139.21
TOTAL PRESUPUESTARIO 139.21
IVA 0.00
SUB - TOTAL 139.21
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 139.21
SON: CIENTO TREINTA Y NUEVE DOLARES CON 21/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: CABEZAS MARTINEZ ANA BELEN.- PARA PAGO POR VIATICOS QUITO-BANOS-CANELOS-QUITO, DEL 17 AL 19-10-2018,

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION [ST, INFORME No. 784 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:
09/11/2018

Funcionario Responsabie Director Financicro




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1724409881 No. 0784

Nombres: CABEZAS MARTINEZ ANA BELEN

DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | V2or tentative
de pago
Viaticos 2| 171012018 19/10/2018|
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas i o : e 48,00
70% con comprobantes de ventas I 91,21
Hospedaje ~ 60,00
Alimentacion 31,21
Otros: & = T
Transporte / parqueadero - N
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 139,21
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR
N
S
C /'/ c: 4
Elaborado por: Aprobadoper:
Patricia Alcocer Tello Freddy Villacis

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre de! 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Sup!. 724 de 01 de abril del 2016

VAN
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:% Secretaria e Edocaciar Superior.
< Ciericse To nnjogia e innovacion

. .. DIRECCION FINARCIERA

Secretariad EOCT % 00000 Miistrio
Seoretaria de o qut 2018 @ @@ deRelaciones
. Ciencia y Tecnologia Recibido por:,. .. ...\f?..i@..........

_INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa): 24/10/2018

AC-SFTYT-2018-005

Ly : DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDUJA/APELLIDOS NOMBRES DE LA/EL SERVIDOR:

PUESTO QUE OCUPA: .
Cl: 1724409881 Analista de Planificacion Académica Técnica y Tecnoldgica /
Cabezas Martinez Ana Belén
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Bafios — Tungurahua Subsecretaria De Formacion Técnica y Tecnolégica

Canelos — Pastaza
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Ana Belén Cabezas Martinez

- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
. Primer dia (17/10/2018)

06:00 - 10:00 Traslado desde Quito a Bafios

10:05 - 14:30 Levantamiento de Informacidn de! diagndstico integral de la Formacién Técnica y Tecnolégica al Instituto Superior Tecnoldgico Bafios
del proceso de Formacion.

14:30 - 15:30 Almuerzo

15:30 - 18:30 Levantamiento de Informacién del diagnéstico integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Tecnolégico Bafios
de los procesos de Investigacién.

20:00 Se pernocta en Bafios. /

. Segundo Dia (18/10/2018)

08:00 — 11:00 Traslado desde Bafios a Canelos

11:10 - 14:30 Levantamiento de Informacion del diagnéstico integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Pedagégico
Intercultural Bilinglie Canelos del proceso de Formacién.

14:30 - 15:30 Almuerzo

15:30 - 18:00 Levantamiento de Informacion del Diagnéstico Integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al ISPEDIB Canelos de los procesos de
Investigacién.

18:15 — 21:00 Traslado desde Canelos a Baiios.
21:00 Se pernocta en Bafios. /

. Tercer Dia (19/10/2018)

08:30 - 14:00 Levantamiento de informacién del diagnéstico integral de la Formacién Técnica y Tecnolégica al Instituto Superior Tecnoldgico Oscar
Efrén Reyes de los procesos de Formacidn e Investigacion.

14:00 - 15:00 Almuerzo.

16:00 — 20:00 Traslado desde Bafios a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS: /

»  Se realiz6 el diagndstico integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Tecnoldgico Bafios ubicado en el cantén
Bafios de agua Santa de la provincia de Tungurahua de los procesos de formacion e investigacién (se llené ficha de levantamiento de
informacidn y se recopilaron las evidencias).

> Se realizd el diagndstico integral de la Formacion Técnica y Tecnoldgica al instituto Superior Pedagégico Intercultural Bilingiie Canelos

ubicado en el cantén Canelos de fa provincia de Pastaza de los procesos de formacion e investigacion (se llené ficha de levantamiento de
informacion y se recopilaron las evidencias).

> Se realizé el diagndstico integral de la Formacion Técnica y Tecnolégica al Instituto Superior Tecnoldgico Oscar Efrén Reyes ubicado en el
cantdn Bafios de agua Santa de la provincia de Tungurahua de los procesos de formacion e investigacion {se llené ficha de levantamiento
de informacidn y se recopilaron las evidencias).

»  Serealizd la socializacién de resultados con los rectores de los respectivos Institutos.

Alimentacion 17/10/2018 001-001-0001389 $8.96

Alimentacion 18/10/2018 001-001-0001424 $10.75
Alimentacién 18/10/2018 001-001-003111 $5.00
Alimentacion 19/10/2018 001-001-001146 $3.50
Alimentacién 19/10/2018 001-001-001078 $3.00
Hospedaje 19/10/2018 001-001-001940 $ 60.00




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
E . . " -
FECHA 17-10-2018 7 19-10.2018 7 stos da'tc.»s s'e r(?ﬁeljen al tiempo efect!vamente utilizado erT el cu:lmpllmlent.o
del servicio institucionai, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta
su llegada de estos sitios.

dd-mmm-aaa

HORA 06:00 / 20:00
hh:mm

TRANSPORTE

TIPO DE

o NOMBRE DE CUTA SALIDA LLEGADA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm-aaaa l hll:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Baiios i 17-10-2018 06H00 17-10-2018 10H00
Terrestre Institucional Bafios — Canelos 18-10-2018 08H00 17-10-2018 11HO0
Terrestre Institucional Canelos — Bafios - 18-10-2018 18H15 18-10-2018 | 21HOO0
Terrestre Institucional Bafios ~ Quito -~ 19-10-2018 16H00 19-10-2018 7 20H00 -~

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.
FIRMA DE LA O EL $ERVIDOR COMISIONA
ERVIDOR ¢ o

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores

- g percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
&Z - ' / 5 i numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
NOM RE:AA\;:’fIén Cabezas Martinez Maxima Autoridad o su Delegado.
CARGO: AnalEta de ificacion A&adémica Técnica y
e - TRENOISgICA 2
[ ‘-: i

FIRMAS DE APROBACION =
VIDOR

i

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SER FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE ‘LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

COMISIONADO

NOMBRE: Lizeth Carolina Cueva Montaluisa NOMBRE: Eduardo Fabricio Ramirez Coronel

CARGO: Directora de Planificacion Académica Técnica y CARGO: Subsecretario de Formacién Técnica y Tecnoldgica (E)
Tecnoldgica (S)

1 Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer unicamente seran hospedaje, alimentacion,
combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales, en el caso de
comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electronicas deberdn enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos
realizados.

! acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del domicilio
y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberd adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo
de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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‘llw SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

= Y = IWNHWH DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE _.Omﬂm._._ﬂb, - CONTROL VEHICULAR
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INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD 15/10/2018
AC-SFTYT-2018-005

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
ICABEZAS MARTINEZ ANA BELEN

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

lCl: 1724409881 ANALISTA DE PLANIFICACION ACADEMICA TECNICA Y TECNOLOGICA 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
BANOS - TUNGURAHUA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

CANELOS - PASTAZA SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

FECHA SALIDA HORASALIDA . FECHA LLEGADA, HORA LLEGADA 1
17/10/2018 og'00 19/10/2018” 18:00

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

*  Primer dia (17/10/2018)} /

“Desarrollo del Diagndstico Integral de los IST Bafios e IST Oscar Efrén Reyes, ubicados en bafios”

06:00 — 10:00 Traslado desde Quito a Bafios

10:00 — 14:30 Levantamiento de Informacién del Diagndstico integral de la Formacion Técnica y Tecnologica al IST Bafios de los procesos de|
formacion e investigacion.

14:30 — 15:30 Almuerzo

15:30 — 20:30 Levantamiento de Informacién del Diagnéstico integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al IST Oscar Efrén Reyes de los
procesos de formacion e investigacidn.

20:30 Se pernocta en Bafios

s Segundo Dia (18/10/2018) -

“Desarrollo del Diagnéstico Integral del ISPEDIB CANELOS, ubicado en Canelos”

08:30 — 10:30 Traslado desde Bafios a Canelos

10:30 — 17:30 Levantamiento de Informacién del Diagndstico Integral de la Formacion Técnica y Tecnoldgica al ISPEDIB Canelos de los procesos de
Formacién e investigacion

17.00 —19:00 Traslado desde Canelos a Bafios ./

19:00 Se pernocta en Bafios

*  Tercer Dia (19/10/2018)

09:30 — 13:30 Reunidn con Rectores de los IST Bafios, Canelos y Oscar Efrén Reyes para socializar resultados del Diagnéstico Integral de los Procesos
ide Formacién e investigacion

13:30-14:30 Almuerzo

14:30 ~ 18:00 Traslado desde Bafios a Quito

E TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
npoD NOMBRE DE FECHA
(Aéreo, terrestre, RUTA FECHA HORA HORA
. TRANSPORTE dd-mmm-
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa | hh:mm hh:mm
/ aaaa
(/ /

Terrestre Institucional Quito — Bafios 17-10-2018 06HOO . 17-10-2018 10H00
Terrestre Institucional Bafios ~ Canelos 18-10-2018 08H30 18-10-2018 10H30
Terrestre Institucional Canelos — Bafios 18-10-2018 - 17H00 18-10-2018 19H00
Terrestre Institucional Bafios - Quito 19/10/2018 14:30 19/10/2018 £ 18:00 |

'



No. DE CUENTA:

NOMBRE DEL BANCO:

PICHINCHA AHORROS 6206517400

2y

\/ NOMBRE DEL SERVIDOR
Al

NA BELEN CABEZAS MARTINEZ

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
EDUARDO FABRICIO RAMIREZ CORONEL
DIRECTOR DE PLANIFICACION ACADEMICA TECNICA Y TECNOLOGICA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de icipaciéon  al plimi de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
* El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2017-|  Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

246 obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos
INES PATRICIA RIVADENEIRA excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su
COORDINADORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS DEBE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA EL FORMULARIO QUE SE ENCUENTRA A CONTINUACION, IMPRESO AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO EN 2
EJEMPLARES DEBIDAMENTE SUSCRITO, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emiti6 el boleto. La fecha para la utilizacién no podré
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberan en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ninglin concepto se otorgardn nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4.Yo, , portador de la cédula de ciudadania No. autorizo expresamente a la Secretaria de Educacion,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol de pagos o liquidacién final de haberes, de los valores
correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reemboiso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




