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PAGINANo. | DE 1
FECHA IMPRESION: 28/5/2018

ﬂ Ministerio de Finanzas
U del Ecuador

COMPROBANTE DE PAGO

Ejercicio: 2018 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 1974 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 100,00

IVA: 0,00

Sub Total: 100,00

Retenciones IVA: 0,00

Deduccién Presupuestaria: 0,00

Total Liquido Pagar: 100,00

NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO.- PAGO DE VIATICOS POR
TRASLADO QUITO-LATACUNGA-QUITO DEL 14 AL 16-02-2018, APOYO

Estado: APROBADO Descripcién:  paRA APLICACION DEL EXAMEN SER BACHILLER, INFORME NO. 0392.
Cuenta Monetaria No.: 2200812814 AH
™
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Si | Si
\. J
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 11/05/2018 100,00 0,00
Sub - Total 100,00 0,00 )

Retenciones

————
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00

0,00

Deducciones Sin Factura
Cédigo Nombre Monto

Monto Liquido: 100,00
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO : -

Institucion:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r
INNOVACION

Reporte

l rptComprobanteGastos.rdic |

U. Ejecutora:

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaboracién

No. CUR  No. Original

Unid. Desc:

0000

07

2018 1974

1932

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2018-159-9999-00004-001 939
L
RPA RTO DEV
c c
Rematre: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1720165016 |NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO / '
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 100.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 100.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 100.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 100.00.
SON: CIEN DOLARES
DESCRIPCION: NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LATACUNGA-QUITO DEL 14 AL 16-02-
2018, APOYO PARA APLICACION DEL EXAMEN SER BACHILLER, INFORME NO. 0392. AH
Vo 00
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
/%rf//f
FECHA:
09/05/2018
Director'{"inanciem




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Ii Reporte

[ rptComprobanteGastos.rdic

Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 04 05 2018 1932 1932
Clase Documento No. No. Expediente

Tipo Documento Respaldo

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS

2018-159-9999-00004-001

939

RPA RTO DEV
Cl d [of} d
R:;;,Z: COMPROMETIDO Gontor - OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: ‘ l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1720165016 |NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 100.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 100.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 100.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 100.00
SON: CIEN DOLARES
DESCRIPCION: NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LATACUNGA-QUITO DEL 14 AL 16-02-

2018, APOYO PARA RENDICION DEL EXAMEN SER BACHILLER, iINFORME NO. 0392 AUTORIZADO.

COE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
7
FECHA: 4
04/05/2018 .a
Funcionario Responsable Dircct" Financicro

143+

/




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

ce. 1720165016 No. 0392
Nombres: NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | Yalortentativo
de pago
Viaticos 2| 1410212018 16/02/2018 160,00

VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas 52,00
Hospedaje 3500/ /
Alimentacion 17,00/
Otros:
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros: . /
VALOR A REEMBOLSAR $ 100,001
ANTICIPO - 0,00
CUENTA POR PAGAR $ 100,00

Ela‘xborado por:
Patricia Alcocer Tello Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial
Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul -2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, pubiicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




L: Secretaria de L L
Educacion Superior, ®
. Ciencia y Tecnologia

| Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTI;ZaoNALEs

20/02/2018 /

JN-SAES-2018-003

NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES PUESTO QUE OCUPA:
DE LA O EL SERXIDOR: ,,
172016501?VAVARRETE TUPIZA JORGE -

ESTUARDO
ANALISTA DE ADMISION
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL: / EL SERVIDOR:
LATACUNGA - COTOPAXI /- SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION.
SUPERIOR
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO

Actividades realizadas durante el examen Ser Bachiller en la provincia de Cotopaxi:

DIA 1 (Miércoles 14 de febrero de 2018)
12:00 Traslado a Latacunga.
13:30 Arribo a la Universidad Técnica de Cotopanxi.

15:00 Verificacién de laboratorio y material para el examen Ser Bachiller.

15:30 Contacto a responsables de sede y aplicadores en Cotopaxi, Tungurahua, Bolivar y Chimborazo.
17:00 Salida de la universidad.

DIA 2 (Jueves 15 de febrero de 2018) .-~
07:00 Verificacidn de insumos y validacién de claves para la primera sesion.

08:00 Inicio del examen — sesién 1.

11:00 Carga en el sistema de documentos de la sesién 1.

11:30 Verificacién de insumos y validacion de claves para la segunda sesidn.
12:30 Inicio del examen — sesién 2.

15:30 Carga en el sistema de documentos de la sesién 2.

16:00 Verificacion de insumos y validacién de claves para la tercera sesion.
17:00 Inicio del examen — sesién 3.

20:00 Carga en el sistema de documentos de la sesién 3.

DIA 3 (Viernes 16 de febrero de 2018) e
07:00 Verificacién de insumos y validacién de claves para la primera sesion.

08:00 Inicio del examen — sesion 1.

ecibido por /»413\47

11:00 Carga en el sistema de documentos de la sesién 1. I
.. .y . . . ., 3 p Cherc ot e Eoucacian Superior,
11:30 Verificacion de insumos y validacién de claves para la segunda sesion. =
w D) DIRECCION ADMINISTRATIVA
12:30 Inicio del examen — sesion 2. i )
| 3 }Lav/w




15:30 Carga en el sistema de documentos de la sesién 2.
16:00 Verificacién de insumos y validacidn de claves para la tercera sesion.
16:30 Retorno a Quito

HOSPEDAJE 14/02/2018 001-001-017541 - | 20,00

HOSPEDAJE 15/02/2018 002-001-0025027 - | 15,00 ~
ALIMENTACION 14/02/2018 001-001-0001866 . | 10,00 -~
ALIMENTACION 15/02/2018 002-001-000016256 - | 2,75 ~
ALIMENTACION 15/02/2018 001-001-017544 - | 18,007
ALIMENTACION 16/02/2018 002-001-000016288 - | 4,00 ~

ALIMENTACION 16/02/2018 001-001-001586 . 7,00 ~

PRODUCTOS ALCANZADOS /

e Examen Ser Bachiller del primer semestre 2018 realizado en las provincias de Cotopaxi,
Tungurahua, Bolivar y Chimborazo de acuerdo a lo planificado (Reprogramaciones).

TIPO DE

ITINERARIO SALIDA | LLEGADA
FECHA 14-02-201¢/ | 16-02-2018/
dd-mmm-aaa
HORA 12:00 18:00
hh:mm

NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
“hasta su llegada de estos sitios.

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA/ LLEGADA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA / FECHA HORA

maritimo, otros) A dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
__Terrestre Institucional Quito - Latacunga /|, 14-02-2018/]  12:00//| 14-02-2018 | ,13:30

Terrestre Institucional latacunga - Quito /| 16-02-2018 | 16:30 | 16-02-2018 4~ 18:00

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

»/ 6\";7"

S
/

/

i

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacidn se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

S

(»7/“’”/

/

NOMBRE: JOSK NICOtAS-ANGO ALQUINGA
CARGO: DIREQTOR DE ADMISION

NOMBRE: EDWAN RENE/Rod MA ECHEVERRIA
CARGO: SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA
EDUCACIZN SUPERIOR

#



Tello Gazaiias Sandra de las Mercedes

=¥ a5 ARe RESERVACIONES:

“HOTEL LOS ILINIZAS”

R.U.C. 0502211956001 )
001-001-

Telfs: (03) 2903486 / 0986396009 | o e -
Y 7 A .
e ’zﬁéfﬁw&[‘? Direccién: NE 4 1 7 5 4 1
Av. Amazonas 3-86 y Padre Salcedo — '
LATACUNGA - ECUADOR AUT. SRi: 1121356951 <)

4 A

S(s) TaRut MRS AT ES s /

Direccidn: €D i T2

Telf.:
< 7
kRUC.j‘,l:..uué;w{é/ Fecha . /02 [ 18"

CANT. DESCRIPCION V/UNIT.| V/ITOTAL

FORMA DE PAGO
Efectivo
Dinero Electronico

| Tarjeta de Crédito / Débito TN
Otros / 4 /
7

fnal: ADQUIRIENTE Fopia: EMSPR
- .
Do
( FIRMAAUTORIZAD, y ““Z—FTRMA CLIENTE ;
Fredy Manolo MenaDominguez - Imprenta Mena & Jimé 239004 Autorizacion 1042
Del 17216 al 184 Artit- VENCE: 31/'AGOSTO / 201
e

Subtotal

LV.A. 0%

A%
7/ | importe del VA [:] (/
Choms oo

7

RUC. 0502651979001

NOTA DE VENTA

001- 001

0001866

CONTRIBUYENTE INSCRITO AL RISE
Venta de comidas y bebidas en restaurante

AUT. SRI. 1121664578

Direccién: Barrio La Dolorosa calle Gabriel
Garcia Moreno s/n y Gabriel Alvarez %
Teléfono: (984 745 535 PUJILI - ECUADOR

DIA ARO

19

g c/)'

Panchi Masapanta Olmedo - Imprenta Gutemberg— —x TOFAL S
RUC. 0500894043001 - SRI: 1720 - 100 x 2 - ¢él 018 'Af B5Q0
Autorizacién: 26/Octubre/2017 - CADUCA: 26/0giibmf018 | )
7 L
Nota de Venta: Actividades de 8,
Hoteles y Restaurantes hasta $ 150,0

P

Wiz

pd
\[#RiMA AUTORIZADA

EFECTIVO

[ FORMA DIREFO ELECTRONICO | T. DE CREDITQ/ DEBITD - -

DE PAGO

ca: ADQUIRENTE * Verde: EMISOF

Cantidad

Hotel San Luis

LaTacunga
TELEFAX: 03 2801-9211

[Soees A ANRRRE(E

Direccion: Calle Flavio
Alfaro 53-52 y Av. Eloy Alfaro

e o

RUC. 0501044606001,

FACTURA

ee0025027

LATACUNGA

AUT. SRI: 1121995662

[ DESCRIPCION  [V.Unit. | V.Total |

NosPEonte

pic

3%

AN 5373

i e
e T T ol
/F L6 het
; A\\: BN -
\ \‘i -

EFECTIVO

T =

D:;lSOI dzssoosewonur.memwvmmumma B TOTAL 12%
FORMA DE PA ©,
:@ g 2T 17~y SUB TOTAL 0%
yO)v’p YO/ ‘:l

DINERO ELECTONICO

P et

TARJETA DE CREDITO
o DEBITO

~2

OTROS

v

:"" DESCUENTO

N«

PARADERO

R.U.C.0504308669001 >

RESTAURANTE J

Matriz: Principal S/N
Establecimiento: Av. Eloy Alfaro s/n
L Celular.:096 749 4573 Latacunga - Ecuador

" N
PARRAGA SOLORZANO KINNBERLILIDIA (FACTURA o401

0016256

S.R.I: 1122017385

DiA

MES

ANO

1

FECHA:

by .
Sr.(es): \(4(3(—

Direc...

€Nt o Tuopilg

&xu‘f@

%

((:ant. DESCRIPCION V/Unit. V/Total N
A D e v AL . Z :‘/\r/
J 14
A
N\ .
\
AN
N
/ -
?K_ o
ri
Jaime  Eduardo  Espinosa L~
FORMA DE PAGO Lumitasig  Imprenta “Global SubTotal 12% ]/ _—
Efectivo Print” RUC. 0502879083001 P /
[Dinero Elecironico Aut. 7065 - 10 Lib. del 15401 al Sub Total 0%f
- v 16400 AUTORIZACION: |
Tarieta de Crédito/ o y . i
Débito 29Diciembrei20/  §ADUCA:  pegegento
29/D LU TR
Sub Total N »
va12%
Firma Regppnsable Valor Total ! 5
b 233




poles PIZZERIA

Carvajal Meléndez Ramiro Jawer

CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO
DOCUMENTO CATEGORIZADO: S|

#NOTA DE VENTA 001-001-

RUC: 0201814910001

Direc.: Av. Rumifahui 3783 y
Av. Roosevelt - Latacunga

Telf.: (03) 2800 973 Al
€ Cels.: 09 9567 8887 / 09 8549 4267 NY 017544
Fecha: —02- A/ a‘ Aut. SRi; 1122153435

BLANCA: ADQUIRENTE / CELESTE: EMISOR

- Fd <
Heriberto Chuchico Lema (Graficas “Nuevo Mundo™) ’; Q,"
AUT. 1040 RUC. 0500037106001 Telf.: 2813872-Ltga. | TOTAL A O
Fecha Aut.: 22 /ENERO/ 2018 P

del 01750t al-018100
Caduca: 23/ ENERO / 2019

ACTIVIDADES DE HOTELES Y RESTAURA

-
PARRAGA SOLORZANO KINNBER'I LIDIA [FACTURA 110
R.U.C.0504308669001

£
PARADEROREST“% O O 1 6 2 8 8
Matriz: Principal S/N S.R.l: 112201 7385
Establecimiento: Av. Eloy Alfaro s/n £ ((oia MES | ANO- /
Celular :096 749 4573 Latacunga Ecuador E’ (fé C, ¢ ] 20/ XJ
Sr (es): __E,_.}
Direc.:... .. L2l e
\ RUC/C.I....
(Cant. DESCRIPCION V/Unit. V/Total \
{ ) IDQSQLKL) A% 31 3 2 /
\\} M
Z. -
N0
B
s o
R T
@imﬁa@ﬂﬁxm ES'()SI:‘(?bs; SubTotal 12% ;?‘ﬂ 3,S}
Efectivo Print” RUC. 0502879083001
Sinero Eleconico Aul. 7065 - 10 Lib. del 15401al  Sub Total 0%
X 16400 AUTORIZACION: 0 ek
29/Diciembre/2017 CADUCA: .~
'CIZSQTDir;embrelzms Descuentof | .|
Sub Total
%: wel 0,48 b
AL " “Firmla Regonsable Valor Total 7’) Y
] W PRl bl

o A

CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO
QUEZADA RUIZ AI. A GLADYS e

VENTA DE COMIDAS Y ota de Venta
BEBIDAS PREPARADAS
00 1 5 8 6

RUC: 0500149372001 001.001- " "° / |
Latacunga: Av. Marco Aurelio Subia s/n AUT. SF?H\1 2 0768129 /
y General Flavio Alfaro - La Estacién. )

Telf.: 2802 154 Cel.: 009824 3573 rechn: ( Y6 | 2 Revy)
Cliente: 10 ¢f ((/:Q_ ey ;)qv / /
Direc.: ! L@iﬁ& : J-() /

CL/RUC:| 220 /LS COf b ! teit:

4

CANT. DESCRIPCION V.UNIT. | V. TOTAL
[)\(’Mqu?l | PA ;7 o,
de

igj 8
A
3 L (V\k
N\
Vo bd¥,
\/°
F. Pago: | Efectivo Dinero Elect. Tarjeta Otros
. A
RoNIb A e contranamms 500 TOTAL§ | /O

ACTIVIDADES DE SERVICIO HASTA $ 250.0

/ Heriberto Chuchico Lema (Gréficas "Nuevo Mundo”)
v

AUT. 1040 RUC:0500037106001 Telf.: 2813 872 - Ltga.
L P~ “FIRMA

Fecha Autorizacion: 19/ MAYO / 2017

del 001501 al 002000

CADUCA: 19/ MAYO / 2018)

/ BLANCA: ADQUIRENTE / VERDE: EMISOR

N S
S O
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION

DIRECCION ADMINISTRATIVA

AREA DE LOGISTICA-CONTROL VEHICULAR

KILOMETRAJE
LLEGADA

HORA NE
. SALIDA

HORA DE
LLEGADA

FIRMA

LUGAR DE DESTINO DE LA
. MOVILIZACION

VEHICULO
UTILIZADO
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Hora:

Educacion Superior,
Ciencia y Tecnologia

:N . e e s SO Recibido por: .--.-W,-. .Q?f-..
HORA:.. Secretaria de 13-

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTODE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES /
IN-SAES-2018-003 / 09/02/2018
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

S
Ve .
NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO ANALISTA DE ADMISION
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LATA(/'/UNGA - COTCPAKXI SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR~
FECHA SALIDA (dd»mmm-aaaa)/ HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)”
14/02/2018 12:00 16/02/2018 18:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: NAVARRETE TUPIZA JORGE ESTUARDO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

IAPOYO PARA RENDICION DEL EXAMEN NACIONAL DE EVALUACION EDUCATIVA “SER BACHILLER”, CORRESPONDIENTE AL PRIMER SEMESTRE 2018
(REPROGRAMACIONES).

. _TRANSPORTE
SALI
TIPO ,DE TRANSPORTE NOMERE DE DA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros}) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
VEHiCULO ‘
T -~ : : :
ERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO —~ LATACUNGA 14/02/2018 12:00 ‘ 14/02/20[18 13:30 /‘
¢ [ 7
VEHIC :
TERRESTRE EHICULO LATACUNGA - QUITO 16/02/2018 16:30 16/02/2018 18:00

INSTITUCIONAL

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO PICHINCHA

e
D" Ay Eg . " 7 4
JORGE E RRETE TUPIZA £CO. JOSE ANGO
ANALISTA DE ADMISION ECTOR DE ADMISION
o

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedarén insubsistentes
» Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad

/. /
|N ALMA&CHEVERRIA 4 Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
SUBSEC| ARIO DE A LA EDUCACION SUPERIOR descanso obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de

o su Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS DEBE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA EL FORMULARIO QUE SE ENCUENTRA A CONTINUACION, IMPRESO AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO EN 2
EJEMPLARES DEBIDAMENTE SUSCRITO, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.




