ﬂu

Ministerio de Finanzas

PAGINANe. | DE

FECHA IMPRESION: 2/4/2018

Estado: APROBADO

Cuenta Monetaria No.:

del Ecuador
C— COMPROBANTE DE PAGO J
Ejercicio: 2018 Entidad: 159-9999-0000  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 1105 Tipo Registro:  DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 135,70
IVA: 0,00
Sub Total: 135,70
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 135,70

FREIRE MACAS MARIA FERNANDA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO
QUITO-VINCES-QUITO DEL 12 AL 17-01-2018, CAPACITACION PARA LA

Descripcion:

0012052112311

APLICACION PROCESO SER BACHILLER, INFORME N° 0253. JG.

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

1

Sl Sl Sl
- v
[ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 29/03/2018 135,70 0.00
_ Sub - Total 135,70 0,00 )
Retenciones
r——— il
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto
Monto Liquido: 135,70




28 - (%

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 |03 2018 1105 1069
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2018-159-9999-00004-001 522
{
Clase de Clase de RPA_RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1724055858 |FREIRE MACAS MARIA FERNANDA I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 135.70
TOTAL PRESUPUESTARIO 135.70
VA 0.00
SUB - TOTAL 135.70
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 135.70
SON: CIENTO TREINTA Y CINCO DOLARES CON 70/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: FREIRE MACAS MARIA FERNANDA - PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-VINCES-QUITO DEL 12 AL 17-01-2018,

CAPACITACION PARA LA APLICACION PROCESOQ SER BACHILLER, INFORME N° 0253. JG.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA: S AV
28/03/2018 / Jif]
Ll-';ne;«;n::& ésponsible Director Financiero

{
\




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO T —I

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 027 |03 2018 1069 1069
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS / 2018-159-9999-00004-001 522
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: COMPROMETIDG Gontor OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: I I —I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Y /
Beneficiario: 1724055858  |FREIRE MACAS MARIA FERNANDA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 135.70
TOTAL PRESUPUESTARIO 135.70
VA 0.00
SUB - TOTAL 135.70
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 135.70
SON: CIENTO TREINTA Y CINCO DOLARES CON 70/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: FREIRE MACAS MARIA FERNANDA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-VINCES-QUITO DEL 12 AL 17-01-2018,

CAPACITACION PARA LA APLICACION PROCESO SER BACHILLER, INFORME NO. 0253 AUTORIZADO.

405

sm—————

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: <
27/03/2018

Funcionario Responsable Director Financicro




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1724055858 No. 0253
Nombres: FREIRE MACAS MARIA FERNANDA
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | Valortentativo
de pago
Viaticos 3 12/01/2018 17/01/2018 240,00
VALORES A REPONER

30% sin comprobantes de ventas 72,00
70% con comprobantes de ventas / 63,70 /
Hospedaje 51,00 / /
Alimentacion 1270
Otros: '
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros: -

VALOR A REEMBOLSAR $ 135W

ANTICIPO - 0,00
CUENTA POR PAGAR $ 135,70
AL
; \ & =3
Elaborado por: ado porf

Patricia Alcocer Tello

Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No, MRL-2014-0165, Registro Oficial

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No, 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




~: | Secretaria de
.? ‘ Educacion Superior,
| Cienciay Tecnologia

%00.0 de Relaciones

- O00® Ministerio
Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
.4// V

MF-SAES-2018-001 / /

FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

18/01/2018 /

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR:

172405585-8 / FREIRE MACAS MARIA /f
FERNANDA

PUESTO QUE OCUPA:

ANALISTA DE NIVELACION

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL:

LOS RIOS - VINCES
SUPERIOR

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR:
SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Macas

DiA 1 (Viernes 12 de enero de 2018)
05:00 Traslado a la ciudad de Vinces.
14:00 Arribo al Escuela de Educacién Basica 10 de agosto.

15:00 Inicio de la capacitacién - sesién 1.

18:30 Salida del colegio.

DIA 2 (Sdbado 13 de enero de 2018) /7
07:30 Traslado al Escuela de Educacién Basica 10 de agosto

08:00 Inicio de la capacitacion — sesion 1.

11:30 Receso
13:00 Inicio de la capacitaciéon — sesion 2.

17:30 Salida de la Escuela de Educacién Béasica 10 de agosto.

DiA 3 (Lunes 15 de enero de 2018) /
07:30 Traslado al Escuela de Educacién Bdsica 10 de agosto

08:00 Inicio de la capacitacion — sesion 1.

Actividades de la Capacitacion a los responsables de sede y aplicadores del proceso Ser Bachiller en

14:10 Verificacién de laboratorio y material para la capacitacion.

18:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.

11:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.

17:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.

11:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.
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11:30 Receso

13:00 Inicio de la capacitacidn — sesion 2.

17:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.
17:30 Salida de la Escuela de Educacion Basica 10 de agosto.

DiA 4 (Martes 16 de enero de 2018) -
07:30 Traslado al Escuela de Educacién Basica 10 de agosto

08:00 Inicio de la capacitacion — sesién 1.

11:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.
11:30 Receso

13:00 Inicio de la capacitacidn — sesién 2.

17:00 Carga de asistencia en google drive requerido por INEVAL.
17:30 Salida de la Escuela de Educacién Basica 10 de agosto

DIA 5 (Miércoles 17 de enero de 2018) /

14:00 Retorno a la ciudad de Quito

CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR
ALIMENTACION 12/01/2018 001-001-000002450 3,00
ALIMENTACION 12/01/2018 K142F000006758 4,99
ALIMENTACION 13/01/2018 K142F000006944 5,24
ALIMENTACION 14/01/2018 001-001-000000945 4,60
ALIMENTACION 15/01/2018 K142F000007518 5,24
ALIMENTACION 15/01/2018 001-001-000000946 6,10
ALIMENTACION 16/01/2018 002-001-000000805 5,00
ALIMENTACION 16/01/2018 001-001-000000947 3,60
ALIMENTACION 16/01/2018 002-001-000000806 4,25
HOSPEDAJE (5 noches) 17/01/2018 001-001-000000945 85,00

/PRODUCTOS ALCANZADOS /
' Viernes 12 de enero 2018
e Capacitacion a 4 responsables de sede y aplicadores del examen Ser Bachiller.

Sabado 13 de enero 2018
e Capacitacidn a 18 responsables de sede y aplicadores del examen Ser Bachiller

Lunes 15 de enero 2018
e (Capacitacion a 26 responsables de sede y aplicadores del examen Ser Bachiller

Martes 16 de enero 2018
e Capacitacion a 23 responsables de sede y aplicadores del examen Ser Bachiller

ITINERARIO SALIDA ,LLEGADA NOTA
EECHA 12-01-2018 yd 17-01-2018 /Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
/l en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmm-aaa

hh:mm hasta su llegada de estos sitios.

1/salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:00 / 20:00 /| cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,




TRANSPORTE"

TIPO DE
—wODE NOMBRE DE - SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmme-aaaa _ hh:mm - dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito — Vinces 12-01-2018 ./ 05:00 ~'| 12-01-2018 12:00
Terrestre Institucional Vinces - Quito 17-01-2018 14:00 17-01-2018 } 20:00 ~°

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: FMCAS MARIA FERNANDA

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

AISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: DANIEL ALEJANDRO GALLEGOS

BALLADARES
CARGO: DIRECTOR DE NIVELACION

NOMBRE: EAWIN REME PACMA ECHEVERRIA

CARG@" SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA
EDUCACION SUPERIOR

" para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

I Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Gnicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, numero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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| Secretaria de
| Educacioén Superior,
Cienciay Tecnologia

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS WUCIONALES

MF-SAES-2018-001

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
11/01/18

/

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
FREIRE MACAS MARIA FERNANDA

/

PUESTO QUE OCUPA:
ANALISTA DE NIVELACION

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

LOS RIOS/VINCES

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SUBSECRETARIA DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

12/01/18 05:00

17/01/18 .~

20:00 (i"

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
SANCHEZ APOLO HILDA MERCEDES

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

BACHILLER”, en la ESCUELA DE EDUCACION BASICA 10 DE AGOSTO.

Capacitacion a los responsables a los aplicadores y responsables de SEDE, sobre el proceso de del Examen Nacional de Evaluacién Educativa “SER]

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, marftimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional UIO-VINCES 12/01/18 ~ | 05:00 4] 12/01/18 12:00
Terrestre Institucional VINCES -Ul0 17/01/18 14:00 17/01/18 ~ 20:00/
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL PRODUBANCO AHORROS 12052112311
FI DE EL RESPON DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE RMA LA O EL RES
S TANTE
<«

<},\R{ MACAS MARIA FERNANDA
ANALISTA DE NIVELACION

DANIEBAWEgDRé GALLEGOS BALLADARES

DIRECTOR DE NIVELACION

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O,§U DELEGADO

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

i A

Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias dgcurqplldo el servicio mst|tumona|

Ms€ Edwin Rér{é/Pal?{E fia
E

SUBSECRE}ARIO DE ACCESO A LA EDUCACION SUPERIOR

Esta prohibido conceder semalos( lnstltuuonales durante los dlqs, de desc@nso
obligatorio, con excep’clonfde IasMaxmas Autorldades ode casos excepaonales
debidamente justificados por la l\hﬁifma ‘Autbtidad-o s Deiegsdo Fal

é \J)m\u.‘\,T\/vn {0‘3 $
PRESUPU& 57 .;3

13 MAR 2513

REC!BIDO POR;

VE[;ISIC’)N FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

\\
Recibido por:,_._....-ﬁ-.‘\.\:‘...........

(598

Hora:




