COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO [

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc—l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 030 (o7 2018 3645 3442
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPGE-2018- 1750
003
|
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: [ 1711940237 |ALBUJA LANDAZURI CARLOS IVAN |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 282.90
TOTAL PRESUPUESTARIO 282.90
IVA 0.00
SUB - TOTAL 282.90
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 282.90
SON: DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS DOLARES CON 90/100 CENTAVOS
s
DESCRIPCION: ALBUJA LANDAZURI CARLOS IVAI\( PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-RIOBAMBA-CUENCA-GUAYAQUIL-QUITO DEL

10 AL 13-07-2018 SE COORDINO CON LAS UNIDADES DE INTELIGENCIA DE LA POLICIA NACIONAL PARA TENER INFORMACION
ACTUALIZADA. SEGURIDAD DEL SENOR SECRETARIO. INFORME 0606. JG.
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DATOS APROBACION
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A
APROBADO N
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

i

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |07 2018 3442 3442
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPGE-2018- 1750
003
|
RPA RTO DEV
Eintad COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS T T |
Cuenta
Banco: Monetaria: | | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1711940237 | ALBUJA LANDAZURI CARLOS IVAN l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 282.90
TOTAL PRESUPUESTARIO 282.90
IVA 0.00
SUB - TOTAL 282.90
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 282.90
SON: DOSCIENTOS OCHENTA Y DOS DOLARES CON 90/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: ALBUJA LANDAZURI CARLOS IVAN.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-RIOBAMBA-CUENCA-GUAYAQUIL-QUITO DEL

10 AL 13-07-2018 SE COORDING CON LAS UNIDADES DE INTELIGENCIA DE LA POLICIA NACIONAL PARA TENER INFORMACION
ACTUALIZADA. INFORME 0606.
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SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1711940237 No. 0606
Nombres: ALBUJA LANDAZURI CARLOS IVAN
DETALLE CANTIDAD | Fecffalnicio | FechaFin | Valortentativo

/ de pago .

Viaticos 3| 007/2018 13/07/2018 390,00 /
T 7
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 117,00 .~
70% con comprobantes de ventas 165,90
Hospedaje 195,00 ~
Alimentacion /60,90 7
Otros:
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros: -
VALOR A REEMBOLSAR $ 282,90
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR PAGAR $
0,00
17 o
Elabbrado por: Aprobado por:

Patricia Alcocer Tello

Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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Hora: i 9‘ cat
¢ 00000 Ministero
: "> Secretaria de % 0@ 0@ deRelaciones
? Educacién Superior, Laborales
ClenC|a y Tecnologla

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVlClOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE A TOR|ZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUAAONALES FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

N. 1A-DP-2018-07 g
16/07/2018

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL p
SERVIDORY / y; PUESTO QUE OCUPA: /
171194023
SGOS CARLOS IVAN ALBUJA LANDAZURI SEGURIDAD INMEDIATA DEL SR. SECRETARIO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
RIOBAMBA-CHIMBORAZO/CUENCA-AZUAY/GUAYAS-
GUAYAQUIL
DESPACHO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DR. AUGUSTO BARRERA, PAOLA ARROYO, GABRIELA SUAREZ, CPTN CHRISTIAN PINTO, SGOS IVAN ALBUJA, JUAN NARVAEZ Y SR. GALO
SIZALIMA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: MARTES 10/JULIO/DEL 2018

ACTIVIDAD 1: VIAJE POR VIA TERRESTRE EN LA RUTA QUITO RIOBAMBA

ACTIVIDAD 2: LLEGADA A LA CIUDAD DE RIOBAMBA SE MOVILIZA AL SR SECRETARIO HASTA EL HOTEL PARA SU HOSPEDAJE
ACTIVIDAD 3: SE REALIZA LOS RECONOCIMIENTOS A LOS LUGARES QUE ASISTIRA EL SR. SECRETARIO

ACTIVIDAD 4: EL PERSONAL DE SEGURIDAD NOS RETIRAMOS AL HOTEL PARA EL HOSPEDAIE.

Dia 2: MIERCOLES 11 DE / JULIO DEL 2018 /

ACTIVIDAD 1: SE LE MOVILIZARA AL SR SECRETARIO AL EVENTO DE FORTALECIMIENTO DE LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA EN EL
MARCO DE LA REFORMA DE LA LOES

ACTIVIDAD 2: EVENTO LOES PERSPECTIVAS DEL DESARROLLO.

ACTIVIDAD 3: EVENTO EN EL ESTADIO OLIMPICO DE RIOBAMBA

ACTIVIDAD 4: TRASLADO TERRESTRE EN LA RUTA RIOBAMBA CUENCA

ACTIVIDAD 5: LLEGADA A LA CIUDAD DE CUENCA CON EL SR. SECRETARIO, EL MISMO QUE INGRESA, AL HOTEL PARA SU HOSPEDAIJE.

Dia 3: JUEVES 12 DE JULIO DEL 2018

ACTIVIDAD 1 DIALOGO CON ACTORES POLITICOS

ACTIVIDAD 2: VISITA AL CENTRO DE ALTO RENDIMIENTO

ACTIVIDAD 3: DIALOGO CON ACTORES POLITICOS

ACTIVIDAD 4: SE MOVIZA EL SENOR SECRETARIO PARA SU HOSPEDAJE

Dia 4: VIERNES 13 DE JULIO DEL 201/

ACTIVIDAD 1: VIAJE POR VIA TERRESTRE EN LA RUTA CUENCA, GUAYAQUIL

ACTIVIDAD 2: LLEGADA A GUAYAQUIL DE MOVILIZA EL SERIOR SECRETARIO AL GOBIERNO ZONAL
ACTIVIDAD 3: VIAJE VIA TERRESTRE GUAYAQUIL QUITO  ~

ACTIVIDAD 4: LLEGADA A LA CIUDAD DE QUITO Y CULMINA LA COMISION DE SERVICIOS




PRODUCTOS ALCANZADOS/
° SE COORDINO EN TODOS LOS EVENTOS LA SEGURIDAD DEL SR. SECRETARIO DE LA SENESCYT, PARA QUE DE ESTA MANERA PUEDA
CUMPLIR SU AGENDA OFICIAL SIN NINGUNA NOVEDAD.

. EN LAS CIUDADES DE RIOBAMBA, CUENCA, Y GUAYAQUIL SE CORDINO CON LAS UNIDADES DE INTELIGENCIA DE LA POLICIA
NACIONAL PARA TENER INFORMACION ACTUALIZADA SOBRE ALGUNA ALERTA QUE PUEDA PRESENTARSE.
o

. EL SR. SECRETARIO CUMPLIO SIN NINGUN CONTRATIEMPO CON SU AGENDA PROGRAMADA

. FINALMENTE EL SR. SECRETARIO REGRESO A LA CIUDAD DE QUITO SIN NOVEDAD. -

LUGAR CONCEPTO FECHA N. DE FACTURA VALOR
POLLO EJECUTIVO ALIMENTACION 10/07/2018 009412 11.90
HOSTAL JARDIN ALBORADA | HOSPEDAIE 10/07/2018 000000758 35.00
RIOBAMBA
LA SAZON MANABITA ALIMENTACION 11/07/2018 003078 13.00
PICANTERIA JESSICA ALIMENTACION 11/07/2018 0002707 14.00
LA SAZON MANABITA ALIMENTACION 11/07/2018 003081 10.00
RESIDENCIAL ALHANBRA HOSPEDAJE 11/07/2018 003080 30.00
DUMES SARES PLACIDO | ALIMENTACION 12/07/2018 0001532 12.00
GUSTAVO
HOSTAL MAR BELLA HOSPEDAIE 12/07/2018 0008860 40.00
NOTA
SALIDA LLEGADA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 10/07/2018} 13/07/2018 /’ cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-a residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
i}i%tituciona| seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 19H00 / 18H00 /
hh:mm
TRANSPORTE
TiPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA H?RA
maritimo, otros) d-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
T 10/07/2018 19H00 / 10/07/2018 22H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-RIOBAMBA
MOVILIZACION 10/07/2018 22H00 10/07/2018 23H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA EN
RIOBAMBA
MOVILIZACION 11/07/2018 06H30 11/07/2018 18HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA EN
RIOBAMBA
11/07/2018 18H00 11/07/2018 23H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA CUENCA




MOVILIZACION 12/07/2018 17HO0 12/07/2018 20H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA EN CUENCA
13/07/2018 07H30 7/2018 10H3
TERRESTRE INSTITUCIONAL CUENCA GUAYAQUIL 3/07/ 13/07/20 OH30
13/07/2018 10H30 13/07/2018 / 18HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL QUITO 107/ 107/ / /0

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NINGUNA Sl

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: SGOS ALBUJA LANDAZURI CARLOS VAN
SEGURIDAD INMEDIATA DEL SENOR SECRETARIO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacion se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR
COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD

NOMBRE: ANDREA SAENZ
CARGO: Coordinadora Ingtitycional.

NOMBRE:
CARGO:
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RESIDENCIAL ALHAMBRA
CALLE ORTIZ LUIS ENRIQUE
Direccion: Av. Git Ramirez Davalos s/n y E! Chorro
Telf.: 2804547 Cel.: 0983108992
E-mail: luiscalle_1960@outiook.com * Cuenca - Ecuador
RUC 0101688661001 Aut. SRI 1122757332

FACTURA 001-001-000 1030860 ;
recm 7/ (0% /208 mco..,N.,m.N.Nw»\bNaU_..._..*\ |

cuente. Albuia  LandazurS. Corles Van .~
g
DIRECCION: ... m%r_rﬂb._ ............................................... TELF oo
Cant. DESCRIPCION V.Unit. | TOTAL
- a , 4 e
|w| @OAQV\L\?V .Nﬁ.wa N%«&
& N 7 7
& f)D;J_\u\*mU
==
4

\

)
|

susToTaL |s )4 39
i

IVAO0% |§ ~—

A L% |5 3,27
TOTAL {3 NOVCA

101420297001 SRt 1017
Telf. 2808101 emitido 15/mayo/2018 valido hasta 15/mayo/2019  N° 3001 al 3150

FORMA DE PAGO: EFECTIVO [—"] DINEROELECTRONICO] __|
TARJETA DE CREDITODEBITO [ otROS [

} \ Blanco: CLIENTE Celeste: EMISOR \

\é}f’“

CHIQUITO CHOEZ ROSALIA EPIFANIA
LA SAZON MANABITA |
Direccién: Pasaje ESPOCH s/ny Av. Pedro Vicente Maldonado -
Cel. 0992297968 - Riobamba - Ecuador

RUC. 1307605103001
AUT.5Ri 1132047384 FACTURA $:001-001-000 003081 |

4
_um.n:m. \\IGWN — 24/ 8 \\; £ |
Cliente: “7< 4 AilSerrA -

CLORUC. /211 3¢r023 7 /Tt m
Direccién: Zn m
G — S
CANT, DETALLE V.UNIT. | v. 49>Dm |
Nenealocics =
Aenentncie,

__U Lo Mirdoe

it AT ICH

IVA Tarifa 0%
IVA Tari
A Tarifa 12% __Qv.

ﬁ FORMA DE PAGO
EFECTIVO et

DINERO
ELECTRONICO

T. DE CREDITO
O DEBITO

OTROS

FIRMA CLIENTE ]
S A ot AUty o |'POTEDRL 1A )
(_DEL 003076 AL 003275 . F. CADUGA 02 D ok 3eca | TOTALFACTURA] L O 00

AL: ADQUI!
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-2, SECRETARIA
DE EDUCACION SUPERIOR,
CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION:

ot ’JUM{, i r

SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ) “"'"-~ B
ro. SOUCITUD D AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO yﬁmvnclos £CHA DE SOLICITUD (dd-mmm-asaa) /
CIONALES 06/07/2018
No. IA-DP-2018-007
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION
EE ,, / . / DATOS GENERALES :
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR / ' APUESTO QUE OCUPA-DENONIINACION /
SGOS ALBUJA LANDAZURI CARLOS IVAN - C.C. 1711940237  / /SEGURID'XD DEL SR. SECRETARIO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL / INOMBRE DE LA\QNIDAD A fA QUE PERTENECE SERVIDOR
RIOBAMBA-CHIMBORAZO/CUENCA-AZUAY/GUAYAS-GUAYAQUIL ~_.~"  DESPACHO /ﬁ
FECHA LLEGADA (dd-mmm- _
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
10/07/2018 / 19H00 v 13/07/2018 18H00
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: e

DR. AUGUSTO BARRERA, PAOLA ARROYO, GABRIELA SUAREZ, CPTN CHRISTIAN PINTO, SGOS IVAN ALBUJA, JUAN NARVAEZ Y SR. GALO|
SISALIMA

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Acompaiiamiento como seguridad en el cumplimiento de agenda del Sr. secretario, en las siguientes actividades:

Dia 1: MARTES 10/JULIO/DEL 2018

ACTIVIDAD 1: VIAJE POR VIA TERRESTRE EN LA RUTA QUITO RIOBAMBA

ACTIVIDAD 2: LLEGADA A LA CIUDAD DE RIOBAMBA SE MOVILIZA AL SR SECRETARIO HASTA EL HOTEL PARA SU HOSPEDAJE
ACTIVIDAD 3: SE REALIZA LOS RECONOCIMIENTOS A LOS LUGARES QUE ASISTIRA EL SR. SECRETARIO

ACTIVIDAD 4: EL PERSONAL DE SEGURIDAD NOS RETIRAMOS AL HOTEL PARA EL HOSPEDAIJE.

Dia 2: MIERCOLES 11 DE / JULIO DEL 2018

ACTIVIDAD 1: SE LE MOVILIZARA AL SR SECRETARIO AL EVENTO DE FORTALECIMIENTO DE LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA EN EL
MARCO DE LA REFORMA DE LA LOES

ACTIVIDAD 2: EVENTO LOES PERSPECTIVAS DEL DESARROLLO.

ACTIVIDAD 3: EVENTO EN EL ESTADIO OLIMPICO DE RIOBAMBA

IACTIVIDAD 4: TRASLADO TERRESTRE EN LA RUTA RIOBAMBA CUENCA

IACTIVIDAD 5: LLEGADA A LA CIUDAD DE CUENCA CON EL SR. SECRETARIO, EL MISMO QUE INGRESA, AL HOTEL PARA SU HOSPEDAIJE.

Dia 3: JUEVES 12 DE JULIO DEL 2018

ACTIVIDAD 1 DIALOGO CON ACTORES POLITICOS

ACTIVIDAD 2: VISITA AL CENTRO DE ALTO RENDIMIENTO

ACTIVIDAD 3: DIALOGO CON ACTORES POLITICOS

ACTIVIDAD 4: SE MOVIZA EL SENOR SECRETARIO PARA SU HOSPEDAJE

Recibido po,- - e l\)
Dia 4: VIERNES 13 DE JULIO DEL 2018 Hora; TeeeYRtaly
ACTIVIDAD 1: VIAJE POR VIA TERRESTRE EN LA RUTA CUENCA, GUAYAQUIL 1y

ACTIVIDAD 2: LLEGADA A GUAYAQUIL DE MOVILIZA EL SENOR SECRETARIO AL GOBIERNO ZONAL

JACTIVIDAD 3: VIAJE VIA TERRESTRE GUAYAQUIL QUITO

ACTIVIDAD 4: LLEGADA A LA CIUDAD DE QUITO Y CULMINA LA COMISION DE SERVICIOS




TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, :&n’::: ;:TEE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa " hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
10/07/2018 19HO0 10/07/201
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO-RIOBAMBA 107/ / / 0/07/2018 22H00
MOVILIZACION 10/07/2018 22HO0 10/07/2018 23H00
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA EN
RIOBAMBA
MOVILIZACION 11/07/2018 06H30 11/07/2018 18HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA EN
RIOBAMBA
11/07/2018 18HOO0 11/07/201 23H
TERRESTRE INSTITUCIONAL RIOBAMBA CUENCA 1071 /07/2018 3H00
MOVILIZACION 12/07/2018 17HO0 12/07/2018 20H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL INTERNA EN
CUENCA
CUENCA 13/07/2018 07H30 13/07/2018 10H30
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL )
13/07/2018 10H30 13/07/2018 18HO0
TERRESTRE INSTITUCIONAL GUAYAQUIL QUITO 107/ 107/ /
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
COOPERATIVA DE LA POLICIA AHORROS 401010168818

: FIRMA DELAO EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE I.A 0 EL RESPONSABI.E DE LA U AD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
SGOS. CARLOS IVAN ALBUJA LANDAZURI CARGO:

SEGURIDAD INMEDIATA DEI. SEﬂOR SECRETARIO

: NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con
FIRMA D LA AUTORIDAD NOMINADORA (¢] SU DEI.EGADO por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

o e G institucionales; salvo el caso de que por idades instit les la
Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacion quedaran insubsistentes
¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR co ISIOMON(ORME ACUERDO SENESCYT-2017-] Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de

Al RE SAENZ casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
COORDINA INSTITUCIONAL o0 su Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitid el boleto. La fecha para la utilizacién no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo méximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4.Yo..... " , portador de la cédula de ciudadania No. . ...Autorizo expresamente a la Secretaria de
Educacion, Ciencia, Tecnologla e Innovacion (SENESCYT), para que realice el descuento de mi roI de pagos o liquidacion final de haberes, de
los valores correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de boletos aéreos no
utilizados.

FIRMA




