Ejercicio: 2018 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 5994 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 160,00
IVA: 0,00
Sub Total: 160,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 160,00

ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDOQ.- PAGO DE VIATICOS DEL 28 AL

PAGINANo. ! DE !
FECHA IMPRESION: 2/1/2019

30-11-2018, QUITO-MACHALA-QUITO, LEVANTAMIENTO DE

Estado: APROBADO Descripcion:  |NFORMACION SOBRE PROCESOS DE PLANIFICACION,
Cuenta Monetaria No.: 1016259537 INVESTIGACION, VINCULACION CON LA SOCIEDAD, ADMINISTRATIVO
( Y
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Si Sl
—’
(" Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 28/12/2018 160,00 0.00
\ Sub - Total 160,00 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto
Monto Liquido: 160,00

SENESCYT

Secretariz Naciorat de Educacion Superior
Gienia, Tecnologia e lnnovacitn
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos.rdlc I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 020 (012 | 2018 5994 5844
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 203 2872
|
RPA RTO DEV
Clase d 1
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: I 1716556053 IORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO.- PAGO DE VIATICOS DEL 28 AL 30-11-2018, QUITO-MACHALA-QUITO, LEVANTAMIENTO DE
INFORMACION SOBRE PROCESOS DE PLANIFICACION, INVESTIGACION, VINCULACION CON LA SOCIEDAD, ADMINISTRATIVO
FINANCIERO, BIENESTAR Y BUEN VIVIR EN ITS EL ORO. INFORME No. 900. JG.
.. S
eci
:% mn:ftfnf ‘I‘i [‘:dt:c;ac;on Superior,
S D'RECCION FINANCIE KA

Eenorn

21 DIC 2018

Reeibldﬂ pori .v..l.la.c..lbgb .

Heras

..ll.“‘..

HETO
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO
FECHA: / <
21/12/2018 ] ;i

( Fu%&@/k‘sponsahle\'/ Director Financiero

N




Institucion: 158 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte ] rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR ~ No. Originat
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 |012 2018 5844 5844
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 203 2872
RPA RTO DEV
1
Fundiod COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacién
Beneficiario:

I 1716556053 IORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO.- POR EL PAGQ DE VIATICOS DEL 28 AL 30-11-2018, QUITO-MACHALA-QUITO,

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION ITS, INFORME No. 800 AUTORIZADO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
19/12/2018
Funcionario Responsable Dir’étor Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1716556053 No. 0900
Nombres: ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO
DETALLE CANTIDAD | Fecha |ni716 FeclyF“:ih
Viaticos 2| 28112018]  AB0/11/2018
_ VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 48,00
70% con comprobantes de ventas 112,00
Hospedaje 51,00
Alimentacion 64,00
Otros: 7 .
Transporte / parqueadero v
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 160,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR
/-z)
d\ : = %
Elaborado por: Aprobado por:

Patricia Alcocer Tello

Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relfaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa): /
SFTT-DISCIFTT-LAOS-2018-052 04/12/2018
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA/APELLIDOS NOMBRES DE LA/EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
1716556053 ANALISTA DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACI(ZN
ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Machala — Machala SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

Machala - Pifias
Machala — El Guabo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
LUIS ALFREDO ORTEGA SEGURA (ANALISTA DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACION DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA 2), MONICA
DEL PILAR OCAPANA QUISAGUANO (ANALISTA DE GESTION DE OPERACION ES DE INSTITUTOS), Y LUIS CAIZA (CONDUCTOR ASIGNADO).

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades:

e Levantamiento de informacion sobre los procesos planificacion académica, investigacion académica,
vinculacion con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en los Institutos Tecnoldgicos
Superiores Publicos.

/

28 DE NOVIEMBRE DE 2018 (MIERCOLES) — MACHALA PRIMER DIA

06H00 — 15H30: Traslado desde la ciudad de Quito a la ciudad de Machala, incluye el desayuno y almuerzo.

15H30 — 21HO0O: Inicio de levantamiento de Informacidn de los procesos de planificacion académica, investigacion
académica, vinculacion con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en el Instituto Tecnolégico
Superior El Oro.

21HO00: Cierre de levantamiento de Informacion

21H30: Se pernocta en la ciudad de Machala.

29 DE NOVIEMBRE DE 2018 (JUEVES) — PINAS SEGUNDO DfA/

06H30 —07HO0: Desayuno

07HO0 — 08H30 Se continua con el levantamiento de Informacién de los procesos de planificacion académica,
investigacion académica, vinculacidon con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en el
Instituto Tecnoldgico Superior El Oro.

08H30 — 10H15: Traslado desde la ciudad de Machala hacia la ciudad de Pifias.

10H15 — 14HO00: Inicio de levantamiento de Informacién de los procesos de planificacion académica, investigacion
académica, vinculacién con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en el Instituto Tecnoldgico
Superior Ocho de Noviembre.

14H00 — 14H30: Almuerzo

14H30 - 16H30: Traslado desde la ciudad de Pifias hacia la ciudad del Guabo.

16H30 — 20H30: Inicio de levantamiento de Informacion de los procesos de planificacién académica, investigacion
académica, vinculacién con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en el Instituto Tecnoldgico
Manuel Encalada Zufiga.

20H30 - 21H30: Traslado desde la ciudad del Guabo hacia la ciudad de Machala: ~ """
21H30 - 22H30: Merienda. R
22H30: Se pernocta en la ciudad de Machala.

ian Superior,
Inovacion

b

Recibido Por: ena==a=" ssseenet ty MY

Hora:




30 DE NOVIEMBRE DE 2618 (VIERNES) - EL GUABO TERCER DIA

06HO0 — 07HOO0: Traslado desde la ciudad de Machala hacia la ciudad del Guabo.
07HO0 — 08HOO: Se continua con el levantamiento de Informaciéon de los procesos de planificacién académica,
investigaciéon académica, vinculacién con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en el
Instituto Tecnoldgico Manuel Encalada Zaiiiga.
08HOO — 08H30: Desayuno.
08H30 ~ 16H30: Traslado desde la ciudad del Guabo hacia la ciudad del Quito, incluye almuerzo.

PRODUCTOS ALCANZADOS:

1. Se realizd el levantamiento de informacién y evidenciables de los procesos de planificacién académica,
investigacion académica, vinculacion con la sociedad, administrativo financiero, bienestar y buen vivir en los
Institutos Tecnolégicos Superiores Publicos, como son: Instituto Tecnoldgico Superior El Oro, Instituto
Tecnologico Superior Ocho de Noviembre e Instituto Tecnoldgico Manuel Encalada Zufiga.

CONCEPTO - FECHA N° FACTURA VALOR
Alimentacion 28/11/2018 001-001-000005285 8.00
Alimentacion 28/11/2018 002-001-000001488 4.00
Alimentacion 28/11/2018 001-001-000041094 6.00
Hospedaje ‘ 29/11/2018 001-001-000110309 20.00
Alimentacidn 29/11/2018 002-001-000010268 20.00
Alimentacion 29/11/2018 001-001-000000782 7.00
Hospedaje 29/11/2018 001004-000004897 41.62
Alimentacion 30/11/2018 001-001-000031749 15.00
Alimentacion 30/11/2018 001-001-0011049 8.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 28-11-2018/1 30-11-2018 / cumplimiento del servicio instituc?onal, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaaa residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio
HORA 06:00 / 16:30 / | institucional segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA i FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhimm A dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito - Machala 28/11/2018 /[ o06:00 £ 28/11/2018 15:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL Machala - Pifias 29/11/2018 08:30 29/11/2018 10:15
TERRESTRE INSTITUCIONAL {* Pifas ~ El Guabo 29/11/2018 14:30 29/11/2018 16:30
TERRESTRE INSTITUCIONAL El Guabo - Quito 30/11/2018 08:30 30/11/2018 A 16:30 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se

FIRMA DE LA O EL SERVIW NOTA

& ) ( > demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.

H e o brtega Segura Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al nimero de

ANALISTA DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACION DE | dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la Maxima
FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA 2 Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMADELAOEL JEﬁ INMEDIATO

DE LA O EL RESPONSABLE DE LA-UNIDAD
: “

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
ERVIDOR COMISIONADO

2 M -
V' o #liay =TTy “[
Christian Giovanni Salazar Coba Eduardo Fabricio Ramirez Coronel
Director de Seguimiento, Control e Implementacion Subsecretario de Formacion Técnica y Tecnoldgica (€E)

de Formacion Técnica y Tecnoldgica. ( E )
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# > RUCY Consulta de RUC

Consulta de RUC

RUC Razén social

0702561820001 JAEN AVILA MIRIAM GUADALUPE

Estado contribuyente en el RUC Nombre comercial

SUSPENDIDO

e @D KB Y °

@ 3

Actividad econdmics principal VENTA DE COMIDAS Y BEBIDAS INCLUSO PARA LLEVAR.

B &%

@

: Tipo contribuyenie a Clage contribuyents Obtigade a Hevar contabilidad
PERSONA NATURAL OTROS NO
: Focha iniclo soitvidades ﬁ Facha achalizacton Focha cese actividades Z Facha reindeto sotividades
2 06/07/2016 13/08/2018
u
np Stastrar sstablaninienioy
Magava consulta

WD . HuTvIal ALV ITD. DI LYUN.CGU/ DI ITTHTHE 1SQ M D1 UL Y VG U IDUIAINUL VUL IDUIAD! WU IDULaue



DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO

ORIGINAL: CLIENTE / COPIA CELESTE: EMISOR

eCuaALuULLMAN

(SERVICIOS ECUATORIANOS S.A.)

HOTEL ECUATORIANO
Direccién: Av. 25 de Junio s/n y Colén

FECHA E}IS/ION

7}?//// S

R.U.C. 0790094042001
FACTURA No.

SERIE
oo1-001 (30171

0239

J

Telf.: 2930-197 / 962-077 * Machala - E! Oro /6

AUT. SRI. 112361 2880

(COMPARIA: ’ffC@ s &QL‘ G /Véu\/t

TELEFONO:

NOMBRE: ,«74‘@ Agyﬁ a 4 ﬁe{a B

No. HUESPED:

RUC./CL /.} /ég/bgﬂ DIRECCION: /%, (ﬁ, d /

~

7

| REGISTRO No. // <99 ¢ HAB. /), & recua | 7 & / // =

FECHA
SALIDA

99/ /7&

s DESCRIPCION

V. VENTA

Y

<C74CL/' C/(O L/o /4?// < ZJ/,

\) Q &ﬂ»\“

s

SUBTOTAL

o
(=5

[ 7.

/
=7

DESCUENTO

0,
FORMA D ILV.A. 0%

EFECTIVO TARJETA DE CREDITO | ¢ LV.A. 12%

777 7

$ 1.S.E. 10%

L

DINERO
ELECTRONICO OTROS

TOTAL A CANCELAR

& SF [

SABLE EN CASO DE QUE LAY

AD R RCUENTA SIGUE VIGENTE Y ME HAGO PERSONALMEN
ON INDICADA DEJASE DE PAGAR PARCIAL O TOTALMENTE AQUI ESPECIFICADOS.
25
= /

" ENTREGUE CONFORME

lmprenta y Suministros OFFSECOMP RUC.: 0791700132001 - AUT.: 1952 - 12 Block del 109601 al 110800
Techa de Aut. 11-OCTUBRE-2018 + Caduca 11-OCTUBRE-2019




4 2

R.U.C.: 0791739144001
FACTURA
———— NUMERO : 001004-000004897
Grand Hotel NUMERO DE AUTORIZACION :
AMERICANO 2911201801079173914400120010040000048970001011210
( : :
GRAND HOTEL AMERICANO GHA CIA AMBIENTE:  PRODUCCION EMISION : NORMAL
LTDA
Direccién Matriz :
TARQUI S/N'Y 25 DE JUNIO
Contribuyente Especial Nro :
Obligado a Hevar Contabilidad : Si / 291120180107917391440012001004000004897000101 1210
[ Fecha de Emisién : 29 nov. /2018 V4 )
Razon Social / Nombres y Apellidos : R.U.C./CI.: ’
| ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO 1716556053/
s Y
DESCRIPCION CANT PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL |
HOSPEDAJE. 1.00 37.16 37.16
[ HAB # HUESPED / ENTRADA SALIDAT
213 ORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO / 29 nov./2018 / 30 nov./2018/
( v - - N r —
Informacion Adicional SUBTOTAL 12% 37.16
Direccién : SUBTOTAL 0% 0.00
QUITO
37.16
Ciudad : SUBTOTAL
Quito IVA 12% 4.46
Correo Electrénico : SERVICIO 0.00
aortega208@hotmail.com TOTAL 41.62
( ) Para envio de comprobantes electronicos al
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo correo: contabilidad@hotelesmachala.com
SIN UTILIZACION DEL SISTEMA FINANCIERO 41.62 0 Dias
TARJETA DE CREDITO 0.00 0 Dias
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F EDUCACION SUPERIOR,
CiENClA TECNOLOGIA E INNOVACION

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DGOIES-2018-0521-M
Quito, D.M., 23 de noviembre de 2018

PARA: Sr. Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
Director Administrativo.

ASUNTO: Solicitud de transporte institucional /

De mi consideracion:

Por medio de la presente, solicito a usted se sirva autorizar el uso de un vehiculo institucional para visitar el ITS
El Oro, ITS Ocho de Noviembre y el ITS Manuel Encalada Zdiiga en la provincia de El Oro, con el fin de
levantar la informacién técnica para el Diagndstico Integral de la Formacién Técnica y Tecnolégica de los
procesos de Formacion, Investigacién, Vinculacién, Bienestar, Infraestructura y Administrativo Financiero.

El itinerario de viaje est4 previsto para el dia miércoles 28 de noviembre de 2018 a las 06HOO desde la ciudad de
Quito, y el retorno el dia viernes 30 de noviembre de 2018 a partir de las 14H30 desde la provincia de El Oro.
Los funcionarios delegados para el levantamiento de informacién son:

/

® Luis Ortega — Analista de la Direccién de Seguimiento, Control e Implementacién (SFTT)
@ David Hidalgo - Analista de la Direccién de Gestion de Operaciones de Institutos (SFTT)

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Ivan Fernando Rivadeneira Astudillo
DIRECTOR (E) DE GESTION DE OPERACIONES DE INSTITUTOS DE EDUCACION SUPERIOR

Copia:
Sr. Ing. Luis Alfredo Ortega Segura
Analista de Seguimiento, Control e Implementacién de Formacién Técnica y Tecnolégica 2

Sr. David Israel Hidalgo Suntaxi
Analista de Gestion de Operaciones de Institutos de Educacion Superior 1

dl

Divecidyy Whyrmper E7-37 v Sinalians * »';mizgn Postal: 1 705 *Fabdfono: S9-7 33400

s WL SRR T iy

firmado i por Quipux




firmado

C!ENC%A TECNOLOGIA E INNOWACION

Ui gt e 10

EDUCACION SUPERIOR.

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DSCIFTT-2018-0624-M

Quito, D.M., 13 de noviembre de 2018

PARA: Srta. Ing. Adriana Cristina Sandoval
Coordinadora General Administrativa Financiera, Subrogante

ASUNTO: Planificacién de Comisién de Servicios Institucionales- Mes de Noviembre

De mi consideracion:

Me refiero al Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2017-0291-MI, de 18 de septiembre de 2017, mediante el
cual la Coordinadora General Administrativa Financiera indicé que: “Las Subsecretarias y Coordinaciones que
conforman esta cartera de Estado, deberdn remitir de manera obligatoria, a esta Coordinacion General con
copia a la Direccidn Financiera y de Talento Humano, hasta el 05 de cada mes. la planificacion de comisiones
de servicios institucionales de los servidores de cada una de sus dreas, a ejecutarse en el mes posterior a la
Jecha de envio, la informacion requerida se hard constar en el formato adjunto” (lo resaltado me pertenece)”.

Con Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2018-0007-Cl, de 12 de octubre de 2018, la Direccién
Administrativa solicita: “(...) disponer a quien corresponda remita a esta Direccion, una copia de la
planificacion de comisiones de servicios institucionales, de los servidores de su dependencia, debidamente
autorizada”.

En virtud de lo expuesto, adjunto en digital la planificacién de comisiones de servicios institucionales
correspondiente al mes de noviembre, de los servidores de la Direccién, Seguimiento, Control e Implementacién
de Formacién Técnica y Tecnoldgica.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Fabricio Alejandro Vallejo Mancero . .
DIRECTOR DE SEGUIMIENTO, CONTROL E IMPLEMENTACION DE FORMACION TECNICA Y
TECNOLOGICA

Anexos:
- planificacion_dc_salidas_institucionales.pdf

Copia:
Sr. Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
Director Administrativo.

Sr. Téc. Nelson Alejandro Balseca Villon
Director de Talento Humano.

Sr. Mgs. Eduardo Fabricio Ramirez Coronel
Subsecretario de Formacién Técnica y Tecnolégica (E)

ac/sf
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_ EDUCACION SUPERIOR, &

Memorando Nro. SENESCYT-SFTYT-DSCIFTT-2018-0500-M

Quito, D.M., 15 de octubre de 2018

PARA: Sra. Mgs. Inés Patricia Rivadeneira Sanchez
Coordinadora General Administrativa Financiera

ASUNTO: Planificacién de comisiones de servicios institucionales de los servidores de la Direccion,
Seguimiento, Control e Implementacién de Formacién Técnica y Tecnolégica.

De mi consideracion:

Me refiero al Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-2017-0291-MI, de 18 de septiembre de 2017, mediante el
cual la Coordinadora General Administrativa Financiera indic6 que: “Las Subsecretarias y Coordinaciones que
conforman esta cartera de Estado, deberdn remitir de manera obligatoria, a esta Coordinacion General con
copia a la Direccion Financiera y de Talento Humano, hasta el 05 de cada mes, la planificacion de comisiones
de servicios institucionales de los servidores de cada una de sus dreas, a ejecutarse en el mes posterior a la
Sfecha de envio, la informacion requerida se hard constar en el formato adjunio™ (lo resaltado me pertenece)”.

Con Memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DADM-2018-0007-CI, de 12 de octubre de 2018, la Direccion
Administrativa solicita: “(...) disponer a quien corresponda remita a esta Direccion, una copia de la
planificacion de comisiones de servicios institucionales, de los servidores de su dependencia, debidamente
autorizada”.

En virtud de lo expuesto, adjunto lo solicitado en digital la planificacién de comisiones de servicios
institucionales, de los servidores de la Direccién, Seguimiento, Control e Implementacién de Formacién Técnica
y Tecnoiégica.

Con sentimientos de distinguida consideracién.

Atentamente,

Documento firmado electrénicamente

Sr. Fabricio Alejandro Vallejo Mancero . ) i
DIRECTOR DE SEGUIMIENTO, CONTROL E IMPLEMENTACION DE FORMACION TECNICA Y
TECNOLOGICA

Referencias:
- SENESCYT-CGAF-2017-0291-MI

Anexos:
- cronograma_octubre0757567001539646507.pdf

Copia:
Sr. Téc. Nelson Alejandro Balseca Villon
Director de Talento Humano.

Sria. Ing. Adriana Cristina Sandoval Mera
Directora Financiera

Sr. Ing. Cristian Fernando Torres Noboa
Director Administrativo.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

. DRERTS AT uunn YD )[)l’ull' Lt

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES

SFTT-DISCIFTT-LAOS-2018-052 26/11/2018

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
IORTEGA SEGURA LUIS ALFREDO ANALISTA DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACION DE
IC.1. 1716556053 FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA 2
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Machala — Machala INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Machala — Pifias ISUBSECRETARfA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

Machala - El Guabo

; FECHA LLEGADA {dd-mmm-
FECHA SALIDA (dd- - :
(dd-mmm 7 HORA SALIDA {hh:mm) / aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)

/

28-11-201§ 06HOO 3011-2013/ 2200 £

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: LUIS ALFREDO ORTEGA SEGURA’{ANALSTAIDE SESUIVIEN OL
IMPLEMENTACION DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA 2), DAVID ISRAEL HIDALGO §UNTAXl {ANALISTA DE: GESTI Ef:“b

ES DE INSTITUTOS), Y CONDUCTOR ASIGNADO. o T i gencicgla € Inntvadt g"

Cicriuig, 16805 "b‘
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

P PRESUPUESTO.
28 DE NOVIEMBRE DE 2018 (Miércoles) — Machala PRIMER DIA <

06HO00 ~ 16H00: Traslado desde Quito a la ciudad de Machala.

16H30 - 21HOO: Inicio de recorrido y levantamiento de la Informacién de los procesos de vmculaag_s,c\op\la sqaedad administrativo
financiero, bienestar y buen vivir en el Instituto Tecnolégico Superior El Oro

21H00: Cierre del levantamiento en el ITS El Oro y posterior avance al dia siguiente (29/1%}8\)&

/

22H30: Se pernocta en la ciudad de Machala. /

29 DE NOVIEMBRE DE 2018 {Jueves) — Pifias SEGUNDO DA

08HO0 — 12H00 Se continua con el levantamiento del Diagnostico en el ITS el Oro

21HO00: Cierre del levantamiento en el ITS Ocho de Noviembre,
22H30: Se pernocta en la ciudad de Machala. i

cﬁt@u@

Recibido por:... AR DY

30 DE NOVIEMBRE DE 2018 (Viernes) - El Guabo TERCER DiA e

Hora:
08H00 — 09HOO0: Se traslada de Machala al Cantdn el Guabo.
09H00 - 14HO00 Inicio de recorrido y levantamiento de la Informacion de los procesos de vinculacion con la sociedad, administrativo
financiero, bienestar y buen vivir en el Instituto Tecnologico Superior Manuel Encalada Zufiiga.
14H30: Cierre levantamiento de Informacién Instituto Tecnologico Superior Manuel Encalada Zuiiga
14H30: Traslado desde la ciudad de Macha a la ciudad de Quito

12H00: Cierre levantamiento de Informacién en el Instituto el Oro . S E e B

12H00 - 13HO0 Almuerzo < 3 e

13h00 — 14H30: Traslado desde la ciudad de Machala al cantén Pifias - DIRECCIGN Fib

14H30 - 21HOO: Inicio de recorrido y levantamiento de la Informacién de los procesos de vinculacién con la sociedad, administrativo

financiero, bienestar y buen vivir en el Instituto Tecnoldgico Superior Ocho de Noviembre Q ;-’ P e "}’f‘ ,; ‘,.
il (SRS

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, T':in::;;i RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhjnm dd-mmm-aaaa hh:mm
/
Terrestre Institucional Quito — Machala 28 -11-2018 06H00 /| 28-11-2018 16HO0
Terrestre Institucional Machala- Machala 28 -11-2018 16H00 28 -11-2018 16H30
Terrestre Institucional Machala - Pifias 29-11-2018 13H00 29-11-2018 14H30
Terrestre Institucional Machala — El Guabo |  30-11-2018 08HOO0 30-11-2018 09h00
:.. - . et S -‘,[‘rr /v‘

Terrestre Institucional Machala - Quito® v 30-11-2018 ') 14H30 39411 2018/ 22H00

- = A A

DATOS PARA TRANSFERENCIA m\
N
; |
L
e NS

-/
cecsesscsssasnes

Recibido por: ...

L. o

Hora:




NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco del Pacifico Ahorros 1016259537

N

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMADELAOEL RESPONSABLEV UﬁAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR NOMB EL BESFOMEABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
Ortega segura Luis Alfredo ejarldro Valjejo Mancero
ANALISTA DE SEGUIMIENTO, CONTROL E IMPLEMENTACION DE FORMACION DIRECTOR DE SEIIMIENTO, CONTR(L E IMPLEMENTACION DE

TECNICA Y TECNOLOGICA 2 MACION TECNICA Y TECNOLOGICA

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por idades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
D, &V e El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2017-]  Esta prohibido conceder servicios institucionales durante fos dias de

. 246 descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
INES PATRICIA RIVADENEIRA SANCHEZ casos excepcionales debidamente justificados por ia Méxima Autoridad
Cpordinadora General Administrativa Financiera o su Delegado.

NOTA: EN CtSO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podré ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitio el boleto. La fecha para la utilizacién no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores ptiblicos deberan en un plazo maximo de 48 horas hdbiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningiin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado
fa copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, portador de la cédula de ciudadania No. , autorizo expresamente a la Secretaria de Educacion,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol de pagos o liquidacidn final de haberes, de los
valores correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de boletos aéreos no
utilizados.

FIRMA




