Estado: APROBADO Descripcion:
Cuenta Monetaria No.: 3079847100

PAGINA No.

FECHA IMPRESION: 2/1/2019

Ejercicio: 2018 Entidad: 1569-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 5914 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 130,00
IVA: 0,00
Sub Total: 130,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 130,00

SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA.- PAGO DE VIATICOS DEL 29 AL
30-10-2018, QUITO-GUAYAQUIL-QUITO, PARTICIPACION EN LA SESION

SOLEMNE PARA CELEBRAR LOS 60 ANOS DE CREACION DE LA

ESCUELA POLITECNICA DEL LITORAL. INFORME No. 895. JG.
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-
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Si
.
[ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 28/12/2018 130,00 0.00
L Sub - Total 130,00 0,00
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
[Cédigo Nombre Monto
Monto Liquido: 130,00




Institucion:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic I

INNOVACION

U. Ejecutora:

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 020 [012 | 2018|| 5914 5832
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 203 2866
RPA RTO DEV
Clase d
Reglatro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r I l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1710892751 |SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA /
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 00t 0000 0000 Viaticosy Subsiste(cias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
0.00
130.00
0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00
SON: CIENTO TREINTA DOLARES
DESCRIPCION: SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA .- PAGO DE VIATICOS DEL 29 AL 30-10-2018, QUITO-GUAYAQUIL-QUITO, PARTICIP,
ITORAL.

EN LA SESION SOLEMNE PARA CELEBRAR LOS 60 ANOS DE CREACION DE LA ESCUELA POLITECNICA DE

INFORME No. 895. JG.

DATOS APROBACION

ESTADO

REGISTRADO:

APROBADO:

APROBADO

FECHA:
20/12/2018

Direch Financiero




Institucion: " 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNQLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR ~ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 019 {012 2018 5832 5832
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 203 2866
RPA RTO DEV
cl 1
antd COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
Comprobante
GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1710892751 |SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 Q000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 130.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 130.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 130.00
; RETENCIONES IVA 0.00
TQTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 130.00 -
SON: CIENTO TREINTA DOLARES /
DESCRIPCION: SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA - POR P/;gé DE VIATICOS DEL 29 Al 30-10-2018, QUITO-GUAYAQUIL-QUITO,
PARTICIPACION EN LA SESION SOLEMNE 60 #NOS DE CREACION DE LA ESPOL, INFORME No. 895 AUTORIZADO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
19/12/2018

Dir!c!or Financiero

Funcionario Responsable




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1710892751 No. 0895
Nombres: SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio |/ Fecha Fin / Valor tentativo
de pago
Viticos 1 29/10/2018 30/10/2018) 130,00 | -
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 39,00
70% con comprobantes de ventas - 91,00 |
Hospedaje 91,00
Alimentacion -
Otros: .
Transporte / parqueadero
Peajes /
Combustibles /
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 130,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR
¢
Elaborado por: Aprobado por:

Patricia Alcocer Tello

Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion; 07-jul.-2014
REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):
CUMPLIMIENTO DE SERYICIOS INSTITUCIONALES
GS-SGES-2018-005 5/11/2018 7
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES DE LA
0 EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR (S)

C.C. 1710892751

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
’ SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS/ SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GABRIELA SUAREZ

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

-Lunes 29 de Octubre

19:00 Participacidn a la Sesién Solemne para celebrar los 60 afios de la creacion de la Escuela Superior Politécnica del Litoral.

Martes 30 de Octubre A'/A//W.'\t H%

Retorno a Quito
Productos alcanzados: /

En la ceremonia se presentd un video de parte del presidente Lenin Morenao, quién felicité el trabajo realizado por este centro de estudios, en
este sentido y por el formato del evento, asisti en representacion de la Secretaria de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (E)
a la Sesion Solemne.

La asistencia de SENESCYT en éste evento: como organismo rector de la Educacion Superior en el pais, enfatizé la importancia y el apoyo al
fortalecimiento de la Educacién Superior como compromiso del Gobierno Nacional.

CONCEPTO'! FECHA N° FACTURA VALOR
Alimentacion 29/10/2018 001-001-000097521 42.52
Hospedaje 29/10/2018 001-007-002053054 93.73

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

FECHA 29/10/2018 30/10/2018
dd-mmme-aaa




salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

Gty Ay 4

GABRIELA SUAREZ
SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION
SUPERIOR (S)

HORA 16:20 9:32 - L ,
hh:mm ( cumplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | HORA | i mmm. | HORA
maritimo, aaaa hh:mm aaaa hh:mm
otros)
. QuiTo-
AEREO LA 4 : 12
TAM GUAYAQUIL 29/10/201{ 16.2& 29/10/2018 17:12 ;
. G IL-
AEREO LATAM UQL/J?‘?OU L 30/10/2018 8:40 30/10/2014 9:32/
NOTA:
OBSERVACIONES
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacidn por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE:
CARGO:

"/ GREGORIO PAEZ
COORDINADOR INSTITUCIONAL

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

i aAcuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, ndmero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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CONTINFATAL

-
CONTINENTAL HOTEL S.A.

Dir Matriz: CHILE 512 Y 10 DE AGOSTO

FACTURA

EMISION: NORMAL

CLAVE DE ACCESO:

A N

.
R.U.C.: 0980000085001

No. 001-007-002053054
NUMERO DE AUTORIZACION:

AMBIENTE: PRODUCCION

3010201801099000008500120010070020530540990000016

Pagina 1 de 1

Dir Sucursal:
P 010201801099000008500120010070020530540990000016
\Contnbuyente Especial Nro: 6925 /" L J
pd /
Razén Social / SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA /~ RUC/ Cl: 1710892751/
Nombres y Apellidos:
Direccion: TLF.: 0984068712
Fecha Emisi6n: 30/10/2018 //' Guia de remision
Cod. Principal Cod. Auxiliar | Cant. / Descripcién Detalle Adicional | Precio Unit. | Descuento | Precio Total
2 99999998 | 1.00 |HABITACION * 75.60 0.00 75.60
7 99999999 100 | TASA DE PERNOCTACION (NO SUJETO A RETENCION) 1.50 0.00 1.50
Forma de Pago Valor Plazo Tiempo SUBTOTAL 12.00%: 75.60
TARJETA DE CREDITO 93.73 0 DIAS SUBTOTAL 0%: 1.50
informacion Adicional SUBTOTAL NO OBJETO IVA: 0.00
SUBTOTAL EXENTO IVA: 0.00
HUESPED : SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA SUBTOTAL SIN IMPUESTOS: 77.10
E[s;;t:; S 1 20028 ?9/0CT/2018 AL 29/0CT/2018 TOTAL DESCUENTO: 0.00
ICE: 0.00
IVA 12.00%: 9.07
PROPINA TIP: 7.56
VALOR TOTAL: 93.73

\\0



\.,

%
~ Chile 512 y 10 de Agosto, esq. Guayaquil - Ecuador
u Telf.: 593-4-2329270 Fax: 593-4-2325454 Casilla -09-01-4510
E mail: info@hotelicontinental.com.ec
CONTINENTAL Hotel S.A.

/?mwmrma: 053054

FECHA EWISIE @ 30/00T/2018 07: HAB, B 104
RESPONSABLE wwummmmmwmmw/
TUENTIFICACITN: 1710892751

DIRECCION - )

TELFFOND ¢ (URA0RETID

HUESPED s GURREZ FUTTROM LALRG GABRIELA.
RONCERTD : ESTADIA DEL 29/0CT/7018 AL 29/00T/201R

DESCRIFCION DANT.  VALOR
HARTTACTON 1 T
TASA DE PERNOCTACION (N0 SUJETE 1.50
BIOTAL CON 1. .40
1.50
0.00
9.07
0,00
7.5

93,75 /]

N J

ESTE DOCUMENTO NO ES UNA FACTURA, POR L0 TANTO ES SIN VALOR TRIBUTARIO

PR
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BRACIAS FOR SU PREFERENCIA

Recibi Conforme

ONTABILIDAD

8LIGADO A LLEVAR C

€. 0990004277001
Ne. 72001 - 112000

2478961 - Cuenca 4103978 RU
EMISOR

ADQUIRIENTE / COPIA:

C.A. Durén 2802770 - Quito

AU, No. 1077 + OP. 276507 -
ORIGINAI

ARTES GRAFICAS




< LATAM TARJETA DE EMBARQUE N°082
»

ATROCINES

H 1 e | I||” |

AEROPUERTO MARISCAL SUCRE INTL. TERMINAL UNICO AEROPUERTO JJ DE OLMEDO INTL. TERMINAL UNICO

# NOMBRE PASAJERO / CLASE
- SUAREZBUITRON/LAURA GABRIELA ECONOMY

PASAJERO FRECUENTE
N' DE TICKET 4622756396656

VUELO HOR '« PRESENTACIO: ! HORA PRESENTACION SALIDA PUERTA FILA . ASIENTO
AEROPUERTO PUERTA DE EMBARQUE

XL 1377* 14:42 15:07 15:42  Por confirmar (U10)22/C
(29/0CT.) {29/0CT.) (29/0CT.) P

* VUELO OPERADO POR AIRLINES ECUADOR MKT XL1377

B s B, Bt L ap e R AR e N S ot RN et s L A P B R 5 o s

ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE

Imprime dos copias, una para entregar en la puerta de embarque y guarda la otra por si nuestro personal a bordo la solicita.

‘Zj Informacién importante

« Revisa las politicas de equipaje y la informacion de elementos prohibidos para esta ruta, en nuestro sitio.
« Por razcnes operacionales. en algunos vuelos podria restringirse el equipaje de mano permitido en cabina.

(=] . .
6\ Servicios especiales lﬁ] £S6lo equipaje de mano? Equipaje de mano
(permitido por pasajero)

Si tienes alguna necesidad médica o requieres de atencién Dirigete a la puerta indicada en tu tarjeta de

especial para tu viaje, por favor comunicate con nuestro embarquecomma; con la documentacion necesaria

Contact Center o visita nuestro sitio web para mas para tu viaje el I

informacion. Ten en cuenta que si tu equipaje de mano excede el .
tamario o peso maximo permitido, tendras la opcion de — =
enviarlo a la bodega det avion por un costo extra. Si Peira 2fem,
decides no hacerlo. no podremos embarcar tu equipaje
en el vuelo ni hacernas responsable de su custodia 1 Pieza de equipaje
Asegurate de conocer |a politicas en la seccign de +
equipaje 1 Articuio personal pequefio

| ] ¢Llevas maleta? Clase Peso

Premium Business

Al llegar al aeropuerto. dirigete con la debida anticipacion a Premium Econom 16kg

los mostradores de LATAM identificados como la frase ; ’ Y

"Entrega de equipaje - Bag Drop”. con tu tarjeta de 8kg
embarque impresa Economy (Brasil 10kg}"

« Para pasajes electronicos, el presente es el billete de pasaje requerido por el sistema Varsovia La Haya junto al Convenio de Montreal. que requla el transporte aéreo internacionat. Dichos convenios. en
la mayoria de los casos, limitan la responsabilidad del transportista por muerte o lesiones asi como pérdida o averias del equipaje.

+ El pasajaro declara conocer la validez y condiciones de |a tarifa pagada

« £l pasajero declara conocer la documentacion requerida para el viaje

« El peso maximo del equipaje de mano es de 8 kilos en Economy. Si vuelas en Economy en aiguna rula con origen y.0 destino Brasil. el peso maximo es de 10 kilos.



TARJETA DE EMBARQUE N°020

é NOMBRE PASAJERO CLASE '
. SUAREZBUITRON/LAURA GABRIELA ECONOMY ;
PASAJERO FRECUENTE L
N’ DE TICKET 4622756396656 !
¢ OESDE // HACIA
. GUAYAQUIL (GYE) QUITO (UIO)
AEROPUERTO  JJ DE OLMEDO INTL. TERMINAL  UNICO AEROPUERTO MARISCAL SUCRE INTL.  TERMINAL UNICO
‘ SlIRN
VUELG HOR% PRESENTACION HORA PRESENTACION SALIDA PUERTA FILA : ASIENTO

i AEROPUERTO PUERTA DE EMBARQUE

XL 1358* 07:40 08:05 08:40  Por contimar (GYE)20/ A

en aeropuerto
(30 0CT.) ' (30/0CT.) / (30/0CT.)

* VUELO OPERADO POR LATA I | INES ECUADOR MKT XL1358

e R S ek o ER R R S SRR AR e e i S R el

PR AT
A
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ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE

Imprime dos copias, una para entregar en la puerta de embarque y guarda la otra por si nuestro personal a bordo la solicita.

g?j Informacién importante

= Revisa las politicas de equipaje y fa informacion de elementos prchibidos para esta ruta. en nuestro sitio.
« Por razenes operacionales. en algunos vuelos podria restringirse el equipaje de mano permitido en cabina

[« . -
6\ Servicios especiales [f] ¢S6lo equipaje de mano? Equipaje de mano
(permitido por pasajero)
Sitieres alguna necesidad médica o requ:eres de atencion Dirigete a la puerta indicada en tu tarjeta de
especial para tu viaje, por favor comunicate con nuestro embarquecomma; con la documentacién necesaria
Contact Center o visita nuestro sitio web para mas para tu viaje. e en, I
informacion. Ten en cuenta gue si tu equipaje de mano excede el 0
tamarnio o peso maximo permitido, tendras la opcion de o
enviario a la bodega del avion por un costo extra. Si Mt et e,
decides no hacerlo. ho podremos embarcar tu equipaje
en el vuelo ni hacernos responsable de su custodia 1 Pieza de equipaje
Asegurate de conocer |a politicas en fa seccidn de +
equipaje. 1 Articulo personal pequeno
[ t ¢ Llevas maleta? Clase Peso
Premium Business 16 kg
Al llegar al aeropuerto. dirigete con la dehida anticipacion a Premium Ecanomy h
los mostradores de LATAM identificados como la frase . -
"Entrega de equipaje - Bag Drop”. con tu tar;eta de 8kg
embarque impresa Economy {Brasil 10kg)"

« Para pasajes electronicos. el presente es el billete de pasaje requerido por el sistema Varsovia La Haya wunto al Convenic de Montreal. gue regula el transporte aéreo internacional. Dichos convenos. en
la mayoria de los casos. limitan la responsabilidad del transportista por muerte o lesiones asi como perdida o averias del equipaje

» El pasajero declara conccer [a validez y condiciones de la tarifa pagada

« El pasajero declara conocer la documentacion requerida para el viaje

« El peso maximo del equipaje de mano es de 8 kilos en Economy. Si vuelas en Economy en alguna ruta con origen yio destino Brasil. el peso maximo es de 10 kilos.



ORDEN DEL DIA DE LA SESION SOLEMNE DE 60 ANOS DE ESPOL

Hora: 19:00
Lugar: Hotel Sheraton
Maestro de Ceremonia: Andrés Jungbluth

Hora: 19:30

1.- Bienvenida a los directivos que forman parte de mesa directiva.
*Rectora Cecilia Paredes Verduga.

* Vicerrector académico Paul Herrera Samaniego

*Gobernadora de la provincia del Guayas, Juana Vallejo.

*Nuestra oradora principal Marcelle Machluf, decana de la Facultad de
Biotecnologia e Ingenieria de Alimentos del reconocido Instituto Technion
de Israel.

Hora: 20:00

2.- Himno Nacional del Ecuador, el cual serd interpretado por la soprano
Ana Passieri.

Hora: 20:05

3.- Lectura del Decreto de Creacidén de la Escuela Superior Politécnica del
Litoral.

Hora: 20:30

4.- Mensaje del excelentisimo Presidente Constitucional de la Republica
del Ecuador, Lcdo. Lenin Moreno Garcés, felicitando a la comunidad
politécnica por sus 60 afios de vida institucional.

Hora: 20:50

5.- Palabras de la rectora de la ESPOL, doctora Cecilia Paredes Verduga.
Hora: 21:15

6.- Video CONMEMORATIVO DE LOS 60 ANOS DE ESPOL

Hora: 21:45 ~

7.- Reconocimiento por parte del Mayor Reynaldo Carbo Jefe de
Bomberos en representacion de Martin Cucaldn de Ycaza, Primer Jefe del
Benemérito Cuerpo de Bomberos de Guayaquil.

Hora: 22:00

8.- Reconocimiento por parte del doctor Fersen Ledn Villamar, presidente
del Directorio de la Asociacion Colegio Americano de Guayaquil y a la
magister Amelina Montenegro de Gallardo rectora del plantel.

Hora: 22:15

9.- Intervencién musical por parte del grupo musical Armonia con la
direccion del maestro Patricio Jaramillo.



Hora: 22:30

10.- Ponencia de nuestra oradora principal Marcelle Machluf, cientifica
israeli, decana de la Facultad de Biotecnologia e Ingenieria de Alimentos
del reconocido Instituto Technion de Israel, donde dirige el Laboratorio de
Sistemas de Liberacidn Controlada contra el Cancer y Tecnologias basadas
en Terapia Celular.

Hora: 22:45

11.- Entrega de reconocimientos a miembros de la Comunidad Politécnica.

e Gaudencio Zurita.

e Tnigo. Schuberth Ganchozo Galarza.
Guido Franco Mujica.

Doctor Xavier Ordefiana Rodriguez.
Master Eduardo Segundo Cruz Ramirez.
PhD. Xavier Antonio Ochoa Chehab.
Master Loretta Moreira Cuadros.

PhD. Virginia Lasio Morello.

e Damasio Lupercio Toala Tubay.

Hora: 23:00
12.- Himno de ESPOL interpretado por la soprano Ana Passieri.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES . -

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

GS-SGES-2018-005 / 25/10/2018

VIATICOS X . MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

LR ' DATOSGENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
SUAREZ BUITRON LAURA GABRIELA
CC. 1710892751

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR (S)

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS . SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
FECHA LLEGADA {dd-mmm- _
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
29/10/2018 7 1620 7/ 30/10/2018 932 <

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

LAURA GABRIELA SUAREZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Lunes 29 de Octubre /
19:00 Participacion a la 57i5ﬂ Solemne para celebrar los 60 afios de la creacion de la Escuela Superior Politécnica del Litoral
Martes 30 de Octubre

Retorno a Quito

TRANSPORTE
TIPO !)E TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ Tame 7 QUITO-GUAYAQUIL 29/10/2018 /| 16:20 /] 29/10/2018 17:12
1 e L .
AEREO TAME GUAYAQUIL-QUITO 30/10/2018 8:40 30/10/2018 Ve 9:32 /
] DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 3079847100

FIRMA | LA O £L SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

GABRIELA SUAREZ
SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR (S)

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por idades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
GREGORIO PAEZ' Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
COORDINADOR INSTITUCIONAL descanso obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2017-| casos excepcionales debidamente justificados por la Méxima Autoridad
246 o su Delegado.




NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de gue un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitié el boleto. La fecha para la utilizacién no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberan en un plazo médximo de 48 horas hébiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningun concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su tltimo ticket aéreo emitido. ‘

4. Yo, Gabriela Sudrez portador de la cédula de ciudadania No. 1710892751

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacion, Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacion final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados
por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA /
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