PAGINANo. ! DE I
FECHA IMPRESION: 2/1/2019

Ejercicio: 2018 Entidad: 159-9999-0000  SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 5667 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 320,00
IVA: 0,00
Sub Total: 320,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 320,00

MENDOZA MENDOZA LUIS ALBERTO.- PAGO DE VIATICOS DEL 19 AL
o 23-11-2018, QUITO-ESMERALDAS -QUITO, LEVANTAMIENTO DE
Estado: APROBADO Descripcion:  |\FORMACION: DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA FORMACION TECNICA
Cuenta Monetaria No: 4653501600 Y TECNOLOGICA A LOS ITS LUIS TELLO, CINCO DE AGOSTO Y ELOY

{ N
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl Sl Sl
\ o
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 2711212018 320,00 0.00
\ Sub - Total 320,00 0,00 )

Retenciones

——
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00

0,00

Deducciones Sin Factura

Codigo Nombre Monto

Monto Liquido: 320,00




A7/ Jag fod)

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte | rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 09990 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR_ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 o014 [o12 [ 2018|| 5667 5495
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 203 2716
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Reglstro: DEVENGADO Gator OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I J

Comprobante GASTOS / Numero Operacién / ! -0

y4
Beneficiario: l 1307986958 IMENDOZA MENDOZA LUIS ALBERTO ; ; I

AFECTACION PRESUPUéSTARIA /
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION / MONTO
V4
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES Pt
DESCRIPCION: MENDOZA MENDOZA LUIS ALBERTO.- PAGO DE VIATICOS DEL 19 AL 23-11-2018, QUITO-ESMERALDAS -QUITO, LEVANTAMIENT!
DE INFORMACION: DIAGNOSTICO INTEGRAL DE LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA A LOS ITS LUIS TELLO, CINCOJDE
AGOSTO Y ELOY ALFARO. INFORME No. 852 AUTORIZADO. %
LU
IS ’
e Secretaria de Educacion Superior, \“
4 pAm A~ Tammatania alar ainsidn
* DIRECCION FINANCIERA
Linga TEQCNPRPERIA
Rogoibido Pﬂﬂ,..--..L&-‘-b-a........._-.
Hora: 12-35
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO

FECHA:
17/12/2018 - ]@
=

L
Z kasponsahle Director Financiero

N —7




~ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic }
INNOVACION
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 05 012 2018 5495 5495
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 203 2716
RPA RTO DEV
Ci d 1
Registro: COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS CT T |
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1307986958 |MENDOZA MENDOZA LUIS ALBERTO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 630303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 320.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 320.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 320.00
RETENCIONES (VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 320.00 +
SON: TRESCIENTOS VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: MENDOZA MENDOZA LUIS ALLBERTO.- POR PAGO DE VIATICOS DEL 19 AL 23-11-2018, QUITO-ESMERALDAS -QUITO,

LEVANTAMIENTO DE INFORMACION EN ITS, INFORME No. 852 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
\} P
APROBADO | (- 0
\ v '\&\.\(3” \«_\/t
FECHA: T '
05/12/2018
Funcionario Responsable Dircctor Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1307986958 No. 0852
Nombres: MENDOZA MENDOZA LUIS ALBERTO
P //‘
DETALLE CANTIDAD | Fecha ljficio |  Fecha )-/in Valor tentativo
. e pago
Viaticos 4 19/11/2018 2311/2018] 320,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 96,00
70% con comprobantes de ventas b 7 224,00
Hospedaje /135,00
Alimentacion /89,00 /
Otros: )
Transporte / parqueadero
Peajes
Combustibles
Otros:
VALOR A REEMBOLSAR $ 320,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR
(’j
iy (e
Elaborado\EBF’ Aprobado por:

Patricia Alcocer Tello

Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

vy
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e | Secretaria de

20000 Ministio

...
23 Educacién Superior, S 0000 deReiaciones

Ciencia y Tecnologia Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SFTT-DISCIFTT-LAMM-2018-038 FECHA DE INFORME (dd/mm/aaaa): 26/11/2018 P
P DATOS GENERALES -
NUMERO DE CEDULA/APELLIDOS NOMBRE DE LA/EL SERVIDOR: PUESTO QUE OCUPA:
Cl: 1307986958 Analista de Seguimiento, Control e Implementacién 2 /
Mendoza Mendoza Luis Alberto
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
Esmeraldas — Esmeraldas Subsecretaria De Formacion Técnica Y Tecnoldgica
Quinindé — Esmeraldas

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Darwin Daniel Espin Salas (Direccién de Planificacién Académica T y T); Luis Alberto
Mendoza Mendoza (Direccion de Seguimiento, Control e Implementacién TyT); Mauricio Eduardo Mullo Pallo (Direccién de Gestion de Operaciones
de Institutos de Educacién Superior) y Camilo Zambrano conductor asignado.

- INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

. INFORME DE ACTI

*  Primerdia (19/19/2018) *
06:00 — 13:00 Traslado desde Quito a Esmeraldas.
13:15 - 14:15 Almuerzo
14:30 - 19:00 Reuni6n con Rectores y personal de los IST Luis Tello, Quinfnde, Cinco de Agosto y Eloy Alfaro para socializar, planificar y coordinar las

actividades a desarrollar previo durante y luego del levantamiento del Diagnéstico Integral de los procesos de vinculacién, administrativo financiero
y bienestar.

. Segundo Dia (20/11/2018) / )
07:30-14:30 Levantamiento de Informacién del diagnéstico integral de la Fprmacién Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Luis Tello del
proceso de bienestar.
14:30 - 15:30 Almuerzo
15:30 - 21:00 Levantamiento de Informacién del Diagndstico Integral de 13’ Formacion Técnica y Tecnolégica al Instituto Superior Luis Tello de los
procesos de vinculacion, gestion estratégica y administrativa.

. Tercer Dia (21/11/2018) *

08:00 — 11:00 Traslado desde Esmeraldas a Qinindé.

11:00 - 13:00 Levantamiento de Informacion del diagndstico integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al instituto Superior Quinindé del
proceso de bienestar.

13:00 - 13:30 Almuerzo

13:30 - 16:00 Levantamiento de Informacion del Diagndstico Integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Quinindé de los
procesos de vinculacion, gestion estratégica y administrativa.

16:00 — 19:00 Traslado desde Qinindé a Esmeraldas.

r
¢ Cuarto Dia (22/11/2018) 7

08:00 —09:30 Reunidn de trabajo y planificacion de actividades para el levantamiento del diagnéstico.

09:30-13:30 Levantamiento de Informacion del Diagndstico Integral de la Formacidn Técnica y Tecnoldgica al ITS Cinco de Agosto de los procesos
de vinculacién y administrativo financiero.

15:30 — 16:30 Almuerzo

16:30 - 20:30 tevantamiento de Informacion del Diagndstico integral de la Formacion Técnica y Tecnoldgica al IST Cinco de Agosto del proceso de
bienestar.

o 2, GSecretaria de Fducackin
*  Quinto Dia (23/11/2018) ’ £ sy s |
' T A :
5n Té "2 iREC%l?N FINANCIERA
08:00 — 13:00 Levantamiento de Informacion del Diagnéstico Integral de la Formacién Técnica y TecnoBglca al 1TS tloy Alfaro de los procesos de

vinculacion, bienestar y administrativo financiero. -

13:00 — 15:00 Traslado desde Esmeraldas a Quinindé. N ‘[ NGV 2016

15:00 — 16:00 Apoyo en la logistica para movilizar 10 escritorios en el ITS Quinindé. £

16:00 - 22:00 Traslado desde Quinindé a Quito. et I\? )

/ Recibido porieas=qdatusandnnsnasens
PRODUCTOS ALCANZADOS: [ ’: .

Hora:

»  Se realizé e! diagndstico integral de la Formacidn Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Tecnolégico Luis Tello ubicado en el cantén
Esmeraldas de la provincia de Esmeraldas de los procesos de bienestar, vinculacion, gestion estratégica y administrativa.

»  Se realizé el diagnostico integral de la Formacion Técnica y Tecnolégica al Instituto Superior Quinindé ubicado en el cantén Quinindé de
la provincia de Esmeraldas de los procesos de bienestar, vinculacion, gestion estratégica y administrativa.

»  Se realizé el diagndstico integral de la Formacidn Técnica y Tecnoldgica al Instituto Superior Tecnolégico Cinco de Agosto ubicado en el
cantdn Esmeraldas de la provincia de Esmeraldas de los procesos de bienestar, vinculacion, gestion estratégica y administrativa.

>  Serealizé el diagnéstico integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al instituto Superior Tecnoldgico Eloy Alfaro ubicado en el canton




)

Esmeraldas de la provincia de Esmeraldas de los procesos de bienestar, vinculacién, gestién estratégica y administrativa.

001-001-000039113

Alimentacion 19/11/2018 $5.00
Alimentacién 19/11/2018 001-001-000007505 $10.50
Alimentacidn 19/11/2018 004-001-000017957 $ 8.00
Alimentacion 20/11/2018 001-001-000013694 $10.00
Alimentacion 20/11/2018 001-001-000000580 $17.00
Alimentacion 21/11/2018 001-001-0058483 $10.00
Alimentacién 21/11/2018 001-001-000001561 $9.50
Alimentacion 22/11/2018 001-001-000005080 $3.00
Alimentacién 22/11/2018 001-001-000001072 $ 8.00
Alimentacién 22/11/2018 001-001-0058541 $ 8.00
Hospedaje 23/11/2018 001-001-000008424 $ 160.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA . _ NOTA _
FECRA 19—11—20}8 23—11—2918 Estos da.tc?s s.e rgfler.en al tiempo efect!vamente utilizado erT el cgmpllmlenFo
dd-mmm-aaa / J del servicio institucional, desde la salida del lugar de residencia o trabajo
- v - habituales o del cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso, hasta
HORA 06:00 7 200 / |, llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE | SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA H?/RA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hhjmm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Esmeraldas 19-11-2018 / 06H00 19-11-2018 13H00 /
Terrestre Institucional Esmeraldas — Quito 23-11-2018 16HO0 23-11-2018 22H00/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boietos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

s,

NOMBRE: Ing. Mend za Mend za
CARGO: Analista de Segul

ento Control e Im

is Alberto
mpliementacion 2.

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la fiquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Mgs. Eduardo Ramirez
CARGO: Subsecretario de Formacién Técnica y Tecnoldgica (E)

1 Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer unicamente seran hospedaje, alimentacién,
combustible, pasajes, peajes. E! listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta originales, en el caso de
comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electronicas deberdn enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos

realizados.

* acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera del domicilio
y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo
de vehiculo, niimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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MARTINEZ BENITEZ MARCELO PATRICIO

Servicio de hospedaje en hotel
Direc: Mairiz

Calle Cabaplan y Séptima Transversal

Tel: 2464 812

Afacaomes - Ecuador

RUC: 170878817700

1 FACTURA/No 000842

AUT. SRI. 1122468615 S. 001 - 001 - 00

Cliente:__Aezins Mendoza !/ R
Fecha:__< e ﬂOVré/)tée 'Z(]/X]',.. (9??/7@ 77’?¢¥
curuc:_/ 30737 86 958 /
Direccién: (M / . /)
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SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
saenaescyt DIRECCION ADMINISTRATIVA

>mm>0mrOm_\ij-nOzawO_.<mI_nc_.>w
CONDUCTOR:




I . £
[
R 0 ! eCreiaria de Eaucacion S ..
| Ciencia, Tecnolegia e Innavacion . s C v 1
* T t irfet m F_d\x\ acidén Superior
PRESUPUESTO :5 Ciencia, Tecnulogia ¢ hu\uvlluun :
e § DIRECCION ADMINISTRATIVA

VLA R )
j;\S')‘i 2l

H y . T
ibi VHA~S
RECIBIDO PORE. 2 coimmrmnenaee Recibido por
HORA: Bl SEerataa e tora: W 2o 15 g5
------------- .‘? -Educacion Superior, +
. Ciencia y Tecnologia
soLicnuo 0£ AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS !NSYI\‘UClONALES i _{
Nro SOLICITUD DE AUTORIZAClON PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD 14/11/2018 /
SFTT-DISCIFTT-LAMM-2018-038 /
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

| DATOS GENERALES

IAPELLIDOS ; NOMBRES DE LA O EL SERVJDOR '
MENDOZA MENDOZA LUIS ALBERTO
IC1: 1307986958

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
IANALISTA DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACION 2

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Esmeraldas - Esmeraldas/
)Quininde - Esmeraldas

FECHA SALIDA P HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA 1
19/11/2018 /~ 1200 23/11/2018 /" 200 S
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: LUIS ALBERTO MENDOZA MENDOZA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
. Primer dia (19/11/2018) /
12:00 —17:00 Traslado desde Quito a Esmeraldas

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

17:30 —:30 Reunion con Rectores de los IST Luis Tello, Quininde, Cinco de Agosto y Eloy Alfaro para socializar, planificar y coordinar las actividades a
desarrollar previo durante y luego del levantamiento del Diagndstico Integral de los Procesos de vinculacién, administrativo financiero y bienestar.

o Segundodia(20/11/2018) ./

“Desarrollo del Diagndstico Integral del IST Luis Tello, ubicado en Esmeraldas”.

08:00 — 09:30 Reunidn de trabajo y planificacion de actividades para el levantamiento del diagnéstico.

09:30 — 13:30 Levantamiento de Informacion del Diagnéstico Integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al ITS Luis Tello de los procesos del
inculacién y administrativo financiero.

13:30 — 14:30 Almuerzo

14:30 - 18:30 Levantamiento de Informacion del Diagndstico integral de la Formacidn Técnica y Tecnoldgica al IST Luis Tello del proceso def
bienestar. ,

. Tercer dia {21/11/2018) /

“Desarrollo del Diagndstico Integral del IST Quininde, ubicado en Quininde”.

08:00 — 09:00 Traslado desde Esmeraldas a Quinide

109:00 — 10:30 Reunidn de trabajo y planificacion de actividades para el levantamiento del diagndstico.

10:30 — 13:30 Levantamiento de Informacién del Diagnostico Integral de la Formacién Técnica y Tecnoldgica al ITS Quininde de los procesos de
vinculacion, administrativo financiero.

13:30 — 14:30 Aimuerzo.

14:30 — 18:30 Levantamiento de Informacién del Diagndstico Integral de la Formacidn Técnica y Tecnoldgica al ITS Quininde del proceso del
bienestar.

18:30 — 19:30 Traslado desde Quininde a ‘Esmeraidas

. Cuarto Dia (22/11/2018) /

“Desarrollo de! Diagndstico Integral del IST Cinco de Agosto, ubicado en Esmeraldas”.

108:00 — 09:30 Reunidn de trabajo y planificacién de actividades para el levantamiento del diagnéstico.

[09:30 — 13:30 Levantamiento de Informacién del Diagndstico Integral de la Formacion Técnica y Tecnologica al ITS Cinco de Agostosde los procesos
cion Super
3 Secretaria de Educacio
< = (jmn( ia Tecnologia e Innov acion

13:30 - 14:30 Almuerzo . DIRECCION FINANCIERA

lde vinculacién y administrativo financiero.

14:30 - 18:30 Levantamiento de Informacion del Diagnéstico integral de la Formacion Técnica y Tecnoldgica al IST Cinco de Agosto del proceso dej

bienestar. “6 NGV 7618

. Quinto Dia (23/11/2018) /

Recibido por: --'% o)
Hora:



“Desarrollo del Diagndstico Integral del IST Eloy Alfaro, ubicado en Esmeraldas”.

07:30 — 08:30 Reunidn de trabajo y planificacién de actividades para el levantamiento del diagnostico.

08:30 — 12:30 Levantamiento de Informacién del Diagnéstico Integral de la Formacion Técnica y Tecnoldgica al ITS Eloy Alfaro de los procesos de
vinculacion y administrativo financiero.

12:30 - 13:30 Aimuerzo

13:30 - 16:30 Levantamiento de Informacion del Diagndstico integral de la Formacion Técnica y Tecnoldgica al IST Eioy Alfaro del proceso de

bienestar.

17:00 — 22:00 Traslado desde Esmeraldas a Quito.

" TRANSPORTE -
0 NSPORTE SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRA NOMBRE DE FECHA
(Aereo, terrestre, RUTA FECHA HORA HORA
L TRANSPORTE dd-mmm-
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm hh:mm
aaaa
Terrestre Institucional Quito — Esmeraldas y: 19-11-2018 4 12HO 19-11-2018 17H00
Terrestre Institucional Esmeraldas — Quininde ) 21-11-2018 08HO0 21-11-2018 09HO0 4
T
Terrestre Institucional Quininde - Esmeraldas |~ 21-11-2018 18H30 21-11-2018 19H30 7
— . 7
Terrestre Institucional Esmeraldas - Quito 23-11-2018 17:00 23-11-2018 22:00
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PICHINCHA AHORROS 465350]? DO

‘ : A L 3
4' BAD SOLICITANTE
NOMBRE DEL s;k/vwcm/ ‘I::ZIO N, SOLICITA
LUIS ALBERTO MENDGZA MENDOZA ot ons

ANALSITA DE SEGUIMIENTO, CONTROL E IMPLEMENTACION 2

EGUIMIE /
PRCNICA Y TECNOLOGICA

NOTA: Esta solicitud erd ser presentada pafa su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas/de icipacion  al i de los servicios

nstitucionales; salvo el caso de que por idades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la

s 7/ ; autorizacién quedardn insubsistentes
VA \,/ — L * El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
s e & término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE AUTORIZAR LA COMISION CONFORME ACUERDO SENESCYT-2017-|  Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
246 obligatorio, con excepcion de las Mdximas Autoridades o de casos
INES PATRICIA RIVADENEIRA excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su
COORDINADORA ADMINISTRATIVA FINANCIERA Delegado.

NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS DEBE A LA DIRECCION
ADMINISTRATIVA EL FORMULARIO QUE SE ENCUENTRA A CONTINUACION, IMPRESO AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO EN 2
EJEMPLARES DEBIDAMENTE SUSCRITO, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emiti6 el boleto. La fecha para la utilizacién no podré
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito. '

3. Los servidores pablicos deberan en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ningutin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su Ultimo ticket aéreo emitido.

4.Yo, , portador de la cédula de ciudadania No. autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién (SENESCYT), para que realice el descuento de mi rol de pagos o liquidacién final de haberes, de los valores
correspondientes a revalidacion de boletos aéreos o gastos administrativos generados por el reembolso de boletos aéreos no utilizados.

FIRMA




