ﬁ Ministerio de Finanzas
U del Ecuador

PAGINA No.

FECHA IMPRESION: 23/8

DE
/2018

No. CUR: 3908 Tipo Registro:  DEV
Monto: 83,50
IVA: 0,00
Sub Total: 83,50
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 83,50

TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL

FREIRE ANDRADE JULIETA LISSETHE .- PAGO DE VIATICOS POR
TRASLADO QUITO-CUENCA-AZOGUES-LOJA-QUITO DEL 09 AL

— = = N\
\ r COMPROBANTE DE PAGO )
Ejercicio: 2018 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA

1

Estado: APROBADO Descripcion:  10.97.2018 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTELIGENTE DE
Cuenta Monetaria No.: 1015950980 ATENCION AL USUARIO. INFORME 0650. JG.
{ A
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Si Sl Si
o
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 16/08/2018 83,50 0,00
\_ Sub - Total 83,50 0,00 j
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cédigo Nombre Monto
Monto Liquido: 83,50




//,j//()/\

COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

U. Ejecutora:

169

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION

[ Reporte

rptComprobanteGastos.rdic

9999

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPGE-2018- 1874
003
|
RPA RTO DEV
Cl
R:gsI:t‘::: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T T
Cuenta
Banco: Monetaria: | I l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0103923702 |FREIRE ANDRADE JULIETA LISSETHE I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO |
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 71 50%
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 83.50
IVA 0.00 /
SUB - TOTAL 83.50
RETENCIONES IVA ]
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 83.50
SON: OCHENTA Y TRES DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: FREIRE ANDRADE JULIETA LISSETHE.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-CUENCA-AZOGUES-LOJA-QUITO DEL 09 AL

10-07-2018 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTELIGENTE DE ATENCION AL USUARIO. INFORME 0650. JG.

=

o

Secr
Cienci

etaria de Educacidr 307
a. Tec r«:‘\l(’]hx e

‘ Cl1ON FINAT
D'RECTESOREH\“

st

\iul&"(A

14 AGO 2018

b

-na--l""'.-"

Rec‘biqq POT: »
fors:
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
N
FECHA: /
14/08/2018
F%n riJ Responsable Director Financiero

(L

%//ﬂ)/;w




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO |
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte I rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 08 2018 3812 3812
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-CGPGE-2018- 1874
003
|
RPA RTO DEV
g:f;;,‘,’; COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Banco: Monetaria: | l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: l 0103923702 |FREIRE ANDRADE JULIETA LISSETHE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 71.50
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 83.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 83.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 -
8
TOTAL A PAGAR 83.50 2~
SON: OCHENTA Y TRES DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: FREIRE ANDRADE JULIETA LISSETHE.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-CUENCA-AZOGUES-LOJA-QUITO DEL 09 AL

10-07-2018 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA INTELIGENTE DE ATENCION AL USUARIO. INFORME 0650

01/08/2018

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO h
FECHA:

cun2ifiaric Responsable

Director Financiero

3709

— e



SENESCYT

Direccion Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0103923702 No. 0650
Nombres: FREIRE ANDRADE JULIETA LISSETHE
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | FechaFin | Vlortentativo
de pago
Viaticos 1 09/07/2018 10/07/2018 80,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 24,00
70% con comprobantes de ventas / 47,50
Hospedaje / 3250 )
Alimentacion 15,00 v’
Otros: S, 12,00 |/
Transporte / parqueadero ¢ 12,007,
Peajes
Combustibles
Otros: -
VALOR A REEMBOLSAR $ 83,50
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR PAGAR $ -
0,00

<
Q,u\\
A

Elaborado por:
Patricia Alcocer Tello

Aprobado por:
Carmen Elena Salcedo

BASE LEGAL:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MF

Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial

Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28 de Diciembre del 2015/REF.

A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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e . SECRETARIA :
® - DE EDUCACION SUPERIOR, .
° ? CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION i

- Q00® MINISTERIO
000® Dl TRABAJO

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITYCIONALES /
JF-DAU-2018-001 / 13-07-2018

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES ,
DE LA O EL SERVIDOR Y /' PUESTO QUE OCUPA: /
0103923702 — FREIRE ANDRADE JULIETA ANALISTA DE ATENCION AL USUARIO 2
LISSETHE
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL / EL SERVIDOR

AZOGUES < CANARY LOJA - LOJA DIRECCION DE ATENCION AL USUARIO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: JULIETA FREIRE
Nombre del sefior Conductor:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 09/07/2018

Actividad 1: 00:10 Vifje a Azogues

Actividad 2: 08:30 Llegada al Pau Azogues

Actividad 3: 09:00 Desayuno

Actividad 4: 09:30 Preparativos de material, presentaciones y herramientas para la visita a la zonal de Azogues
Actividad 5: 10:00 Reunion y presentacion con la Sra. Coordinadora Zonal Bertha Molina sobre la
implementacion del SIAU.

Actividad 6: 11:00 Parametrizacidn y creacion de usuarios de funcionarios DAU de la zonal de Azogues

Actividad 7: 11:30 Presentacidn y Capacitacién practica sobre el uso del SIAU con Carolina Carrasco - Analista de
Punto de Atencidn Azogues.

Actividad 8: 12:30 Presentacidn y Capacitacién prdctica sobre el uso del SIAU con Rossi Paola Urgiles - Analista de
Punto de Atencion Azogues.

Actividad 9: 13:30 Traslado a terminal terrestre Azogues

Actividad 10: 13:45 Llegada al Terminal Azogues

Actividad 11: 14:00 Salida en transporte interprovincial desde Azogues a Cuenca

Actividad 12: 14:50 Llegada a terminal de Cuenca

Actividad 13: 15:40 Traslado a Empresa de transporte particular Elite Tours en Cuenca para viajar a Loja
Actividad 14: 16:00 Viaje a Loja en transporte particular de la compaiiia Elite Tours.

Actividad 15: 19:30 Llegada a Loja

Actividad 16: 20:00 Llegada a Hotel

Actividad 17: 20:30 Almuerzo

Actividad 18:Retorno al Hotel

Dia 2: 10/07/2018 /

Actividad 1: 8:00: Desayuno

Actividad 2: 8:30 Traslado a las oficinas del PAU Loja

Actividad 3: 8:45 Preparativos de material, presentaciones y herramientas para la visita al PUA Loja




Actividad 6: 09:00 Parametrizacion y creacién de usuarios de funcionarios DAU del punto de Atencion de Loja
Actividad 7: 09:30 Presentacién y Capacitacién practica sobre el uso del SIAU con Janina Orellana - Analista de
Punto de Atencion Loja .

Actividad 8: 10:30 Presentacién y Capacitacidén practica sobre el uso del SIAU con Viviana Cruz - Analista de
Punto de Atencién Loja.

Actividad 9: 11:30 Seguimiento e Ingreso al Sistema de casos reales del Punto de Atencién Loja con Janina
Orellana

Actividad 10: 12:30 Seguimiento e Ingreso al Sistema de casos reales del Punto de Atencién Loja con Viviana
Cruz

Actividad 11: 13:30 Almuerzo

Actividad 12: 14:30 Traslado a Hotel

Actividad 13: 15:30 Traslado a Terminal aérea en Catamayo -Loja

Actividad 14: 16:20 Llegada al Aeropuerto de Catamayo - Loja

Actividad 15: 17:40 Retorno a Quito en vuelo de Tame

Actividad 16: 18:25 Arribo al aeropuerto Mariscal Sucre Quito

PRODUCTOS ALCANZADOS:
Sistema Inteligente de Atencion al Usuario Implementado /

Se implements el “Sistema Inteligente de Atencién al Usuario” SIAU en los puntos de atencion junto con las
analistas de atencidn al usuario quienes recibieron la capacitacion para el ingreso de datos y tramites al sistemay
el respectivo seguimiento y la gestién a realizar con respecto a cierres de tramites; brindando el acompafiamiento
necesario en su aplicacion practica desde el mismo dia de la visita a los puntos de atencidn y ajustandose a las
necesidades de demanda de usuarios de cada uno de estos.

CONCEPTO® FECHA VALOR
ALIMENTACION 09/07/2018 00430 250
ALIMENTACION 09/07/2018 03659 3.00
TRANSPORTE 09/07/2018 0289202 12.00
HOSPEDAJE 09/07/2018 03532 32.50
ALIMENTACION 10/07/2018 068269 15.00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 09/07/20#3 10/07/201 /| Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 8 en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 00:10 / 18:00 / cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
vl TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
maritimo, otros) yd s dd-mmm-aaaa / hh:pm dd-mmm-aaaa bh:mm
TERRESTRE PARTICULAR * QUITO - CUENCA 7 09/07/2018 ! 0040 09/07/2018 08:00 /
TERRESTRE PARTICULAR £~ AZOGUES -LOIA 7 09/07/2018 15:00 09/07/2018 18:00 /
AEREO TAME_/ oa-auito 10/07/2018 17h00 10/07/2018 18:00”

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA




Lissethe Freire Andrade
Analista de Atencién al Usuario 2

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

'FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

\.}».)\x\)\)\g\ \‘».\Y\S

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

RESPONSABLE DE LA UNIDAD

HECTOR CALDERON SAN MARTIN
DIRECTOR DE ATENCION AL USUARIO

DANIEL FIERRO
COORDINADOR GENERAL DE PLANIFICACION Y GESTION ESTRATEGICA

' Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios

institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deber3
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje

recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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P/Q. Perforado

Siguencia Santander Ligia Irene

F !
K DE LIS Venta de comidas y bebidas en cafeterias, venta al por menor de productos de confiteria

R.U.C.: 0301845624001 m

Dir. Av. del Ejercito s/n. y
Ok Tfeniente Hugo Ortiz

Cel.: 0996735623
Actividades de centro de spa Limon - indgfiza - Morone Santiago

cienteJolicla Freive

001-001-000000430

Autorizacién del S.R.1. 1121885197

-

L

7,

recha__ 9 de Wl 201 /RUE./Ced:
Direccidn: %FL\ del \)b\\c 5/

Olozgz3aae Z

Bufa de Remisidn: Telf.:

4 | "Deseyun®©

£.50

Valor Unit. VALOR TOTAL

paY®)

Documento NO Categorizadt\

.

imprenta “COLON"- Aut. # 2545 Telf.: 2422-325 La Troncal
R.U.C. 1710304809001 - Luna Gambqa Jonny Robert
SonDOﬂ(.@nC«snu‘?;\“/J .............................

( FORMA DEPAGO )
Efectivo — Tarjeta de Crédito / Débito
Dinero Electrénico Otros

SUB TOTAL $. 9350

Gravado Tarifa 0% (/ )
Gravado Tarifa 12% | v
Importe VA $.|
\\
VALOR TOTAL $. LS
ORIGINAL- ADQUIRIENTE
COPIA - EMISOR

s

_

U,o ’0/0/&1/




4 EMISOR

ADQUIRENTE ; i3I

* (RI0S ROMAN GONZALO SERVILIO)

PREPARACION DE COMIDAS
R.U.C. 1100859048001
Dir.: San Sebastian Mercadillo 17-34 y Manue! Agustin Aguirre * Teljf.: 2561444 *LOJA

Calificacién Artesanal N° 037633

FACTURA 001-001- /NO 000003659

Aut. SRI: 1122412805
Fecha: Y de RECRANRAUIN ——
7ot Reeie y
Coen Sl Uslie & 7 7

Cliente:

DIR..
RUGICL_ S A7 T W 4:1.:
CANT. | AD‘ESCRIPCION\t P.UNITARIO | VALOR TOTAL
) - P N
g / /i/,‘m(:% e } )}O\/
L
< —~
A
L g £ L;: ¥ b
P
7
Vo 8 e e susTomAL__$| T > < ZIJ‘

Imprenta Santiago -José Rodrigo Alejendro Matamoros SN, .

ke SUBTOTAL 0% No p?

FORMADE RGO ’___ DESCUENTO$
==1< TOTALS
[roy—— g sus :
/ 3 Autorizada :
oo / /f LE"'; LVA__%$ /
= fyCliente  VALRTOTALS| —, C T

ORIGINAL: ADQUIRENTE / COPLA: EMISOR

ELITETOURS DEL AUSTRO CiA. LTDA.

MATRIZ: Av. Remigio Crespo 14-80 y Marchena - Telfs.: 4203088 - 2817046 - Cuenca - Ecuador
SUCURSAL: Bracamoros 04-23 y Av. Orillas del Zamora - Telf.: 2565064 Loja - Ecuador

EIRS R.U.C. 0190360059001 - AUTORIZACION: 1122417896

.‘del !’lus.iro FACTURA N° 001-001-00 O 2 8 9 2 O 2 /

- RU.C. 0190043787001 AUTORIZACION N° 1019

FORMA DE PAGO:
[Jerectvo [ TARJETA CREDITO/DERITQ

MONSALVE MORENO CIA. LTDA.
30.000 Form. N° 0274401 al 0304400 * Fecha de Autorizacion: 09 / Marzo / 2018 - Fecha de Caducidad: 09 / Marzo / 2019

DDINERO ELECTRONICO D OTRG
i

FIRMA EMISOR




Contento Naranjo Francisca Cecilia

RESTAURANT “Gye 02657929001
Vfa a la UTPLLoja Km Las Palmas + Pasaje

G Ec'NAs LA v Santiago s/n y Av. Daniel Alvarez Bumeo

Calificacion Artesanal N° 011852 TELR.: 2574 660 « LOJA - ECUADOR

FACTURA, 001-001- N9 9068269
Fecha: /\O’ C’-("‘ ,; ) )g /9/ '
Cllente:jib ‘E-ZTC? E’C?{ © . /

Eden del \Blleg/57

Direccién:

N S e r Lt Yo Y A RO CCRES
canT. _ DETALLE /é UNITARIO| V. TOTAL
] [Pk pestillewo , /
+ b ebldn (5-00 \Secxe
//

£

AN

Vélido. 11-06-2019 SUBTOTAL %} |
GRAFICAS LIZETTE -
Sonia Mariela Vaidez Rueda UBTOTAL ¥
RUC 1102718879001 - Aut. N 1908 S 0% § S =
Fecha Emis. 11-06-2018 + Emis.: 67901 - 69900 DESCUENTO $
e
FORMA DE PAGO SUBTOTAL ‘ \l/
Efectivo A W O‘
Dinero Electronic
Tarjeta de Créd ' O
a e “ 5 -
idébito \> -0 > Ll ORIGINAL: ADQUIRENTE
. COPIA: EMISOR
Otros Documento Categorizado: NO
—/

- | v‘f'}a




‘Su é&yﬂm_‘fqﬁ,mdﬁm&kzﬁia&a&”

Cliente: J

Fecha de emision:

09/07/2018

>

Maria Veronica Ortiz Villavicencio

SERVICIOS DE ALOJAMIENTO PRESTADOS POR HOTELES

R.U.C. 1103501787001
AUTORIZACION SRI. 1123017831

éegc%qic’)n

Mo e

@000

ULIETA LISS;,HE FREIRE ANDRADE ¢

3334

FACTURA 002-001-

AU 0103923702 /3 o oseszoosss 000003532
Direccion: QUITO ) i

DESCRIPCION V. UNITARIO VALORTOTAL

CANTIDAD

1

Forma de Pago:

*HABITACION 305 29.0178 29.0178
Hab: SIMPLE 09/07/2018- 10/07/2018

Efectivo Dinero Electronico Tarjeta de Crédito/Debito Otros

. 0.00
Délares Subtotal
29.02
Descuento
0.00
FIRMA CLIENTE VA 12% »

7/]umu/2l]18 Vilido hasta 27/iunio/2019  Original: Adqulrlenle « Copia: Emisor Valor Total 3250




@l

tame |
Tarjeta de embarque I
Copla para el aeropuerto

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

FREIRE/JULIETA

VUELO DE A / FECHA

EQ0148 LOJA QuITo _10JULA18

PUERTA HORA DE EMBARQUE ASIENTO CLASE
16:30 17F L

NUMERO DE SECUENCIA /fIORADE SALIDA BOLETO ELECTRONICO RESERVA

16 17:00 2692134652821 NS11E

TIER LEVEL
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| T PRESUPUES 5 3 Gecion ADWSTRATIVA
" 27 JUL 4 i 2 Joyer

Recibido por: . __ .. ”_.___\,\_)_-_______’: ﬁ ﬁ P AiEeo

Hora: 1 ".C\

* > i / "oCIDIA0 POT i A e
e !_%Dmgmg%iom ERIGRy.- ... ; /ar,l “

.= ClA, TECNOLOGIA E lNNOVAClow;'—/

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUT ION PARA
ro UTORIZACIO CUMPLIMIENTO DESERVICIOS FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
INSTITUCIONALES 02/07/2018 /
JF-DAU-2018-001
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
VULIETA FREIRE ANDRAf)E - 0103923702 / } ANALISTA DE ATENCION AL USUARIO 2

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVI
DIRECCION DE ATENCION AL USUARIO
FECHA LLEGADA {dd-mmm-
FECHA SAUIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) aaaa)

/
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL: AZOGUES — CANAR Y LOJA - LOJA

HORA LLEGADA {hh:mm)

P
09/07/2018 1 00:00 7 10/072008 18000
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: JULIETA FREIRE ANDRADE

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Dar cumplimiento al cronograma de implementacion del Sistema Inteligente de Atencion al Usuario — SIAU se con la finalidad de generar compromisos del
participacién y una exitosa ejecucion del sistema a nivel nacional a través de:

* Capacitacién al personal de PAU en la zonal sobre el levantamiento de procesos y su taxonomia (Ficha técnica normativa, tiempos establecidos,

descripcion de procedimientos, etc.)

* Socializacién sobre el uso efectivo de la herramienta SIAU

* Parametrizacion de perfiles en el sistema para su correcto funcionamiento

* Levantamiento de requerimientos técnicos para el correcto funcionamiento del SIAU

* Capacitacion del uso del sistema SIAU con respecto de recepcion de tramites y la correcta asignacion al responsable de la unidad ejecutora.

* Asesoramiento al lider del equipo PAU sobre la correcta gestion de ventanillas del sistema SIAU

* Configuracion de roles establecidos en el sistema para el correcto funcionamiento del SIAU.

* Capacitacion sobre la generacion de reportes de demanda a través de matriz Excel utilizada en SIAU.

* Definicién de lineamientos en cuanto al registro de informacién del usuario atendido.

TRANSPORTE
TIPO !)E TRANSPORTE NOMBERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA
maritimo, otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
/ / @ O/ ~
TERRESTRE PARTICULAR QUITO - CUENCA 09/07/2018 00:0 09/07/2018 08:00° ~
TERRESTRE INSTITUCIONAL AZOGUES - LOJA / 09/07/2018 15:00 09/07/2018 18:00 -
) / : , e
AEREO TAME LOJA - QUITO 10/07/2018 7 17h00 10/07/2018 A 18:00 _-
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: BANCO DEL PACIFICO TIPO DE CUENTA: AHORROS No. DE CUENTA:
1015950980
FIRMADELAOEL SERVIDDRSOUCITMTE FIRMA BEI.A OFEL Rsspmsaau DE LA UNIDAD SOLICITANTE

™ \
)
. N
p i N N ~ 3

A

B

\HECTOR CALDERON SAN MARTIN.,
DIRECTOR DE ATENCION AL USUARIQ

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con
por lo menos 72 horas de anticipacién al cumplimi de los servicios
les; salvo el caso de que por idades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.
¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como
la autorizacién quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro
del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
INES PATRICIA RIVADENEIRA SANCHEZ Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de
COORDINADORA GENERAL ADMINISTRATIVA FINANCIERA descanso obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de
casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima Autoridad




o su Delegado.
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NOTA: EN CASO DE QUE PARA EL CUMPLIMIENTO DE LA COMISION DE SERVICIOS REQUIERA PASAJES AEREOS SE REMITIRA A
LA DIRECCION ADMINISTRATIVA LA AUTORIZACION QUE SE ENCUENTRA IMPRESA AL REVERSO DE ESTE FORMULARIO
DEBIDAMENTE SUSCRITA, CON AL MENOS 72 HORAS DE ANTICIPACION.

CONDICIONES PARA LA EMISION DE PASAJES AEREOS:

1.- Una vez emitido el boleto, el correcto uso del mismo es de total responsabilidad del usuario a nombre de quien fue emitido

2.- En caso de que un boleto emitido no haya sido utilizado, podra ser revalidado para ser utilizado en otra fecha o sometido a reembolso.
Los gastos generados deberan ser asumidos por el funcionario a nombre de quien se emitid el boleto. La fecha para la utilizacion no podra
exceder al plazo de vigencia del contrato suscrito.

3. Los servidores publicos deberdn en un plazo maximo de 48 horas habiles posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales,
remitir la copia del boarding pass, bajo ninglin concepto se otorgaran nuevos pasajes aéreos mientras el beneficiario no haya entregado la
copia de los descargos de su ultimo ticket aéreo emitido.

4. Yo, JULIETA FREIRE ANDRADE portador de la cédula de ciudadania No. __ 0103923702

Autorizo expresamente a la Secretaria de Educacién, Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), para gue realice el descuento de mi rol
de pagos o liquidacién final de haberes, de los valores correspondientes a revalidacién de boletos aéreos o gastos administrativos generados
por el reembolso de boletos aéreos no utilizados. A




