PAGINA No.
FECHA IMPRESION:

1 DE
31/5/2017

Ejercicio: 2017 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 2961 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 136,00
IVA: 0,00
Sub Total: 136,00
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 136,00
ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL.- PAGO DE VIATICOS POR
L TRASLADO LOJA-QUITO-LOJA DEL 16 AL 17-07-2015, ASISTENCIA AL
Estado: APROBADO Descripcién: 1| | ER DE ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS
Cuenta Monetaria No.: 2900792604 ADMINISTRATIVOS, INFORME NO. 3972 AUTORIZADO.
{ ™\
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
SI SI
\— J
[ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 0,00 0.00
L Sub - Total 0,00 0,00 j
-~
- Retenciones
1 NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cédigo Nombre Monto
Monto Liquido: 136,00




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptC roban}eGastos.rdlc
INNOVACION L P I P Otnp j
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién l\‘o. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 029 o5 | 2017 \2961 2846
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. ! No. Expediente
EMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-DFIN-2017-0092 1558
L
Clase de cl RPA RTO DEVY
Registro: DEVENGADO oo de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I l j
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: I 1104172588 |ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 136.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 136.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 136.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 136.00
SON: CIENTO TREINTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO LOJA-QUITO-LOJA DEL 16 AL 17-07-2015,
ASISTENGIA AL TALLER DE ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS ADMINISTRATIVOS, INFORME NO. 3972
AUTORIZADO.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO

FECHA: ﬁ’
30/05/2017 .

Funcionario Responsable Director Financiero




‘SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I ’

rptComprobanteGastos.rdﬂ

Institucion: 159 Reporte
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL . .
Unid. Dese: 0000 025 05 | 2017 2846 2846
pal
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS S?lﬁSCYT-DFIN-ZOﬂ-OOQZ 1558
7
. 4
RPA RTO DEV
Clase de Ci
Registro: COMPROMETIDO Guose de OTROS G7s/Tos
Cuenta l
Banco: Monetaria: l | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1104172588 | ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL / I
7z
—~ AFECTACION PRESUPUESTARIA /
PG SP PY ACT |[TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION / MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 6.00
TOTAL PRESUPYESTARIO 136.
IVA
SUB - TOTAL
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO s 0.00
TOTAL A PAGAR 136.00
SON: CIENTO TREINTA Y SEIS DOLARES
DESCRIPCION: ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL .- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO LOJA-QUITO-LOJADEL 16 AL 17-07-2015,
ASISTENCIA AL TALLER DE ACTUALIZACION DE PROCEDIMIENTOS ACADEMICOS ADMINISTRATIVOS, INFORME NO. 3972
AUTORIZADO.
R LR
/
{
@Dl 7! 00l
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/05/2017
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1104172588 No. 3972
Nombres: ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 1 16/07/2015 16/07/2015 80,00
Subsistencias 1 17107/2015 17/07/2015 40,00
Alimentacion - 17/07/2015 17/07/2015 -
Transporte 16,00
Peajes -
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 136,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 136,00
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

/})\/



Secretar:a de

Superior,

? Educacié 998 |/nistzrio
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

@98 e Trabajo

00.

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-m -aé;a)

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA )
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 20-07-2015 /

NCT —-Oco2.

3432 | if;:fGENERALES, .
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR | PUESTO QUE OCUPA:
ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL TESORERA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
QUITO - PICHINCHA INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR BEATBIZ CUEVA
DE AYORA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diana Cecibel Alvarado Rodriguez

INFORME DE ACTIVI DADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Fecha: 16/07/2015
Actividades Realizadas:

05h30 Salida de la ciudad de Loja con direccién al aeropuerto de Catamayo.

07h40 Abordo del el avién para trasladarse a la ciudad de Quito.

08h40 Arribo a la ciudad de Quito para dirigirse inmediatamente a las instalaciones dél Instituto Tecnoldgico
Superior Central Técnico ubicado en la caile Gaspar de Villarroel E6-125 y Shirys.

09h15 Asistencia al Taller de actualizacién de procedimientos académicos administrativos y estructura
organizacional desarrollado de la siguiente manera:

pertura y Bienvenida por parte de la Subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnoldgica, Artes, Musica y Pedagogia

- NORMAS GENERALES: 1.1. Deberes, derechos y prohibiciones del servidor publico
2. Jomada laboral

3. Cambios de jomada laboral de docentes

.4. Registros de asistencia

.5. Pemiso, licencias y vacaciones

6

7

9:00 AM

9:30 AM

. Cambios de jomada laboral de ITTS
. Comisiones de senicios sin remuneracion

ndlisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafén Docente para contratacion de Personal
cadémico Titular Agregado y Personal Académico Titular Principal

10:30 AM
11:15 AM amblos en plataforma deI S|stema de educacmn supenor SNIESE

11:55 AM ocializacién de instructivo de vincutaciéon

12:30 PM
1.00 PM

ocializacién de instuctivo de desvinculacion

Imuerzo . o L e
etodologia para determinar la cantidad optima de docentes necesarios en un instituto en funcién de las horas practicas
de las horas clases.

2:15PM

anejo y operatividad de la EOD

3:00 PM ,
| SOCIALIZACION DE INSTRUCTIVO REFORMA PRESUPUESTARIA

3:45 PM

AGO DE NOMINA 1. Manejo del Sistema SPRYN

.1. Reforma de movimiento de personal 1.2. Generacion Rol Mensual 1.3. Generacién Némina Horas Extras 1.4.
eneracion Nomina Fondos de Resena 1.5. Generacion de pago de Viéticos por Residencia 2. Manejo aplicativo
ss

4:15 PM




Fecha: 17/07/2015

Actividades Realizadas:

08h00 Traslado al Instituto Tecnolégico Superior Central Técnico ubicado en la calle Gaspar de
Villarroel E6-125 'y Shirys para continuar con la agenda correspondiente al segundo dia del Taller de
actualizacion de procedimientos académicos administrativos y estructura organizacional desarrollado
segun el detalle:

Bienvenida, agenda del dia

Anélisis del Reglamento de Régimen Académico vigente

Break

Estructura organizacional de los Institutos Superiores Técnicos y Tecnoldgicos

Proceso de titulacion, entregade claves y usuario

Proceso SNNA, preguntas varias.

Almuerzo

|Politicas de resguardo y precaucién del micro trafico de sustancias en centros educativos

Cierre

Productos alcanzados:

Se asistid6 puntualmente al Taller de actualizacion de procedimientos académicos
administrativos y estructura organizacional atendiendo la invitacién de la Secretaria de
Educacion Superior Ciencia Tecnologia e Innovacién celebrado el jueves 16 y viernes 17 de julio
de 2015 en la ciudad de Quito.

Interaccién entre funcionarios de las distintas areas de la Secretaria con temas re/lacionados

sobre la operatividad académica y administrativa del sistema de formacigh técnica y
tecnolégica superior puablica.
- Solvencia de dudas e inquietudes en temas inherentes al evento de capacit
- Socializacién del taller al resto de compafieros del ITS Beatriz Cueva de Aybra.
DETALLE DE FACTURAS:
e TAME 2699355243644C1 Ticket del viaje de avién Nro. 0023888
e Factura No. 000095965 - Clase de Gasto: Hospedaje $ 67,00
e Factura No. 0005091 - Clase de Gasto: Alimentacién $ 5,00
e Factura No. 0541009 - Clase de Gasto: Transporte $ 20,00
ITINERARIO SALIDA | ALEGADA | .~ NOTA
FECHA 16-07-2015 /18_07_2015/’{“05 datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa > en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
: | salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 07:40 4+~ 09:00 cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TIPO DE SALIDA LLEGADA
Tooen vomare. | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa ~hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
e L
. LOJA - QUITO 16-07-2015-| 07:40 | 16-07-2015 | 08:40
AEREO TAME @ B 6
COOPERATIVA DE B B
TERRESTRE TRANSPORTE QUITO - LOJA 17-07-2015 | 20:44 18-07-2015 | 29:00 —
SANTA




-

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

_OBSERVACIONES

E LA O EL SERVIDOR COMISIONAD

o

Diana Cecibel Alvarado Rodriguez
TESORERA DEL ITS BEATRIZ CUEVA DE AYORA

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe deber3 presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al namero de dfas autorizados, se debers adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

e LT

Dra. Tula Silvana Luna Bricerjo
RECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR BEATRIZ CUEVA DE AYORA

Dr. Antonio Malo Larrea
COORDINADOR ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL
PAIS




COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS
NOMBRE: DIANA CECIBEL ALVARADO RODRIGUEZ

CARGO: TESORERA

INSTITUCION: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR BEATRIZ CUEVA DE AYORA

FECHA DE VIAIE: IDA: 16/07/2015 RETORNO: 17/07/2015

Boa,rdin' pass
Pase a b%r'd'o ;

. Passehéer Name/Nombre del pasajero

FlightN

* Desde Vuelo N
LA

Class Depaju
Clase Ho?a

- Boarding Time
. Hora detmbarque ' Puerta

1890042852001

T

Cooperativa de Transportes “SANTA"[ Ruc.

Servicio Automotorizado Nacional de Transportes Ambatsfios

FACTURA

Tl 'f“ P
: Terminal Quitumbe « Telefax: (02) 3824873 Cel.. 0998559381

CONTRIBUYENTE ESPECIAL Resolucion # 870 e dei 03/09/2007 . 3541 00¢
Oficina Quito : Quitumbe - Av. Condorfian s/n y Av. Mariscal Sucre | N° 007-001- g i 5 4 i @?} g

MATRIZ AMBATO: (Ingahurco) Estados Unidos 04 -111y Paraguay - Teléfono: 03 2521061 L AUT. S.R.I. N° 1116842324

> ; ™EAN A Ly s - OSA100G 1IN 11 TSR
Nombres yApemdos:’ et B ALY ARADO 0541008 C.lL/IR.U.C. 1104172588
Transporte desde: (T Hacia: Loja ‘
Fecha: /0 17-10:2015 e Hora: 20:44:00
Unidad N°. 1 nidgdee? Puestos N°. 21
VALOR TRANSPORTE
N°. PASAJES COSTO UNITARIO |- SUBTOTAL % IVA VALOR TOTAL
{ 206.00 20:40 104 20,00
CONDICIONES: 1) El pasajero deberé presentarse para abordar la unidad con 10 minutos de SEGURO DE PASAJEROS
anticipacion. En caso de atraso pierde el valor integro del boleto, sin opcion a reclamo alguno. La institucion cuenta con un
2) La institucion y la unidad de tumo no se responsabilizan por el equipaje que no haya sido | seguro  privado  para  la
entregado a la tripulacion. 3) En caso de que ef pasajero no pueda viajar a a hora y fecha sefialad ion de sus pasajeros en las
en el boleto, debera comunicar con 2 horas de anticipacion, para que se le transfiera el pasaje a otra | siguientes coberturas; 1) Gastos | o ——— W 3
fecha no mayor de 2 semanas 4) La institucion no se responsabiliza por dafios mecdnicos. Médicos, 2) Invalidez, 3) Muerte. Recibi Conforme oamar
W& INDUSTRIAS DE PAPEL PAPELOM Cia. Ltda. RUC. 1890140625001 Aut. 1368 * Telefax: 2823573 / 2421847 Ambato ADQUIRENTE (Original: Blanca)

FECHA AUTORIZACION 30-ABRIL-2015 « VALIDO HASTA 30-ABRIL-2016 * Numerado del 529001 al 559000

EMISOR (Copia: Amarilla)




Sistema de Autorizacién de Documentos https://declaraciones.sri.gob.ec/facturacion-intemet/consultas/publico...

2 de 2

Fecha : 26-11-2015

RUC : 1890042852001
AUTORIZACION 116842324
FECHA DE

EMISION : 17/07/2015
TIPO DE

DOCUMENTO : ACTURA
NUMERO DE

DOCUMENTO : 007 -001-541009
CON

REQUISITOS

DE NO
NEGOCIABLE :

El Documento que usted ha consultado, se encuentra autorizado por el
SRI, y debera contener los siguientes datos:

Clase de

contribuyente : Especial

No. de

Resolucién : 870

Razén Social: COOPERATIVA DE TRANSPORTES SANTA
Fecha de .

Caducidad : 30/Abril/2016

Direccién de la INGAHURCO ESTADOS UNIDOS 04-111Y
Matriz : PARAGUAY

Direcciondel o\, \iBE AV MARISCAL SUCRE SIN Y

!Establecimiento CONDOR NAN
Nombre
Comercial :

Cédigo de

Imprenta : 1368

Documento
Categorizado:

Para el correcto funcionamiento de este Sitio Web se requiere Internet Explorer 6.0 /
Firefox 1.5 (o superiores) .

© Copyright Servicio de Rentas Internas del Ecuador

26/11/2015 14:57




COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS
NOMBRE: DIANA CECIBEL ALVARADO RODRIGUEZ
CARGO: TESORERA
INSTITUCION: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR BEATRIZ CUEVA DE AYORA

FECHA DE VIAJE: IDA: 16/07/2015 RETORNO: 17/07/2015

DEPARTUR, TURISMO Y APARTAMENTOS S A.
R.U.C. 1790369145001

— \ ’ Autorizacién SR L: N° 1116642613
‘ \ f Fecha de Caducidad: 26 / Marzo / 2016
JAMBO REAL FACTURA o01-00i- N° 00 00959865
Hotel & Suites




COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS

NOMBRE: DIANA CECIBEL ALVARADO RODRIGUEZ

CARGO: TESORERA

INSTITUCION: INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR BEATRIZ CUEVA DE AYORA

FECHA DE VIAJE: IDA: 16/07/2015 RETORNO: 17/07/2015

Moncayo Montalvo Ximena Patricia

R.U.C. 0101788263001

Isla Floreana E7-31 Y Fernandina Telf.: 244 4713
Quito DM - Quito

(— AUT. SRL.:1116995885 )
Documento Categorizado: NO

FACTURA
001-001-N¢ 0005091

\ —/

DIRECCION: __AD ‘»c“

GUIA DE REMISION:

RUC: _A\OMARY2SDS TELF: 2102144

FecHA: 11 o 1aong

CANT. DESCRIPCION VALOR UNIT. | VALOR TOTAL

[+ 4

o

4

| Banoypo Yud | oqua e
i
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ul

x

2

[¢d

[=]
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]
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z

g

©

. °

G‘,Qbal QUITO - Telf.. 2813-734 + R.U.C.: 1711830792001,Guananga Moncayo Alfonso Bolivar « AUT. 19397 Sub-Total L‘ [T -
vouf - NUM DE: 0004921 AL 0005420 - FECHA DE AUTORIZACION. ayo/2015 - £ CADUCIDAD: ayo/2016 ol
LVA. 0%
@’ o LV.A. 12% ()53
7 Recibi Conforme Firma Autorizada \_ToTALs | S == )




JUSTIFICACION DE VIATICOS Y SALIDAS 17

Nombre de
funcionario/a:

ALVARADO RODRIGUEZ DIANA CECIBEL

Destino / Lugar:

Quito

Fecha:

Miércoles 15, Jueves 16 y Viernes 17 de julio de 2015

De: Janeth Taco Tixe

Enviado el: viernes 10/07/2015 9:50

Para: Daniela Katherine Andrade Cafiizares; Liseth Magdalena Vacacela
Chuquimarca; Rocio del Carmen Estevez; Esperanza del Rocio Castro Piguave;
Médnica Alexandra Vélez Briones

Asunto: PASAJES AEREOS PARA TALLER EN QUITO

Estimad@s buenos dias:

Por medio de la presente me permito informar que la Subsecretaria de
Formacién Técnica, Tecnoldgica, Artes, Musica y Pedagogia realizard un taller
donde se tratardn temas administrativos, financieros y académicos,
mencionada capacitacién se desarrollara en la ciudad de Quito los dias 16 y
17 de julio, en las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior Central
Técnico, desde las 9:00 am hasta las 17:00 aproximadamente.

Por lo descrito anteriormente, me permito anexar la lista de participantes del
taller, para que de esta manera desde cada una de las zonales se realicen las
reservas y emision de pasajes aéreos en los casos que amerite de los
institutos de su competencia, el cual se encuentra autorizado por el Eco.
Rigoberto Carvallo.

La invitacién y la agenda se estan desarrollando y se enviard en el transcurso
del dia, tanto a los del listado adjunto como a la zona]l respectiva, sin
embargo para agilitar temas administrativos y de pasajes pongo a su
conocimiento este particular.

NOTA:

Para el tema de emisién de pasajes tomar en cuenta: los rectores y tesoreros
deberan estar presentes los dos dias

Los sefiores vicerrectores Titulares que se g€ncuentran en el listado deberén
asistir solamente el dia viernes 17 de julio del 2015.




INSTITUTO Provincia Ciudad RECTOR TESORERO VICERRECTOR

INSTITUTO

TECNOLOGICO BENAVIDES
SUPERIOR SEGOVIA MAYQ
RAMON BARBA HUGO LORENA
NARANJO COTOPAXI | LaTAcunGA| FERNANDO | MARIBEL
INSTITUTO
TECNOLOGICO PAUCAR
SUPERIOR WAGNER | ORDONEZ
PRIMERO DE ZAMORA ROBERTO | DIANA ELSA
MAYO CHINCHIPE YANZATZA MOROCHO
INSTITUTO
TECNOLOGICO IDROVO Piﬁz:;A
SUPERIOR LUIS ORTIZ ROIL o
ROGERIO FRANCISCO | URCTE
GONZALEZ CANAR AZOGUES XAVIER
INSTITUTO
TECNOLOGICO EUGENIO | CALERO
SUPERIOR LUIS A TORRES LOPEZ
MARTINEZ CARLOS RAQUEL

AGRONOMICO) | TUNGURAHUA | aMBATO JAVIER
INSTITUTO HENRY | GUERRERO
TECNOLOGICO DOUGLAS LOIZA
SUPERIOR JOSE CALERO SILVANA
OCHOA LEON EL ORO pasAJE | MALDONADO | GARDENIA
INSTITUTO -
TECNOLOGICO CABRERA Cgﬁ?gﬁ;
SUPERIOR ESPINOZA Ry
ISMAEL PEREZ CARMEN sompy
PAZMINO EL ORO MACHALA LUISA
INSTITUTO RIZZO
TECNOLOGICO CHUNGA AgggngA
SUPERIOR FLORENTINO |  #05M%
GUAYAQUIL TUNGURAHUA | AMBATO GALO
INSTITUTO
TECNOLOGICO EDGAR CXEEI;%N
SUPERIOR OSWALDO | SRR
FRANCISCO DE SALINAS NAvAS
ORELLANA PASTAZA PUYO ZAMORA
INSTITUTO
TECNOLOGICO ROMAN RggﬁggﬁA
SUPERIOR EL SERRANO | pobd FONE
ORO EL ORO MACHALA LISSETT
INSTITUTO
TECNOLOGICO M :LLZ‘X}IO /
SUPERIOR NAJERA | PAREANS
CARLOS LARAJOSE | SHFDRE

CISNEROS

TUTO
TECNOLOGICO
SUPERIOR
ANDRESF.
CORDOVA

CHIMBORAZO

CANAR

RIOBAMBA

CANAR

FRANCISCO

MIRIAM
LUCIA ORTIZ
GAON

OJEDA
ARAUJO
FREDY

MARCELO




INSTITUTO MIRANDA NATALY
TECNICO DELGADO | ENRIQUETA
SUPERIOR MORONA WILFRIDO CABEZA
SUCUA SANTIAGO SUCUA RAMIRO CIRINO
INSTITUTO

SUPERIOR MUNOZ
PEDAGOGICO JORDAN VILLA
RICARDO GUILLEN SILVIA
MARQUEZ TAPIA AZUAY CUENCA | JAIME OMAR

INSTITUTO

SUPERIOR CHONGO
PEDAGOGICO VARGAS | HUATATOCA
CANELOS - CEDENO LUISA
BILINGUE PIEDAD CARMELA
INTERCULTURAL PASTAZA CANELOS ELODIA

INSTITUTO PARRA ANGEL
TECNOLOGICO PROANO GUIDO
SUPERIOR TANIA GUACHO
RIOBAMBA CHIMBORAZO | RIOBAMBA LEONOR SAGNAY
INSTITUTO

TECNOLOGICO CHACA
SUPERIOR CHUMBI CHALCO
FRANCISCO FLORES TEODORO
FEBRES BORIS ROBERTO
CORDERO AZUAY CUENCA ANIBAL
CONSERVATORIO

SALVADOR TENE
BUSTAMANTE ALVARADO | JACKELINE
CELI LOJA LOJA ELSI

CONSERVATORIO QUEZADA |ALOMOTO
JOSE MARIA ALVARADO SUSANA | PATRICIO
RODRIGUEZ AZUAY CUENCA JANNET

Cualquier inquietud estoy a las 6rdenes.

Saludos Cordiales,

Janeth Taco Tixe

Analista Administrativa Financiera de Institutos

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E

INNOVACION

» Alpallana E7-22 y Whymper, Edificio Garzén.

De: Margarita Jacqueline Casamen Guayasamin

Enviado el: miércoles 15/07/2015 15:57

Para: Daniela Katherine Andrade Cafiizares; Liseth Magdalena Vacacela
Chuquimarca; Rocio del Carmen Estevez; Esperanza del Rocio Castro Piguave;
Monica Alexandra Vélez Briones

Asunto: PASAJES AEREOS PARA TALLER EN QUITO

Estimadas Compafieras:




Por favor una vez més socializar a cada funcionario de su zonal que tenga
que venir al taller de Quito sobre los vuelos, agenda del evento y sobre todo
proporcionales la direccién del evento.

“Taller de actualizacién de procedimientos académicos,
administrativos y estructura organizacional” inherentes a
los Institutos y Conservatorios Superiores Publicos , a
celebrarse el jueves 16 y viernes 17 de julio de 2015 en el
salon de actos de uso miuiltiple del instituto Tecnolégico
Superior “Central Técnico” ubicado en la calle Gaspar de
Villarroel E6-125 y Shyris , en la ciudad de Quito.

Gracias Chicas.

Margarita Jacqueline Casamen Guayasamin

Asistente de Formacién Técnica y Tecnoldgica

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

» Apallana E7-22 y Whymper, Edificio Garzon.

AUTORIZADO Y SOLICITADO POR: FUNCIONARIO DE LA UNIDAD:
& (TN,
DRA. TULA SILVANA LUNA BRICERO DIANA CECIBEL ALVARADO RODRIGUEZ

RECTORA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO TESORERA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR BEATRIZ CUEVA DE AYORA SUPERIOR BEATRIZ CUEVA DE AYORA
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SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
DIANA CECIBEL ALVARADO RODRIGUEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Fecha: 16/07/2015

Actividades Realizadas:

05h30 Salida de la ciudad de Loja con direccién al aeropuerto de Catamayo.
07h40 Abordo del el avién para trasladarse a la ciudad de Quito.

Superior Central Técnico ubicado en la calle Gaspar de Villarroel E6-125 y Shirys.

organizacional desarrollado de la siguiente manera:

08h40 Arribo a la ciudad de Quito para dirigirse inmediatamente a las instalaciones del Instituto Tecnolégicol

09h15 Asistencia al Taller de actualizacién de procedimientos académicos administrativos y estructura

9:00 AM Apertura y Bienwenida por parte de la Subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnolégica, Artes, Musica y Pedagogia

1. NORMAS GENERALES: 1.1. Deberes, derechos y prohibiciones del senidor publico
1.2. Jomada laboral

1.3. Cambios de jomada laboral de docentes

1.4. Registros de asistencia

1.5. Pemiso, licencias y vacaciones

1.6. Cambios de jomada laboral de ITTS

1.7. Comisiones de senicios sin remuneracién

9:30 AM

Analisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafon Docente para contratacién de Personal
10:30 AM

Académico Titular Agregado y Personal Académico Titular Principat
11:00 AM M [Break - i o
11:15 AM

Cambios en plataforma del sistema de educacién superior SNIESE

11:55 AM Socializacion de instuctvo de vinculacién

12:30 PM Socializacion de instucivo de desvincutacién

1:00 PM{ Almuerzo

Metodologia para determinar la cantidad optima de docentes necesarios en un instituto en funcién de las horas practicas

2:15PM y de las horas clases.

3:00 PM Manejo y operatividad de la EOD

345 PM SOCIALIZACION DE INSTRUCTIVO REFORMA PRESUPUESTARIA

PAGO DE NOMINA 1. Manejo del Sistema SPRYN

1.1, Reforma de movimiento de personal 1.2. Generacién Rol Mensual 1.3. Generacion Némina Horas Extras 1.4.
Generacion Nomina Fondos de Resena 1.5. Generacién de pago de Vidticos por Residencia 2. Manejo aplicativo
IESS

4:15 PM

Hora



Fecha: 17/07/2015

Actividades Realizadas:

08h0O Traslado al Instituto Tecnolégico Superior Central Técnico ubicado en la calle Gaspar de Villarroel
E6-125 y Shirys para continuar con la agenda correspondiente al segundo dia del Taller de actualizacion
de procedimientos académicos administrativos y estructura organizacional desarrollado segun el detalle:

Bienvenida, agenda del dia

Analisis del Reglamento de Régimen Académico vigente

Break

10:30AM

Estructura organizacional de los Institutos Superiores Técnicos y Tecnolégicos

11:30 AM

|Proceso SNNA, preguntas varias.

Proceso de titulacion, entrega de claves y usuario

NOMBRE DEL BANCO:

BANCO DE LOJA
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Dfofno Cecibé]‘chrodo Rodriguez

Dra. Tula Silvana Luna Bricefio
RECTORA DEL ITS BEATRIZ CUEVA DE AYORA

NOTA: Esta itud deberd ser da para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales;
salvo el caso de que por Jades instits les la A jad dora
autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd pi
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

dentro del término

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obli io, con 5n de las Maxi Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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