PAGINANo. 1 DE 1
FECHA IMPRESION: 31/5/2017

Ejercicio: 2017 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 2969 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 48,00
IVA: 0,00
Sub Total: 48,00
a Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 48,00
JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO
PR D o QUITO-SAQUISILI-SIGCHOS-QUITO DEL 08 AL 10-03-2017,
Estado: APROBADO Descripcién:  cAPACITACION SOBRE SNNA CON RESPONSABLES DEL MUNEDUC
Cuenta Monetaria No.: 5551901000 SETED SEESCYT EN UNIDADES EDUCATIVAS, INFORME NO. 442
' Ty
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE
Sl SI SI
- J
( Cta. Pagadora Fuente Descripcién de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 0,00 0.00
\ Sub - Total 0,00 0,00 )
b~
{ Retenciones
[ NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cédigo Nombre Monto
Monto Liquido: 48,00
\_ J




GOMRHOBANTE;QNICO“QE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte I rptCombrobanteGastos.rdic 1
INNOVACION . s
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No‘CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 029 o5 | 2017 2%69 2965
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SNNA-2017- 1631
0058
=
RPA RTO DEV
Cl d
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L 0502306921  [JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO 1
N AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 00t 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 48.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 48.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 48.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 48.00

SON: CUARENTA Y OCHO DOLARES

DESCRIPCION: JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-SAQUISILI-SIGCHOS-QUITO DEL 08 AL 10-03-
2017, CAPACITACION SOBRE SNNA CON RESPONSABLES DEL MUNEDUC SETED SEESCYT EN UNIDADES EDUCATIVAS,
INFORME NO. 442 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: -
30/05/2017 F=
Funcionario Responsable Director Financiero




.

~~ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte | rptComprobanteGastos.rdic —I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No.CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL -
Unid. Desc: 0000 } 029 05 2017 2965 2965
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SNNA-2017- 1631
0058
: RPA RTO DEV
Clase de Cl d |
Registro: COMPROMETIDO Gastor | OTROS GasTOs -
Cugfita
Banco: netaria: L l ]
Comprobante GASTOS / Numero Oper?oﬁ" ) 0
y4 ~
Beneficiario: 0502306921 | JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO / —I
; 7 Z
rd

AFECTACION PHES/UPU ESTARIA

/

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. PrestﬁESCRIPCION

// MONTO

55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Ingérior o ;18.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 48.00
VA S 0,00
SUB - TOTAL ,f‘ / 48.00
/ /
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 48.00
SON: CUARENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-SAQUISILI-SIGCHOS-QUITO DEL 08 AL 10-03-

2017, CAPACITACION SOBRE SNNA CON RESPONSABLES DEL MUNEDUGC SETED SEESCYT EN UNIDADES EDUCATIVAS,

INFORME NO. 442 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
29/05/2017
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT
Direccion Financiera
CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS
c.C. 0502306921 No. 0442
Nombres: JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO »
30% sin comprobantes de ventas : 48,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Vidticos 2 08/03/2017 10/03/2017
48,001
W con comprobantes de ventas 7 | -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 08/03/2017 10/03/2017] -
Alimentacion 08/03/2017 10/03/2617 -
Bﬁembolsos / ¥
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecl)a/ Fin Valores
Transporte -
Peajes -
Combustibles -
Otros: -
VALOR A RECIBIR] $ 48,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 48,00
{ .
/Ei‘a/borado/por: Revisado por:
Jessee Gémez Carmen Salcedo

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA seg(in Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

09:9

§ , 2Ci6r
> | Ciencia, Tecnoiognde m ovauén
PRESUPUESTD

~
7
I P

.......................................

NN



L] |
g [ Secretaria de O00® Miniterio
"= Educacion Superior, ©©® 0@ deRelaciones
. | Ciencia y Tecnologia Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS

INSTITUCIONALES \ 13/03/2017

AN

Recibido POl wancacasssass

FECHA DE INFORME:

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA

0502306921
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
Jacho Chicaiza Olga Rocio /
Servidor Publico 5 -Analista Administrativo

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

Cotopaxi — Canton Sigchos SNIYA-Administrativo Financiero
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: /
Olga Rocio Jacho Chicaiza /

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION (SNNA) CON
CORRESPONSALES DEL MINEDUC-SETED-SENESCYT EN LAS UNIDADES EDUCATIVAS DE LA PROVINCIA
DE COTOPAXI CANTON SIGCHOS.

‘: :’ K
‘ Mnisierio  © - SENESCYT
de Bducagion  * ' EEImRmmIeT

iueg o,

MATRIZ DE PLANIFICACION TERRITORIAL

Proceso de Sensibilizacidn MINEDUC - SETED - SENESCYT
Periodo: Marzo 2017

usuemmﬁdez-[péuum

PROVINCIA |N" de IE|DISTRITO| CANTON_INSTITUCION | AMIE | INSTITUCION EDUCATIVA A CONVOCAR | TCBImendela | . o bachilleratopor |~ de 2"y 3" e
ki i
54 05005 SIGCHOS 05HO0716 UNIDAD EDUCATIVA SIGCHOS SIERRA 189
— &5 05005 SIGCHOS 05H00801 JUNIDAD EDUCATIVA SAN FRANCISCO DE LAS PAMPAS COSTA 41
x 66 G5D05 SIGCHOS OGHODBO3 UNIDAD EDUCATIVA "JUAN SALINAS™ COSTA p-)
g 67 05005 SIGCHOS TUPAC YUPANQUI SIERRA 19
o 58 05005 SIGCHOS 05800111 ANTONIO MILUNGALL AYALA COSTA 0 414
- 69 Q5005 SIGCHOS 5HO0772 JUAN JOSE FLORES SIERRA 43
o 70 05005 SIGCHOS O5H00778 CARLOS BAYARDO LIMAICO BASSANTE SIERRA 14
o 71 05D05 SIGCHOS {5H00781 LNIDAD EDUCATIVA iSINUVI SIERRA 46
72 05005 SIGCHOS JSHOD784 MARIANO MONTES SIERRA 33

Fuente: Registros Administrativos del Ministerio de Educacién, SASRE 13/01/2017, GIEE 10/11/2016

Dia 1: Miércoles 08/03/2017 /

2 (o

Hora:



Actividad 1.-
09:00-11:30

* Traslado al Cantén Sigchos para avanzada

Actividad 2.- /

11:30-13:30

* Visita a la Unidad Educativa Sigchos

* Reunidn con el Lic. Byron Ricardo Chimba T. representante del Mineduc para la Unidad
Educativa Sigchos.

* Revision de Kit SNNA para las capacitaciones del proceso de admision a las Instituciones de
Educacién Superior.,

Actividad 3.-
13:30-14:00

® Revisi6n de Cronograma para las capacitaciones en el cantén Sigchos.
* Creacion de compromiso para la dotacién de los equipos y material necesario para la
presentacién de las capacitaciones.

Actividad 4.-

14:00-15:00 / ’

e Almuerzo
Actividad 5.-
15:00-17:00

* Revision de presentacién para exposiciones.

* Visita al GAD Municipal de Sigchos para la solicitud del Salén del Pueblo {lugar para brindar las
capacitaciones)

* Llamadas telefénicas al Director del Distrito 5 con la finalidad de comunicar los avances para las
capacitaciones.

* Confirmacién de lugar y hora de reunién para la dotacién de material de comunicacién sobre el

nuevo proceso de admisidn a las IES.

y;

Dia 2: Jueves 09/03/2017

Actividad 1.-
09:00-11:00

* Visita al GAD Municipal de Sigchos para la confirmacién de disponibilidad del salén del pueblo

para las capacitaciones. ]




» Visita al salén del pueblo para afinar detalles para la capacitacion.
Actividad 2.-
11:00-13:00

e Reunidén con el Lic. Byron Ricardo Chimba T. en la Unidad Educativa Sigchos.
e Revision de Kit para las capacitaciones (Proyecto de Vida- Tabla de Drogas- Proceso de ingreso
a las IESS SNNA).

Actividad 3.-

13:00-14:00
e Almuerzo

Actividad 4.- /

14:00-16:00
e Revisidn de ndmero de asistentes proyectados.
e Impresién de Hojas para Registro de Asistencia.

Actividad 5.- /
16:00-17:00 /

e Preparacion del saldn para las capacitaciones.

e Instalacion de sillas en el saldn.

Dia 3: Viernes 10/03/2017 /
Actividad 1.-
08:30 - 09:30

e Asistencia a la Unidad Educativa Sigchos para llevar el material didactico al salon en donde se
brindara la capacitacion.
e Instalacién de proyector

e Revisién de diapositivas antes de la capacitacion.
Actividad 2.-

09:30-10:15

s Ingreso de asistentes al salén del pueblo.
e Registro de asistencia




Actividad 3.-
10:17-13:00

e Bienvenida y presentacion de la capacitacion.
e Intervencién del delegado del MINEDUC, con el tema Proyecto de Vida

e Intervencion del delegado del SETED con el tema Tabla de Drogas

e Intervencién sobre el proceso de admision para la educacion superior.
e Presentacion de logros de la Educacién Superior.

s Presentacion de videos

e Apertura al panel de preguntas

e Dindmica

e Finalizacion de temas y entrega de material informativo.
Actividad 4.-

13:00-13:20 /

e Cierrey entrega delsalon.

Actividad 5.-
13:20-14:30
e Almuerzo

Actividad 6.- /
14:30: - 16:30 /
e Recoleccion y entrega de informacion a la Unidad Educativa
e Revisidn de hojas de asistencia y comunicacién de nimero de participantes al Distrito.

Actividad 7.-
16:30-18:55

e Retorno a la ciudad de Latacunga

CONCEPTO' FECHA FACTURA N°® FACTURA VALOR

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA




e

FECHA 08/03/2017 1\0\/03/2017 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamen@‘
dd-mmm-aaa . utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
HORA ~ 09:00 To.oe desqe la salida del !ugar de restde?n.ma. o. traybajo
: : habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm seglin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Cooperativa
Terrestre de transporte Quito-Sigchos  |\)8/03/2017 1 .09:00 | 08/03/2017 \._ 11:30
Sigchos ? \\
Cooperativa
Terrestre de transporte Sigchos- Quito ‘“‘1({/03/2017 ~~,\\16:3O \\%0/03/2017 . 18:55
Sigchos ‘ \

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

Productos alcanzados: Cumplimiento del Proceso de sensibilizacién y exposicién del nuevo Proceso de
Admisidn a las IES para alumnos y padres de familia de;’l la “Unidad Educativa SIGCHOS”

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Olga Rocio Jacho Chicaiza

SNNA

/ NOTA
El/ presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuptar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autori?!d o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
PONSABLE DE L IDAD

V74 v~

NOMBRE—DBrTaime Medina

CARGO: Gerente del Sistema Nacional de
Nivelacion y Admisidn.

NQM BR—EMSC Lor Elizabeth Araujo Silva

O: Subsecretaria General de Educacién

- Superiol@

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer tnicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.




3,
Clencia, Teenologia e Inovasiin

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOWLITUD

7/03/2017
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
0502306921 - Olga Rocio Jacho Chicaiza Servidor Publico 5

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
LA O EL SERVIDOR
Proyecto SNNA-Administrativo Financiero
FECHA LLEGADA HORA LLEGADA

N

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Latacunga-Cotopaxi

FECHA SALIDA HORA SALIDA

18:55

. S
No8/03/2017 \09:00 10¥03/2017
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

lacho Chicaiza Olga Rocio

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

CAPACITACIONES SOBRE EL SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION (SNNA) CON CORRESPONSALES
DEL MINEDUC-SETED-SENESCYT EN LAS UNIDADES EDUCATIVAS DE LA PROVINCIA DE COTOPAXI CANTON
ISIGCHOS.

* Recepcién de material y salida desde la oficina hacia la provincia de Cotopaxi, Cantén Sigchos
para las capacitaciones. /

e Revision de Presentacidn para las capacitaciones. (

e Revisién de videos de sensibilizacidn.

e Reuniones con delegados de las Unidades Educativas.

e Coordinacién de cronograma para las capacitaciones.

e Capacitaciones en la Unidad Educativa Sigchos.

TRANSPORTE




<

| TiPODE o N
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, NOMBRE DE RUTA FECHA HORA FECHA
terrestre, TRANSPORTE dd-mmm- hh:m dd-mmm- HORA
maritimo, otros) aaaa m aaaa hh:mm
Cooperativa Quito-
de Transporte Saquisili- "
Terrestre Cotopaxi- o 08/03/2017 | 09:00 [,08/03/2017 y 11:30
Reina de SEIQC{UISHI ) \
Sigchos Sigchos
Cooperativa
de Transporte
Reina de Sigchos- ’ .
Terrestre Sigchos- Saquisili- 10/03/2016 | 16:30 | 16/03/2017 18:55
Cooperativa | Saquisili- Quito
de Transporte
Latacunga

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:

Banco Pichincha Ahorros 5551901000
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
FIRMA DE LA O EL SERVIDO T
R SOLICITANTE UNIDAD SOLICITANTE

/

C m*
PR

AN

/. AN -
/" Olga Rocio Jacho Chicaiza
/ Analista Ad t\

ministrativo

Dr. Jaime Medina
Gerente Sistema Nacional de Nivelacién y
Admisién -SNNA

FlRt/IA DE LA AUTORID

DELE

)
D NOMINADORA O SU
AD

A

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 haras de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;

n

salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
+ El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

E

/

/
/




