PAGINANo. 1 DE 1
FECHA IMPRESION: 30/5/2017

Ejercicio: 2017 Entidad: 169-8999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 2225 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 240,00
IVA: 0,00
Sub Total: 240,00
~
Retenciones IVA: 0,00
Deduccién Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 240,00

LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA.- PAGO DE VIATICOS POR
TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 22 AL 25-03-2017,

Estado: APROBADO Descripcion:  gPERVISION Y MONITOREO SISTEMAS OPERATIVOS DE LAS
Cuenta Monetaria No.: 5648332900 COMPUTADORAS Y REUNION CON APLICADORES DEL EXAMEN SER
{ N
Solicitud de Pago Aprobado por Tesoreria Entregado al BCE

Sl Sl Sl
\. J
( Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )

1110006 1 RECURSOS FISCALES 15/05/2017 240,00 0.00

Sub - Total 240,00 0,00 )

~~
. Retenciones
[ NO PRESENTA RETENCIONES 0,00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto

Monto Liquido: 240,00




T COMPROBANTEUNICO DE REGISTRO

i il

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdic ]
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL v
Unid. Desc: 0000 010 fos [ 2017|| 2225 2198
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SNNA-2017- 1200
0058
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: DEVENGADO P OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneticiario: 1720255452 | LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA |
PN AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 22 AL 25-03-
2017, SUPERVISION Y MONITOREO SISTEMAS OPERATIVOS DE LAS COMPUTADORAS Y REUNION CON APLICADORES DEL
EXAMEN SER BAGHILLER, APLICACION DEL EXAMEN, INFORME NO. 0330 AUTORIZADO.
~

11 MAY 2017 )

Recibido pPOfi wayasss

)=

P YT L Ll

A

Hora: 7 ? L}/Lyf
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: —
11/05/2017 T
Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

rptCompr

anteGastos.rdic

institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte
INNOVACION
V. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE | [ Fecha Elaboracion No. CUR™ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 |05 2017 2232 2199
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 2017-159-9999-00011-001 1201
SERVICIOS
RPA RTO DEV
Clase de d
Registro: DEVENGADO gf;; ° OTROS GASTOS rl_l_
Cuenta
Banco: Monetaria: L | l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1720255452 | LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA I
o~ AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730301 1701 0000 Pasajes al Interior 16.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 16.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 16.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 16.00
SON: DIECISEIS DOLARES
DESCRIPCION: LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA - PAGO DE PASAJES POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 22 AL 25-03-

2017, SUPERVISION Y MONITOREQ SISTEMAS OPERATIVOS DE LAS COMPUTADORAS Y REUNION CON APLICADORES DEL
EXAMEN SER BACHILLER, APLICACION DEL EXAMEN, INFORME NO. 0330 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
11/05/2017

Funcionario Responsable

Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 05 2017 2198 2198
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SNNA-2017- 1200
0058
RPA RTO DEV
Clase de Cl; d
Registro: COMPROMETIDO Gantor OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: I | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1720255452 |LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA /
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION / MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
TOTAL PRESUPYESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO o_o/o/”
TOTAL A PAGAR /2600
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES /
DESCRIPCION: LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA .- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 22 AL 25-03-
2017, SUPERVISION Y MONITOREO SISTEMAS OPERATIVOS DE LAS COMPUTADORAS Y REUNION CON APLICADORES DEL

EXAMEN SER BACHILLER, APLICACION DEL EXAMEN, INFORME NO. 0330 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: -
09/05/2017
Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte L rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 05 2017 2199 2199
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 2017-159-9999-00011-001 1201
SERVICIOS .
RPA RTO DEV
Clase de I
Registro: COMPROMETIDO g aasst?::de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I | |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1720255452 |LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 16.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 16.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 16.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 16.00
SON: DIECISEIS DOLARES
DESCRIPCION: LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA.- PAGO DE PASAJES POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 22 AL 25-03-
2017, SUPERVISION Y MONITOREO SISTEMAS OPERATIVOS DE LAS COMPUTADORAS Y REUNION CON APLICADORES DEL
EXAMEN SER BACHILLER, APLICACION DEL EXAMEN, INFORME NO. 0330 AUTORIZADO.
BEY
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
09/05/2017
Funcionario Responsable Director Financiero




SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR

CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
R.U.C. 1768157600001
CONTRIBUYENTE ESPECIAL Ne DE RESOLUCION 162

Whymper E7-37 y Alpallana - Telfs.: 250 6660 / 250 9414 « Quito - Ecuador

LOTMIONE RS, J00000973
AUT. S.R...: 1118927914 FECHA DE AUT. 07/JUNIO/2016
(o G WP 122 My 2R oo 1) 02T HS )
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ORIGINAL: CLIENTE - COPIA: EMISOR SUB TOTAL 0% -
SUBTOTAL __% /
! SUS TOTAL
VA__%
= VALOR TOTAL 7_; —

E1 QAUTOR:ZA:)A RECIB! CONFORME
PINZAY CHILAN DENNYS ROSA * R.U.C. 0920924107001 - AUT. 8454
10 BL. 100x2 0000896 - 0001895 - FECHA DE CADUCIDAD 07/3UNIO/2017




' e N A ;
SENESCYT
Direccion Financiera
CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS
C.C. 1720255452 No. 0330
Nombres: LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA
I_?:O:/:_ sin comprobantes de ventas ﬁ72,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio | _ Fecha Fin _ Valores |
Viaticos 3 22/03/2017 25/03/2017 \. LV ”
72,00 /
70%: con comprobantes de ventas 168,00 /
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio F:a.\; Fin Valores /
Hospedaje 22/03/2017 25/03/2017 137,11
Alimentacion 22/03/2017 25/03/2017 30,89
Reembolsos 16,00
[ DETALLE _ CANTIDAD | Fecha Inicio | _Fecha Fin Valores |
Transporte /o 1600] )
Peajes ’ -
Combustibles .
Otros: .
VALOR ARECIBIR] $ 256,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR} $ 256,00
=
Elaborado/por: Revisado por:
Jessee Gomez
Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
IMRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014
REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
REFORMA A LA NORMA TECNICA seg(in Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficiat Supl. 724 de 01 de abril del 2016

2 Zducacion Superior
iencia, jecnologia e Innovacién
PRESUPUESTD

DG Ay 317

RS 001203 I - —




> | Secretaria de @00000® Ministerio
, ‘ Educacion Superior, HO OO deFelaciones
Laborales

) i
:? i Ciencia y Tecnologia
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME

-

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
27/03/2017 /

Recibjde por:,

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA i/APELL]DOS—NOMBRES , PUESTO QUE OCUPA:

1720255452 /Luzuriaga Mera Margarita Analista de la Promocion de Politica Publica
Andrea

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL

Hora:

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR

Sistema Nacional de Nivelacion y Admision

Guayaquil - Guayas
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Luzuriaga Mera Margarita Andrea
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 22/03/2017; /

Actividades:
e 17:40 Salida desde Tababela hacia la ciudad de Guayaquil vuelo 315.

e 18:50 Llegada al aeropuerto de Guayaquil.
e 19:00 Traslado hacia el hotel.

dia 2: 23/02/2017; /

e 08:30 Traslado a la Coordinacién Zonal de Guayaquil.

09:30 Entregar material para personas con discapacidad a Alma Zeballos.

10:30 Coordinar con los responsables de sedes las instituciones y laboratorios.

11:30 Salida a las sedes para verificacién de los laboratorios y los equipos de computo.
16:30 Regresar a la zonal Guayaquil para descargar el aplicativo y proceder a la instalacion
en las sedes designadas.

e 17:30 termina jornada del dia.
¢ 18:00 trasla/db al hotel.

dia 3:24/03/2017; /
06:00 Traslado a la Universidad Laica Vicente Rocafuerte para toma del examen ser

_bachiller, instalacidn de aplicativos e ingreso de claves.
07:00 Instalacion de aplicativos para personas con discapacidad auditiva y visual.
e 08:30 Inicio de la jornada e ingreso de los postulantes.
e 08:30 Apoyar con la instalacion del aplicativo en los laboratorios 7y 8.
e 10:00 Gestionar claves para sustentantes.
e 11:00 Reportar a quito asistentes y ausentes de la jornada 1.
12:00 Solventar inconvenientes con el aplicativo para personas con discapacidad.

13:30 Confirmar carga de archivos encriptados por laboratorio.
e 15:00 Reportar a quito asistentes y ausentes de la jornada
e 15:30 Cuadrar archivos encriptados por laboratorios.




e 16:00 traslado al hotel.

dia 4: 25/03/2017; /

e 09:00 Traslado a la Coordinacidn Zonal para recibir material de evaluacion.
e 09:30 Cuadrar material del CMI Guayaquil y Universidad de Santa Elena.

e 15:00 traslado hotel — aeropuerto.
e 17:45 Salida hacia quito vuelo 316.

e 19:00 Llegada a quito aeropuerto de Tababela.

CONCEPTQ % ' FECHA ’ N° FACTURA - VALOR: : ?ﬂ
Seco de gallina, jugo y ensalada
24/03/2017 0004252 10,00
de frutas
Sanduche de chancho 25/03/2017 0010980 1,80
. 004-007-
Jugo de naranja 25/03/2017 2,10
000343271
Lomo papa 22/03/2017 0001527 7,25
Desayuno completo 23/03/2017 405 5,00
Encurtido 23/03/2017 6185 6,84
. 001-007-
Agua, chicles, pasta 23/03/2017 4,32
000243952
Hospedaje del 22,23 y 24 de
24/03/2017 0004244 138,00
marzo 2017
. 003-001-
MOVILIZACION 22/03/2017 16,00
000202866
MOVILIZACION 25/03/2017 002-001-00 3,00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 22/03/2017,/] 25/03/2017 | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
D-M-A ) en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
' salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 17:40 M@ cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm L
hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TiIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
(néreo, terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
mz;lrt;rsr;o, dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
QuITO- _ : 18:50
AEREO TAME GUAYAQUIL 22/03/2017| 17:40 | 22/03/2017
GUAYAQUIL- 25/03/2017 . /
: 17~ 19:00 g
AEREO TAME QuUITO 17:45 25/03/20/ /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.




OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Margarita Andrea Luzuriaga Mera

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDO ISIONADO

FIRMA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DELAOEL
IDAD

NOMBRE: DW
CARGO: GERE A

NOMBRE'.*__LQ&UE Arayy
aria deEducacién Superior

' Para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacion completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el ndmero de cédula del funcionario

fi

Acuerdo Ministerial No. 280, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios

institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje

recorrido, nombres y apellidos del conductor.




ETKT26921234033955C1
FECHA/DATE: 22MAR

vueLo/FLicniT031 5

!
LUZURTAGA/MARGARITA
DE/FROM:QUITO
A/TO: GUAYAQUIL

astenTo/seat: 1 9B
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 152

tame

ETR ey L RLNSEHERC2
EECHA/DATE . 2BMAR

YUELG/FL T{GHTO 3 1 6

LUZURIAGA/MARGARITA
DE/FROM:GUAYAQUIL
A/TD: QUIT

ASIENTG/ SEAT: 265

EQUIP/BAGT:

RIFFERENCTA: 23

tame
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EL TORO ¢ ASADO

RESTAURANTE RESTACOST S8.A.

Matriz: Seis de Marzo 704 entre Luque y Aguire FACTURA
Sucursal: Av. Nueve de Octubre 408 . i~y e .

y Goral. Cérdova L0 HEEE N AN
Guayaquli - Ecuador " “M lm O O Lo S .
R.U.C: 0992958987001 AUTORIZACION No. 1120244780

* Demto. Cotagorizado: NO

A PAocoDs

IMPRESO POR ] GRAFIMAC S.A. - TELFS.: 04 2364925 - 04 2367108 - 04 2371306 * R.UL.C. 0992524537001 * AUTORIZ NO, 6155

C )

Firma Aulerizada Recibi Conforme
GRACIAS POR SU COMPRA
ORIGINAL - ADQUIRIENTE - COPIA 1: EMISOR - COPIA 2: ARCHIVO / SIN VALOR TRIBUTARIO
Facha de Aut.: 10/02/2017 * Caduca: 10/05/2017 * DEL 00000001 AL 000005000 * OP# 18455
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD
20-03-2017

VIATICOS X

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR:
LUZURIAGA MERA MARGARITA ANDREA

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE LA PROMOCION DE POLITICA PUBLICA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL:
GUAYAQUIL-GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR:
SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION SNNA

FECHA SALIDA

HORA SALIDA

FECHA LLEGADA

HORA LLEGADA

22-03-2017

b

17:40 /

25-03-2017//

19:00

e

IANDREA LUZURIAGA

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

#™\ DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

e Supervision y monitoreo a los sistemas operativos de tas computadoras de los laboratorios informaticos de tas Universidad Laica

Vicente Rocafuerte.

e Reuniodn con los sefiores aplicadores para la socializacidn del aplicativo y del examen ser bachiller.
e Aplicacién del examen ser bachiller

TRANSPORTE
EGADA
TIPO DE TRANSPOR,T.E NOMBRE DE SALIDA LLEG
(Aéreo, terrestre, maritimo, RUTA
otros) TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QuITO- 22-03-20, 7 17:40 22-03-2017 18:50
GUAYAQUIL / v/ '
AEREO TAME GUAYAQUIL- 25-03-2017 17:45 25-03-2017 19:00 -
QUITO
22 L4
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: No. DE CUENTA:
TIPO DE CUENTA:
2
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 5648332900

‘—ﬁ<‘
“\{ DR. JAIME MEDINA
GERENT CIONAL DE NIVELACION Y
ADMISION

’/MSC. LORENA ARAUJO

SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Auterizacién, con por lo menos 72 horas de
anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por necesidades
instif la Autoridad autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion quedarén
insubsistentes

« Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término de 4 dias de cumplido
el servicio institucional

Est4 prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con excepcién
de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por la Maxima
Autoridad o su Delegado.




