PAGINANo. | DE 1
FECHA IMPRESION: 28/3/2017

Ejercicio: 2017 Entidad: 159-9999-0000 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
No. CUR: 738 Tipo Registro: DEV TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Monto: 39,00
IVA: 0,00
Sub Total: 39,00
7\ Retenciones IVA: 0,00
~  Deduccion Presupuestaria: 0,00
Total Liquido Pagar: 39,00
GALLARDO LASTRA ANA GABRIELA - PAGO DE VIATICOS POR
o TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 16 AL 17-11-2016,
Estado: APROBADO Descripcion: AVANZADA DEL EVENTO AGENDA 2035, INFORME NO. 85 AUTORIZADO.
Cuenta Monetaria No.: 5576048400

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

Si Si Si
. v
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado )
1110006 1 RECURSOS FISCALES 20/03/2017 39,00 0.00
\ Sub - Total 39,00 0,00 j
N Retenciones
{ NO PRESENTA RETENCIONES 0.00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Codigo Nombre Monto
Monto Liquido: 39,00
\ J




SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Ii Reporte

l rptCompyobanteGastos.rdic J

Institucion: 159
INNOVACION = —
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 5000 o6 [03 [=2017|| 738 676
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-DFIN-2017-0092 221
RPA RTO DEV
Boglatra: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I | Monetaria: r I J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 1718314725 |GALLARDO LASTRA ANA GABRIELA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 39.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 39.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 39.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 39.00
SON: TREINTA Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: GALLARDO LASTRA ANA GABRIELA - PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 16 AL 17-11-2016,

AVANZADA DEL EVENTO AGENDA 2035, INFORME NO. 85 AUTORIZADO.

Recibido POT: .«

- masweamsameseosSt
-

_ 0593
Hora:
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/03/2017 s
Funcionario Responsable Directot Financiero




Institucion:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte

INNOVACION

rptComprobanteGastos.rdic

U. Ejecutora:

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Original

Unid. Dese: 0000 015 |03 2017 676 676
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-DFIN-2017-0092 421
RPA RTO DEV
Clase d Cl
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1718314725 |GALLARDO LASTRA ANA GABRIELA —l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 39.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 39.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 39.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 39.00
SON: TREINTA Y NUEVE DOLARES
DESCRIPCION: GALLARDO LASTRA ANA GABRIELA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 16 AL 17-11-2016,

AVANZADA DEL EVENTO AGENDA 2035, INFORME NO. 85 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
15/03/2017
Funcionario Responsable DirAm Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1718314725 No. 0085
Nombres: GALLARDO LASTRA ANA GABRIELA
30% sin comprobantes de ventas 39,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 1 16/11/2016 17/11/2016
39,00
70% con comprobantes de ventas -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 16/11/2016 17/11/2016 -
Alimentacidn 16/11/2016 1711112016 -
Reembolsos -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes -
Combustibles -
Otros: .
VALOR ARECIBIR] $ 39,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 39,00

Irene Alquinga

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segtin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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@& & Ministerio
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO
DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (18-11-2016) /

: ' ' , DATOS GENERALES
APELLIDOS NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA
ANA GABRIELA GALLARDO LASTRA ASESORA

/231 125

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

GUAYAQUIL - GUAYAS

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR:

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Agenda 20-35

Viernes 16 de noviembre:

e 20h00: Reunidn con Secretario, Rector y expositores

Sdbado 17 de noviembre:

e 8h00: Avanzada del evento Agenda 20-35
e 9h00: Convocacion estudiantes
e 10h:00: Evento y asesoria al Sr. Secretario

e 12h30: Reunidn con presidente FEUE UG Andrés Santos \\

NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar
de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del

ITINERARIO SALIDA . LLEGADA
7 P
FECHA 16/11/2016 e 17/11/zof6
dd-mmm-aaa
HORA 18h10 15h45/
hh:mm

servicio institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
| estos sitios.

TRANSPORTE




TIPO DE NOMBRE DE | sALDA | LLEGADA

o i ORTE TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA |  FECHA HORA

’ < mo, otros dd-mmm-aaaa ~ hh:mm -dd-mmm-aaaa ] hh:mm
AEREO TAME QUITO- GUAYAQUIL | 16/11/2016 & 18.10 { 16/11/2016 /I 1905 J
AEREO TAME GUAYAQUIL- QUITO |  17/11/2016 14:50 17/11/207 | 154577

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deber3 adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

_ OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADG NOTA

El presente informe debers presentarse dentro del término de 4
dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
la liquidacién se demorars e incluso de no presentarlo tendria
que restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de
servicios institucionales sea superior al ndmero de dias
autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito” Na

NOMBRE: Ana Gabriela Gallardo Lastra Maxima Autoridad o su Delegado
e ; ___ FIRMAS DE APROBACION Y
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFEANMEDIATO DE LA O EL

SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE/DE LA UNIDAD

SINOS
NSTITUCIONAL DE DESPACHO

NOMBRE: ANDREA MONTESINOS NOMBRE: ANDREA
CARGO: COORDINADORA INSTITUCIONAL DE DESPACHO CARGO: COORDINAD




== LATAM
. AIRLINES

LATAM AIRLINES GROUP S A.
AEROLANE Lineas Aéreas Nacionales del Ecuador S.A. - RUC: 1791807154001

Conector de Alpachaca S/N - Edificio Quiport Airport Center 3er piso, Oficina 302, Ref. Frente al Terminal Aeropuerto Mariscal Sucre
Quito - Ecuador

Informacion de tu Pasaje

Es importante que leas este documento.
Si tienes alguna duda favor consutta a tu ejecutivo de ventas o llama a nuestro Contact Center.

GABRIELA:GALLARDO
LUIRZP-
Adulto

~Desglose de tu pago Forma de pago

Tarifa ‘ £USD.146.00

Equivalente tarifa en moneda de pago o o Tadetade o cun436854492 40093
‘Tasas y/o impuéstos 2y 'USD‘48,62 orédito T : .
) ’ o § M USD: dolares americanos
Total pasaje 462'214761444,5 ' k m (2) Detalle de las tasas y/o impuestoé Pasaje: o
Total pagado USD 194.62 : USD EC 20.44 - WT 801+ OR.20.17
Itinerario

i

XL:1521 ; NG tienes

Operado por - "QUITO MARISCAL - GUAYAQUIL JJ DE Mie' P e : = N8S 4 plezade

Latari Aiflines . SUGRE INTL. OLMEDOINTL. -~ 16-Nov-16= = 810 - ygnovqe 1905 Economy-H  HOYFX5ZB. as’e"'tz 23 Kgs
Ecuador e . 1 Teservado :

. XL 1550 , : o ;

Operado por  GUAYAQUILJJDE  QUITO MARISCAL Juet o Co

Latam Airlines  OLMEDO INTL. SUCREINTL. ~ 17-NOv-16 = 1450 _Fronomy 25

 Ecuador + ' ) R :

o Informacién importante Si td o alguno de tus acompafantes tienen una necesidad especial, informanos al momento de realizar tu reserva y hasta 48 horas antes de tu
vuelo llamando a nuestro Contact Center. Para mayor informacion ingresa a nuestro Centro de Ayuda http://helpdesk.ian.com/hcles/

o Informacion importantePara acceder a tarifas con descuento por tercera edad o de discapacitados debes realizar tu compra en nuestras Oficinas de Atencién o
llamando a nuestro Contact Center al 1800-000-527.

Detalle aerolineas

XL:1521 s LATAM Airlines: Ecuador LATAM Airfines Ecuador

XL 1550k : LATAM Airlings Ecliador. . . LATAMAiinesEcuador
Informacioén local

* Para realizar su Checksin en et asropuerto usted debe presentarse con la‘debida anticipacion: Para vuelos nacionales:
Dentro de Chile: 1 hora antes del vuélo . e i . - .
. Dentro de Ecuador: 1 hora y media antes del vuelo” * ; PEETHT e
Dentro de Argentina: 1 hora y media antes del vuelo (excepto desde Ezeiza, 2 horas antes del vuelo)
- Dentro de Colombia; 2 horas antes del vuelo - e Lo

1/3




~

Permite cambio después de la hora del vuelo sin multa; o Permite cambio después de'la hora del vuelo.con muita de USD 15.00

oA cont?nuacién te mostramos las regulaciones sobre devolucién del pasaje para cada uno.de tus vuelos. Recuerda qUe aplicara 1a condicién mas testrictiva de las tarifas que
adquiriste: En el caso que solicites la devolucion, te descontaremos la multa: mas alta del pasaje. :

« Aunque tu pasaje no permita devolugién tienes derecho a solicitar &l reembolso de las tasas de embarque. Ten en cuenta que en algunos palses cobran:un cargo por servicio
en la compra'y que este monto no es reembolsable.

® Podrés solicitarla devolucion de tus pasajes en la seccién Servicios de nuestro sitio web.

Para la tarifa: HOYFX5ZB de la familia Control Para‘la tarifa: SOYSP56B de la familia Base
Permite devolucion sin multa. ’ . : ) No permite devolucion.

Las familias tarifarias Access (LE), Control (FX), Flex (FF) y canje de kms. (clase T) permiten postulacion a Upgrade con cupones o Upgrade ilimitado de socios Comodoro, sujeto
a disponibilidad. Revisa las famitias tarifarias en que compro para tu pasaje.

Informacion general

° VlGENClA DEL PASAJE: Si tu'tarifa no permite cambios ni devoluciones, s6lo aplican las fechas de salida y llegada correspondientes al itinerario de tu'viaje. Situ tarifa; o
permite cambios y/o devoluciones, la;vigencia de:tu pasaje es de. 1 afio a contar de la fécha'de emision. Sin.embargo, una vez iniciado viaje, tu.pasaje vence al cumplirse la ..
‘estadia maxima o fa Ultima fecha de viaje que tutarifa-permite. s o ) ; e B R
‘e CHECK-IN : [Ahorra tiempo! Haz tu Check-in; elige tu asiento eimprime tu-tarjeta de embarque. Si viajas 's6lo con equipaje de mano; pasa directo a la sala de:embarque.
~/Servicio disponible entre 48 y 2-horas antes-de su vuelo ingresando tu RUT o DNI y tu codigo de'reserva. Informate sobre condiciones.de Check-in y restricciones « tas en
- . "nuestro sitio web, Recuerda chequearte con anticipacién:en el sitio web de | linea aérea que opera tu vuelo; Para vuelos operados por LATAM:Airlines ingresa an o
sitio. : : R L : i :
‘e NECESIDADES ESPECIALES: Sitienes una necesidad especial contacta.a niestro Contact Center con la anticipacion requerida, la cual estaré sujeta a laruta'y tipo de
pasaje comprado.

o MENORES DE 2 ANOS SIN DERECHO A ASIENTO: Pueden transportar ademas; libre:de costo, un coche desarmable o un moisés pequefio o-una silla deautoenta
dedos

bodega- del-avién. o en cabina sujeto’a disponibilidad de espacio. Politica s0l6 aplicable para vuslos LATAM, consulte por las regulaciones que aplican para menor
afios con 1a:linea aérea gue opera tu vuelo. : L Lo oo . i :
o USO DEL PASAJE: Los vuelos-o tramos que componen el itinerario deberan volarse en el orden consecutivo indicado: El Transportist; sto a las condici
la legislacion aplicable, podré negar ¢l embarque a un pasajero que no cumpla con el orden del i ri el pasaj | do algunoc
“indicados en su pasaje. Si no se vuela alguno-de 108 tramos indicados:en ¢l itingrario, éste se cancelara en su totalidad; sin previo aviso, no do
reembolso-salvo qua Ias condiciones de 1a tarifa de su pasaje lo permitan. A modo:de sjemplo y sin que esta-condicion se fimite a este caso’en es| el r
vuela el primer tramo que se especifica en el itinerario (entendiéndose: como ida), este no podréa volar ningln otro (entendiéndose como vuelo de éscala o de vuelta). E
pasaje que compraste es intransferible;. , : ; ; o W i : R s T
« POSTULACION A UPGRADE: Recuerda que para postulara upgrade de cabina con cupones tienes que haber-comprade tu ticket con familias tarifarias Access, Control y =~ =
Flex. Pasajeros menores viajando con tarifas comerciales con descuento de child ylo infants, no podran optar al beneficio de Upgrade LATAM Pass. Para conoger las
. condiciones en detalle revlsa;httpsleww.Ia’tam.pom/li‘nkllatamvpass/up‘grade-de—cabina'/upgrade-deécortesial o o ’ -
.#'DOCUMENTACION REQUERIDA PARA EL VIAJE: El pasajero es responsable de presentar.y cumplir con toda la documentacion requerida paraingresaro salirdeun -~
 determinado pais, por lo que te recomendamos tomar contacto con &l Gonsulado del pafs-o palses que visitaras. Si el vuelo hace escala antes def punto-de: destino, informate -
si se requiere hacer inmigracién, para los efectos de contar con la documentacion requerida para tu viaje. Rt - i i
o TASAS DE EMBARQUE: Segun fuera aplicable; te recordamos informarte sobre las tasas de embarque a pagar directamente en aeropuerto. .
En-caso de no-realizar el viaje y dunque tu tarifa NO permita-devolucion del pasaje, podras ingreser tu solicitud a traveés de nuestro sitio latam.com > Check in y-Serviclos > - .-
" Devuelve tu pasaje, para que te devolvammos aquellas fasas. aeroportuarias que son resmbolsables de aciierdo @ las.narmas o limitaciones delos respectivos paises. Encaso -
_que dichas tasas no hayan sido.incluidas en el valor pagado (fueron recatidadas por ¢l aerapuerto), deberas solicitar su reembolso directamente ante la autoridad. - - . e
asroportuaria respectiva, sujeto a las limitaciones o.normas antes.indicadas. . R Fo - Shane CRE
° CANCELACION POR NO PAGO: La compafila puede riegar el transporte en cualquiera de lostramos, si \a tarifa contratada no se ha pagado (en todo o parte) o sisgtha. .
- obtenido el pasaje con-infraccion a'la ley. : . i . i i e : iy :
o CONTRATO.DE TRANSPORTE: Inférmate de los términos, conditiones y legistacion aplicable a'los que esta sujeto tu viaje, a través del Contrato de Trarisporte el ‘cual se:
encuentra a tu disposicionen.el link https:l/www.latam.comninkltransparencialcondicio‘nes-del-oontrato-de-transportel ; :
« El descuento en pasajes para nifios, se-hace sobrea el rmorito de la tarifa; excluyendo. cargos por combustible e impliestos.
o ACUMULACION DE KILOMETROS LATAM Pass: Inférmate sobre las farifas que permiten-acumulacion dekms .

: https:llwww.latam'.com/link/la'tam—passlcomo—acumuIar-mas—kms’-’lvolando—lan-tam#y-OneWOMd[' :

*) No aplica para emisiones y reemisiones de tickets premios LATAM Pass.

Para cualquier duda posterior, por favor comunicate con tu ejecutivo de venta, con el Contact Center (nimero 1800-000-527) o visita nuestra pagina web.

INTERNET ECUADOR
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: Secretaria Nacional

Y ? de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Memorando Nro. 00020715-2016

Quito, 15 de noviembre de 2016

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: AUTORIZACION REPOSICION COMPRA DE PASAJES AEREOS.

De mi consideracién:

Por medio de la le solicito muy comedidamente se me autorice la reposicién de gastos en pasajes
aéreos para el vuelo Quito — Guayaquil — Quito, ya que como es de su conocimiento por el
momento la Secretaria no cuenta con presupuebsto para la adquisicion de mas pasajes en el
presente mes, la fecha de ida: 16 de noviembre de 2016, fecha retorno 17 de noviembre 2016.

El motivo de viaje es realizar la avanzada del evento Agenda 2035 asi también como acompaiiar y
asesorar al sefior Secretario en el evento.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

Recibido por:,.___ S0 .Q’é
Hora:

--..-&.-.

)3 oe  Sin Adondog

Srta. Gabriela Gallardo Lastra
ASESORA DE DESPACHO




Secretcma Naciona]

[
s
.l
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONQLES 3
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLEITUD ” 5
14/11/2016 ol
]
- &
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS AUMENTACION ’ ‘ ¥ a
p Q
DA’!',,OS?GENERALES;
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANA GABRIELA GALLARDO LASTRA ASESORA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil - Guayas SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
NNOVACION
FECHA SALIDA : HORA SALIDA ;C”A LLEGADA / HORA LLEGADA : / ,
) 7 - 7 —
16/11/2016 g 18h10 /{ - 17/11/2016 / v 15H45 /
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES "
Agenda 20-35
® Avanzada del evento Agenda 20-35
* Asesoria al Sr. Secretario
® Convocacién estudiantes
® Reunidn con presidente FEUE UG Andrés Santos
TRANSPORTE ,
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, mariti a,
g TRANSPORTE FECHA | HORA | FECHA HORA
dd-mmm-aaaa % l!h:’mm ¢ dd-pimm-aaaa hh:mm
a/ / o i ]
AEREO LAN QUITO- GUAYAQUIL 16/11/201 10 )6/11/2016 19:05 ,
d i e
AEREO LAN GUAYAQUIL- QUITO | 17/11/2016 | 14:50 |° 17/11/201&7 15:45
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA; No. DE CUENTA:
BANCO DEL PICHINCHA AHORROS 5576048400

D|RE(,’....~§ ¥ !“‘I\QENP!ERA
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06 FEB 2017
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NA GABRIELA GALLARDO
ASESORA

\ MTGUEL PARRENO

COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos
72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el
caso de que por necesidadi i les [a Autoridad dora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
s Elinforme de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.




