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RPA RTO DEV
Clase de Cl
Registro: DEVENGADO e e OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: L , ,
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L1720933611 YEPEZ TORRES JOSE DAVID ,
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 000G Viaticos y Subsistencias en el Interior 72.16
TOTAL PRESUPUESTARIO 72.16
IVA 0.00
SUB - TOTAL 72.16
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 72.16
SON: SETENTA Y DOS DOLARES CON 16/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: YEPEZ TORRES JOSE DAVID.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 16 AL 17-11-201 7,
VERIFICACION Y CONSTATACION DE BIENES DE LAS INSTALACIONES DE LA ZONAL 1 IBARRA, INFORME NO. 1039 AH.
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APROBADO
FECHA: >
21/12/2017
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RPA RTO DEV
Clase de Cl d\ |
Registro: COMPROMETIDO G::tz: © OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: L , ,
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1720933611 , YEPEZ TORRES JOSE DAVID ,
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT mEM uBg FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 72.16
TOTAL PRESUPUESTARIO 72.16
VA 0.00
SUB - TOTAL 72.16
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 ,
TOTAL A PAGAR 7216
SON: SETENTA Y DOS DOLARES CON 16/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: YEPEZ TORRES JOSE DAVID.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 16 AL 17-11-2017,
VERIFICACION Y CONSTATACION DE BIENES DE LAS INSTALACIONES DE LA ZONAL 1 IBARRA, INFORME NO. 1039
AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO }V\
FECHA: C, L
21/12/2017
Funcionario Responsable Dircctkr/ﬁnancicm




SENESCYT

Direccién Financiera

LIQUIDACION DE VIATICOS

cC. 1720933611 No. 1039) .~
Nombres: YEPEZ TORRES JOSE DAVID
DETALLE CANTIDAD | Fechalnicio | Fechafin | Valor tentativo
de pago
Viaticos 1 16/11/2017 17/11/2017 80,00
VALORES A REPONER
30% sin comprobantes de ventas 24,00
/[
70% con comprobantes de ventas / /,~ 48,16
Hospedaje 480 |/ J
Alimentacion 33
Otros:
Transporte -
Peajes -
Combustibles
Otros: -
VALOR A REEMBOLSAR $ 72,16
ANTICIPO 0,00
CUENTA POR PAGAR $ 7216 -~

?

Efaborado |{or:

Jessee Gémez Paulina Barrionuevo

BASE LEGAL:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No. MRL-2014-0165, Registro Oficial
Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones Laborales 51, Registro Oficial
Suplemento 392 de 24-feb.-201 1, Uttima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No, 290, publicado en Registro Oficial Sup{lepmeg,to %Lng&zde D;gigmﬂe_dej,%(ﬂ gﬁgF\ -
A LANORMA TECNICA S/ Acuerdo Miniterial No. 82, publicado en Reg. Ofical Supl, 724 de 01 de b 4612016 | S
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE
SERVICIOS INSTITUCIONALES

yj-dadm-001 ..~

FECHA DE lNFORME(dd/mm/aaaa):

20/11/2017 -

DATOS GENERALES

;\lEl::\c:)Fg)RE;E CEDULA '/APELLI, 0S-NOMBRES DE LA O EL PUESTO QUE OCUPA:
1720933611/ Yepez Torres Jose David /’ Asistente administrativo -~
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Ibarra / Imbabura / DIRECCION ADMINISTRATIVA -
SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Daniel Parraga

INFORME DE ACTIVIDADES ¥ PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 16/11/2017;
Actividad 1: 06:00 a 08:30: Traslado Quito - Ibarra
Actividad 2: 08:30 a 14:00: Constatacién fisica de bienes en oficinas de la Zonal “1” Ibarra
Actividad 3: 14:00 a 15:00: Almuerzo.

Actividad 4: 15:00 a 18:30: Constatacion fisica de bienes en oficinas de Ia Zonal “1” Ibarra

Actividad 5: 18:30: Traslado al Hotel.
Dia 2:17/11/2017; /

Actividad1: 07:00 a 08:00: Desayuno. /%
Actividad 2: 08:30 a 13:00: Constatacion fisica de bienes en oficinas de la Zonal “1” Ibarra (") (pa/ 2 (A
Actividad 3: 13:00 a 14:00: Salida al Almuerzo ST k’/}“ oy
Actividad 4: 14:60°a18:00: Generar actas de entrega recepcion en base a la constatacion fisica de bienes \" /i { (,‘J'

Actividad 5: 18:00: Traslado Ibarra - Quito \‘\W«—( -

. NFACTURA

'AI'.MUERZO ' T 16-11—2017 T 001-001-000008076 P 10.55

G

A

HOSPEDAIJE 16-11-2017 002-001-000002459 P 48.16
TOTAL 58.71
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA ' -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
FECHA 16/11/2017 17/11/2017 / cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar de
dd-mmm-aaa d residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del servicio institucional
- segun sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
HORA 0600 1830 _-
hh:mm
. TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE
RUTA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE FECHA _ HORA FECHA HORA
maritimo, otros) ~ dd-mmm-aaaa 4~ hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Publico Quito — Ibarra / 16/11/2017 / 06:00 ~ A 16/11/2017 |~ 0830 7
Terrestre Publico Ibarra — Quito 17/11/2017 16:00 / 17/11/2017 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piblico, se debers adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o boletos.

OBSERVACIONES




FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4 dias del
cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario la liquidacién se
demorard e incluso de no presentarlo tendria que restituir los vaiores

- - percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea superior
i al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién por escrito
] de la Maxima Autoridad o su Delegado
a / !
NOMBRE: Jose David Yépez Torres
CARGO: Asistente Administrativo
FIRMAS DE APROBACION -
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
COMISIONADO

NOMBRE: Ines Patricia RivadeneiraMer2
CARGO: Coordinador Administrativo Financiero

i Para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacion completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Gnicamente seran hospedaje,
alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas de venta
originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electronicas deberdn enviar la
impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

il Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales, fuera
del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera adjuntar una copia de la hoja de
ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres vy apellidos del
conductor.
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NUEVO HOSTAL EL TORREON

i SERVICIO DE HOSPEDAJE EN HOTELES
i ELVIA MARIA CHILUISA TUCTAGUANO RUC: 1001397676001
DIR: Calle: Velasco 7-80 y Olmedo / Ibarra - Ecuador
. Telf: 0985684678 062644572
FACTURA

FECHA DE AUTORIZACION:09-03-2017 AUT sRl 1 1 2038591 8002 001 NWMM“’ ]

Cliente: Sy \Qse b(lu\() \\ Q?Q T(‘_)'\Y&_.C /
R.U.C.: Hioqs’séu 7 Fecha: {é/(\/2of7

1

Direccién: &\1 L\o Telf:
(CANT DESCRIPCION P. UNIT./TOTAL)
[ ) [ Ros pedase . 40, | 40, 00)
) Desaxo v \0

SO \JL(AE \&» PRI 30| Ko /

validuos Hoqo&’/—"g? " ny, g0

FORMA Em%m@m_my[ms_ suBromss 4 3. 00
b 301 - VALIDO HASTA:09-03-2018 IVA 0% . 3 3 6

. Wﬂ ]
- IVA/Z"‘, S. (( / ﬂ’m\m’}ﬁ
AT ST .
7/ g;ﬁf/ W TotaLs (4@ (€ (5/
Bé:"!l &0NF6RME ENTREGUE CONFORME 1
\ J

LENIN DAVID ROSERC NUNEZ - METROGRAFICA - TELF - 062 602 705 IBARRA RUC 1001890530001 AUT:13547
Original :CLIENTE - Copia..EMISOR Documento Categorizade No

PARRILADAS
PINCTIO L¢P

g MORA GUERRERO ZOILA ISABEL
Direccién: Pedro Moncayo 4-60 y Sucre

CAURIGAGKN ARTEBANAL I €23838 oy - 2610 -108 Col.: 095 877 2760  ibarra - Ecuador

RUC: 1001275252001 AUT. SRI: 1121629755

SERIE

wioo.  FACTURA 0008076

TG ( -
Cliente: _SSOC = N «pe?

Rucic.L:_\12C Y3 3¢ 14 Toit:_ 24 35C 244 g
- ot

Direccion: __L- <» Prends 2N \\\O Qrocedﬁ ,Kp -
G. Remision: m(..-\( L&} L - 20 (3
Cant. DESCRIPCION V.Unit, | V.TOTAL

L Neoediga bome €. 3C

L Noac ' 2. 25

\

NORTE - IRARRA TELFS.: 062 611623 / RUC: 1001774619001/AUT. 2173
DEL 8026 AL 8125 FECHA DE AUT. uocnmsmn CADUCA 19-OCTUBRE 2018  OMIGHNAL: ADQUIRIENTE COPIA:

N
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

~ HRMADE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE FECHA DE INFORME (15 — NOVIEMBRE - 2017)/
SERVICIOS INSTITUCIONALES yj-dadm-001 7
VIATICOS | x l MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | | AumenTACION | x |
DATOS GENERALES
PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR ’ IPUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
Yepez Torres Jose David Asistente administrativo
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL / INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Quito - Ibarra/ibarra — Quito Direccion Administrativa
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {(hh:mm)
16-11-2017 o6hoo _— 17112017 18h30
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Daniel Parraga
[DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A HECUTARéE:
Verificacion y Constatacion de Bienes en las instalaciones de la zonal “1” Ibarra
| TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, ter;e;:r;, maritimo, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
dd hh: dd-mmm-aaaa hh:mm
Publli ito—1
TERRESTRE ubllico Quito—lbarra #1011 2017 | o600 " 16-11:2017 08h30
bii ~Qui
TERRESTRE Publico lbarra- Quite A 15 14 2017 16h00 1712017}~ 18h30 -]
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
INTERNACIONAL Ahorros 0800786837

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

o

Yépez Torrés Jose Ddvid 7
Cargo: Asistente administrativo

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU'/DEI.EGAD"O

Ines Patricia Rivadeneirw
Coordinador Administrativo Financiero

Liz Pamela Rgaf 450
Carge; Director gm/strativo

NOTA: Esta solicitud debera ser ﬁda a su rizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

® De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto ta solicitud como Jla
autorizacién quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

Recibido por:,

Hora:

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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