Ejercicio: 2017 Entidad: 159-9999-0000
No. CUR: 1874 Tipo Registro: DEV

Monto: 148,18

IVA: 0,00

Sub Total: 148,18
Retenciones IVA: 0,00

Deduccién Presupuestaria: 0,00

Total Liquido Pagar: 148,18

Estado:

APROBADO

Descripcion:

GALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA .- PAGO DE VIATICOS POR
TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 01 AL 03-03-2017,
SOCIALIZACION PLANIFICACION Y OPTIMIZACION ZONAL IBARRA,
VALIDACION DE PRODUCTOS Y LEVANTAMIENTO DE INFORMACION,

PAGINANo. | DE |

FECHA IMPRESION: 2/5/2017

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA
TECNOLOGIA E INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Cuenta Monetaria No.: 6070562019

Solicitud de Pago

Aprobado por Tesoreria

Entregado al BCE

Si Sl Sl
\ M J
([ Cta. Pagadora Fuente Descripcion de la Fuente F. Confirmado Monto Confirmado Monto Rechazado
1110006 1 RECURSOS FISCALES 26/04/2017 148,18 - 0.00
. Sub - Total 148,18 0,00 )
Retenciones
NO PRESENTA RETENCIONES 0.00
Total Deducciones: 0,00
0,00
Deducciones Sin Factura
Cadigo Nombre Monto
Monto Liquido: 148,18




Institucion:

159 { SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

L Reporte UptComprobanteGastos.rdlc l

U. Ejecutora:

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |04 2017 1874 1829
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INFORME 179 1007
RPA RTO DEV
Clase de Cl
Reglstro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS I
Cuenta
Banco: I | Monetaria: l | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: ' 1712353240 IGALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA /
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION / MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior / 148.18
TOTAL PRESUPUESTARIO 148.18
IVA 0.00
SUB - TOTAL 148.18
RETENCIONES IVA 7 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO S 0.00
TOTAL A PAGAR 7 148.18
SON: CIENTO CUARENTA Y OCHO DOLARES CON 18/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: GALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 01 AL 03-03-2017,

SOCIALIZACION PLANIFICACION Y OPTIMIZACION ZONAL IBARRA, VALIDACION
INFORMACION, INFORME NO. 179 AUTORIZADO.

DE PRODUCTOS Y LEVANTAMIENTO DE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
25/04/2017
Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL -
Unid. Desc: 0000 025 04 2017 1829 1829
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
lCOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS INFORME 179 1007
=
RPA RTO DEV
Clase de Ci d
Registro: COMPROMETIDO Gantor OTROS GASTOS
Cuenta -
Banco: Monetaria: l I ]
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1712353240 |GALARZA VASCONEZ JESf’ICA AMANDA |
7
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sp PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 148.18
TOTAL PRESUPUESTARIO 148.18
L IVA 0.00
e SUB - TOTAL 148.18
///
/ RETENCIONES IVA 0.00
TOTA{. DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 148.18
SON: CIENTO CUARENTA Y OCHO DOLARES CON 18/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: GALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 01 AL 03-03-2017,

INFORMACION, INFORME NO. 179 AUTORIZADO.

;
s

/

SOCIALIZACION PLANIFICACION Y OPTIMIZACION ZONAL IBARRA, VALIDACION DE PRODUCTOS Y LEVANTAMIENTO DE

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO b
FECHA: 2
25/04/2017
Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1712353240 No. 0179
Nombres: GALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA
30% sin comprobantes de ventas 48,00
' DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecm Valores
Viaticos 2 01/03/2017 03/03/2017
' 48,00
70% con comprobantes de ventas . o 100,18
DETALLE CANTIDAD [ Fecha Inicio | _ Fegha Fin Valores
Hospedaje 01/03/2017 03/03/2017 - 85,61
Alimentacion 01/03/2017}~ 03/03/2017 14,57
Reembolsos " A -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes -
Combustibles -
Otros: -
VALOR A RECIBIR]| $ 148,18
ANTICIPO] -
CUENTA POR PAGAR] $ 148,18

Irene Alguinga

Revisado

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




z

..Q. Ministerio
0000 | del Trabajo

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME: 07/03/2017
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /
i DATOS /GENERALES

NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL | PUESTO QUE OCUPA:

SERVIDOR Y ey ~

1712353240 / GALARZA VASCONEZ JESSI ANALISTA DE TALENTO H/U‘MANO 3

AMANDA

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAY NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
IBARRA- IMBABURA DIRECCION DE TALENTO HUMANO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MAURICIO PIZARA, JESSICA GALARZA, DIANA PAREDES
Nombre del sefior Conductor: JAIRO BARAHONA (conductor Yachay EP)

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS
/ .

Dia 1: 01/03/2017; 09:30 /

El dia primero de marzo del 2017, a las 09:30/am, en conjunto con pefrsonal de la Unidad de Procesos

se parte a la comision de servicios desde el edificio Delfos. El arribS es a las 12: 30, se procede a buscar

hospedaje y almorzar. /bo

Actividad 1.- A las 14:30 se mantiene una reunién con la Dl/ec':r;:}ﬁencua Tecnologla Innovacion y

o
e

Saberes Ancestrales, se explica en que consiste el ejercicio’a ejecutdrse, se socializa el Estatuto Vigente
y los pasos para la Planificacion de Talento Humano para emipezar a determlnar las variables del
formato de la Plantilla de Planificacién de Talento Humano.

Actividad 2.- Se empieza con la validacién de productos institucionales d/e/fa Direccion de Ciencia,
Tecnologia, Innovacién y Saberes Ancestralesy paralelamente se Ievaman observaciones a varios
productos, concluida la validacién se pr()/ede con la firma del acta/eorrespondlente Se concluye la
jordana laboral a las 18:00. ) / '

Dia 2: 02/03/2017; 08:30 /

Actividad 1.- Se inicia el proceso con la Directora de Ed'ucacién Superior, en el cual se genera la
socializacién del estatuto y la Planificacién de Talento Humano para proceder con el Ievantamlento de
actividades secuenciales, productos intermedios, frecuencra volumen y tiempos mmlmps y maximos
de cada productos anteriormente validado. - e

Actividad 2.- A las 14:30 se empieza la reunién con ‘el Coordinador de la Unidad Ade Planificacién, se
explica en que consiste el ejercicio a ejecutarse, se socializa el formato de la Plantllla de Planificacion
de Talento Humano. Ve

Actividad 3.- Se empieza con la validacién de productos mstltu;ionale,s ‘de la Unidad de Asesorla
Juridica, concluida la validacién se procede con la firma del acta corresppndlente .
Actividad 4.- Se procede con el levantamiento de actividades secuencnales productos mtef/medlos
frecuencia, volumen y tiempos minimos y maximos de cada product;os anteriormente valldado Se
solicita los verificables de cada producto intermedia y se procede con. la firma de da PJémﬁcac:on de
Talento Humano, la jornada de trabajo finaliza a las 20:00.

Dia 3: 03/03/2017; 08:30 '

DIRECEION FINANCIERA

CONTABILIDAD




Actividad 1.- El dia viernes se efectua la reunion con la Direccion Administrativa Financiera, se realiza
una introduccién sobre el Estatuto de Gestion Organizacional por Procesos de la Secretaria, se explica
el procedimiento a ejecutarse.

Actividad 2.- Se empieza con la validacién de productos institucionales de la Direccién Administrativa
Financiera y paralelamente se levantan observaciones a varios productos, concluida la validacion se
procede con la firma del acta correspondiente.

Actividad 3.- Se procede con el levantamiento de actividades secuenciales, productos intermedios,
frecuencia, volumen y tiempos minimos y maximos de cada productos anteriormente validado. Se
solicita los verificables de cada producto intermedio y se procede con la firma de la Planificacion de
Talento Humano.

La jornada laboral de este dia termina a las 14:30, hora de retorno a Quito y un arribo a las 17:30.

~ CONCEPTO

Alimentacion |01/03/2017 001-001-0001248 | 1,50
Alimentacidn 01/03/2017 142-050-000001567 6,00
Alimentacidn 02/03/2017 003-001-000000625 7,07
Alimentacidn 02/03/2017 001-001-0065328 11,82
Hospedaje y 1 03/03/2017 002-001-0006548 90.72
alimentacion
ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA
FECHA 09:30 12:30 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
01/03/2017 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
A ; /| cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 14:30 17'30/ hasta su llegada de estos sitios.
03/03/2017
TRANSPORTE"

TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
fiibiatly TRANSPORTE RUTA FECHA HORA |  FECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm " dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Vehiculo Quito — Ibarra 01/03/2017 | 09:30 01/03/2017 12:30

Institucional /]
Terrestre Vehiculo Ibarra Quito 03/03/2017 | 14:30 03/03/2017 17:30
Institucional

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA




\

NOMBRE: lJessica Galarza Vasconez

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la

Maxima 0 su Delegado

FIRMAS DE APROBACION  \

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD / FIRMADELAO

N\ DEL SERVIDOR CMISIONADO RESPdNS BLE DE LA UNIDAD

<L N

NOMBRE: Gustavo M;Srales
CARGO: Director de Talento Humano CARGO: Coordmadora General Admmlstratlvo
Financiero

" Para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacidn completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

ii Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 3 primer parrafo. deberd constar la fecha y
hora de salida del inicio de la comisidn y de llegada del ultimo dia de la comisién, al domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, de las horas efectivamente utilizadas.

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente serdn
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, niimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor. ///

EL EFE INMEDIATO DELAOEL
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"~ GRAN @HALE’F

Venta de com/das y bebidas en ) Restaurantes DOCUMENTO CATEGORIZADO NO
CORTEZ TERAN CARLOS ALBERTO CALIF ART.030766
Direccién: Los Ceibos, Av. El Retorno 15-96 y Rio Curaray
© Telf: 2956411  Ibarra - Ecuador

RUC: 1003395306001 ¢ yianey 2> 7100000 625

AUT SRL 11 20317679

(CLENTE: g ssican (lara
reoRh 2[5 /a0l _
> oo Zgaenc 0223t [ (ke e
RUC: . TELF: N SRR -
w D ETALI.E ' \“§ V.UNIT.| V. TOTAL ' /
{2 | Flowtes F w s 70,3 2.
] // T lo o // = <

— /
- s

o y

S
2
=
<
A S
QIIROLOKYEGARMIROII P “Jt REON” / Telt: 2 807 8061 RUC: 0400726388001 -
AT SRI1430 jmpy83.02 J017Cadcs 235 oo g0 SUBTOTAL14% WA 2 i
3 &
A EFE 0 A 3konico o A ot TROS SUBTOTAL 0% VA £
] 3 .
SUBTOTAL -

L= IVA 14 %
L Entregué Conforme I TOTAL $ # 3




MARIA SOLEDAD ROSALES VALLEJOS

[BONDEN Sucre y Pedro Moncoyo Telfs.: 2051467 - 0999384857 - 0999459004
l Plazoletn Francisco Cokdern Locol 4 / tbarra - Imbabura - Ecuador
. - OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD
CARNES & PARRILADAS FACTURA

B i ot eumcnotats  SERIE 0 "
DOCUMENTO CATEGORIZADO: NO 001-001 - 00 N - 19 6 K3 2 8

cliente: Je8S ! o p éa««/‘v/ Z¢,

DELI INTERNACIONAL S.A.
MATRIZ: COREA 126 Y AV AMAZONAS
RUC: 1782072018001

oo 32 BAEG L0 e T3 sb el CONRIBNENE ESbn
Fecha: @ 2 -Mey 7 o-~20/? Guia de Remision: FSQEEBESA?O IMéigSR TBARRA /
s ~ : A, IBA MARIANO ACO
CANT. DETALLE V. UNITARIO| V. TOTAL STA S/N ¥ FRAY VACA® 3ALINDO
BIFE Oblig~do a levar ~nnt-hilidac - SI
BBQ b+ACTURA . _cCTRONICA
PoLLO VALOR Ti TBUTARIO
POLLO CHAMPINON
LOMOALO POBRE 017 7:47PM
LOMO CHAMPIRON No /[COMPRUBANTE: 142-050-0N0001567
LOMO A LA CEBOLLA TRANS: TO38F0U0001567
LOMO A LA PIMIENTA AMBIENTE: PRODUCCION
R p— EMISION: EMISION NORMAL
A APOLTANA CLIENTE: JESICA GALARZA
RUC/CI: 1712353240  TEL: 243z. 5
CHULETA DE CERDO DIR: QUITO
HAMBURGUESA SIMPLE E_MA“ .
HAMBURGUESA COMPLETA CAJERU/H. LUl Uulice
} | croriean S 20| €20 00 s
SANDUCHE DE POLLO CNT DESCRIPCION P.UNI VALOR
PARRILLADAS 1 PERSONA 1 COMBO STRIPS 4,38 4,38
PARRILLADAS 2 PERSONAS 1 EMPAQUE LLEVAR HAM 0,0] 0,01
PORCIONES 1 AGRANDA COMBO 22 0 0,88 0,88
e Subtotal 14% : § 5,26
[ | cow PALrPIW ALY Subtotal Sin Impuestos : $ 5,26
Ao Tva 14% @ $ 0,74
CERVEZA CHICA VALOR TOTAL : §$ 6,00 -
CERVEZA GRANDE — . s S
OTROS EFECTIVO : $ 6,00
(FOrMA DE PAGO) SUBTOTAL 14% e o e e e e e
tectvo | 7, o 9 SUBTOTAL 0% Estimado cliente: Por favor verifique los
Dinero DESCUENTO datos de su factura, unicamente se aceptar
s sustoraL | £ . Lo an canbios el mismo d.a de emision.
o Débio VA 14% o R7| Para obtener su factura electrenica ingres
| omos TOTAL 2. 0 / e a: h’gtp://facturasrestaurantes.com
N José Rafael Vaca Andrade / Imprenta “Vaca Jr” Ibarra / R.U.C. 1000413573001 Autorizacién S.R.I.’lg J / (Usudr]O: CI/RUC’ C]ave: CI/RUC) 0 a ]a pa

CADUCA: 01/FEBRERO/2018 - NGm.: 65001 - 67000 / ORIGINAL: Comprador - COPIA: Emisor

gina web del SRI con la Clave de Acceso:
01032017011792072018001214205000000
B 15674126153312
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AUTORIZACKN .

FECHA DE ERSION

TIPQ B SOCUMENTO :

HIMERG DE DOCUYRENTO <

OB REQUISITOS DE NEGDCIABLE :

£ Documents que 6steq na consulade, S ercusna autofizado por e SR ¥ dederd oo

Tiase de contribuyenie
Razdn Sociat:

Ferha d» Caducigad « ’
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Nomiws CMCU H
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Documento Categoritagn:

WFITHRGIE00 T
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A MARIANCH ACTETA S Y AV FRAY VAGAR GALINDITH
A HARISNG ACOSTA B Y 40 FRAY VACAS GALINDG
DELIFAUTA

1426

MG

RIENEr o5 sigianies datos:

L3 presents corsia 6o ¥nlida 108 ceqvistios de Nanach del donaments. pi 13 exstonga raxi A8 13 Fansacciin,

Fertia: 0%-04-2017

E

Blesos oA 7 Crnmiltn B Digiidssnnt Valods

Augtorizanion de
Documentor

RUC:

AUTORUEACKN :

FECRA DE EISION ©

THO DE DOCHMENTO -

NOMERD DE DOCUMENTD |

CON REQUISTTDS DE NEGOLIABLE -

B Dotsments que nsied ha cansuitado, se sactienlra aGtorzads por af SR, ¥ o

{lase da ':(:mmim&‘ 3
Razdn Soviet:

tacha de Caducidad :
{Reecuion M 1o Mateds
Direcrion 6&; Estableciminte:
Hombre Comercial!

Codigo de fmpreats < .
Documente cmgnm;rm: )

AP

1062041117361
1612

FATTURS
032 - 851 - 8542
NC

Ot
CALTERDN DEL HIERRO RAMIRG FRANCISCD
HODR01T

A ANE RIADE

guientes datr,

A, INHME RIMDENEIRA 5.56 Y DVEDD
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o

OBUGADO & LLEVAR CONVABILIDAD

Faeha 04-04-2917
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AUTORIZACION .

FECI4A BE ERISION
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NURERG DE DOCUMENTD
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1043358306001

Fgena: 04042017
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Chase de contribtiyenta *
Razée: Social:
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Documento Catagoritado.
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Ho
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Auforizacion de
Documentos
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AYYORWALION :

SECHA DE EMISIOR

TIPO BF BIX HHENTO:

NORAERD DE DOCUMENTD
CONREQUISTTOS DE HEGOLIABLE

ES Documens qus bsted ha oon
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Hazsa Saciai: )
Fachs de Caducidad :
Direcidn o b Mate |
Duecuidn del Estanteciminme:
Motz Camercsal

Codiga de imprenia

Docomenta Categortrann:

1300, £2 BrCURAlE ALISRZATD POY

1001502382001
RERHOrIE
BINLRTE
FACTURA

051 - 901 - 85325
NO

Ao

RD3
P FEareei218

SUORE 4 Y PEORG MONCAYS

SUCRE 4 Y PEDROMONCAYO
DONDE EL ARGENT!
1433

Facha  04-04-2017

P

Ny

OBLIGADO A LLEVAR CONTABILIDAD
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

23/02/2017 / ’
/

[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
DAYOS GENERALES
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
GALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA ANALISTA DE TALENTO HUMANO 3
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL [NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
IBARRA - IMBABURA DIRECCION DE TALENTO HUMANO
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
01/03/2017 / 09:30 03/03/2017 1730 -

7

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
PIZARA VACACELA MAURICIO CARLOS/ GALARZA VASCONEZ JESSICA AMANDA/ PAREDES YELA DIANA MARGARITA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

1.- Socializacion Planificacién del Talento Humano en las Direcciones Zonales de la Coordinacién Zonal de Ibarra

j2.- Validacién de productos institucionales a nivel zonal

[B-- Asesoria en el levantamiento de informacién de 1a Plantilla de TTHH

4. Validacién final de las plantillas

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

TERRESTRE VEHICULO QUITO - IBARRA 01/03/2017 09:30 01/03/2017 12:30

INSTITUCIONAL T )
VEHICULO
TERRESTRE INSTITUCIONAL

IBARRA - QUITO 03/03/2017 14:30 03/03/2017" - 17:30 : '
DATOS PARA TRANSFERENCIA ‘
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS 6070562019

NOMBRE DEL BANCO:
BANCO PRODUBANCO

o

DIRECTOR DE TALENT@ HUMANO  /
GUSTAVO MORALES H. /

NOTA: Esta solicitud debers ser p da para su izeién con por lo
menos 72 horas de anticipacién al lumplimlento /e los servicios
institucionales; salvo el caso de que ppr necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

z

AN p
P ‘ I Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dfas de descanso

’ J ~ obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
L MIGUEL PARRE NO D. debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Deleg§doA
COORDINADOR GENERAL A RATIVO FINANCIERO

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




