Institucion:

Reporte

169 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E |

| rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION

U. Ejecutora:

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 023 |09 2016 8803 8420
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO, 742 4631
Clase de Clase d RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gomtor © OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0910309004 SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.00
TOTAL PRESUPUESTARIO
IVA 0.00
SUB - TOTAL 78.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.00
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 27 AL 29-07-
2016, ACOMPANAMIENTO AL SECRETARIO DE SENESCYT Y A LA COORDINADORA ZONAL EN DIFERENTES REUNIONES PARA
DEFINIR ESTRATEGIAS COMUNICACIONALES, INFORME NO. 742 AUTORIZADO
[Recibido por:.. ..,Ji,..,.“-.--u----»
tiora: 6 ) (
7 e
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: 7V
30/09/2016 , 30/07 K
Funcionarﬁ) Responsable Di.rect-or Financiero

78.00 /



ﬁ Reporte

| rptComprobanteGastos.rdlic |

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 09 2016 8420 8420
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 742 4631
RPA RTO DEV
Clased 1
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Banco: Monetaria: | l J
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: r 0910309004 | SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
pP6 SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 78.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 78.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.00
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN - PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 27 AL 29-07-
TARIO DE SENESCYT Y A LA COORDINADORA ZONAL EN DIFERENTES REUNIONES PARA

2016, ACOMPANAMIENTO AL SECRE
DEFINIR ESTRATEGIAS COMUNICACH

ONALES, INFORME NO. 742 AUTORIZADO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO \
FECHA: (//B o7
08/09/2016
Funcionario Responsable Ié?ectcr Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0910309004 No. 742
Nombres: SAMANIEGO PORTILLA ROBERT JOAQUIN
30% sin comprobantes de ventas 78,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 2 27/07/2016 29/07/2016
Subsistencias 29/07/2016 29/07/2016 78,00
Alimentacion - 29/07/2016 29/07/2016
70% con comprobantes de ventas -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 27/07/2016 29/07/2016
Alimentacion 27/07/2016 29/07/2016 -
Reembolsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes -
Combustibles -
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR| $ 78,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 78,00

Elaborado por:
William Acurio

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

4V



142

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONA{ESEE 5

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

OT’I
ERA

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) _
26-07-2016

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

LU !&
Z

.";:[.ZZ)

>

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O £L SERVIDOR
SAMANIEGO PORTILLA ROBERTJOAQUIN/

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION;. .
DIRECTOR'DE COMUNICACION & -

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
GUAYAQUIL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDORU7 =
DIRECCION DE COMUNICACION »/

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA {(hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mmk =

15:15

27-07-2016 / '

>

7

10:30

2[%07—2016

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Robert Joaquin Samaniego Portilla

comunicacionales conjuntas.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: Acompafiamiento a Secretario de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién y a la
Coordinadora Zonal a diferentes reuniones con autoridades de Gobierno y del Sistema de Educacién Superior, a fin de delinear estrategias

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA

otros) FECHA HORA FECHA HORA

dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Aéreo TAME - VIo-GYE 27072016 | 15151 | 27072016 16:15
Aéreo TAME GYE ;010 29072016 | 0930 | 200720164 | 1030

1
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12005190652

NOMBRE DE U ESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

NOMBRE DE LA SERVIDOR ~ 7 J . P
CARGO: RENE RAMIREZ
ROBERHOAQ \ SAM IEGO PORm SECRETARIO DE £DYCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA
E INNOVACION
NOTA: €sta s?{itud deberd ser p da para su A izacién, con por lo
menos 72 Woras de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

FOLKE ROMERO
Coordinador Administrativo Financiero (s)

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



=2 Secretaria de
Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

0000000 Mnistro
900 0@ deRealaciones
Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
ClOS INSTITUCIO 01.08-2016 /
| DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Samaniego Portilla Robert Joaquin .~

Director-de Comunicacién

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

Guayaquil

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Direccién de Comunicacion Social

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Robert Joaquin Samaniego Portilla

" INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
-Acompafiamiento comunicacional al Secretario de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e innovacion durante
su agenda en la ciudad de Guayaquil.

s

e

-Acompafiamiento a reuniones con autoridades de Gobierno y el sector académico del pais a fin de delinear

acciones comunicacionales.

Se adjunta pases de abordar

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA - | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
27-07-2016 / 29,,-07—20(6 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa P . . . . .
< |« - salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 15:15 / 10:30° cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
co ‘TRANSPORTE s , ;
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- | HORA | i mmm- HORA
- hh:mm hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
otros) P .
aéreo TAME UIO-GYE’ 27-07-2016 15:15 | 27-07-2016 16:15
Aéreo TAME GYE-UIO 29-07-2016 09:30 29—07-20,16{ 10:30/

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

boletos.




OBSERVACIONES

FIRMADELAO E'l‘ SERVIPOR COMISIONADO
I ]

RobertNgaqyin Samaniego Portilla

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

/

SERVIDOR COMISIQNADO
L /
Andrea t¢sinos /4
Coordinadora\Ingtitucional

4

drea Montesinos
orflinadora Institucional




]

HUOMBRE VIAJERG ¢

, E SERVICIO ESPECIAL
SAMANIEGO/ROBERT 7 ’
YUELG DE ) I y
EQ0315 Quito - GUAYAQUIL
» HORA . ASHENTO
14:45 9D
! IR SECUEBNCIA HORA TE SALIDA BOLETO EL 1CG
438 15:15 2692133602
Equipaje facturado Equipaje de mano
Su franquicia de equipaje permitido sera: 23 KG para vuelos nacionales Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un
y 2 maletas de no mas de 23 KG cada una para vuelos internacionales peso maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vueios
por pasajero. Si dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacion en los
preséntese en el aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos racks o bajo su asiento.

internacionates 2 horas antes de la salida de su vuelo a nuestros
counters asignados para Web Check-in.

DOCUMENTOS DE VIAJE

En vuelos nacionales los Gnicos documentos validos para viajar son: Cédula de ldentidad, Licencia, Pasaporte o Camet Diplomatico ORIGINAL y
VIGENTES. En

vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino
internacional

debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es
responsable de

tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

iINFORMACOES IMPORTANTES
Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de 1a hora itinerario. Para vuelos Internacionales
Usted debera presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar

revisién de documentos de
viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

€ gsperaimes en un futtiro cercano,

Gracias por volar con nosotres, Le deseamos un buen viajg y



NAME FREQUENT FLYER SPECIAL SERVICE
SAMANIEGO/ROBERT e

FLIGHT FROM - TO \ _DATE
EQ0306 GUAYAQUIL QUITO ~"29JUL16
 GATE BOARDING TIME SEAT CLASS
n 09:00 11C R
. SEQUENCE NUMBER DEPARTURE TIME E-TICKET BOOKING
35 09:30 2692133602518 MEGJN
TIER LEVEL

BAGGAGE

Checked baggage

Your baggage allowance will be: 23 KG in domestic flights and 2 pieces You have the right to carry one piece of hand luggage with a maximum
of 23kg each one for international flights per passenger. If you have weight of 8 KG. both domestic flights and international flights. The
bags to check, on domestic flights show up at the airport 45 minutes luggage

before minimum, and for international flights 2 hours before the flight size must be adequate to allow its placement in the racks or under the
departure at counters assigned to our Web Check-in passenger’s seat.

TRAVEL DOCUMENTS

On domestic flights the only documents are valid for travel: Identity Card, License, Passport or Driver Diplomatic ORIGINAL and CURRENT. On
international flights depending on your destination is indispensable Passport and Visa required. Remember to travel to any international destination at
our counters must submit their confirmed departure from their country of destination ticket either air, sea or terrestre. You are responsible for in order to
have all the documents needed for the trip.

For more information, see our website www.tame.com.ec

For domestic flights you should be in maximum boarding gate 40 minutes before the schedule time. For international flights you must be present in at

counters . . .
assigned to Web Check-in 2 hours prior to the time of your flight itinerary, to review travel documents and immigration requirements. Remember to bring

with you a :
copy of this document.

Thank you for flying with TAME. We wish you a pleasant flight.



