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Institucion: 159 ﬁ‘JEI'IC:\IEI(‘:‘Ing DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022 [011 2016 10281 10115
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5593
0066
Clase de . RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS CT T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: L I l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L 1712167210 ]MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL —I
~—
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 00t 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior g 75.50
TOTAL PRESUPUESTARIO 75.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 75.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 75.50
SON: SETENTA Y CINCO DOLARES CON 50/100 CENTAVOS

DESCRIPCION: MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LOJA-QUITO DEL 08 AL 09-09-2018,
CERTIFICACION DE LABORATORIOS DE LAS INSTITUCIONES QUE HAN SIDO ESCOGIDAS COMO RECINTO PARA LA
APLICACION DEL EXAMEN EXONERA, INFORME NO. 934 AUTORIZADO.

A M,,V/b

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
22/11/2016 /

Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Re
INNOVACION L porte rptComprobanteGastos.rdic l
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. i
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 0-CUR No. Ongmal
Unid. Desc: 0000 016 |o11 2016 10115 10115
Tipo Documento Respaido Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5593
0066
Clase de ci RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO oose de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Banco: Monetaria: I , l
Comprobante GASTOS Numero Qperacion 0
Beneficiario: 1712167210 |MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL ]
~—
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION : MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en 4y Interior 75.50
TOTAL/ PRESUPUESTARIO 75.50
IVA 0.00
SUB - TOTAL 75.50
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 75.50
SON: SETENTA Y CINCO DOLARES CON 50/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LOJA-QUITO DEL 08 AL 09-09-2016,

CERTIFICACION DE LABORATORIOS DE LAS INSTITUCIONES QUE HAN SIDO ESCOGIDAS COMO RECINTO PARA LA
APLICACION DEL EXAMEN EXONERA, INFORME NO. 934 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO A
FECHA: :
16/11/2016 -

Funcionario Responsable

Dir%r Financiero

(281
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1712167210 No. 934
Nombres: MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL
30% sin comprobantes de ventas 24,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 1 08/09/2016 09/09/2016
24,00 /
70% con comprobantes de ventas : 51,50
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores /
Hospedaje 08/09/2016 09/09/2016 35,00 / /
Alimentacion 08/09/2016 09/09/2016 16,50 /
Reembolsos .
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes -
Combustibles -
Otros: / -
VALOR ARECIBIR 75,50
| ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR 75,50

Irene Alquinga

Revisado por: /\,\\

)7

| L

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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Secretaria de K
Educacion Superior,

Ciencia, Tecnologia e lnnovaciéu@/

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIO\S INSTITUCIONALES

02-CM-PROY-2012

INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

ECHA DE SOLIGITUD: (dd-mmk\aaaa)
5-09-2016

VIATICOS X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL

UESTO QUE OCUPA-DENOMINACIGN:
ANALISTA GESTION ADMINISTRATIVA LOGISTICA

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

LOJA - LOJA

[NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR
SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION SNNA

} HA SALIDA (dd-mmm-aaaa})

HORA SALIDA (hh:mm)

. FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa)

HORA LLEGADA (hh:mm)

~8/09/2016

05:00 9/09/2016

N

19:00

SERVIDORES QUE lNTEGy{\l EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL

DESCRIPCION DE LAS

Es importante mencionar que se cuenta

septiembre con la actividad planificada.

TIVIDADES A EJECUTARSE

con transporte a través dél

Certificacién de los faboratorios de las instituciones que han sido escogidas como recintos para la aplicacién del
examen EXONERA, (que serd por primera vez en forma digital y se Ilevaré’,a cabo el sdbado 24 de septiembre del
presente afio y capacitacion a los docentes del ITS BEATRIZ CUEVA DE AYOR:/éobre la utilizacién y manejo del formulario.

contrato N° 20160052 realizado entre
SENESCYT y la empresa RIO EMPRES, movilizando a los funcionarios désde el aeropuerto de la provincia asignada
para su funcién, este servicio agilita el levantamiento de la informa i6n, a fin de cumplir hasta el viernes 09 de|

/
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE A SALIDA LLEGADA

(héreorteresirs, mariime, TRANSPORTE RUT FECHA HORA FECHA HORA

\__ dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QUITO - LOJA 8/09/2016 \Jszoo \8/09/2016 \ 07:00-
AEREO TAME LOJA - QUITO 9Y09/2016 “\_18:00 L 9/09/2016\ 19:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA >
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO BOLIVARIANO AHORROS 5001124371

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EJ.RESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE &

y

I

/o

e d
NOMBRE, Dﬁo PONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO: Sub: aria General de Educacion Superior
Msc. Lorena Araujo Silva 4

\_/@/ NOMBR I SERVIDOR
<--—3
MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL
7/ A

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autcrizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacidn quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMBRE DELA O ONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO: Subsecretar] eral de Educacion Superior

e Msc. Lorena Araujo Silva £/

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificades por la Méxima Autoridad o su Delegado.

.Ll_




SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 8/09/2016;

Actividades: /

o 04:30 TRASLADO HACIA EL AEROPUERTO MARISCAL ANTONIO JOSE DE SUCRE

o 06:00 SALIDA HACIA LA CIUDAD DE LOJA VUELO 147 /

e 07:00 LLEGADA AL AEROPUERTO DE LOJA EN CATAMAYO — TRASLADO A LA CIUDAD DE LOJA

e  08:00 DESAYUNO — TRASLADO A LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA

. 08:30 CAPACITACION DOCENTES ITS BEATRIZ CUEVA DE AYORA (3 PERSONAS), SOBRE EL LLENADO DE LA FICHA
PARA LEVANTAMIENTO DE INFORMACION DE LOS LABORATORIOS.

e 10:30 COORDINAR CON EL ING CESAR AUGUSTO SILVERIO ENCARGADO POR PARTE DE LA UNIVERSIDADNACIONAL
DE LOJA, LA DESIGNACION DE LOS LABORATORIOS.

»  10:30 DISTRIBUIR Y TRASLADAR AL PERSONAL PARA LOS DIFERENTES LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD (15
LABORATORIOS).

e 12:30 TRASLADO HACIA EL CAMPUS DE MEDICINA — AREA DE SALUD HUMANA /

. 13:30 RECESO.

e  14:30 CONTINUAR EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION.

o 17:30 RECOPILACION DE LA INFORMACION A LOS DOCENTES Y CONSOLIDACION.

e 18:00 TERMINACION DE LA JORNADA — BUSCAR ALOJAMIENTO EN LA CIUDAD.

Dia 2: 9/09/2016;

Actividades:

e 7:30 DESAYUNO Y TRASLADO A LA UNIDAD EDUCATIVA ADOLFO VALAREZO.

o 8:00 COORDINAR CON EL RECTOR DE LA UNIDAD SR. MARCO GUTIERRREZ FERNANDEZ Y LA PERSONA ENCARGADA
DEL AREA DE INFORMATICA PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION {2 LABCRATORIOS).

e 10:00 TRASLADO A LA UNIDAD EDUCATIVA CALASANZ.

e 10:00 COORDINAR CON EL RECTOR DE LA UNIDAD SR. LUIS ESPINOZA FERNANDEZ Y LA PERSONA ENCARGADA DEL
AREA DE INFORMATICA PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION DEL LABORATORIO (2 LABORATORIOS).

e  12:00 TRASLADO A LA ITS BEATRIZ CUEVA DE AYORA. /

e 12:15 COORDINAR CON EL RECTOR DE LA UNIDAD SR. LUIS ESPINOZA FERNANDEZ Y LK PERSONA ENCARGADA DEL
AREA DE INFORMATICA PARA EL LEVANTAMIENTO DE LA INFORMACION DEL LABORATORIO (2 LABORATORIOS).

e  15:00 FINALIZACION DEL LEVANTAMIENTO

e  15:30 TRASLADO DE LOJA AL AEROPUERTO DE CATAMAYO.

e  18:00 SALIDA DEL AEROPUERTO DE LOJA HACIA QUITO.

e  19:00 LLEGADA A QUITO.

Producto Alcanzado:
CERTIFICACION DE LABORATORIOS Y COMPUTADORES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE LOJA, UNIDAD EDUCATIVA ADOLFO

: Secretaria de
Educacion Superior, 7 \
® e ,= %
~? Ciencia yTecnolcgla@é) I
: w gy Lk
(,, B :‘d' ;
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES - = 0 Q\’I i J
- - o N
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA oo H
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ‘ A
02-CM-PROY-2012 8
ot -
DATOS GENERALES i 2 g
NUMERO DE CEDULA i/APELLIDOS-NOMBRES DE LA/O o 2|2
EL SERVIDOR/A / PUESTO QUE OCUPA:
1712167210 ANALISTA GESTION ADMINISTRATIVA LOGISTICA
MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA/O EL
SERVIDOR
LOJA - LOJA SUBSEC. GRAL. DE EDUCACION SUPERIOR
SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION

VALAREZO, UNIDAD EDUCATIVA CALASANZ, Y ITS BEATRIZ CUEVA DE AYORA EN LA PROVINCIA DE LOJA.

5 9




CONCEPTO FECHA N° FACTURA VALOR

HOSPEDAJE 08/09/2016 003-001-0016950| & 35,00
ALIMENTACION 08/09/2016 005-001-0001236 S 5,00
ALIMENTACION 08/09/2016 002-001-040090 $9,00

ALIMENTACION 08/09/2016 001-001-000001235 $6,50
ALIMENTACION 05/09/2016 001-001-000036603 $4,50
ALIMENTACION | 09/09/2016 003-001-000000354 | $ 12,00
HIDRATACION 09/09/2016 001-001-000019080 $ 3,00

™

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA R 8/09/2016 ;709/2016 Estos datos s.e l.*eﬂeren al tien'.wp.o ejfecjcivaf’nente utilizado
dd-mm-aaaa en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ia
- oy salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
\ T cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
HORA 04:30 19:00 hasta su llegada de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE"
TIPO DE
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA \ FECHA HORA
maritimo, otros) - . dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
7 AEREO TAME “QUITO-LOJA | 8/092016 | B6:00 ) 8/09/2016 | >07:00
AEREO . TAME . LOJA-QUITO 9/09/2016 | -18:00 [9/09/2016 19:00

NOTA’ En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA
. ) - El presente informe debera presentarse dentro del

término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorarg e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valore;.J
i O e — percibidos. Cuando el cumplimiento de servicio
% '%/ - /(’/_ institucionales sea superior al numero de dias autorizados,
OMBRE: MANCHENO GALINDO CLEVER SAMUEL se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

J

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPON LE DE LA UNIDAD DEL” FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL [
ISIONADO /L/ PONSABLE DE L IDAD

~ ¢

NOMBRE: Camilo Martinez NOMBRE: Msc, na Araujo 4/
CARGO: CARGOQ;

Gerente del Proyecto Embleméatico SNNA — Subsecretaria General de Educacién Superior
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FECHA/DATE: o08sEP ////
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MANCHENO/CLEVER
DE/FROM: QUITO
A/TO: LOJA

ASIENTO/SEAT: d d HU
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 85

tame

Departure Time
i
IM& \.nﬂ.n. m@._ ida

Boarding Time Gate
Hora detmbarque | Puerta
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