Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte l rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 014 |011 2016 10037 10033
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5548
0066
RPA RTO DEV
g DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0502306921  [JACHO CHICAIZA OLEA ROCIO I
7N\ AFECTACION PRES’UPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. P;u( DESCRIPCION MONTO
56 00 001 004 730303 1701 001 0000 %000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00
/ TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES <
DESCRIPCION: JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LATANCUNGA-QUITO DEL 22 AL 25- 09-2016,
DELEGADO PARA LA COORDINACION DE SEGURIDAD PARA LA TOMA DEL EXAMEN EXONERA, INFORME NO. 921
AUTORIZADO.
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14/11/2016 ! 2
Funclonano Responsable Director Financiero
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0502306921 No. 921
Nombres: JACHO CHICAIZA OLGA ROCIO
30% sin comprobantes de ventas 72,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Vidticos 3 22/09/2016 25/09/2016
72,00
70% con comprobantes de ventas 168,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 22/09/2016 25/09/2016 69,12
Alimentacion 22/09/2016 25/09/2016 98,88
Reembolsos .
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR ARECIBIR 240,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR} 240,00

4]

otado por:
Irene Alquinga
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Revisado por: J
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Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

IMRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segiin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abrii del 2016

e
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INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONA)LES

Nro. SOLICITUD DE AUTOR]ZACION PARA FECHA DE INFORME:
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS ‘
INSTITUCIONALES

DATOS GENERALES T

NUMERO DE CEDULA
0502306921
APELLIDOS-NOMBRES DE LA O EL SERVIDORY | PUESTO QUE OCUPA:

Jacho Chicaiza Olga Rocio
Servidor Publico 5 -Analista Administrativo

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Latacunga-Cotopaxi .~ SNNA-Administrativo Financiero

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Olga Rocio Jacho Chicaiza- Washington Daniel Pgefa Sarmiento =

Nombre del sefior Conductor: Guillermo Zapata-Transporte contratadg-Camioneta Chevrolet DMAX
4X4

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DELEGADO PARA LA COORDINACION DE SEGURIDAD PARA EL EXAMEN EXONERA DEL D’rA SABADO 24
DE SEPTIEMBRE DE 2016 EN EL RECINTO ACADEMICO DE LA PROVINCIA D‘E//OTOPAXI CANTON
LATACUNGA - “Universidad Técnica de Cotopax1”./

{

Dia 1: Jueves 22/09/2016

Actividad 1.-
08:30-10:55

* Concentracion en el parqueadero de la Carolina para identificar el transporte designado a la
provincia de la comision. Existié un pequefio retraso en la salida, debido a que se presenté un
leve inconveniente tecnoldgico que debia corregirse para poder salir de Quito.

contratado. vo‘ E

Actividad 2.- 4 UC“‘ 201k

B
.

10:55-11:30

LFINANCI
» Contacto con el delegado Sr. Christian Proafio de la RV é&- B A8 otoan| recinto




académico asignado, y demds delegados para las reuniones correspondientes.

Actividad 3.-
11:30-13:00

® \Visita al recinto académico para la revisién de la logistica inherente al Plan de Contingencia
para el Examen del dia 24 de septiembre.

® Reunién con el Coordinador de Nivelacion de la Universidad Técnica de Cotopaxi.

* Realizacion de llamadas telefénicas para contactar al personal con el cual se debe trabajar.
Actividad 4.-
13:00-14:00
e Almuerzo
Actividad 5.-
14:15-16:30

* Revision del Plan de Contingencia para el Examen Exonera.
e Contacto con el delegado del SGR Byron Velasco y demas delegados para armar la reunién de
la MESA 5.

Actividad 6.-
16:30-17:00
* Confirmacién de lugar y hora de reunién parala MESA 5.
Actividad 7.-
17:00-17:30
Traslado e instalacién en el hotel.

Dia 2: Viernes 23/09/2016

Actividad 1.-
08:00 - 08:30

e Desayuno
Actividad 2.-
08:30-13:30

® Reunién en el recinto académico, con el Jefe de Seguridad Ocupacional Ing. Mauricio Bustos
para revisién del Plan de Contingencia Interno.
* Revisién de mapas del recinto académico.




® Recorrido de todo el recinto académico, junto al delegado del SGR Byron Velasco y Jefe de
Seguridad de la universidad Técnica de Cotopaxi, con la finalidad de revisar la infraestructura
fisica, confirmar la existencia de sefialética Revisién de rutas de evacuacion e ingreso y salida
de estudiantes para el dia del examen.

Actividad 3.-

14:00 - 15:00

* Reunién de MESA 5 MTT5 en la sala del CAC de la Gobernacién con los siguientes integrantes:
Secretaria de Gestién de Riesgos (Byron Anibal Velasco), Gobernacién de Cotopaxi (Diego
Molina, Antonio Chancusig y Patricio Quishpe), Registro Civil (Paola Herrera), Agencia Nacional
de Transito (Andrea Braganza), Policia Nacional (Tnte. Jorge Molina), Fuerzas Armadas- Brigada
Patria (Mayor Gabriel Lépez).

¢ Finalizacién de la reunién de la MESA 5, consolidacién de acuerdos y compromisos para el dia de
ejecucion del exonera.

Actividad 4.-

15:00 -16:00 e
e Almuerzo

Actividad 5.-

16:00 - 17:30

¢ Traslado a la universidad para gestionar la presencia del cuerpo médico el dia del examen.

* Socializacién del Plan de Contingencia Interno con los docentes aplicadores y delegados de la
institucién para el examen.

¢ Presentacion del evento Examen Exonera

* Presentacién del Plan de Contingencia“,«”

¢ Revision del Plan de contingencia /‘

/

* Aprobacién del Plan de Continge?;c’i/a
Actividad 6.-
17:30-18:00

Envio de correos confirmando y comprometiendo a los delegados de la MESA 5 para su asistencia del
dia sdbado 24 de septiembre de 2016, con la finalidad de brindar el contingente necesario para el
desarrolio del Exonera, en caso de eventualidades adversas

Dia 3: Sabado 24/09/2016

Actividad 1.-
07:00

s Asistencia al recinto académico




* Registro de Asistencia de los delegados para la conformacidn de la MESA 5
* Verificacién de contingente alrededor de todo el recinto académico y resto del perimetro.

Actividad 2.-

08:30

® Integracion de la MESAS en la oficina base para activacién.

* Activacion de la MESA 5 junto a los delegados
Secretaria de Gestion de Riesgos (Byron Anibal Velasco), Gobernacién de Cotopaxi (Patricio
Quishpe), Agencia Nacional de Transito (Carla Amores), Policia Nacional (lvan Alvarez), Fuerzas
Armadas- Cuerpo del Ejército (Tnte. Leopoldo Pauker)

* Confirmacién de inicio de actividades.
Actividad 3.-

09:30

* Informe de Ingreso de aspirantes, personal médico y resto de personal propios de la institucion
gue asistiod a la institucién.
* Informes del personal integrante de Seguridad

Actividad 4.-
10:30
¢ Informe de Novedades y recorrido alrededor del recinto académico.
Actividad 5
11:30-14:14

® Reporte de novedades sobre las actividades durante el examen.
e Cierre de MESA 5
¢ Firma de Acta de Finalizacién de Coordinacién de Seguridad.

Actividad 6.-
14:14-17:00

* Acompafiamiento al Coordinador Regional del recinto, debido a que una aspirante sin
intension desconectd los cables del equipo y su examen se perdid, por lo que inicid a resolver
el examen con unos de los kits de emergencia en forma manual y debiamos continuar en el
recinto has que se cierren las puertas y nadie se quede en el recinto.

e Reporte de Finalizacion de examen.

e Cierre de recinto académico

Actividad 7.-




17:10

e Almuerzo

e Traslado al hotel para registro de Informe del Plan de Contingencia y novedades al Coordinador

General David Moncayo.

Dia 4: Domingo 25/09/2016

08H30 — 10HO0O

e Salida desde la ciudad de Latacunga hacia Quito, lugar habitual de trabajo.

CONCEPTO'! ’ FECHA FACTURA N° FACTURA VALOR
Alimentacion 22/09/2016 001-001-177 5,70
Alimentacién 22/08/2016 001-001-5701 12.49
Alimentacion 22/09/2016 001-0018386 16,50
Alimentacidn 23/09/2016 001-001-18388 17,40
Alimentacién 23/09/2016 001-001-309 10,00
Alimentacioén 23/09/2016 001-001-308 6,00
Alimentacion 24/09/2016 001-001-18389 11,29
Alimentacion 24/09/2016 001-001-313 6,00
Alimentacion 24/09/2016 001-001-311 ' 13,50
Hospedaje 25/09/2016 001-001-24308 96,00
ITINERARIO SALIDA LLEGADA 4 NOTA
FECHA /09/2016 \25/09/2016 ¢tos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd-mmm-aaa utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
\0 ‘ desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 8:30 habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segln sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE" ’
TIPO DE 1
TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE F’EgHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) ™~ dd-mpfnm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
IOEMPRESS - . \ ;
Tercestre ontrato [actlauct?] . /09/2018% 08:30 | 22/09/2016{_ 10:55
20160052 8 N
RIOEMPRESS | . A \
Terrestre ntrato *‘aiéit_l’tr;ga N 25/09/2016 | 08:30 \25/09/2016 |\ 10:00
20160052 b

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

productos Alcanzados: A pesar de que en la Provincia la mayor parte del personal contingente se
encontraban atendiendo en los eventos por las festividades locales; se pudo contar con personal de las
diferentes instituciones y se llevé a efecto la Reunion MTI5, pudiendo asi Ejecutar el Plan de
Contingencia para la coordinacion de seguridad de todo el recinto académico el dia del examen Exonera




NOMBRE: Olga Rocio Jacho Chicaiza

| FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorars e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberda adjuntar la autorizacién por escrito de la

K

ISIONADO

SNNA Maéxima Autoridad o su Delegado
_ FIRMAS DE’APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD.[  FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONMJABLE DE LA UNI

Z8

oy e
o -

LN,

NOMBRE: Msc. Camilo Ernesto Martinez
Iglesias

CARGO: Subsecretaria General de Educacion
Superior

NOMBRE: Wzabeth Araujo Silva

o

CARGO: Subsecretaria General de Educacién
Superior.2

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje

recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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PIRIII.I.AIIAS MAMA MICHE STEAK HOUSE
7 Jimeénez Vaca
wA Juan Carlos

Direccion: La Libertad Av. Amazonas S/N y Clemente Yerovi

RUC: 1802715142001

«08L1ADO A LLEvAR conTaBILioAD" [}l O O 1 8 3 8 6

Telf: (03) 2 385 123 Cel: 099 543 2047

e-mail: jcim@hotmail.com Latacunga - Ecuador

SRi Aut. 1119223580

Cliente: Olt‘ﬁc‘ (ZOCL‘ Uaduo

ruic: D50220092 )

Direccién: Jai d {‘r) d@\ \k{ l l( -

Teléfono: mc( &A/‘O}{% Fecha: 22. Oq = 2~) LG

CANT. | DESCRIPCION V/UNIT. | v/TOTAL
1 | Bite delronzo 9,65 | 166
4 | Mesrec gvende b2 49 | 2,49

A | Pastre Tres leche$

2’2 3] 9,6%

Panchi Alajo Marcelo Vicente, Graficas “Latacunga® RUC: 0500533021001
Aut.: 1533, de! 18101 al 18600, Fecha de Autorizacion: 01 de agosto del 2016
Fecha de Caducidad: 01 de agosto del 2017

Jereervo

FORMA hnsnoasgrmco 5;2 "
/

DE PAGO [1iugie ignonéang
{oreos

"""" Recibi Conforme
<< DOCUNENTO CATEGORRADD: KO >>

Subtotal ~ § JL‘ Y43

| 2 , C3

TOTALS | 4&) ,50

Original: Adquirente / Copia Rosada: Emisor

*/



Nierneg 23 -0l 201,

PARRILLADAS HAMA MICHE STEAK HOUSE( 802715122001

Jiménez Vaca
A Juan Carlos
o "08LIGADO A Leva conTaaioao [ ) O O 1

Direccion: La Libertad Ay, Amazonas S/N y Clemente Yerovi

8388

Telf.: (03) 2385123 Cel: 099 543 2047 =
e-mail: jcjim@hotmail.com Latacunga - Ecuador & Aut- 1

119223580

[C!iente: Ogc‘q .'2350 Jdcko

=4

RUC: SCL206492 4

Direccion: ‘ Wd in C\d \k{l b

4 llo en sds da chyy, B

Teléfono: Delcl @J‘\ &lq Fecha: L% - CC( \2\’_\‘ Q

&9 |/

P Tones ’

1 Caldo e Eiling 2 OH

3,5%

o

A—fjuq Aro~d Ry OJ,}q

934

A "Pus?o'e:D\rqz,wco\ .63
Crepe. | ’

2,67

Original: Adquirente / Copia Rosada; Emisor

Panchi Alajo Marcelo Vicente, Graficas “Latacunga® RUC: 0500533021001
Aut. 1533, del 18101 al 18600, Fecha de Autorizacién: 01 de agosto del 2016

Fecha de Caducidad: 01 de agosto del 2017
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