Tipo Documento Respaldo

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE I Reporte rptComprobanteGastos.rdliI
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 3000 028 |ofo | 2016|| 9746 9700
Clase Documento No. No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5383
0066
RPA RTO DEV
Clase d Clase d
Reglstro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: I I J
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1721981445 |LOPEZ REALPE GINA GABRIELA J
7~~~
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00
IVA 0.00 /
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: LOPEZ REALPE GINA GABRIELA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LOJA-QUITO DEL 16 AL 19-12-2015,
CAPACITACION PROCESO DE ADMISION DEL SNNA, INFORME NO. 802 AUTORIZADO.
~
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DATOS APROBACION
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FECHA: P R RSN 7
28/10/2016 NN ftﬁﬂﬂ"f‘. )
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Funcionario Responsable Di}eaor Financiero
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E [ Reporte rptComprobanteGastos.rdic ]

INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 |010 2016 9746 9700
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5383
0066
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1721981445 |LOPEZ REALPE GINA GABRIELA J
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

28/10/2016

Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 026 {010 2016 9700 9700
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5383
0066
RPA RTO DEV
Ci d Ci
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 1721981445 |LOPEZ REALPE GINA GABRIELA I
~ ’
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG sP PY ACT ITEM uBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 240.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 240.00 ,
IVA 0.00 / ‘
SUB - TOTAL 240.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 240.00
SON: DOSCIENTOS CUARENTA DOLARES

LOPEZ REALPE GINA GABRIELA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LOJA-QUITO DEL 16 AL 19-12-2015,

DESCRIPCION:
CAPACITACION PROCESO DE ADMISION DEL SNNA, INFORME NO. 902 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO '\\ p
7/
FECHA: C » —
26/10/2016 - A
Funcionario Responsable Div!ctor Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C 1721981445 No. 902
Nombres: LOPEZ REALPE GINA GABRIELA
100% sin comprobantes de ventas 240,00

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 3 16/12/2015 19/12/2015

240,00

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 16/12/2015 19/12/2015 -
Alimentacion 16/12/2015 19/12/2015 -
Reembolsos -

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes -
Combustibles -
Otros: Arreglo de llanta -

VALOR A RECIBIR| $ 240,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 240,00

Sy
Elaborgdo por:
Mayra Ifhiguez

Revisado por:
/'

Base Legal:

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTE
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 6

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

RIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

57 de 28

de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Sup!. 724 de 01 de abril del 2016
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

ecretarla General ducacion Superior
Msc. Lofena Araujo.

NA GABRAELA LOPEZ REALPE

i
Analisya de

Gestién Estratégica Interinstitucional

NOTA: Esta solicitud /:}beé ser presentada para su Autorizacién, con por o
icipacién al plimi de los servicios

Coordinadébr Administrativo Figanciero

menos 72 horas
institucionales; silvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la

autorizacidn quedaran insubsistentes
e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
s

obligatorio, con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionale:
debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

Secretara de
Educacidn Superior,
Ciencia, Tecnologia @ innovacion .
[ ]
- 5T T
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES § § § i ,:
8¢ ‘
= 3 i
. FECHA DE SOLICITUD : e 7o T g
INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES \ 11/12/2015 / > 1:' .
n - Z| w 1%
) i S Qs) 0
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION , PP
WY {x (] r‘\
= - "
DATOS GENERALES 2z '
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EE SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA- DENOMINACION: i) "
LOPEZ REALPE GINA GABRIELA Analista de Gestion Estratégica Intermstltucmnal - T 5
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR k ‘; \ g.
LOJA - LOJA SNNA - L 3
= - va
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA ; g
5 “ =
16/12/2015 . N 15:40 N9/12/2015 Ne2o -
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
GINA GABRIELA LOPEZ REALPE Y SANCHEZ LEON ANA KARINA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
ICAPACITACION PROCESO DE ADMISION DEL SNNA
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hhymm ; dd-mmm-aaaa hh:mm
, ) IS .
AEREO TAME QUITO - LOJA 16/12/2015 /45:40 {6/12/2015 17:00
AEREO TAME LOJA - QUITO 19/12/2015 07:40 19/12/2015/ i os:M
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 2200567250
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

<

@




| Secretaria de

Q
14 = | Educacién Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

#990009@ Miitero
£ @@ @®® deRelaciones
Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

21/12/2015 7~

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDCR
Lépez Realpe Gina Gabriela

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de Gestion Estratégica Interinstitucional 1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
STITUCIONAL ‘\
ZAMORA - LOJA —PROV. LOJA i

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
EL SERVIDOR
SNNA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Karina Sanchez y Gina Lépez.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles 16 de Diciembre del 2015.
- Arribo a la ciudad de Loja en horas de la
- Revisién de material didactico para la
Zamora.

-

tarde.

s charlas a efectuarse y visita al infocentro de Loja y

Jueves 17 de Diciembre del 2015. /

- Revisidn de material didéctico paralas ¢

harlas a efectuarse y visita al infocentro de Zamora.

- Arribo a la ciudad de Zamora temprano en la mafiana.

- 08:15 Llegada al infocentro de Zamora para la capacitacion a técnicos del MINTEL que

brindaran atencion a la ciudadania en el sector acorde al convenio MINTEL-SNNA.

-Revisién de equipos y entrega de material digital.

-09:00 Inicio de la capacitacion.
-14h00 Fin de la capacitacién.

- 15h00 Llegada al infocentro de Zamora para supervisar la atencidén a ciudadania sobre el
proceso de admision SNNA, adicionalmente se supervisa el uso de las plataformas informaticas

por parte de los técnicos.

-16h30 Fin de la capacitacién en |ayéé de Zamora.

Viernes 18 de Diciembre del 2015.

- 8:15: llegada al Megainfocentro de Loja para la capacitacion a técnicos del MINTEL que

brindaran atencidn a la ciudadania en el sector acorde al convenio MINTEL-SNNA.

- Se entrega informacién digital al Infocentro de la charla brindada.

- 12:40: Culminacion de capacitacion.

- 14:50: llegada al Megainfocentro de Loja para supervnsir‘lQ gecr T N@nﬁ\r&l%&!mlcos
de los Infocentros a los ciudadanos que fueron convﬁc@\h\s fgf%étéb teflegiosode la
——=> HBAD

=
L=

J1 ABR 2015




Provincia con respecto al proceso de admision del SNNA.

- 16:30: Se consolida la capacitacién y atencién a la ciudadania con un charla general por nuestra
parte, solventando inquietudes expuestas por la ciudadania.

- 18:20: Culminacién de la capacitacion en la ciudad de Loja.

Sabado 19 de Diciembre del 2015.
- 5:30: Traslado hacia el aeropuerto para retorno a Quito.

PRODUCTOS ALCANZADOS
- Mediante la charla brindada se logra capacitar a los compafieros técnicos representantes de los
infocentros de varios lugares de las provincias de Loja y Zamora.
- Se consolida capacitacién brindada a los técnicos de los infocentros al ser quienes brindan la
informacion a los ciudadanos que asistieron en horas de la tarde a la oficina del Megainfocentro.
-Entrega de material informativo de utilidad.

~~.
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
, Estos datos se refieren al tiempo efectivamente
dd—ll':nErfl:ﬁaaa \16/12/2015/\19/¢m/5 utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
‘ desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA N15:40 y N98:20 habituales o del cumplimiento del servicio
hh:mm 4 institucional segun sea el caso, hasta su llegada de
estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
(Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
terrestre, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
o hh:mm hh:mm
maritimo, aaaa aaaa
otros) | y <
~Aéreo . TAME Quito - Loja | > 16/12/2015—] \15:40 | *16/12/2015 \ ~ 17:00
Aéreo " TAME " Loja-Quito |~19/12/2015 |“07:40 | 19/12/2015 08:20
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
~

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

. El presente informe deberd presentarse dentro del término de 4
Q{W dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso contrario
) la liquidacién se demorara e incluso de no presentarlo tendria que

K restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento de

. . servicios |nst|tuuonales sea supenor aI numero de dias
NOMBRE: Gina Lopez autarizados._se .

FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

|

NOMBRE: Msc. Pab NOMBRE: ’Msc Lorena Ar
CARGO: Gerente del SNNA CARGO: Subsecretarla neral de Educacién Superior

d

e
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-

Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
LOPEZ/GINA

VUELO FECHA / CLASE

EQ 0149 16DEC Y

DE A PUERTA

QUITO LOJA

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

15:10 15:40 24C

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133192400 N5SEL2 11

EQUIPAJE
- ANE £

Equipaje facturado \per /61N
ot \[e
A
Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32 Usted tiene BP\G‘%‘ N5E\_'2 mano con un peso
KG para vuelos internacionaies en no més de 2 piezas por pasajero. Si maximo de RO Jelos
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el internaciona wo DEC ubicacién en los
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas racks o bajo 18
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web
Check-in.
~~

Documentos de viaje

En vuelos nacionales los Unicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de
viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.




