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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0802939488 No. 899
Nombres: GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER
30% sin comprobantes de ventas / 200,00
DETALLE CANTIDAD | Fegha Inicio |  Fecha Fin Valores
Viaticos 2y / 16/12/2015 18/12/2015
Subsistencias " 1811212015 18/12/2015 200,00
70% con comprobantes de ventas
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 16/12/2015 18/12/2015
Alimentacion 16/12/2015 18/12/2015
Reembolsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR ARECIBIR] $ 200,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 200,00

M

Elaborado por:
Marcia Collaguazo

N

Revisado por: ¢ gji

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Y =
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (11-12-2015) / '% "‘% é
SR
aED
) &gl 4 4L
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION EE1p ft pry
S|Z F 3
< &
DATOS GENERALES LT o
o c O s &
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: P 8 =
Guillermo Xavier Garcia Lozano Analista de Logistica de Admisién SNNA s 2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL sERwD‘éR = B
Ibarra —~ Imbabura

Subsecretaria General de Educacion Supe@pr; Sfstema
Nacional de Nivelacién y Admisién SNNA

o N\
FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaza) HORALLEGADA {hh:rhm)" *

; BN .
\6/12/2015 “14:00pm \18/12/2015 “48:30pm
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Guillermo Garcia Lozano
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Visita a los Infocentros de la ciudad de Ibarra y Riobamba para dictar la capacitacion y taller de postulacion al ENES
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
- Ty ,, O PNy
Terrestre Inst. - SENESCYT UIO - IBARRA 16/12/2015 -1 T4:00PM {_45/12/2015 )ﬁw:sopm
< /
Terrestre Inst. - SENESCYT IBARRA - UIO 17/12/2015-1 17:00pM | _1%12/2015 19:30PM
Terrestre Inst. - SENESCYT Uio -RIOBAMEA 18/12/2015 | 05:30AM | 18/12/2015 | 08:30AM
Terrestre Inst.-SENESCYT |~ RIOBAMBA - UIO 18/12/2015 | 15730PM | '18/12/2015 ///*{S:SOPM//r-
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 4231462000
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE

A=

Guillermo Xawer Garcia Lozano

NOMBRE DELA O EL RESP!

BLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO: Subsecretar\a

eral de Educacion Superior
Msc. Lorena Araujo

FIR ADELA AUTORIDA‘) INADORA O SU DELEGADO

\ =t

NOMBRE DE 140 EL RESPQ‘NSABLE DELA UNIDAD SOLICITANTE

RGO oottt ZAMINStrativo Fin
Econ. Miguel Parrefio

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de icipacién  al plimi de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

/

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

Reocibide porlweaaa=

Hora:



o 2020000 Mnistero
: ? Secretana de o ©0OO® teRcias
Ciencia, Tecnologla e Innovacién Laborales

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA N
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DEINFORME (21-Diciembre-2015) e

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

-Garcia Lozano Guillermo Xavier Analista de Logistica - SNNA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA

INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR: Subsec. Gral. de Educacién
Superior

Ibarra ~Imbabura Sistema Nacional de Nivelacién y Admisién

Riobamba — Chimborazo

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Guillermo Xavier Garcia Lozano
, b ibebtiinl) o

Miércoles , 16 de Diciembre

14:00: Viaje hacia Ibarra

17:00: Visita al Infocentro de la ciudad de Ibarra para dictar la capacitacion y taller de postulacién al ENES.
19:00: Hospedaje

20:00 Merienda

Jueves, 17 de Diciembre

08:30 - 16:30: Capacitacion y talier sobre la postulacion del ENES.
17:00: Retorno a Quito

19:30: Llegada a Quito.

Viernes, 18 de Diciembre

05:30: Viaje hacia Riobamba

09:00 - 15:30: Capacitacion y taller sobre la postulacién del ENES.
15:30: Retorno a Quito

18:30: Liegada a Quito

Productos Alcanzados: Visita a los Infocentros de la ciudad de Ibarra y Riobamba para dictar la capacitacién y taller de postulacién al ENES.

ITINERARIO - SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA N\16/12/2015 %/12/2015 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
P n el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmm-aaa | A

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA \14:00PM \ 18:30 /cum’plimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm //

_A"hasta su llegada de estos sitios.

ENESCVYT

ecietari; \lduonalw “m o mpenor
Cieliciz. Tecioiuy . -1 it 191

CONTA QRLIDAD

31 MAR 2015




TRANSPORTE

TR.ArthI’Sc:’g:TE SALIDA LLEGADA

(néreo, teresre, | NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA WRA FECHA HORA
matitimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm ud:iii}rlm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INST. - SENESCYT QUITO-BARRA | \16/16/2015” | D:00pM—t 36/12/2015 \ 16:30PM
TERRESTRE Inst. - SENESCYT BARRA-UID | " 17/12/2015 | 17:000M | “y7/12/2015 \ 19:30PMm
TERRESTRE Inst. - SENESCYT UIO-RiOBAMBA | \ 18/12/2015  [\os:30am |\ Ws/12/2015 |\ o8:30mm
TERRESTRE Inst. - SENESCYT RIOBAMBA-UIO | \8/12/2015 | \i5:30Pm | V13/12/2015 ] 18:30PM

NOTA: En caso de haber utilizado trans

porte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR NOTA

El presente informe deber3 presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorars e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
numero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DELAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: Mcs. PAblo Bayas

CARGO: Gerente del Proyecto Emblemético
SNNA
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Que, mediante el Oficio No. MLNFIN-DM-2015-0708 de 15
de diciembre de 2015, el Ministerio de Finanzas, de
conformidad con la competencia que le otorga el literai c)
del articulo 132 de la LOSEP, emitid el dictamen
presupuestario favorable, previo a la expedicion de la
presente reforma; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confieren los articulos
124 de la Ley Organica de! Servicio Publico y 273 de su
Reglamento General,

Acuerda:

REFORMAR EL REGLAMENTO PARA EL
PAGO DE COMPENSACION POR RESIDENCIA
Y TRANSPORTE PARA FUNCIONARIOS
Y SERVIDORES DE LAS INSTITUCIONES,
ORGANISMOS Y EMPRESAS DEL ESTADO

Art. 1.- En el titulo del Reglamento, en donde dice: DE
COMPENSACION POR", reemplacese con: "DEL VIATICO
POR GASTOS DE".

Art. 2.- En el articulo 5 literal b), en los incisos primero y
segundo, Sustituyase la palabra y el nimero "tres (3)", por
los siguientes: "dos (2)".

Art. 3.- Inciayase como Disposicion General Octava, la
siguiente:

‘OCTAVA.- Para la aplicacion del literal b) del articulo 5 de
este Reglamento, las y los Asambleistas podréan recibir un (i)
pasaje semanal de ida y de retorno, cuyo financiamiento
sera con cargo a los presupuestos de la Asamblea Nacional
y del Parlamento Andino de ser el caso y/o del Presupuesto
General del Estado, y regiran a partir de diciembre de 2015.

"

Disposicién final.- La presente reforma entrara en vigencia
a partir de enero de 2018, sin perjuicio de su publicacién en
el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito
Metropolitano, a 16 de diciembre de 2015.

f) Dr. Leonardo Berrezueta Carrién, Ministro del Trabajo.

No. MDT-2015-0290
EL MINISTRO DEL TRABAJO
Considerando:

Que, mediante Acuerdo Ministerial No. MRL.-2014-0165,
publicado en el Segundo Suplemento del Registro Oficial
No. 326, de 04 de septiembre de 2014, el Ministerio del
Trabajo expidié la Norma Técnica para el pago de viaticos,
subsistencias, movilizaciones y alimentacion, dentro del pais
para las y los servidores y las y los obreros publicos en las
instituciones del Estado;

Que, mediante Acuerdo No. MRL-2014-0194, publicado en
el Tercer Suplemento del Registro Oficial No. 356, de 17 de
octubre de 2014, esta Cartera de Estado reformé la Norma
Técnica para el pago de vigticos, subsistencias,
movilizaciones y alimentacion, dentro del pais para las y los
servidores y las y los obreros publicos en las instituciones
del Estado; y

Que, el antepentltimo inciso del articulo 51 de la Ley
Organica del Servicio Publico establece que "...el porcentaje
de incremento de las remuneraciones y cualquier otro
beneficioc que cause egreso econdémico serd el que
determine el Ministerio de Trabajo..."; sin que en los casos
en que no exista afectacion presupuestaria se requiera
obtener dictamen del Ministerio de Finanzas, previo a la
expedicion de esta reforma;

En ejercicio de las atribuciones que le confiere el articulo
123 de la Ley Organica de! Servicio Publico,

Acuerda:

EXPEDHt LA REFORMA A LA NORMA TECNICA PARA
EL PAGO DE VIATICOS, SUBSISTENCIAS,
MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION, DENTRO DEL
pAlS PARA LAS Y LOS SERVIDORES Y LAS Y LOS
OBREROS EN LAS INSTITUCIONES DEL ESTADO

Art. 1.- En los articulos 3, 4 v 7 incorporese lo siguiente
como inciso final:

"Se concederé este beneficio Unicamente si el domicilio y/o
lugar habitual de trabajo de la o el servidor, dista por lo
menos 60 Km de la ciudad donde debe trasladarse para
prestar sus servicios. "

Art. 2.- En el articulo 14, Incliyase como numeral 4, el
siguiente: 'El listado detallado y respaldado con las facturas
o notas de venta originales que justifican los gastos
realizados.”

Art. 3.- Sustitiyase el articulo 15, por el siguiente:

~Articulo 15.- Control y liquidacién.-La unidad financiera o
quien hiciera sus veces, sobre la base de los informes y
pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefalados en el
articulo anterior, realizara el control 'y la respectiva
liquidacion de los valores previamente asignados por
concepto de viaticos de los dias en que debid pernoctar
fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como,
de subsistencias, alimentacion y movilizacion, contabilizando
el nimero de horas efectivamente utilizadas, tomando como
pase la hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar
habitual de trabajo.

Respecto a los valores entregados se debera justificar el
70% del valor total del vidtico en gastos de alojamiento y/o
alimentacion, segun corresponda, mediante la presentacion
de facturas, notas de venta o liquidaciones de compra de
bienes y prestacion de servicios, previstos por el
Reglamento de Comprobantes de Venta, Retencion y
Documentos Complementarios, expedido por el Servicio de
Rentas Internas - SRI. Un 30% no requerira la presentacion

Docurmnento con posibles errores digitalizado de la publicacién original. Favor verificar con imagen.
w-"u No imprima este documento a menos que sea absolutamente necesario.
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de documentos de respaldo y sobre su importe se imputara
presuntivamente su utilizacion. Los valores debidamente
respaldados, segun lo previsto en este reglamento, seran
asumidos por la institucién; aquelios valores que no cuenten
con los justificativos debidos se entenderan como no
gastados, por lo que la o el servidor y la o el obrero deberé
restituirlos a la institucién mediante el descuento de estos de
su siguiente remuneracion mensual unificada.

Las instituciones del Estado que cuenten con instalaciones
apropiadas y provean de alojamiento a las y los servidores y
las y los obreros publicos en dichas instalaciones o se
cubran directamente los gastos por conceplo de
alojamiento, pagaran a estos los valores correspondientes
unicamente al concepto de subsistencia por los dias de
prestacion de los servicios institucionales, mismos que no
deberan ser justificados conforme a fo establecido en el
inciso anterior. La calidad de la prestacion del servicio de
alojamiento debe ser equivalente a la que se hubiera
accedido si hubiera percibido los valores establecidos en el
articulo 8 del presente Acuerdo.

Si de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o
tickets presentados por la o el servidor o la o el obrero, se
desprende que se tuvo que reducir o ampliar el plazo del
cumplimiento de los servicios institucionales, se tendra que
realizar el calculo correspondiente y proceder con el
reconocimiento o devolucion de los valores que hubiera
lugar.”

Articulo Final.- El presente Acuerdo entrara en vigencia a
partir de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito
Metropalitano, a 16 de diciembre de 2015.

{.) Dr. Leonardo Berrezueta Carrion, Ministro del Trabajo.

SERVICIO DE RENTAS INTERNAS
No. NAC-DGECCGC15-00000013

A LOS SUJETOS PASIVOS DEL IMPUESTO

A LA RENTA QUE OTORGUEN CREDITOS
COMERCIALES A PARTES RELACIONADAS

El articulo 226 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador sehala que las instituciones del Estado, sus
organismos, dependencias, las servidoras o servidores
publicos y las personas que actuan en virtud de una potestad
estatal, ejercen solamente las competencias y facultades
que les son atribuidas constitucional y legaimente.

El articulo 300 de la Constitucion de la Republica del
Ecuador establece que el régimen tributario se llevara por
los principios de generalidad, progresividad, eficiencia,
simplicidad ~ administrativa, irretroactividad,  equidad,
transparencia y suficiencia recaudatoria.

De acuerdo a lo previsto en el articulo 7 del Codigo
Tributario, en concordancia con el articulo 8 de la Ley de
Creaci6n del Servicio de Rentas Internas, es facultad de ta
Direccion General del Servicio de Rentas Internas, expedir
las resoluciones, circulares o disposiciones de caracter
general y obligatorio, necesarias para la aplicacion de las
normas legales y reglamentarias.

El articulo 10 de la Ley de Régimen Tributario Interno,
respecto del calculo de la base imponible del impuesto a la
renta, contempla que se deduciran los gastos que se
efectiien con el propésito de obtener, mantener y mejorar
los ingresos de fuente ecuatoriana que no estén exentos,
detallando especificamente en su numeral 2 a los intereses
de deudas contraidas con motivo del giro del negocio, asi
como los gastos efectuados en la constitucién, renovacion o
cancelacién de las mismas, que se encuentren debidamente
sustentados en comprobantes de venta que cumplan los
requisitos establecidos en el reglamento correspondiente.

El inciso sexto del articulo 37 de fa Ley de Régimen
Tributario Interno sefiala que cuando una sociedad otorgue
a sus partes relacionadas préstamos no comerciales, esta
operacion se considerara como pago de dividendos
anticipados y, por consiguiente, la sociedad debera efectuar
la retencién correspondiente a la tarifa prevista para
sociedades sobre el monto de la operacion.

De manera complementaria, el articulo 126 del Reglamento
para la aplicacion de la Ley de Régimen Tributario Interno
establece que cuando una sociedad distribuya dividendos
anticipados, ésta debera efectuar la retencién de la tarifa
general del impuesto a |a renta establecida para sociedades.

Con fundamento en las disposiciones constitucionales,
legales y reglamentarias antes sefaladas, se recuerda a los
sujetos pasivos del impuesto a la renta lo siguiente:

Sin perjuicio de la aplicacién del articulo 17 del Codigo
Tributario y demas condiciones y requisitos previstos en las
normas tributarias, los desembolsos efectuados por
sociedades ecuatorianas a cualquiera de sus partes
relacionadas con motivo del otorgamiento de préstamos
comerciales no se consideran pagos de dividendos
anticipados y por consiguiente no se genera la obligacion de
efectuar retencion en la fuente de impuesto a la renta por
tales desembolsos. Se entenderan como préstamos no
comerciales aquellos otorgados por sociedades a sus partes
relacionadas siempre que éstas no destinen dichos recursos
para el financiamiento de sus actividades comerciales o
empresariales.

Comuniquese y publiquese.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, D. M., a 18
de diciembre de 2015.

Dicté y firmé la Resolucion que antecede, la Economista

Ximena Amoroso lfiguez, Directora General del Servicio de
Rentas Internas, en Quito DM, a 18 de diciembre de 2015.

Lo certifico.

f) Dra. Alba Molina R, Secretaria General del Servicio de
Rentas Internas.

Documento con posibles errores digitalizado de !a publicacién original. Favor verificar con imagen.
'-'A No imprima este documento a menos que sea absolutamente necesario.
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evento observara lo que mas convenga a los intereses institucionales.

Art. 14.- Del informe del cumplimiento de servicios institucionales.- Dentro del termino de cuatro (4)
dias posteriores al cumplimiento de los servicios institucionales fuera del domicilio y/o lugar habitual
de trabajo, las y los servidores y las y los obreros del sector publico presentaran de manera
obligatoria al jefe inmediato, un informe de las actividades realizadas y productos alcanzados, mismo
que luego de ser debidamente aprobado por éste se remitira a la maxima autoridad o su delegado,
quien a su vez lo pondra en conocimiento de la unidad financiera, o quien hiciera sus veces. Se
utilizara obligatoriamente para el efecto el formulario disponible en la péagina web
www.relacioneslaborales.gob.ec. En el informe constaran:

1. La fecha y hora de salida y llegada del y al domicilio y/o lugar habitual de trabajo;

2 La enumeracion de las actividades realizadas y productos alcanzados en el cumplimiento de
servicios instituciones; vy,

3. De ser el caso, la descripcion de los desplazamientos realizados a y de los terminales aéreos,
terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o lugar habitual de trabajo y dentro del
lugar de cumplimiento de los servicios institucionales; o a su vez indicar la utilizacion de
parqueaderos, el lugar, su valor y los comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas
de venta y/o recibos electrénicos, para el reembolso de los valores respectivos.

Si para el cumplimiento de los servicios institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de
trabajo se utilizd un vehiculo institucional, la unidad administrativa o quien hiciera sus veces
registrara en una hoja de ruta el tipo de vehiculo, numero de placa, kilometraje recorrido y los
nombres y apellidos del conductor.

Cuando el cumplimiento de servicios institucionales requiera mayor numero de dias a los
inicialmente autorizados, se debera solicitar a la maxima autoridad o su delegado se conceda una
extensién del plazo, de manera escrita por medio fisico de ser posible o por cualquier otro medio
electronico y esta autorizacion se debera adjuntar al informe respectivo, en el mismo que se hara
constar esta circunstancia, a fin de que la unidad financiera o quien hiciere sus veces, realice la
liquidacion para el reconocimiento de las diferencias correspondientes.

En el evento de que los servicios institucionales se suspendan por razones debidamente justificadas,
las y los servidores y las y los obreros del sector publico comunicaran por escrito tal particular, a
través del informe correspondiente, a la maxima autoridad o su delegado y a la unidad financiera o
quien hiciere sus veces, para que se proceda con el reintegro o devolucion de los valores asignados.

Al informe presentado se adjuntaran los pases a bordo, pasajes, boletos o tickets de transporte
aéreo, terrestre, fluvial o maritimo, de ida y retorno utilizados por la o el servidor o la o el obrero para
su desplazamiento al y desde el lugar de cumplimiento de los servicios institucionales, con la

respectiva fecha y hora de salida y llegada.

Art. 15.- Control y liquidacion.- La unidad financiera o quien hiciera sus veces, sobre la base de los
informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets sefialados en el articulo anterior, realizara el
control y la respectiva liquidacion de los valores previamente asignados por concepto de viaticos de
los dias en que debid pernoctar fuera de su domicilio y/o lugar habitual de trabajo; asi como, de
subsistencias, alimentacion y movilizacion, contabilizando el numero de horas efectivamente
utilizadas, tomando como base la hora de salida y llegada al domicilio y/o lugar habitual de trabajo.

Si de los informes y pases a bordo, pasajes, boletos o tickets presentados por la o el servidor o fao
el obrero, se desprende que se tuvo que reducir o ampliar el plazo del cumplimiento de los servicios
institucionales, se tendra que realizar el calculo correspondiente y proceder con el reconocimiento o

devolucién de los valores que hubiera lugar.

No sera necesaria la presentacion de facturas, notas de venta y/o cualquier otro documento de
respaldo para justificar gastos de alojamiento y/o alimentacion dentro del cumplimiento de los
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servicios institucionales.
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA.- Derecho a percibir viaticos dentro del pais de las y los servidores en comision de
servicios en otras instituciones.- Para las y los servidores que se encuentren en comision de
serv’!c?os con o sin remuneracion en otras instituciones del Estado y deban cumplir dentro del pais
servicios institucionales, las instituciones que los reciben en comisién de servicios les reconoceran
los valores que les correspondan por viaticos, subsistencias, movilizacién y alimentacion, de
conformidad con la presente norma técnica.

SEGUNDA - De los reglamentos internos para el pago de viaticos.- Las instituciones comprendidas
en el articulo 3 de la Ley Organica del Servicio Publico, en razén de las particularidades propias de la
respectiva institucion, podran elaborar sus propios reglamentos para la aplicacion de lo establecido
en este cuerpo normativo. El reglamento interno de viaticos no podra establecer de forma alguna,
otro valor, ni formula de calculo o modo de pago que no se ajusten a lo dispuesto en la presente
norma técnica, ni podra contradecirla.

TERCERA.- De los cuerpos colegiados que podran percibir viaticos.- A las y los servidores y las y los
obreros que desempefien funciones en cuerpos colegiados, por efecto de cumplir servicios
institucionales, se les reconocera los valores que correspondan al viatico, movilizacién, subsistencia
o alimentacién conforme a lo previsto en la presente norma técnica y seran cubiertos por el cuerpo
colegiado o por la institucion a la que pertenecen.

CUARTA.- Entrega de viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacion a las y los servidores
que se beneficien del pago de viatico por residencia.- Si la o el servidor ha trasladado su residencia
pero no su domicilio familiar y debiere trasladarse a este para cumplir servicios institucionales,
Unicamente le correspondera recibir los valores por concepto de movilizacion y/o alimentacioén.

QUINTA - Responsabilidad.- El incumplimiento de esta norma técnica por parte de las instituciones
del Estado sera comunicado inmediatamente por el Ministerio de Relaciones Laborales a la autoridad
nominadora y a la Contraloria General del Estado, para los fines establecidos en el articulo 134 y
Disposicion General Sexta de la Ley Organica del Servicio Publico.

DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA.- En el transcurso de 60 dias luego de la vigencia de la presente norma técnica en todas
las instituciones del Estado, las unidades financieras o quien hiciera sus veces, deberan contar con
el fondo a rendir cuentas establecido en el articulo 10 de la presente norma técnica, mismo que
servira para cubrir los gastos de aquellos casos de urgencia no planificados que se presenten y que
tengan relacion con necesidades excepcionales de la institucion.

DISPOSICION DEROGATORIA

Se deroga en forma expresa el Acuerdo Ministerial No. MRL-2013-0097, publicado en el Registro
Oficial No. 11, de 10 de junio del 2013y sus reformas.

Art. Final - El presente acuerdo entrara en vigencia a partir de su publicacion en el Registro Oficial.

Dado en la ciudad de San Francisco de Quito, Distrito Metropolitano, 27 de agosto de 2014.

f.) Carlos Marx Carrasco V., Ministro de Relaciones Laborales.



