¥,
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 010 2016 9756 9682
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5369
0066
RPA RTO DEV
Cl d
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion
Beneficiario: 1721921268 |EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE I
~
AFECTACION PRESUPUESTARIA ,
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 188.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 188.00 /
IVA 0.00
SUB - TOTAL 188.00
RETENCIONES IVA 0.00 )
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 188.00
SON: CIENTO OCHENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-OTAVALO-QUITO DEL 14 AL 17-07-2016,
PARTICIPACION EN LA APLICACION DEL EXAMEN NACIONAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR ENES, INFORME NO. 887
AUTORIZADO.
~
Recibido POTH -
ttoras
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
///
FECHA: _j
28/10/2016 Mp 7
Funcionario Responsable Dirg 'r;lor Financiero




COMPROBANTE UNICO DE

W

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte | rptComprobameGastos.rdlc—l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 028 010 2016 9756 9682
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5369
0066
RPA RTO DEV
Clase d | |
Reglstro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: I I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1721921268 |EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE l
DEDUCCIONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA:

28/10/2016

Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Originai
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 026 |010 2016 9682 9682
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 5369
0066
RPA RTO DEV
Cl d Cl |
Registro: COMPROMETIDO Gase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: [ | ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1721921268 |EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE ]
~~
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 188.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 188.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 188.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 188.00
SON: CIENTO OCHENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-OTAVALO-QUITO DEL 14 AL 17-07-2016,
PARTICIPACION EN LA APLICACION DEL EXAMEN NACIONAL PARA LA EDUCACION SUPERIOR ENES, INFORME NO. 887
AUTORIZADO.
~
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO

FECHA:
26/10/2016

Funcionario Responsable 91'reclor Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1721921268 No. 887
Nombres: EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE
30% sin comprobantes de ventas 72,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 3 14/07/2016 17/07/2016 /
72,00
70% con comprobantes de ventas 116,00 ,
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores /
Hospedaje 14/07/2016 17/07/2016 85,50
Alimentacion 14/07/2016 17/07/2016 30,50
Reembholsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR| $ 188,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 188,00

y

et /

<

= o
Elaborddo por:
Mayra Ifiguez

Revisado por:

i)

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul -2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES i ; ‘::; ;j: -

: i = 1
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA ' / TL0 A
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME: 18/07/2016 e 9 ;
DATOS GENERALES no Q
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACIO il §
EGUIGUREN PAZMINO JEAN PIERRE Analistd de Atencion al ciudadano SP5 °e'¢s® 2
// Direccibn de Talento Humano- Atencién a la ciudadania &’

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

Imbabura ~ Otavalo — Ibarra SERVIDOR
Direccién de Talento Humano- Atencién a la ciudadania

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Nelson Gabriel Moreno
Nombre del sefior Conductor: Luis Anibal Santos Lema

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Coordinador de Recinto para el Examen Nacional de Educacién Superior ENES.

Actividades Realizadas:
Ejecucion de actividades de coordinadores de recinto en el proceso de la toma del Examen de Nivelacion y Admision en
la provincia de Imbabura Cantén Otavalo en la Unidad Educativa Republica del Ecuador que se llevé a cabo el 16 de julio
de 2016 a nivel nacional.

Jueves 14 de julio de 2016; 13:00

/
7/
- Asistencia al recinto “Unidad Educativa Republica del Ecuador” para verificacién de aulas y espacio fisico en

donde se aplicaré el examen ENES del 16 de julio de 2016.
- Reunidn con el Rector de la institucion a fin de conocer el plan de emergencia y evacuacién de la Institucion.
- Coordinacion de la capacitacién que se llevara a cabo el dia viernes 15 de julio.

Viernes 15 de julio de.2016: 09:00

- Impartir capacitacion a todo el personal que participard como docentes supervisores, aplicadores, de reserva y
apoyo en examen enes del 16 de julio de 2016.
- Colocar Sefialética correspondiente a las aulas que se ocuparan de acuerdo a los listados de los estudiantes que

rendiran el examen ENES.
- Verificacién fisica de los cuadernillos para el examen.

sabado 16 de julio de /2/016: 06:30

- Distribuir el material a los docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo.
- Coordinar el proceso de toma de examen.
- Receptar el material y verificar que este sea el mismo entregado y en la misma cantidad.

- Entregar el material al militar encargado.
- Dirigirse a la zonal de Ibarra a fin de recibir el material de otros coordinadores y traerlos a la ciudad de Quito.




Domingo 17 de julio de 2016: 12:00

- Entregar el material correspondiente al recinto en las instalaciones del SNNA.

Productos Alcanzados:

- Aplicacién del examen nacional para el ingreso a las Universidades en la “Unidad Educativa Republica del

Ecuador”.

- Recepcidn de material utilizado y no utilizado.

- Entrega de material utilizado y no utilizado en las instalaciones del SNNA.

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

Alimentacion 16/07/2016 0013178 23,50
Alimentacion 16/07/2016 0013181 6.00
Alimentacion 15/07/2016 0016238 7,00
m -
ospedaje 17/07/2016 002-001-0003672 85.50
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA . Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
dd-mmm-aaa 14/07/2016 17/07/2016 | el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 08h30 15h30 del servicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada
hh:mm de estos sitios.
' TRANSPORTE T
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA AD
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA / FECHA HORA
otros) dd-mmm-asaa Mﬁ / dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito-Otavalo-lbarra, | 14/07/2016 osh3o / | 14/07/2016 12h00
Terrestre Institucional Ibarra-Otavalo 15/07/2016 10h00 15/07/2016 11h00
Terrestre Institucional Otavalo - ibarra 15/07/2016 12h30 15/07/2016 13h30
Terrestre Institucional Ibarra-Otavalo 16/07/2016 5h30 16/07/2016 6h30
Terrestre Institucional Otavalo - ibarra 16/07/2016 15h30 16/07/2016 16h30  /
Terrestre Institucional lbarra - Quito 17/07/2016 | 10h30 17/07/2016 |~ 13n30 //
- OBSERVACIONES i
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.




Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la

NOMé\E: Eguiguren Pazmifio Jean Pierre
CARGO: Analista de atenci6n al ciudadano

autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su

Nal o _ ' '
FIRMAS DE APROBACION ~ T g

/

-

“’ =

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO ,'

r

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL RESPONSABLE
DE LA UNIDAD ;

>
7

S~

/
" NOMBRE: Gustavo Morales /
CARGO: Director de Talento H/inano

NJMBRE: : Folke Romero
CARGO: Coordinador General Administrativo Financiero {S)

'LIQUIDACION DE VIATICOS (Uso de LA Direccién Financiera) -

ZONA A ZONA B

MIEMBROS DEL GABINETE

REEMBOLSO

70%

30% 70% 30%

VIATICOS

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

TRANSPORTE

SUBTOTAL

TOTAL

Observaciones:

Elaboracion

Revision Aprobacién
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¢ +  “CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO” } . ]
n , C H{F A . DOCUMENTO CATEGORIZADO: 8§
: Actividades de Heteles
' ¥ Restaurantes hasta § 200
HUANG ZHONG JIAN
. Dik: Juan Francisco Bonilla 7-22 /K,OTA DE VENTA
y Av. Atahualpa Ibarra - Ecuador - - RISE

Telf.: 0994711322 / 2955873

RUC: 1711902088001
S Aut.: SRI:1118520166 001001

0013178

(CLENTE:  Jequ {cer® fy v qere , )
. J A (Z ] )
FECHA: /e [0 Jacig 77
pIRECCION: el ol (e -
rRuc:  [FATLhce. TELF:  O776v6 7T )
_CANT, " DPETALLE |VIUNIT| V.TOTAL
LG R0t =1
Laugcg oy TN
#
J
S
@
I
~~ Ig
2
E
FLORES PABON ROSA MATILDE, Imprenta Encuademacion * JHONNY" TOTAL $ [£ 0
RUC: 1001203569001 Aut. N° 2202 Fecha autorizacion 17/Marzo/2016 “13
CADUCA 17/MARZO0/2017  del 12401 al 13400 2
i
— g
\__Enttegué Conforme

“CONTRIBUYENTE REGIMEN SIMPLIFICADO

1 TOIPEY ¢

Uss Trsdicién.. 1!

TSENG HUANG I CHING

Direccion: Av. Mariano Acosta L233 y Av. Fray Vacas Galindo
Ibarra - Ecuador

s WTDCATWII
53 CHIFA IMPERIO “gms
Hgﬁgn Francisco Bonilla 7-22 NOTA%VENTA
y Av. Atahualpa Ibarrag:;:;::or SE
Telf.: 0994711322/ 2!
2 Ruc: 1711902088001 1
AL jut: spi:1118sg166 001004 001918
A<CLENTE: . [EOR (€% Friigueyy ¢ )
TRl ’ﬂ’/cm N/
pIRECCION:  J& tli ] e L
RUC: v TELR: O/ ?@éf)‘f’/
. /i - £ T2
¢ how Lt Fan. )
{h v .
o
/
il
\\
2
&
=
/ 3
7 "
G :
ta Encuademacion “JHONNY” TOTAL ¢ e
b A 212 Focho ootk /Mo 21 :
CADUCA 17/MARZO/2047  del 12401 al 13400 i :
L 5

| “Ehgwofiome
|

DOCUMENTC CATEGORIZADO NO 1 Y, }‘3 o~
RUC: 1002247094001 O O g ST
AUT.SRE: 1118991109 FACTURA 002- 001- L0L o0
o
Clerte: 4 v
RUC: Fecha:
Direccién: Telf.
Cant. DESCRIPCION ~ V. Unit. V. TOTAL
re
ya
Subtotal §
A C/\Q 6 IVA $
D) % IVA $
FIRMA AUTORIZADA “LIENTE TOTAL $

Monroya Arévaio Carlos Alberto / Imprenta “Nova Print” Telf. 2606 840 Cel.- 098593143 - lbarra /RUC: 1002 518056001
Aut. SRI N 7650 /Fecha de Impresion. Junio 18 det 2016 / Caduica Junio 18 dei 2017 / Del 16001 - 17000
Original: ADQUIRIENIE - Copia - EMISOR
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: i Secretaria de
. - Educacion Superior,
| Ciencia, Tecnologla e lnnovacién

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONAI.E

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE soLiciTup 11/07/2016 7 ’
P

VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION

DATOS GENERALE

PUESTO QUE OCUPA Y DENOMINACION
lAnalista Atencion a la Ciudadania

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Eguiguren Pazmifio Jean Pierre

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Otavalo- Imbabura

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Direccién de Talento Humano

HORA LLEGADA {hh:mm)}

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm) / FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa}

/

LI -
/17/07/2016 .~ 13:30 / -

8:30

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Eguiguren Pazmifio Jean Pierre

14/07/2016 ¢ ’

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Participacion en toma de exdmenes ENES, asignado como coordinador de recinto para la apllcauon deI el examen | ENES del 16 de julio de 2016,
len la ciudad de Otavalo, recinto Un/déd Educativa Republica del Ecuador. '

7/

g

Hueves 14 de Julio de 2016:

- Asistentia al recinto “Unidad Educativa Republica del Ecuador” para verificacién de aulas y espacio fisico en donde se
aplicard el examen ENES del 16 de Julio de 2016.

- Reunidn con el Director de la institucién.

- Revision del plan de emergen’/cia de la Institucion.

- Entrega del material para €| personal de la provincia de Imbabura que participara.

Viernes 15 de Julio de 2016:

- Impartir capacitacion a todo el personal que participara como docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo en el
examen ENES del 16 de julio de 2016.

- Colocar Sefalética correspondiente a las aulas que se ocuparan de acuerdo a los listados de los estudiantes que rendiran el
examen ENES. /'

- Recepcion y conteo del matey}(,

Sabado 16 de Julio de 2016:

- Asistir al recinto para conteo del material correspondiente al recinto.

- Distribuir el material a los docentes supervisores, aplicadores, de reserva y apoyo.

- Coordinar el proceso de toma de examen.

- Receptar el material y verificar que/este sea el mismo entregado y en la misma cantidad.
- Entregar el material al militar encargado.

Domingo 17 de Julio de 2016:
- Entregar el material correspondiente al recinto en las instalaciones del SNNA.

Productos esperados:

IAplicacién del examen ENES en recinto Unidad Educativa Otavalo.

_TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Otavalo 14/07/2016 | 08h30 | 14/07/2016 11h00




Terrestre Lo
Institucional

Otavalo - Quito 17/07/2016

10h00 17/07/2016/<

-

13h30 .-
o

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO: BANCO PICHINCHA

TIPO DE CUENTA: Ahorros

No. DE CUENTA: 2201910849

\ Eguiguren Pazmifio Jean Pierre
AUTORIZO EL DESCUENTO EN CASO DE PAGOS EN EXCESO

/ Gus?é Morales

Director dg Talento Humano

Folke Romero
Coordinador General Administrativo Financiero (S)

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de icipacién al lii de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

* De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

¢ El informe de Servicios institucionales debers presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales -
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




