Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComproban
INNOVACION L P I P probanteGastos rdic l
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 016 |011 2016 10078 10061
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 859 5571
RPA RTO DEV
Clase de | |
Registro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1803586880  |LOJAN YEPEZ ANDRES SEBASTIAN I
~N AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 24.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 24.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 24.00
SON: VEINTICUATRO DOLARES
DESCRIPCION: LOJAN YEPEZ ANDRES SEBASTIAN.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-AMBATO-QUITO DEL 04 AL 05-08-2016,
TALLER DE LEVANTAMIENTO DE PERDIL PROFESIONAL, INFORME NO. 859 AUTORIZADO.
~

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
/\ ~ )

‘ IR i S \
FECHA: \ N ‘AAL‘ :4\;\.\\'){ tiI) J
16/11/2016 [~

Funcionario Responsable Direcm#inanciem

’

/




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte
A CRIA L p I rptComprobanteGastos.rdlc—I
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboraciéon No. igi
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 0. CUR No. Original
Unid. Desc: 0000 015 (o011 | 2016 10061 10061
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 859 5571
Clase de cl RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Banco: Monetaria: L l ]
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1803586880 |LOJAN YEPEZ ANDRES SEBASTIAN I
~~
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 24.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 24.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIOQ 0.00
TOTAL A PAGAR 24.00

SON: VEINTICUATRO DOLARES

DESCRIPCION:

LOJAN YEPEZ ANDRES SEBASTIAN.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-AMBATO-QUITO DEL 04 AL 05-08-2016,
TALLER DE LEVANTAMIENTO DE PERDIL PROFESIONAL, INFORME NO. 859 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO \ &
FECHA: ;s
15/11/2016
Funcionario Responsable Director Financiero

/00)8



SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1803586880 No. 859
Nombres: LOJAN YEPEZ ANDRES SEBASTIAN
30% sin comprobantes de ventas , 24,00

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores

Viaticos 1 04/08/2016 05/08/2016
24,00
70% con comprobantes de ventas ;

DETALLE CANTIDAD | Fecha lnicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 04/08/2016 05/08/2016 -
Alimentacion 04/08/2016 05/08/2016 -
Reembolsos

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otros: Arreglo de llanta -

VALOR A RECIBIR]| $ 24,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 24,00

Elaborado por:
Marcia Collaguazo

P

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016

&



Sevretads de .
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUC
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE soLiciTuD /01/08/2016
VIATICOS X MOVILIZACIONES ’ SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ‘ B
. DATOS GENERALES i, A

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: P
ASISTENTE TECNICO DE FORMACION TECNICA Y TetNoLOGIcA

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
__SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
LOJAN YEPEZ ANDRES SEBASTIAN

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
AMBATO/ TUNGURAHUA

FECHA SALIDA o HORA SALIDA FECHA LLEGADA . HORA LLEGADA

i/ 04/08/2016 / 07:00 / 05/08/2016 20:00

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
*  LIZETH CAROLINA CUEVA

*  MARIA CRISTINA REDIN

®  GALO SEBASTIAN BARBA

e SEGUNDO FARIAS

. DARIO SEBASTIAN MIRANDA

¢  DARWIN DANIEL ESPIN

*  ANDRES LOJAN

¢ CARLOS MINCHALA

*  GABRIELA ALEXANDRA SARZOZA
¢  EDUARDO RAMIREZ CORONEL
*  MARJA JOSE ORDORNEZ CHAVEZ

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

¢ PRIMER DiA:
Taller de Levantamiento del Perfil Profesional:

—  Descripcién Campo de Observacion
~ Descripcion Procesos
—  Descripcidn Subprocesos
—  Descripcion Medios de produccion o creacién del servicio
- Descripcién Informacidn utilizada o generada
—  Descripciéon Medios y Materiales
—  Descripcidn Productos y resultados
~  Descripcién Competencia General

¢ SEGUNDO DIA:
Taller de Levantamiento del Perfil Profesional y construccion de la malla curricular:

Retroalimentacidn de los temas tratados en la jornada anterior

— Objetivo General

—  Objetivos especificos

-~ Resultados de Aprendizaje
Determinar las Asignaturas de la Carrera que se desagregan del Perfil Profesional y de los Resultados de

Aprendizaje. o Superon
Distribucién general de las asignhaturas de la carrera’ de-%uggg@@ﬁasd@lﬁaédfé d\e‘mﬁgﬁahﬂzacnon curricular

& Ciencia,
o

y campos de formacion. <z

-  Directrices generales

e

L L Xy

Reacibide por:.......-z)';.
15,15

Hora:



= ~ TRANSPORTE
—
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA -
otros) FECHA RA ECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE TR;‘S;E’E;TE QUITO - AMBATO 04-08-2016 07:00 04-08-2016 . 0900
TERRESTRE TRANSPORTE AMBATO - QUITO 05-08-2016 18:30 05-08-2016 zo:oo/
PRIVADO
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 5793279100

=d
o'.@!._i 3
V

ANDRES SEBASTIAN LOJAN YEPEZ
ASITENTE TECNICO DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

EDUARDO RAMIREZ CORONEL
DIRECTOR DE PLANIFICACION ACADEMICA TECNICA Y TECNOLOGICA

x / y/Af >

FOWKE ALEJANDRO ROMERO ANDRADE (SU BROGANTE)
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacion, con por lo menos 72
horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que
por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la salicitud como la autorizacién
quedaran insubsistentes
+ Elinforme de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio,
con excepcion de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente
justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




| Secretaria de
- Educacion Superior,
' Ciencia y Tecnologia

| MkI‘ENTQD ELSERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa): 08/08/2016
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES /

 DATOS GENERALES -

NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
1803586880 ANDRES SEBASTIAN LOJAN YEPEZ | ASISTENTE TECNICO DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
AMBATO - TUNGURAHUA SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: MARIA JOSE ORDONEZ, CRISTINA REDIN,
GABRIELA SARZOZA, DARIO MIRANDA, GALO BARBA, SEGUNDO FARIAS, DANIEL ESPIN, ANDRES LOJAN,
CARLOS MINCHALA EDUARDO RAMIREZ LIZETH CUEVA

RODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 04/08/2016;

07:00 Viaje de la ciudad de Quito a Ambato

09:00 Inicio del taller de Perfil Profesional segtin agenda:
e Distribucién de equipos de trabajo
e Reflexién epistemoldgica
¢ Una mirada interna a los perfiles de los IST
e Campos de observacién T
¢ Procesos
e Subprocesos
e Funciones
e Medios de produccidn o creacidn del servicio
e Informacién utilizada o generada
* Medios y materiales
¢ Productosy resultados
¢ Competencia general

18:00 Finalizacién de la primera jornada del taller

Dia 2: 05/08/2016;
08:00 Inicio de la segunda jornada del taller con la siguiente agenta
® Retroalimentacién de los temas tratados en la jornada anterior
e Objetivo general del proyecto de carrera
¢ Objetivos especificos del proyecto de carrera
e Determinar las asignaturas de la malla curricular que se desagregan del perfil profesional.
e Distribucién general de las asignaturas segln las unidades de organizacién curricular y el campo
de observacion.
18:00 Finalizacién del taller
18:30 Retorno a la ciudad de Quito.




ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA .

FECHA 04/08/2016 |05 2/3/2016 E&tos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en el
dd-mmm-aaa /O ~ /| cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del lugar

de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento del
HORA 07HO0 20H00 s;rvicio institucional segin sea el caso, hasta su llegada de
hh:mm £stos sitios.

TIPO DE “SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA

(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

maritimo, otros) dd-mmm-aaaa )rﬁ:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TRANSPORTE

TERRESTRE PRIVADO QUITO - AMBATO 04-08-2016 07:00 . ”04-08-2016 ~~09:00
TRANSPORTE -

TERRESTRE PRIVADO AMBATO - QUITO 05-08-2016 18:30 05-08-2016— 20:00 —

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo
o boletos.

FIRMADELAOEL ¥ERVIDOR COMISIONMO NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorara e incluso de no presentarlo
tendria que restituir los valores percibidos. Cuando el
cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
ntmero de dias autorizados, se debera adjuntar la autorizacién
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

— /4
'_! 7 VA" "

e,

; : : ~  FIRMAS DE APROBACION ~
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O ELJEjE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

1"NOMBRE: Eduardo Fabricio Ramirez Coronel NOMBRE: Emma Francisca Herdoiza Arboleda

CARGO:  Director de Planificacién Académica, | CARGO: Subsecretaria de Formacién Técnica y Tecnoldgica
Técnica y Tecnoldgica

" Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales,
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberé adjuntar una copia de
la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y
apellidos del conductor.

* -2, Secretaria de Educacion Superior,
€= Ciencia. Tecnologia e Inrovacion
5 COUORDINACION ARMIHISTRATIVA
aae v R A

~acibido port i

Hora:




