COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE I Reporte rptComprobanteGastos.rdIc
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Uiiid. Dese: 0000 05 05 2016 3514 3412
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 19 1985
RPA RTO DEV
Cl d Cl d
RegIsIro: DEVENGADO by OTROS GASTOS CT T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1722370531 [CEVALLOS ROMO MARIA JOSE J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 72.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 72.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 72.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 72.00
SON: SETENTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: CEVALLOS ROMO MARIA JOSE.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 28 AL 31-
01-2016, COORDINADOR DE RECINTO EN TOMA DE EXAMEN EXONERA, EN LA UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE, INFORME
NO. 19 AUTORIZADO. v s By P
| GA A A-GQU1TO—» | [CI/IZ),/

/

Hora:
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO 7
FECHA: ; V—
05/05/2016 / y o¢[0) [10)¢
/«’ Funcionario Responsable Director Financiero !
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COMPROBANTE UNICO DE REGIST’RO

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte l rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 04 05 2016 3412 3412
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 19 1985
Clase de Clase de RPA, RIO DEY
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS [_I_I_
Cuenta
Banco: Monetaria: I | |
Gomprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1722370531 |CEVALLOS ROMO MARIA JOSE I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 72.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 72.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 72.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 72.00
SON: SETENTA Y DOS DOLARES
DESCRIPCION: CEVALLOS ROMO MARIA JOSE.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO DEL 28 AL 31-

NO. 19 AUTORIZADO.

01-2016, COORDINADOR DE RECINTO EN TOMA DE EXAMEN EXONERA, EN LA UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE, INFORME

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO ‘
FECHA: /
04/05/2016 \ 2 ’
Fu)\gxk)he;lgrf/{esponsable Director Financiero




SENESCYT
Direccion Financiera
CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS
C.C. 1722370531 No. 19
Nombres: CEVALLOS ROMO MARIA JOSE .
30% sin comprobantes de ventas 72,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 3 28/01/2016 31/01/2016
Subsistencias 31/01/2016 31/01/2016 72,00
Alimentacion 31/01/2016 31/01/2016
70% con comprobantes de ventas
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 28/01/2016 31/01/2016
Alimentacion 28/01/2016 31/01/2016
Reembolsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR| $ 72,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 72,00
Elaborqg'!\cs por: Revigado por:
William Acurio \/

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015
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* > | Ciencia, Tecnologia e Innovacion

/i? ; INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME (04-FEBRERO-2016)

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
CEVALLOS ROMO MARIA JOSE SPA2
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
IMBABURA -IBARRA DFTT

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: CEVALLOS ROMO MARIA JOSE
Nombre del sefior Conductor:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Dia 1 28-01-2016:
1. Viaje de Quito a lIbarra via terrestre, para recorrido de reconocimiento del recinto
“UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE”.
2. Poner abuen recaudo el material custodiado por mi persona.
Dia 2 29-01-2016:
1. Capacitacién a docentes del recinto “UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE”.
2. Reconocimiento de las instalaciones del recinto.
3. Verificacién de las 24 Aulas asignadas para la toma del (EXONERA) con el personal de la
Universidad Técnica del Norte.
Dia 3 30-01-2016:
1. Coordinacion y logistica para colocacidn de sefialética informativa para los aspirantes.
2. Entrega de material respectivo para la toma del (EXONERA) a docentes del recinto.
3. Recepcion del material entregado por los supervisores del recinto.

Dia 4 31-01-2016:

1. Retorno ala ciudad de Quito al SNNA para la respectiva entrega del material.
2. Revision del material juntamente con los encargados del SNNA.

==



Productos Alcanzados:

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:
e Factura Nro. 185 Clase de Gasto : HOSPEDAJE ValoR : 150,00.
e Factura Nro. 185 Clase de Gasto: ALIMENTACION ValoR : 45,00.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
28-01-2016 | 31-01-2016 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa ; ) . : :
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 09:00 11:00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional QUITD=BARRR 28-ENERO-2016 09:00 28-ENERO-2016 11:00
Terrestre sl IBARRAQUETE 31-ENERO-2016 08:00 31-ENERO-2016 11:00

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

\V\ *7 > |CF éJ‘ CLD1U>

——

NOMBRE: MARIA JOSE CEVALLOS ROMO

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL
SERVIDOR COMISIONADO

NOWOROMAN ROBALINO
R DE“FORMACION TECNICA Y

TECNOLOGICA.

NOMBRE: LORENA ARAUJO/.
CARGO: SUBSECRETARIAGENERAL DE EDUCACION

SUPERIOR.
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITL}CIONAI.ES

FECHA DE SOLICITUD (19~ENERO~2016)//

s

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

t

L)
T
VIATICOS 3 MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | 4 ALIMENTACION |l
i ]
1 ]
ST :
DATOS GENERALES S8 G 15 |1
IAPELLIDOS - NOMBRES DELAO EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: L o .'5.
CEVALLOS ROMO MARIA JOSE 8 SP2 g-
INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR: k=]
[C1UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL DIRECCION DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACIONI2 &
IBARRA - IMBABURA / ; 5 8
DE LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA g 5
FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) | HORA LLEGADA (hh:mm) ez

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

13:30 /-

/ 08:30 31-ENERO-2015"

28-ENERO-2016 - ~

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
MARIA JOSE CEVALLOS

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

IVIAJE PARA COORDINANCION DE RECINTO DURANTE LA TOMA DEL EXAMEN DE EXONERACION (EXONERA) EN LA PROVINCIA DE IMBABURA CIUDAD DE IBARRA

EN EL RECINTO UNIVERSIDAD TECNICA DEL NORTE.

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NGMERE BE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Institucional QUITO-IBARRA 28-ENERO- _ : 28-ENERO- .
Terrestre 2016 08:30 2016 11:30.
Institucional IBARRA-QUITO” 31-ENERO- . 31-ENERO: '
Terrestre 2016 10:30 2016 13:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: PRODUBANCO TIPO DE CUENTA: AHORROS No DE CUENTA: 12186085181
- . D RESPON LE DELAUNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE o HRMA E  BLRESED S E N D
. souan .
— P i | P ¢
ab\r et /
WAtk CevaLLos. - DlRscﬁrﬂm@fgfamﬁwemmm DE LA FORMACION
\%72237053 -1 TECNICA Y TECNOLOGICA.
\ :

' . NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo

menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios

FIRMA DE LA AUTORIDAD NOMINADORA O SU DELEGADO
. /“‘\ £ institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.

autorizacién quedarén insubsistentes
o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del

s
(w e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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| Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Quito, 19 de Enero de 2016

Sr. Dr.
Miguel Parrefio
Coordinador General Administrativo Financiero

SENESCYT

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposicion emitida para la asistencia a la Ciudad de lbarra para
apoyo en el Exonera, solicito a usted muy comedidamente autorizar el depésito de anticipo de
viaticos a mi nombre.

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencion, suscribo.

Atentamente,
. I -
NMacb e Cowsl oS
Maria José Cevallos Romo

Cl: 1722370531,
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.. Ciencia, Tecnologia e Innovacion

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, MARIA JOSE CEVALLOS ROMO identificado/a con C.C. N° 1722370531,
autorizo descontar de la némina del mes correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comision de Ibarra del 28 al 30
de Enero del 2016 , una vez presentado el informe correspondiente para su

liquidacién.

OSSN ,\J«HQ@Q led

C.C. N° 1722370531
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