Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdic —|
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Unid. Desc: 0000 04 03 2016 1701 1692
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 847
0066
RPA RTO DEV
Cl d
Reagsiztr:: DEVENGADO 2':‘;2"" OTROS GASTOS r—T—l'—
Cuenta
Banco: Monetaria: l | I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0802939488 |GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER. PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIA POR TRASLADO DE QUITO A ESMERALDAS DE
LOS DIAS 02-12-2015 AL 03-12-2015. FIRMA DE CONTRATO DE NIVELACION EN LA UNIVERSIDAD TECNICA LUIS VARGAS
TORRES
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Fecha Elaboracién

No. CUR  No. Original

Unid. Desc: 0000 03 03 2016 1692 1692
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 847
0066
RPA RTO DEV
Cl d
Reagsi:tr:: COMPROMETIDO 2?::,"‘* OTROS GASTOS T T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: I I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0802939488 | GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER. PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIA POR TRASLADO DE QUITO A ESMERALDAS DE
LOS DIAS 02-12-2015 AL 03-12-2015. FIRMA DE CONTRATO DE NIVELACICN EN LA UNIVERSIDAD TECNICA LUIS VARGAS
TORRES
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA }\ :
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORM (04'12‘2°1y
H4gh
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Garcia Lozano Guillermo Xavier Analista de Logistica - SNNA
o ‘/.‘
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR: Subsec. Gral. de Educacion
Superior
Esmeraldas - Esmeraldas Sistema Nacional de Nivelacion y Admisién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Guillermo Xavier Garcia Lozano

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Miércoles,, 02 de Diciembre

15:30: Viaje hacia Esmeraldas

16:00: Llegada a Esmeraldas )

17:30 - 18:30: Visita a la Unive@éﬂﬁca Luis Vargas Torres para la firma del contrato de Nivelacién.

Jueves, 03 de Diciembre

08:00 - 10:30: Visita a la Universidad Técnica Luis Vargas Torres para la firma del contrato de Nivelacion.
16:50: Viaje hacia Quito
17:20: Liegadi a Quito

Productos Alcanzados: Firma de Contratos de Nivelacién de la Universidad Técnica Luis Vargas Torres

ITINERARIO SALIDA LLEGADA o NOTA

FECHA N >{ /E%s datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa N02/12/2015 1" 03/12/2015| en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

HORA \15:30 /}<;l7:20 cupplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm / asta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
T(f::i':gﬁ'gf NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA /HQRA 1T FecHA | HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa -, hh:mm " dd-mmm-aaaa ~ hh:mm L
AEREO TAME QUITO-ESM | 102/12/2015 /[N15:30 | 02/12/2015 | X16:00
AEREO TAME ESM-QUITO |103/12/2015 | 46:50 |¥3/12/2015 | '47:20




=

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR

& " = '/

NOMBRE:
Guillermo Xavier Garcia Lozano

e

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro de! término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos. Cuando
el cumplimiento de servicios institucionales sea superior al
ntimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion
por escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado.

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA
UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO
P 4 :\,—>

%;; }
/ ) r

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAOEL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD
A

NOMBRE: Mcs. Pablo Bayas
CARGO: Gerente del Proyecto Emblemdtico
SNNA




Tarjeta de embarque

Copia para el pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
GARCIA/GUILLERMO
VUELO FECHA / CLASE
EQ 0180 02DEC K
DE A PUERTA
QuITo ESMERALDAS
- -
HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO
15:00 15:30 10A
NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133174528 NTYY9 2

EQUIPAJE

Equipaje facturado Equipaje de mano

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos intemacionales 2 horas
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web
Check-in.

Documentos de viaje

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamaiio del equipaje debe permitir su ubicacion en los
racks o bajo su asiento.

En vuelos nacionales los lnicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Camet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Interacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacion a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revision de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.
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Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.
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WUELA BUADOR

Copia para el aeropuerto

NOMBRE
GARCIA/GUILLERMO

VUELO
EQ 0180

DE
QUITO

HORA DE EMBARQUE
15:00

NUMERO DE BOLETO ELE

2692133174528

=

Tarjeta de embarque

NTYY9

VIAJERO FRECUENTE

FECHA
02DEC

A
ESMERALDAS

HORA DE SALIDA
15:30

CODIGO DE RESERVA

SERVICIO ESPECIAL

CLASE
K

PUERTA

ASIENTO
10A

NUMERO DE SECUENCIA
2
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Tarjeta de embarque

8

Copia para el pasajero

NOMBRE
GARCIA/GUILLERMO

VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL

e

VUELO FECHA / CLASE

EQ 0181 03DEC H

DE A PUERTA

ESMERALDAS - QUITO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

16:20 16:50 10F

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2692133174528 NTYY9 21

PN Equipaje facturado

Su franquicia de equipaje permitido sera: 20 KG para vuelos nacionales y 32
KG para vuelos internacionales en no mas de 2 piezas por pasajero. Si
dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales preséntese en el
aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos internacionales 2 horas
antes de la salida de su vuelo a nuestros counters asignados para Web
Check-in.

e

Documentos de viaje

Y Equipaje de mano

Usted tiene derecho a portar una pieza de equipaje de mano con un peso
maximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
internacionales. El tamaifio del equipaje debe permitir su ubicacion en los
racks o bajo su asiento.

L s

En vuelos nacionales los Unicos documentos validos para viajar son: Cédula de Identidad, Licencia, Pasaporte o Carnet Diplomatico ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para viajar a cualquier destino internacional
debera presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destino ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su viaje. Para obtener mas informacién, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en la sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos Internacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de

viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.
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Gracias por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.
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VUELA BUIADOR

Tarjeta de embarque

Copia para el aeropuerto

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
GARCIA/GUILLERMO

VUELO FECHA CLASE

EQ 0181 03DEC H

DE A PUERTA

ESMERALDAS QUITO

HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO

16:20 16:50 10F

NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA

2692133174528 NTYYS 21
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

by e
FECHA DE SOLICITUDE(27-11- 2015)/,

o

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X ALIMENTACIONt g
: o~ e
DATOS GENERALES 2 Q
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR [PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: L farg
Guillermo Xavier Garcia Lozano Analista de Logistica de AdmlSlém SNN’A £
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ’ NOMBSRE; ELA UN'DADGLA QUE'P;RTE'LECE LA O EL SERVIDOR o
Esmeraldas, Esmeraldas ubsecretaria General de Educacién Supenor* Sistema
Nacional de Nivelacién y Admisién, SNNA
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmim-2aaa) /t'QRA LLEGADA ("h’"‘".‘.)
"\02/12/2015. / N30 / "Q3/12/2015 “27:20 A
; , P
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: 4
Guillermo Garcia Lozano
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Firma de Contratos de Nivelacién de la Universidad Técnica Luis Vargas Torres.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA - HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa . _hh:mm
. K - X - <
ep s ME . E A .
5 “Aéreo b A . UIO-ESM \\02/12/2015/ * 15:30 ‘)262/12/2015 IQ:OO
Y
N NG TA Y ESM- > d :
Aéreo NTAME ESM-UIO 08/12/2005 | 3650 | O3/122015 47 17:20
S .
Y
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO PICHINCHA AHORROS 4231462000
O EI. SERVlDOR SOIJC!TANTE

FIRMA DE,I.A OFEL RESPONSABI.E DE I.A UNIDAD &

< v ///5/4'7/>

. DE’ LA O EL RESPO! BLE D NIDAD SOLICITANTE
o Subsecretana Genefal ucacion Superior
o Gunllermo‘f(awer Garcfa Lozano M rena Araujo
NOTA: Esta solicit eberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
- FIRMA DE AUTORIDAD NOMINADORA O S)LQELEGADO menos 72 _hefas de anticipacién al cumpli
institucis ;

de los servicios
es; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
'3
Aytefidad Nominadora autorice.
’ * De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa
autorizacion quedaran insubsistentes

e El informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOMmI

SOLICITANTE
CARGO: Coordlnador General Administrativo Financieft

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
Eco. Miguel Parrefio

obligatorio, con excepcidn de las Méximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

P itiic
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VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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) Secretaria de . NNELACION ’
Educacion Superior, " YADMISION!

'm? 'Ciencia, lecnologia e Innovacion

Quito, 27 de Noviembre del 2015

Sr. Eco.
Miguel Parrefio
Coordinador General Administrativo Financiero

SENESCYT

De mi consideracién;

La Unidad de Nivelacién del componente de Admisién del Sistema Nacional de Nivelacién y
Admision, SNNA, debe realizar la visita a la Universidad Técnica Luis Vargas Torres para firmar los
contratos de Nivelacién.

Con el fin de dar cumplimiento a esta disposicion de la autoridad del SNNA, solicito a usted muy
comedidamente autorizar el depdsito de anticipo de viaticos a mi nombre en la Cta. Ahorros N°
4231462000 del Banco Pichincha, para esta finalidad adjunto los formularios y declaracién
necesaria.

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencién, suscribo.

Atentamente,

; Ea !
Xavier /cia Lozano

Gui
Cl: 0802939488

Analista de Logistica de Admision - SNNA

Jo



SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0802939488 No. 4408
Nombres: GARCIA LOZANO GUILLERMO XAVIER
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 1 02/12/2015 02/12/2015 80,00
Subsistencias 1 03/12/2015 03/12/2015 40,00
Alimentacion - 03/12/2015 03/12/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR ARECIBIR| $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 120,00

X

Elaborado por:
Willian Acurio

Rev sad ‘por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Utima modificacién: 07-ul.-2014
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