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Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Liquidacion No. 2927 902
RPA RTO DEV
Clase de Clase de
Registro: DEVENGADO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: r 1104707730 |VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA J
o AFECTACION PRESUPUESTARIA
~
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA - Pago de viaticos y subsistencias por trasiado Cuenca ,Quito del ,16 al 18-07-2015,
visita al Instituto Tecnolégico Superior Central Tecnico, Taller de Capacitacion temas administrativos academicos para rectores y
tesoreros, Informe No. 2927 autorizado.
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institucion: 159 SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte ‘ rptComprobanteGastos.rdlc l
INNOVACION - —
\. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
- PLANTA CENTRAL
INNOVACION - PLANTA 2EEE2= — 5o Tos | zot6|| 1753 1753
Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaido Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS Liquidacion No. 2927 902
Cl d Clase de RPA RTO DEV
R:;;"g: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l l l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: r11o47o7730 lVACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA
-~ AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 630303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA - Pago de viticos y subsistencias por traslado Cuenca Quito del 16 al 18-07-2015,

visita al Instituto Tecnolégico Superior Central Tecnico, Taller de Capacitacion temas administrativos academicos para rectores y
tesoreros, Informe No. 2927 autorizado.

DATOS APROBACION
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 1104707730 No. 2927
Nombres: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin

Viaticos 2 16/07/2015 17/07/2015 160,00

Subsistencias 18/07/2015 18/07/2015

Alimentacion 18/07/2015 18/07/2015 -

Transporte -

Peajes .

Combustibles -

Otro: Mantenimiento -

VALOR A RECIBIR] $ 00|
ANTICIPO -

CUENTA POR PAGAR] $ 160,00

Y.

Elaborado por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

| aporales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
N 20-07-2015 <
031veM-czA2005 A Y |
? T DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
LISETH MAGDALENA VACACELA ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR
CHUQUIMARCA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
*QUITO-PICHINCHA UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LISETH VACACELA CHUQUIMARCA,
DANIELA ANDRADE CARNIZARES; MARIA SOFIA VALENZUELA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Fecha: 16/07/2015
Actividades Realizadas: // '

Se lleg6 a la Cuidad de Quito aproximadamente a las 15h05 se dirigi6 al Instituto Tecnologico
Superior Central Técnico en donde se estaba realizando el TALLER DE CAPACITACION

4

TEMAS ADMINISTRATIVOS—ACAQEMICOS PARA REQTORES Y TESQREROS DE
LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, ,TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE
ARTE Y CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS, en el cual se trataron temas de

suma importancia paral))s’ Institutos
Fecha: 17/07/2015
Actividades Realizadas:

A primera se llega a las instalaciones del Instituto Tecnolégico Superior Central Técnico en donde se
continua con el Taller de Capacitacion Temas Administrativos-Académicos para Rectores y Tesoreros
de los Institutos Superiores Técnicos, Tecnoldgicos, Pedagogicos, de Arte y Conservatorios Superiores
Publicos, el taller duro hasta las 17h00.

s

Fecha: 18/07/2015 e ..és ENES CVYT
Secretari. o ate o o ot ..‘uperior
) CONTAR.LIGCAD
. . . ® RPN
Actividades Realizadas L:? 12w

25 FEB 2016

A las 08:30 se retornd a la ciudad de Cuenca.




Productos alcanzados:

En el Taller que se desarrollé durante estos dias se despejo much
claros los rectores de los Institutos como:

Deberes, derechos y prohibiciones del servidor publico
Cambios de jornada laboral de docentes

Registros de asistencia
Permiso, licencias y vacaciones1.6. Cambios de jornada
servicios sin remuneracion

Analisis del cumplimiento de los requisi

contratacion de Personal Académico Titular

tos
Agregado y Per
Cambios en plataforma d
SOC|ALIZAC|ON DE INSTRUCTIVO DE VINCULACI
Metodologia para determinar la cantidad éptima d
funcion de las horas practicas y de las horas clases.
Manejo y operatividad de la EOD

SOCIALIZACION DE
PAGO DE NOMINA
Manejo del Sistema SPRYN

Reforma de movimiento de personal

Generacion Rol Mensual

Generacién Némina Horas Extras

Generacién Némina Fondos de Reserva

Generacion de pago de Viaticos por Residencia

Manejo aplicativo IESS

Andlisis del Reglamento de Régimen Académico vigente
Estructura Org
Proceso de titulacién, entrega de claves y usuario
Proceso SNNA, preguntas varias.
Politicas de resguardo y precaucion d

anizacional de los Institutos Superiores Técnicos y

as inquietudes que no tenian muy

laboral de ITTS1.7. Comisiones de

del Reglamento de Escalafon Docente para

sonal Académico Titular Principal

el sistema de educacion superior SNIESE
ON Y DESVINCULACION
e docentes necesarios en un instituto en

INSTRUCTIVO REFORMA PRESUPUESTARIA

Tecnoldgicos

el micro trafico de sustancias en centros educativos

ITINERARIO SALIDA LLEGADA ~ NOTA
FECHA s | _Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 16-07-2015 18'97'2015 en el cumplimiento del servicio institucional, desde 1a
- salidadel lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 03340/ 09:30 y %umplimiento del servicio institucional seglin sea el caso,
hh:mm asta su llegada de estos sitios.
" TRANSPORTE e
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE |\ \BRE DE TRANSPORTE RUTA
i:fr:f;:’e FECHA HORA FECH HORA
maritimo, ot’ros) dd-mmm-aaaa hh:mm Qd- m-aaaa hh:mm
. Aerolinea .
Aéreo CUENCA- QUITO 16-07-2015 - 08:40 ¢ 16-07-2015 09:40
TAME
, Aerolinea e
Aéreo QUITO - CUENCA 18-07-2015 08:30 18-07-2015 09367
TAME 7
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.




_ OBSERVACIONES

| IRMADELAO EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

El presente informe deberd presentarse dentro del término de

Lic. Liseth Vacacela Chuquimarca
ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacidon se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

~ FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

( Tl -

FIRMIA DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLE DE LA U )
i

Maria Sofia Valenzuela
DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR

Sr. Dr. Aniomo Malo Larrea
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL

SUR DEL PAIS




EPFRESA FURLICA TAE LTNEA AERES DEL ROLWDOR - TAE EF

Pt R Al
LA 1 FON3

(ertificado de Foletos Utilizados W°

fuito i, 17 de diciembre de 2015
For el presente certifico una ver revisados los archives de Tame, se ha encontrado que la(s) personafs) detalladas a

continuacidn ha{n) utilizado los servicios de nuestra empresa:

Apellido/Mombre Pacaiero Mro. Boleto  Base Tarifa Ylo  Fecha Futa H.8alida H.lleoada
1 VACACELA LISETH 1 9355245651 2 PFKELEAEE 172 20150714 CUBMCA R
2 VACACELA LISETH 2 9355045651 6 YHEFPAEE 173 20150718 oUIT0 / CUERMCA
Atentamente,
| S
el
FESIAS FAREDES JAVIER ALEGANDRD
AGEWTE IE VENTAS
~
-~




. . , RUC: 1768141550001

. EIFRESA FURLICA TA'E LINEA AFREA DEL ECUADCR THPE EF

FATRIZ-> A, AMAZONAS M24-260 Y AV, COLON :
Teléfonos: 023766300 -

CONTRIRUVENTE ESPECTAL SEGUM RESOLUCTON N°. 1899

FHCTURA

FNE 0L - 025 - 000002457
¢ DOCLPENTO SIN VALIDEZ TRIRUTARTA

EFREGA PURLICA, MO SWIETA A RETENCIOMES, DORTOLEJECT W° 740

Gr. (es).: VACACELA CHUDUTIARTA LISETH FAGDALENA

RC o C1.: 114707730 Fecha Emision: 20151217 Telétono:

Direccide:

P Cant.s Descripcian v alar Updtario ! Malor Total ;
; 20 CERTIFICACION DE VLELD Mo. 21766 : 283 4 4,46
1 i i ¥ ¥
L : z :
; t : 3 t

~

; ' ' Base Imp 120 ) 4,45 |
: " ! Base Imp 0.z 0,00 |
: ‘ ' Base Excentar | 0,00
: : b Descuento...: : 0,00 |
H : P Gubtotal. ...t : 4,8
: : Firma Auwtorizada Recibi Conforme volva 12 Ki.aat ; 0.9 |
: : ! Valor Total.s ! 5,00 1

INFORMACTON COPPROBANTE ELECTRONICD:

Fara obtener su Comprobante Electrdnico, sirvase revisar su Correo electrénico otorgado para esta transaccion.

i ingrese a la siguiente direccion: h’ctp:f;’facturacim.’r_ame.ccm.,e&-rar:tE.EEIﬂAar/
Comprobante RIDE:  001-02% (00002457

USUARTO: 1104707730

CLAVE..: 1104707750

i
L
[}
t
§
1




JUSTIFICACION DE VIATICOS Y SALIDAS 31

Nombre de
funcionario/a:

Liseth Magdalena Vacacela Chuquimarca

Destino / Lugar:

Quito

Fecha:

Jueves 16 y Viernes 17 de julio de 2015

De: Maria Sofia Valenzuela Cuellar

Enviado el: lunes, 13 de julio de 2015 08:45

Para: Liseth Magdalena Vacacela Chuquimarca; Daniela Katherine Andrade
Cailizares

Asunto: Asistencia al Taller de actualizacién de procedimientos académicos,
administrativos y estructura organizacional

Estimadas

Al encontrarnos en procesos de capacitacion a los Rectoresy Tesoreros de
los ITS, ISPEDs y CONSERVATORIOS a nivel nacional solicito a usted adquirir
pasajes aéreos para asistir éste jueves 16 y viernes 17 de julio al “Taller de
actualizacién de procedimientos académicos, administrativos y
estructura organizacional”. La cita es en el sal6n de actos de uso multiple
del Instituto Tecnolégico Superior “Central Técnico” ubicado enla calle
Gaspar de Villarroel E6-125 y Shyris , en la ciudad de Quito.

Por la favorable atencién a la presente, les anticipo mis agradecimientos.

Saludos Cordiales,

Maria Sofia Valenzuela Cuellar

DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR.

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

De: Janeth Taco Tixe

Enviado el: viernes 10/07/2015 9:50

Para: Daniela Katherine Andrade Cafiizares; Liseth Magdalena Vacacela
Chuquimarca; Rocio del Carmen Estevez; Esperanza del Rocio Castro Piguave;
Mdnica Alexandra Vélez Briones




Asunto: PASAJES AEREOS PARA TALLER EN QUITO
Estimad@s buenos dias:

Por medio de la presente me permito informar que la Subsecretaria de
Formacion Técnica, Tecnoldgica, Artes, Musica y Pedagogia realizara un taller
donde se tratardn temas administrativos, financieros y académicos,
mencionada capacitacién se desarrollara en la ciudad de Quito los dias 16 y
17 de julio, en las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior Central
Técnico, desde las 9:00 am hasta las 17:00 aproximadamente.

Por lo descrito anteriormente, me permito anexar la lista de participantes del
taller, para que de esta manera desde cada una de las zonales se realicen las
as y emisi a

de los
izado por el Eco.

La invitacion y la agenda se estan desarrollando y se enviara en el transcurso
del dia, tanto a los del listado adjunto como a la zonal respectiva, sin
embargo para agilitar temas administrativos y de pasajes pongo a su
conocimiento este particular.

NOTA:

Para el tema de emisién de pasajes tomar en cuenta: los rectores y tesoreros
deberan estar presentes los dos dias

Los sefiores vicerrectores Titulares que se encuentran en el listado deberan
asistir solamente el dia viernes 17 de julio del 2015.

Cualquier inquietud estoy a las érdenes.
Saludos Cordiales,

Janeth Taco Tixe

Analista Administrativa Financiera de Institutos

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

« Alpallana E7-22 y Whymper, Edificio Garzon.

AUTORIZADO Y SOLICITADO POR: FUNCIONARIO DE LA UNIDAD:
Maria Sofia Valenzuela Liseth Magdalena Vacacela Chuguimarca

)0




Directora de Educacion Superior

Asistente de Educacién Superior

)
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SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

031-VCLM-CZA-2015 13-07-2015
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION
, _ DATOS GENERALES ‘
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL. SERVIDOR ] — ’ PUES;I'O QUE OCUPA-IjENOMINACICN;
LISETH MAGDALENA VACACELA CHUQUIMARCA ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A tA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

e QUITO-PICHINCHA UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {(hh:mm)

16-07-2015 08:40 18-07-2015 09:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LISETH MAGDALENA VACACELA
CHUQUIMARCA, DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES; MARIA SOFIA VALENZUELA

DESCRIPCION OE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Fechas: 16/07/2015 al 18/07/2015.
Actividades a Realizar:

La Comisi6n se dara en la ciudad de Quito, para dirigirme y visitar las instalaciones del Instituto
Tecnoldgico Superior Central Técnico y realizar el :

e TALLER DE CAPACITACION TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA
RECTORES Y TESOREROS DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS,
TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE ARTE Y CONSERVATORIOS SUPERIORES

PUBLICOS, los dias 16/07/2015 al 18/07/2015.

1,




TRANSPORTE

TIPO DE SALIDA LLEGADA
T(E:::S:ORJE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
, terrestre,
maritimo, otros] FECHA HORA nhemm FECHA HORA
dd-mmm-aaaa dd-mmm-aaaa hh:mm
, Aerolinea :
Aéreo TAME CUENCA- QUITO 16-07-2015 08:40 o1 16-07-2015 09:40
, Aerolinea , ]
Aéreo TAME QUITO - CUENCA 18-07-2015 08:30 18—07-20;9’ 09:36°

 DATOS PARA TRAN

NOMBRE DEL BANCO:
Banco Bolivariano

Ahorros

TIPO DE CUENTA:

No. DE CUENTA:
140103902-5

//////i/«é%(ﬁl : /<

Sr. Dr. Antonio Malo Larrea
COORDINACION ZONAL I?EL AUSTRO Y EL
SUR DEL PAIS

&:\Tﬁﬁ.’l\lﬁ@el Parrefio
Eimanciero

Coordinador Adminjstrativo

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales;
salvo el caso de que por necesidades institucionales la Autoridad Nominadora
autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como a
autorizacién quedarén insubsistentes

e Elinforme de Servicios insti les deberd p
de 4 dias de cumplido el servicio institucional

dentro del término

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
bl io, con i6n de las N Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013



P  Secretaria de .
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COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA SALIDA DE COMISION r

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION DIA MES ANO

031-VCLM-CZA-2015 13 7 2015

NOMBRE DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE

VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA

UNIDAD A LA QUE PERTENECE

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

MOTIVO DE LA COMISION

TALLER DE CAPACITACION TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA RECTORES Y
TESOREROS DE LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE ARTE
Y CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS

DESTINO DE LA COMISION (Provincia-Ciudad)

PICHINCHA - QUITO

FECHA DEL VIAJE
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE RETORNO HORA DE RETORI}O
16/07/2015 8:40 AM 18/07/2015 8:30 /

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO AUTORIZANDO LA COMISION

MARIA SOFiA VALENZUELA CUELLAR

CARGO DEL JEFE INMEDIATO

DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR

MEDIO DE AUTORIZACION

Mail X Fecha Mail: 13 DE JULIO DE 2015
Escrito Fecha de Entrega
TIPO DE TRANSPORTE
Institucional
Probi
Terrestre r0p.IO
Alquilado
Publico
Aéreo X AEROLINEA TAME
FIRMA DEL FUNCIONARIO FIRMA JEFE INMEDIATO
- ~
Nombre: LISETH VACACELA CH Nombre: MARIA SOFIA VALENZUELA

Ca rgo: ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR Ca rgo: DIRECTORA DE EDU SUPERIOR




