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Unid. Desc:
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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 3299
0066
RPA RTO DEV
[of]
Reagsizt?:: DEVENGADO 85‘;?,"" OTROS GASTOS |—r—|'—
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1003954268 [ROSERO ONCE MIGUEL ANGEL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 004 730303 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 71.30
TOTAL PRESUPUESTARIO 71.30
IVA 0.00
SUB - TOTAL 71.30
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 71.30
SON: SETENTA Y UN DOKARES CON 30/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: ROSER&ONCE MIGUEL ANGEL.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO DEL 10 AL
11 -02-2016, PARTICIPACION EN EL EVENTO ACADEMICO DE LOS ESTUDIANTES PRIVADOS DE LIBERTAD, INFORME NO. 503
AUTORIZADO
R TR-- O S
Recikiste P P,
/ .50
Hora:
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA.
23/06/2016 ,
Funcionario Responsable Director Financiero
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INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022 |06 2016 6183 6183

Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 3299
0066
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: COMPROMETIDO Gastor OTROS GASTOS
Cuenta

Banco: Monetaria: l l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1003954268 |ROSERO ONCE MIGUEL ANGEL I

AFECTACION PRESUPUESTARIA

PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 71.30
TOTAL PRESUPUESTARIO 71.30
IVA 0.00
SUB - TOTAL 71.30
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 //'
) TOTAL A PAGAR 71}(
SON: SETENTA Y UN DOLARES CON 30/100 CENTAVOS /
DESCRIPCION: ROSER%NCE MIGUEL ANGEL.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO €EL 10 AL
11 -02-2646, PARTICIPACION EN EL EVENTO ACADEMICO DE LOS ESTUDIANTES PRIVADOS DE LIBERTAD, INFORME NO. 503
AUTORIZADO
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: ,
22/06/2016 ’
Funcionario Responsable Director Financiero
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1003954268 503 /’
Nombres: ROSERO ONCE MIGUEL ANGEL /
30% sin comprobantes de ventas / 36,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 10/02/2016 11/02/2016
Subsistencias 11/02/2016 11/02/2016 36,00
Alimentacion - 11/02/2016 11/02/2016 /
70% con comprobantes de ventas /35,30
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valorgs
Hospedaje 10/02/2016 11/02/2016 22,40
Alimentacion 10/02/2016 11/02/2016 12,90
Reembolsos ‘ .
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles -
Otros: Arreglo de llanta -/
VALOR A RECIBIR] $ 71,}0
ANTICIPO z
CUENTA POR PAGAR] $ 1,30

Y

Elaborado por:
Rocio Jacho

Revisado por:

A

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SE

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

RVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttima

modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28

de Diciembre del 2015/REF. ALANORMA T

ECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abri del 2016




o Secretaria de 1 9O@@® Ministerio
“. ? ‘ Educacién Superior, - @©@®® deRelaciones
Cienciay Tecnologla(/ Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(13/02/2016):

507

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR:
1003954268/ROSERO ONCE MIGUEL ANGEL ANALISTA DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO

PUESTO QUE OCUPA:

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL: EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS SISTEMA NACIONAL DE NIVELACION Y ADMISION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sonia Egas, Gabriela Osculio, Miguel Rosero
Nombre del sefior Conductor: Carlos Lasso

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 10/02/2016
14:30"; e%SENE of

® Secretaria Nagional de Sdyuacior

Actividad 1: Salida desde las oficinas del SNNA hacia la ciudad de G i e Fecnoiog: oy
23:30: ?.% ' A

Actividad 2: Llegada al lugar de hospedaje en Guayaquil. / 09 MAY 2015
Dia 2: 11/02/2016 /

07:30
Actividad 1: Traslado hacia el Centro de Rehabilitacidn Social Regional Guayas (CRS)
Actividad 2: Ingreso al Centro de Rehabilitacién Social Regional Guayas (CRS) y recibimiento de
autoridades de las distintas instituciones educativas para el evento.
Actividad 3: Participacién en el evento de reconocimiento al esfuerzo académico de los
estudiantes privados de libertad de la Universidad Catélica Santiago de Guayaquil y del
Instituto Tecnoldgico Superior Simén Bolivar en el CRS Regional Guayas.
Apoyo en la logistica y acomodacién de invitados.
11:00 Actividad: Asistencia al foro “La Universidad: un espacio de libertad”, registro del
conversatorio. e 4
15:00 /
Actividad: Retorno a la cuidad de Quito

CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR
HOSPEDAIJE 10-02-2016 215 22,40
ALIMENTACION 11-02-2016 195272/36596 12,90

Y T

Superior
ion

\D
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA . HORA . HORA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
10-02-2016 . 2%4:30 \*23:30 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
R salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
11-02-2016 \15:00 ~23:30 cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hasta su Hegada de estos sitios.
TRANSPORTE'
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
s TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) “ dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
OFICIAL 3
. QUITO- :
TERRESTRE (VEHICULO 10-02-2016 14:30Y | 10-02-2016 \)23:30
GUAYAQUIL
SNNA)
OFICIAL i
TERRESTRE |  (VEHICULO CUAYAQUIL- 1 11.02-2016 | \15:00 N11-02-2016 |-, 23:30
SNNA) QUITO N

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

\l’/

NOMBRE: MIGUEL ANGEL ROSERO ONCE

NOTA
El presente informe deberda presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacion se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

-~

S

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LAO EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: PABLO BAYAS

CARGO: GERENTE DEL SISTEMA NACIONAL DE

NIVELACION Y ADMISION

TARIA GENERAL DE EDUCACION
SUPERIOR=

" Para sustentar el reconocimiento y entrega de vidticos es necesario contar con fa informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario
ii Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 3 primer parrafo. debera constar la fecha y

hora de salida del inicio de la comision y de llegada del tGltimo dia de la comisién, al domicilio y/o lugar

habitual de trabajo, de las horas efectivamente utilizadas.

iii

cumplimiento de servicios institucionales.
¥ Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberén enviar la impresion RIDE, que justifican los gastos realizados.

Debera constar la enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el




Deberd constar la enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios institucionales.

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Gnicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

* Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.

* Memorando Nro. SENESCYT-SESCT-20150088-MI en Quito D.M., 13 de agosto de 2015 se dispone a
todos los funcionarios que conforman el jerarquico superior_de la SENESCYT para que cuando realicen
viajes a nivel nacional, cuya jornada laboral no exceda de un dia, incluyan en su informe de viaje el
pedido de “no pago” por concepto de subsistencia, movilizacién y alimentacién.
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Actividades de Servicio de Hospedaje en Hosterias Aut. S.R.1. No. 1118254981 .- OO O O 3 6 5 9 6

Direccion: Cdia. La Garzota Mz. 7 SI. 20 8006—002 . o ) T e

Cel.: 0992403352 « Email: yamilej8@hotmail.es .
= 000000215
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mm%\iaaa) \
02-02-2016 :
A3
- 2
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION %
N 2
DATOS GENERALES ‘ 3
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: (Z
ROSERO ONCE MIGUEL ANGEL ANALISTA DE APOYO Y SEGUIMIENTO ACADEMICO
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
GUAYAQUIL-GUAYAS SNNA
FECHA SALIDA (dd-mmim-aaaa) HORA SALIDA (hhemm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
40-02-2016 \\14H30 < 41-02-2016 \\) 23H30
lSERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sonia Egas, Gabriela Osculio y Miguel Angel Rosero
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
- Participacidn en el evento de reconocimiento al esfuerzo acadé
Catélica Santiago de Guayaquil y del Instituto Tecnoldgico Sup
Guayas.

émico de los estudiantes privados de libertad de la Universidad

erior Simén Bolivar en el Centro de Rehabilitacion Social Regional
Asistencia al foro “La Universidad: un espacio de libertad”, registro del conversatorio.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa Kh/:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE VERICULO-SNNA QUITO-GUAYAQUIL 10-02-2016 14H30 10-02-2016 23H30
TERRESTRE VEHICULO-SNNA GUAYAQUIL-QUITO 11-02-2016 15H00 11-02-2016 . \'\'23H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PACIFICO AHORROS 1039794202
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE SOLICITANTE
%%2%
I NOMBREDE LA O EL SERVIDOR NOMBRR'DE LA O EL RESPONSAB ONIDAD SOLICITANTE
/ * CARGO
//
FIRM DE LA AUTORID.

A\D NOMlNADORA O SU DELEGADO
[f. }

E EDUCACION SUPERIOR
NOTA: Esta solici

* MIGUEL PARRENO.

L

Codrdiador /£ Administrativo Fyﬂero

debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 héras de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que . por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder se

rvicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de tas Maximas Autoridades o d

e casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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