Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte
e L p rptComprobanteGastos.rdlcﬂ
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No.CUR ™~ No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 021 Joe | 2016 6155 6132
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 495 3278
Clase de cl RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Gase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Banco: Monetaria: l l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 1714091723 lmAz ACOSTA MARIA ANDREA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 48.65 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 48.65
IVA 0.00 /
SUB - TOTAL 48.65
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 48.65
SON: CUARENTA Y OCHO DOLARES CON 65/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-ESMERALDAS-QUITO DEL 11 AL 12-04-2016,
COBERTURA EN VIDEO ENTREVISTAS Y FOTOGRAFIA DE LA SOCIALIZACION DEL CODIGO INGENIOS, INFORME NO. 495
AUTORIZADO
Recibido por: ... ../Dgtl\ e
Hora: X B
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO M/
FECHA: ),3/05#0/5
22/06/2016

t
Funcionario Responsable Directo

inanciero
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Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 485 3278
RPA RTO DEV
g::;:t‘,’; COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: | I I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1714091723 [DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 001 530303 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 48.65
TOTAL PRESUPUESTARIO 48.65
VA 0.00
SUB - TOTAL 48.65
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 48.65
SON: CUARENTA Y OCHO DOLARES CON 65/100 CENTAVOS
DESCRIPCION:; DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA - PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-ESMERALDAS-QUITO DEL 11 AL 12-04-2016,
COBERTURA EN VIDEO ENTREVISTAS Y FOTOGRAFIA DE LA SOCIALIZACION DEL CODIGO INGENIOS, INFORME NO. 495
AUTORIZADO
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
i
FECHA:
20/06/2016

Funcionario Responsable

Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

Cc.C. 1714091723 No. 495
Nombres: DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA
30% sin comprobantes de ventas ‘ 24,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 1 11/04/2016 12/04/2016
Subsistencias - 12/04/2016 12/04/2016 24,00
Alimentacion - 12/04/2016 12/04/2016
70% con comprobantes de ventas , e 24,65
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 11/04/2016 12/04/2016 20,00
Alimentacion 11/04/2016 12/04/2016 4,65
Reembolsos B} : -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR] $ 48,65
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 48,65
q )
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28

de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016




T

" | Secretaria de 8050000 Mo
?""“ Educacion Superior, 00 @ @@ deReiaciones
Cienciay Tecnologia Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACIGN PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME(14/04/2016):

L ' . DATOS GENERALES i o
NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES DE
LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
1714091723 ANALISTA DE COMUNICACION
DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA
INSTITUCIONAL O EL SERVIDOR

ESMERALDAS DIRECCION DE COMUNICACION

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Granda, Andrea Diaz

Nombre del sefior Conductor:

Francisco Aillién

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Martes 11-04-2016

A las 12:00 salimos de la Secretaria (Edificio Delfos) en el transporte institucional que nos
trasladaria hacia Esmeraldas. A las 21:00 llegamos y nos dirigimos a hospedarnos en el Hotel Ambato Av.
Kennedy y Antonio Guerra para luego ir a merendar y volver al hotel a descansar a las 23:00

Miércoles 12-04-2016

A fas 8:00 nos dirigimos a desayunar y luego nos trasladamos a las instalaciones del Municipio
de Esmeraldas al Sal6n Verde, para realizar la cobertura de la socializacion del Cédigo Ingenios dirigido
a las comunidades de Esmeraldas. Una vez concluido el evento y enviado por mail los requerimientos,
retornamos a las 15:00 a Quito en el trasporte de la institucién. Paramos a comer en San Miguel de Los
Bancos. Llegamos a las 22:00 al edificio Delfos,

Alimentacion 11/04/2016 0003802 $5,00
Hospedaje 11/04/2016 000025642 $20,00
Alimentacion 12/04/2016 002297 8,75
AI. t .z :
fmentacion 12/04/2016 000016730 4,65
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ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
i i fectivamente
FECHA 11-04-201 12-04—20{6 Estos datos se reﬂlergn al tiempo efectivam
dd ytilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
-mmm-3a3 desde la salida del lugar de residencia o trabajo
HORA 12:00 21:00 / habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm s seguin sea el caso, hasta su llegada de estos sitios.
{
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
st TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa ~hh:mm _.-dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito—Esmeraldas 11/04/20],6/ 12: 11/04/2016 21:00
Terrestre Institucional Esmeraldas- Quito 12/04/2016 15:00 12/04/2016 22:00.~ '

bordo o boletos.

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

M(@Lﬁ?&?&

NOMBRE: MARIA ANDREA DIAZ ACOSTA
ANALISTA DE COMUNICACION

El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario 1a liquidacion se
demorara e incluso de no presentarlo tendria que
restituir los valores percibidos. Cuando el cumplimiento
de servicios institucionales sea superior al numero de
dias autorizados, se deberd adjuntar la autorizacion por
escrito de la Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: ROBERT SAMANIEGO * |
CARGO: DIRECTOR DE COMUNICACION

i para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el numero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacion, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso-de facturas electrénicas
deberan enviar la impresiéon RIDE, que justifican los gastos realizados.

i acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Llos funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de |a hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, numero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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Direccion:
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Patadero Guerrero

José Wenceslao Guerrero Revelo
RUC.: 1702008101001
MATRIZ: Km. 3 Via lLa Cascada sin y Margen Derecho
Telfs. 2770196/ 2770062 / 0999 248122 San Miguel de Los Bancos
ESTA. EMISOR: Km. 94 Colinas del Rio Blanco Via Calacali La
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HOTEL A mbata

OTEL El preferido del turista...

AMBATO : :

Rivera Carvajal Gladys Esther
“ M RUC: 1800032557001
AUT. DEL SRI # 1117651041

Direccion: Av.Kennedy y Antonio Guerra / Telf: 2461-142 - ESMERALDAS - ECUADOR

o e
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FAUTORIZADA E.CLIENTE

@. GRAFIC LASER, Diego Vicente Paladines Carrion, Telf: 2724337 - RUC: 1102956677001 »
N7 Aut: 7691/ IMP. 28/SEPTIEMBRE/ 2015 del 25001 al 26000 - Valido hasta 28/SEPTIEMBRE/20]§
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[ Sistema de Auterizacion
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AUTORIZACION *
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[ I
Secretara Jde =
~_ SOLICITUD DE AUTORIZACION PAR/ RVICIOS INSTITUCIONALES & «
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES .

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)

Vot

.
H

DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

08/04/2016 \
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION Lo
G [
| ~ DATOS GENERALES A
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR T

Recibido por: msso===

Hora

Nombre del conductor: Francisco Aillion

ANALISTA DE COMUNICACION
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
ESMERALDAS DIRECCION DE COMUNICACION
FECHA SALIDA ) ~HORA SALIDA: FECHA LLEGADA / HORA LLEGADA
11/04/2016 // 12:00 . 12/04/2016 22:00
ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INsTITucioNALEs: Andrea Diaz, Diego Granda. ”

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSEE DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EXECUTARSE: Realizacién de la cobertura en video y fotografia de la
Socializacién del Codigo Ingenios a varias comunidades

y nacionalidades de la provincia de Esmeraldas.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm jﬂ-}nmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Institucional Quito-Esmeraldas 11/04/2016 12:00 11/04/2016 21:00
TERRESTRE Institucional Esmeraldas —Quito 12/04/2016 15:00 12/04/2016-" 22:00
: : DATOS PARA TRANSFERENCIA '
NOMBRE DEL BANCO: .
PRODUBAN TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
RODUBANCO AHORROS 12056058549

ﬁ?ﬂm\bz o2 A

MARIMANDREA DIAZ ACOSTA
NOMBRE DE LA O EL SERVIDOR

B

ROBERT SAMANIEGO
ECTORANDE COMUNICACION
dbih

GADO

NOTA: Esta solici

d debera ser pl da para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion guedaran insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales deberad presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcidn de fas Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013




