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Institucion:
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 014 06 2016 5992 5887
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. ASL No. Expediente
[COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 3154
0066
RPA RTO DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: I I J Monetaria: | | I
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0910512896 ISALAS AREVALO SONIA ISABEL I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: SALAS AREVALO SONIA ISABEL.- PAGO SUBSISTENCIA POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO EL 11-01-2016, REUNION DE
TRABAJO CON EL EQUIPO SNNA DE LAS ZONAS 1Y 2 PARA DEFINIR INDUCCION DEL DOCENTE ENES PARA MINEDUC,
INFORME NO. 481 AUTORIZADO.
AN S
Recibido por:... 4. .\'. N .\\.\:Q:{:... E—
Hora: Y NF
//'1 00
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
[6{0b/20 1§
15/06/2016
Funcionario Responsable Director Findnciero




Institucion:

U. Ejecutora:

INNOVACION

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

Reporte

| rptComprobanteGastos.rdic

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E
INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaboraciéon

No. CUR  No. Original

013 |06 2016

5887 5887

Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 3154
0066
RPA RTO DEV
Clase d cl
Reglstro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | J
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0910512896 | SALAS AREVALO SONIA ISABEL
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: SALAS AREVALO SONIA ISABEL.- PAGO SUBSISTENCIA POR TRASLADO QUITO-IBARRA-QUITO EL 11-01-2016, REUNION DE

TRABAJO CON EL EQUIPO SNNA DE LAS ZONAS 1

INFORME NO. 481 AUTORIZADO.

Y 2 PARA DEFINIR INDUCCION DEL DOCENTE ENES PARA MINEDUC,

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
13/06/2016 ;
Funcionario Responsable Director Finar;ciero




s

L O e

SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 0910512896 No. 481
Nombres: SALAS AREVALO SONIA ISABEL
30% sin comprobantes de ventas ‘ , 12,00

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos - 11/01/2016 11/01/2016
Subsistencias 1 11/01/2016 11/01/2016 12,00
Alimentacion - 11/01/2016 11/01/2016
70% con comprobantes de ventas ' )

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 11/01/2016 11/01/2016 -
Alimentacion 11/01/2016 11/01/2016 -
Reembolsos ' B '

DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otros: Arreglo de lianta -

VALOR A RECIBIR| $ 12,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 12,00
s | b
Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho
Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones
| aborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24.-feb -2011, Uttima modificacién: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segun Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
4e Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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CCHADEINFORME (dd-mmm-aaaa)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 12/01/2016

Ay
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
SONIA ISABEL SALAS AREVALO ANALISTA DE GESTION NIVELACION Y ADMISION SNNA
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
Ibarra - Imbabura SNNA- HABILITACION DOCENTE

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:.Sonia Salas Arévalo.

T INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Y,

Lunes 11 de Enero del 2016.

e Salida desde la ciudad de Quito a las 07:00.
e Llegada ala ciudad de Ibarra 09:30.
e Entrevista con Maria Luisa Montesdeoca, responsable de proceso de SNNA zonaly 2.

e Reunidn de trabajo con los técnicos que brindan apoyo en la coordinacion zonal, desde las

10:00 hasta las 13:00.
e Almuerzo de 13h a 13h40

e Revision de la metodologia de ejecucion de los talleres de 30 horas dictados por IES a
docentes MINEDUC, proceso y cronograma de seguimiento, avances en Pre ENES de
Cayambe y Pedro Moncayo, inquietudes referentes al nuevo ENES, mitos y verdades, de

13:40 a 16:45, . cenES e~
: % SRCRL oy Febwoio (R A

e Salida a la ciudad de Quito a las 17h00 CONTABILIDAD
e Llegada a Quito 19h00 s \‘/\‘:bC> /
19 AT 20%

Productos alcanzados

e Se logré coordinar con los técnicos de la zonal la elaboracion de un Quipux informando lo

actuado en capacitacién docente.

e Coordinar los procesos del SNNA'y especialmente proceso ENES del 18 de junio siguiendo

A




las pautas que el SNNA se compromete a enviar.

Buscar nuevos agentes de apoyo estratégico para avanzar con cursos pre Enes.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA , NoTA -
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA AN el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmm-aaa 1\1/01/2016 ‘ 111/01/2016 lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA ‘-‘07:00 ) \\ 19:00 :el servici.o. institucional seglin sea el caso, hasta su llegada
e estos sitios.
hh:mm
o TRANSPORTE ,
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
ity TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa i hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre '”Ssg,'\fgg'cc’y'f' Quito - Ibarra | 1/01/2016 | N7:00 | 41/01/2016 | 09:30
Terrestre | IStitucional | Quito \u1/01/2006 N 17:00 /01/2016 [N_19:00
SENESCYT \ ) \ )
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo
0 boletos.

"FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO |

: o~/
(s el Jlowalo
7 U *

NOMBRE: Sonia Salas Arévalo

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorari e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deber4 adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

"FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

NOMBRE: Msc. Pablo Bayas
CARGO: Gerente del SNNA

£
V YN E: Msc. Lorena Araujo
CAREQ' secretaria General de Educacion Superior#




' Para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
_del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

" Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deber3
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.

¥ Memorando Nro. SENESCYT-SESCT-20150088-MI en Quito D.M,, 13 de agosto de 2015 se dispone a
todos los funcionarios que conforman el jerdrquico superior_de la SENESCYT para que cuando realicen
viajes a nivel nacional, cuya jornada laboral no exceda de un dia, incluyan en su informe de viaje el
pedido de “no pago” por concepto de subsistencia, movilizacién y alimentacién.
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& .7 | Secretaria de
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INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
01-SSA-SNNA-2016

IFECHA DE SOLICITUD (dd\Kmm-aaaa) ;
06 de enero de 2016,

VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ] ALIMENTACIONG &

- A

 DATOS GENERALES
IPUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
ANALISTA DE GESTION NIVELACION Y ADMISIGN SNNA

IAPELLIDOS - NOMBRES Dé LA OVEL SERVIDOR ‘
SONIA ISABEL SALAS AREVALO

ReCIDIAO POF: maaaansse

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
{barra - Imbabura INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
SNNA - HABILITACION DOCENTE

- p -
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) F?MGADA (dd-mmm-2az) | HORALLEGADA {hhmm)
A\ N g
11-ENERO-2016 07HOO 11 - ENERO-2016 \{Qhoo
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

4
SONIA ISABEL SALAS AREVALO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Reunién de trabajo con el equipo SNNA de las zonas 1y 2 en lbarra para definir puntos referentes a la ejecucion del proceso Induccion|
docente ENES para MINEDUC, atencién a Pueblos y nacionalidades Pre ENES, fechas y detalles del ENES de junio 2016.

ANSPORTE
SALIDA LLEGADA
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA ]
otros) FECHA HO FECHA HORA
dd-mmm-aaaa ‘mm dd-mmm:aaaa hh:mm
N Vehiculo Quito- Ibarra )\) : /
~TERRESTRE \ institucional 11-01-2016 7HOO | 11-01-2016 Oyt/
Vehiculo ) E
TERRESTRE institucional Ibarra- Quito N1-01-2016 )} 17H00 \11-01-2016 X 19h00|
NOMBRE DEL BANCO: TIPO‘DE CUENTA: ] No. oey CUENTA:

AHORROS

MACHALA 1070658042

LOR RAUJO
SUBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR

NOTA: Esta solicitud deberd ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades Institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir ibilidad presup ia, tanto la solicitud como la
autorizacién quedarén insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Est4 prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.

COORDINADOR AD

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
7

(

tora:




