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Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 466 3192
RPA RTQ DEV
Clase d
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I I I
Comprobante GASTOS umero Operacién 0
Beneficiario: 6101902994 |ECKARDT MARIO / I
3 = =
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG ORG N.Prest DESCRIPCION //“" MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsiste;gjas’ en el Interior 24.00
' /,/ TOTAL PRESUPUESTARIO 24.00
’ IVA 0.00
SUB - TOTAL 24.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO - 0.00
TOTAL A PAGAR 24.00

SON:

VEINTICUATRO DOLARES

DESCRIPCION:

ECKARDT MARIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-AMBATO-QUITO, DEL 12 AL 13-05-2016, REUNION CON RECTOR
Y COORDINADORES DEL INSTITUTO GUAYAQUIL, INFORME NO. 466 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
16/06/2016 .
Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComproban |
N A L p I p probanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
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Unid. Desc: 0000 014 |06 | 2016|| 5934 5934
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 466 3192
RPA RTO DEV
Cl d
Registro: COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l I l
Comprobante GASTOS Numero Operacién // 0
ra
Beneficiario: L 6101902994 IECKARDT MARIO ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 24.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 24.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL J 24.00
/"
RETENCIONES VA / 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 24.00
SON: VEINTICUATRO DOLARES
DESCRIPCION: ECKARDT MARIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-AMBATO-QUITO, DEL 12 AL 13-05-2016, REUNION CON RECTOR

Y COORDINADORES DEL INSTITUTO GUAYAQUIL, INFORME NO. 466 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO /
FECHA: %
14/06/2016 /.
Funcionario Responsable Director financiem




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 6101902994 No. 466
Nombres: ECKARDT MARIO
30% sin comprobantes de ventas 24,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 1 12/05/2016 13/05/2016
Subsistencias - 13/05/2016 13/05/2016 24,00
Alimentacion - 13/05/2016 13/05/2016
70% con comprobantes de ventas e
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 12/05/2016 13/05/2016
Alimentacion 12/05/2016 13/05/2016
Reembolsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta
VALOR A RECIBIR] $ 24,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 24,00

S

Elaborado por:
Rocio Jacho

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacién: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28

de Diciembre del 2015
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® . Secretarfa de & §§:"&m'“"?m
F?* Educacion Superior, ~ L4
. Cienciay Tecnologia Laborales
INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):
4 66 17/05/2036
DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O ELSERVIDORY PUESTO QUE OCUPA:
C4FNJ5PV6 Analista de Formacidén Técnica, Tecnoldgica
MARIO EDKARDT
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Ambato - Tungurahua Subsecretaria de Formacién Técnica y Tecnoldgica.

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor:

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 12/05/2016 4

06h30 a 05h00 /

Traslado a la ciudad de Ambato /

09h30 a 14h00

Reunién con rector y coordinadores del Instituto Guayaquil para levantamiento de Informacion
14h00 a 15h00

Almuerzo J

15h00 a 20h00 /

Reunién con rector y coordinadores del Instituto Guayaquil para Ievaq}émiento de Informacién

20H00 /
Traslado a Quito

13/05/2016
06h30 a 09h00 -
Traslado a la ciudad de Ambato
09h30 a 13h00
Reunién con rector y coordinadores del Instituto Juan Francisco Montalvo, para levantamiento
de informacién
13h00 a 14h00
Almuerzo
14h00 a 17h30
Reunién con rector y coordinadores del Instituto Juan Francisco Montalvo, para levantamiento
de informacién

Productos Alcanzados
e Obtencion de la informacion de los institutos en forma fisica y digital




CONCEPTO ™ FECHA N° FACTURA VALOR :
Hospedaje
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 6/ - | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 12-05-201 13'05'2066 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
— salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05h30// 17h30 .cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE" ,
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Privado Quito - Ambato 12-05-2016 . |  06H30 12-05-2016 20H00
Terrestre Privado Ambato — Quito 13-05-2016 06H30 13-05-2016 17H30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

M

NOMBRE: Mario Eckardt
Analista de Formacion Técnica, Tecnolégica

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DEL SERVIDOR COMISIONADO RESPONSABLE DE LA UNIDAD

%ﬁlﬁ: Francisca Herdoiza

CARGO: subsecretaria de Formacion Técnica y Tecnoldgica.

NOMBRE: Francisca Herdoiza
CARGO: Subsecretaria de Formacién Técnica y
Tecnolégica

"Para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacion, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
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SOLICITUD DE AUTORIZACIéN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITU ‘ON&'-ES H
-C <
INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa) . / ':
11/05/2016 < '
VIATICOS X MOVILIZACIONES ‘ SUBSISTENCIAS ‘ ALlMENTACION ) - '|
9]
DATOS GENERALES @ %
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR bUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: SEREN % =
Mario Eckardt Analista de formacion Tégnica ° 5
IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR =
Ambato - Tungurahua Subsecretaria de Formacién Técnica, Tecnologica
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa} HORA LLEGADA {thh:mm)
12.05206 06h30 13-05-2016 17h30 /
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

7
12-05-2016
Reunién con rector y coordinadores del Instituto Ambato
11h00 a 20h00 Guayaquil, para levantamiento de Informacion
13-05-2016
Reunién con rector y coordinadores del Instituto Juan Ambato
08h00 a 13h00 Francisco Montalvo, para levantamiento de informacién
TRANSPORTE /
7
/
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA ;
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Privado Quito — Ambato 12052016 { 06H30 /| 12-05-2016 20H00
Terrestre Privado Ambato - Quito 13-05-2016 | O6H30 | 13-05-2016 17H30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA:
Produbanco

No. DE CUENTA:

Ahorros 12050184917
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE. . ARMA OFL RESPON ! L,E DE LA UNIDAD
: o : 50LICITAN (|
/WW
A ]
y Maﬁo\Eckardt Dra. Emma Francisca Herdoiza Arboleda
// Analista de Formacié\iécnica Tecnoldgica Subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnolégica

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de pacion  al i

pli de los servicios
FIR A DE iA AUTOR‘D AD LoMl ORA osu DELEG institucionales; salvo el caso de que por necesi

dades institucionales la

Autoridad Nominadora autorice.
\ e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la
autorizacion quedaran insubsistentes
Vi N . ) o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
E i término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
AL Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de d
- ) ‘

escanso
- obligatorio,

con excepcion de las Médximas Autoridades o de casos excepcionales

. - = debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
EL PARRENO
Coordinador Administrativo Finangiero

N

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/201




