institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E L Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 06 05 2016 3635 3374
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 4508 1959
RPA RTO DEV
Clase de Cl
Registro: DEVENGADO Ghase de OTROS GASTOS T 1
Cuenta
Banco: I l I Monetaria: [ ] |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1719284703 | CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |(TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-CUENCA-QUITO DEL 1¢

AL 20-11-2015, REUNION CON REPRESENTANTES DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA CUENCA'Y ZONAL DE SENESCYT,
INFORME NO. 4508 AUTORIZADO.

3= s
* > DIRECCH ,
TESORERIA
\;\
Recibido por: ......(é;.. L
Hora: 3 ¥
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO /7
FECHA:
09/06/2016

Director Financiero

Funcionario Responsable




Institucion: 159 [ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprol
NNOVACIOR I P I p probanteGastos. rdlc—l
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 09 06 2016 5778 5664
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
ICOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 4508 3042
=
Clase de Clase d RPA RTO DEV
Registro; DEVENGADO G::tf,: ¢ OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: L I Monetaria: I l j
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1719284703  |CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT TEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 8.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 8.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 8.00
SON: OCHO DOLARES
DESCRIPCION: CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS (TRANSPORTE) POR TRASLADO QUITO-

CUENCA-QUITO DEL 18 AL 20-11-2015, REUNION CON REPRESENTANTES DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA CUENCA Y
ZONAL DE SENESCYT, INFORME NO. 4508 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

o (D
FECHA: lon hé\!/!
09/06/2016 RO G dQudé

) Funcionario Responsable Direcér Financiero




Institucion: 158 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprobanteGastos.rdic ]

INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 06 06 2016 5664 5664
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 4508 3042
RPA RTO DEV
Clase d 1
Registro: COMPROMETIDO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1719284703 |CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 8.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 8.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 8.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 8.00
SON: OCHO DOLARES
DESCRIPCION: CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS (TRANSPORTE) POR TRASLADO QUITO-
CUENCA-QUITO DEL 19 AL 20-11-2015, REUNION CON REPRESENTANTES DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA CUENCA Y

ZONAL DE SENESCYT, INFORME NO. 4508 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
06/06/2016 .
Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte

INNOVACION

l rptComprobanteGastos.rlel

U. Ejecutora:

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION - PLANTA CENTRAL

Fecha Elaboracién

No. CUR  No. Original

Unid. Desc:

0000

03 05 2016

3374 3374

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 4508 1959
RPA RTO DEV
Clase d
R:;zt,; COMPROMETIDO g'::tzde OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: L l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1719284703 [CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 80.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 80.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 80.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 80.00
SON: OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER - PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-CUENCA-QUITO DEL 1¢

AL 20-11-2015, REUNION CON REPRESENTANTES DEL COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA CUENCA Y ZONAL DE SENESCYT,

INFORME NO. 4508 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: )
03/05/2016 ‘ :
Funci&qmo ’{esponsable Dlrecér Financiero




.

SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

Willian Acurio

c.C. 1719284703 No. 4508
Nombres: CALDERON CASTRO ALFONSO XAVIER
DETALLE CANTIDAD | Fecha lnicio Fecha Fin
Viaticos 1 19/11/2015 19/11/2015 80,00
Subsistencias - 20/11/2015 20/11/2015
Alimentacion : - 20/11/2015 20/11/2015 -
Transporte 8,00
Peajes -
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 88,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR]| $ 88,00
Elab:)rado po’r: sado por:

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

{aborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014




: = | Secretaria de
® Educacion

= St
. Ciencia, Tecnologia e Innovacion

45t

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

0,1/12/2015/

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Alfonso Xavier Calderén Castro

e

PUESTO QUE OCUPA:
Analista‘ﬁ’(éctrico—EIectrénico 3

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO

INSTITUCIONAL

Quito-Cuenca / Cuenca-Quito

EL SERVIDOR

Pedagogia.

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O

Subsecretaria de Formacidn Técnica, Tecnolégica, Artes, Musica y

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Alfonso Xavier Calderon Castro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

HORA ACTIVIDAD LUGAR
19/11/2015
05h00 a 05h30 Traslado aeropuerto Mariscal Sucre Quito
06h40 a 07h30 Trasladé via aérea hacia ciudad de Cuenca Quito/Cuenca

08h00 a 14h00

Reunién con representantes de colegio de arquitectos
de la ciudad de Cuenca y Zonal de Senescyt.

Cuenca

14h00 a 15h00

Almuerzo

Ciudad de Cuenca

15h00 a 16h00

Traslado hacia municipio de Azogues

Municipio de Azuay

17h30 18h30 Traslado a ciudad de Cuenca Cuenca
20/11/2015 .

07h00 a 07h15 Trasladé aeropuerto Ciudad de Cuenca Cuenca

08h05 a 09h00 Trasladé via aérea hacia Ciudad de Quito Cuenca / Quito

09h00 a 10h00

Traslado de aeropuerto de Quito hacia SENESCYT (via
terrestre)

EENESCH

Ry pgri. yional de Eduéactdn

T

a:ex.cv asologie e tnnovadi
ILID

AD

Productos Alcanzados:

s Revision de las bases que se deberan utilizar para el

Cuenca, para la implantacion del instituto tecnolégico a disefiar.

e Lista de requerimientos para el cambio de uso de su

e Inspeccién interna de la plaza de toros del terreno en la ciudad de Cuenca.

08 ENE 2016

concurso de ideas para la plaza de toros en la ciudad de

elo en la zona a implantar el instituto tecnoldgico.

yperior
n




»

[T

® Revisién de documentacién para ingreso de permisos en el municipio de Azuay para reconversidn de instituto Jose
Peralta.
®  Visita técnica de Instituto tecnoldgico José Peralta
ITINERARIO SALIDA / LLEGADA NOTA
FECHA / Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
19/11/2015 | 20/11/20 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa // ) ) ) )
—-salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05h00 10h00 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa bhh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo LAN Quito-Cuenca 19/11/2015 0SH 19/11/2015 | ./ 07H30
Aéreo LAN Cuenca -Quito 20/11/2015 07HOO 20/11/2015/ 10HQD—"|

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

[4

NOMBRE: Alfonso Xavier Calderdn Castro
Cargo: analista Eléctrico - Electronico

]
. FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD FIR LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

DEL SERVID‘PR COMISIONADO
4

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorars e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacidn por escrito de la
Méxima Autoridad o su Delegado

RESPONSABLE DE LA |NIDAD

C\ l

NOMBI,RE: !L{a/u/Ffe/{ando Reinoso
CARGO: Gerente\'dgl‘f’royecto de Reconversién de Institutos

\ NOMBRE: Galo Njna
” Subsecretario de formacién Técnica, ica, Artes;

Musica y Pedagogia




TARJETA DE EMBARQUE N°042

) LAN.COM

NOMBRE PASAJERO CLASE F Al et bl
CALDERON/XAVIER ECONOMY £y
PASAJERO FRECUENTE ! high ey
N° DE TICKET 4629731419163 TR
DESDE HACIA
CUENCA (CUE) QUITO (UIO)
AEROPUERTO CUENCA TERMINAL UNICO AEROPUERTO MARISCAL SUCRE INTL  TERMINAL UNICO

VUELO § MO NUNTeVII - HORA PRESENTACION SALIDA PUERTA FILA/ ASIENTO
AEROPUERTO PUERTA DE EMBARQUE e
! XL 1540 07:05 “07:30 08:05  Porconfirmar  (CUE)21/A
3 . en aeropuerto
(20/NOV) : (20/NOY) (20/NOV)
* VUELO OPERADO POR LAN ECUADORMKT XL1540

™ v,

ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE
Imprime dos copias, una para entregar en la puerta de embarque y guarda la otra por si nuestro personal a bordo la solicita.

R T

R

o Informacién importante

P
%

« Revisa las politicas de equipaje y la informacién de elementos prohibidos para esta ruta, en LAN.com.

« Por razones operacionales, en algunos vuelos podria restringirse el equipaje de mano permitido en cabina.

Equipaje de mano

@ Servicios especiales

Si tienes alguna necesidad médica o requieres de
atencion especial para tu viaje, por favor comunicate con
nuestro Contact Center o visita LAN.com para mas
informacion.

RS ¢

Seasisise e

o ¢Llevas maleta?

Al llegar al aeropuerto, dirigete con la debida anticipacion
a los mostradores de LAN identificados como la frase
"Entrega de equipaje / Bag Drop", con tu tarjeta de
embarque impresa.

RS

e LR

@ ¢ S6lo equipaje de mano?

Dirigete a la puerta indicada en tu tarjeta de
embarque, con la documentacion necesaria para tu
viaje.

(permitido por pasajero)

- 5

35cm. 25cm,
1 Pieza de equipaje
+

1 Articulo personal pequefio

Clase

Peso
Premium Business 16 kg
Premium Economy )
3 Economy 8 kg
e 5 s .

« Para pasajes electronicos, el presente es el billete de pasaje requerido por el sistema Varsovia/La Haya junto al Convenio de Montreal, que regula el transporte aéreo internacional. Dichos convenio&f

en la mayoria de los casos, limitan la responsabilidad del transportista por muerte o lesiones asi como pérdida o averias del equipaje.

« El pasajero declara conocer la validez y condiciones de la tarifa pagada.
- El pasajero declara conocer la documentacion requerida para el viaje.




LAN.COM

TARJETA DE EMBARQUE N°063

NOMBRE PASAJERO

CALDERON/XAVIER
PASAJERO FRECUENTE .
N° DE TICKET 4629731419163
DESDE
QUITO (UIO)
AEROPUERTO  MARISCAL SUCRE INTL  TERMINAL
3 VUELO HORA PRESENTACION
AEROPUERTO
L 05:40
” (19/NOV) :
* VUELO OPERADO POR LAN ECUADORMKT XL1541

CLASE
ECONOMY
HACIA
, CUENCA (CUE)
UNICO AEROPUERT(?/ CUENCA
HORA PRESENTACION SALIDA
PUERTA DE EMBARQUE
06:05 06:40
{(19/NOVy

(1?0V)

AT

Sl

TERMINAL  UNICO
PUERTA FILA / ASIENTO
Por confirmar (UIO)18/ A

en aeropuerto [

DR AR AR

ESTA ES TU TARJETA DE EMBARQUE

Imprime dos copias, una para entregar en la puerta de embarque y guarda la otra por si nuestro personal a bordo la solicita.

A OARH AR TS

;
i o Informacion importante

* Revisa las politicas de equipaje y la informacién de elementos

prohibidos para esta ruta, en LAN.com.

» Por razones operacionales, en algunos vuelos podria restringirse el equipaje de mano permitido en cabina.

TG ARSI

3

i

@ Servicios especiales

Si tienes alguna necesidad médica o requieres de
atencién especial para tu viaje, por favor comunicate con
nuestro Contact Center o visita LAN.com para mas
informacion.

o ¢Llevas maleta?

& Al llegar al aeropuerto, dirigete con la debida anticipacion
: . alos mostradores de LAN identificados como la frase
% i "Entrega de equipaje / Bag Drop”, con tu tarjeta de

*  embarque impresa.

s e vt

AR e A

¢ Sélo equipaje de mano?

o

Dirigete a la puerta indicada en tu tarjeta de
embarque, con la documentacién necesaria para tu
viaje.

Equipaje de mano
{permitido por pasajero)

- o

IS5 em, 25cm,
1 Pieza de equipaje
+

1 Articulo personal pequefio

Clase Peso
Premium Business 16 kg
Premium Economy

Economy 8kg

- Para pasajes electronicos, el presente es el billete de pasaje requerido por ei sistema Varsovia/La Haya junto al Convenio de Montreal, que regula el transporte aéreo internacional. Dichos conveniosg"

en la mayoria de los casos, limitan la responsabilidad del transportista por muerte o lesiones asi como pérdida o averias del equipaje.

« El pasajero declara conocer la validez y condiciones de la tarifa pagada.
+ El pasajero declara conocer la documentacion requerida para el viaje.




Sucursal:
Unidad Uno Corredor Alpachaca Lote 18
Teif: 0990586897 - Quito-Ecuador
FACTURA S 002-002

0138159

AUTORIZACION S.R.1. 1117686001

CIiUDAD>AEROPUERTO>CIUDAD
Aeroservicios del Ecuador MB&F S.A.
R.U.C. 1792252903001

Matriz: Av. Amazonas sin y
Av. de la Prensa - Quito-Ecuador
FECHA DE AUT. 05-10-2015

RECIBI CONFORME

SBS SERVICIOS S.A. R.U.C. 1792177839001 AUT. 8734
IMPRESO DEL 0136001 AL 0141000
VALIDA PARA SU EMISION HASTA 05-10-2016  GLIENTE

002-002




IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

Alfonso Xavier Calderén Castro Analista Eléctrico-Electrénico 3

1
: . ‘Secretana de H
3 e S
\Clencla,Tecnologaelnmvauon H
CQ ]
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITU(?;;C@IALES H
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa) g & o H
16/11/2015 = '
. L ~ ‘
- Q7 Q M H
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENT&t I\D = 5
a
5]
DATOS GENERALES fNYY\ :'g ]
PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: s e b
x =

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
Quito - Cuenca / Cuenca - Quito .
y Pedagogia.

Subsecretaria de Formacion Técnica, Tecnolégica, Artes, Musica

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) /fﬁA SALIDA (hh:mm) FF;HA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

19/11/2015 / 06h40 / 20/11/2015 ' 10h00

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
IAlfonso Xavier Calderdn Castro

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

HORA ACTIVIDAD LUGAR

Reunién con representantes de colegio de arquitectos
de la ciudad de Cuenca y Zonal de Senescyt.

de Cuenca.
Revisién de documentacion para ingreso de permisos en

07h00 a 18h30 el municipio de Azuay para reconversién de Instituto | Municipio de Azuay

José Peralta.

Colegio de arquitectos de la ciudad

Instituto Tecnoldgico José Peralta

Visita técnica de Instituto tecnolégico José Peralta Azogues
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA -
otros) FECHA A FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo LAN Quito-Cuenca 19/11/20}( 06H40_+~ 19/11/2015 | - O7H30
Aéreo LAN Cuenca -Quito 20/11/2015 | O8HOS 20/,11/2015/ 10HO0
DATOS PARA TRANSFERENCIA
TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
NOMBRE DEL BANCO: Banco del Pichincha AROITOS 6063202900
- FlRMA DELAOEL RESPONSABLE DE LA UNIBAD

g “7\,\; 1

ﬂmyrm{: EL SERVIDOR SOI.lClTANTE ) SOIMTE ;

,/'

Ju4n FErnando Reinoso

Cargo: Gere

Alfbnso Xavn r Calderon Castro
Cargo: Analiita ENctrico-Electrénico 3 /

| Proyecto de Reconversién de Institutos

menos 72 horas de pacion  al p

institucionales;
Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la
autorizacién quedaran insubsistentes

término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo

de los servicios

salvo el caso de que por necesidades institucionales la

solicitud como la

o El informe de Servicios Institucionales debera presentarse dentro del




