Institucion:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE r Reporte I rptComprobameGastos.rdIcJ

INNOVACION

U. Ejecutora: 9900 | SECRETARIA DE EDUCAGION SUPERIOR GIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboraciéon No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 022 |06 2016 6262 6145
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 435 3285
RPA RTO DEV
Clase d Cl
Registro: DEVENGADO Clase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: [ 1717660920 IGUZMAN MUNOZ ESTEFANIA ALEJANDRA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
86 00 002 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 131.62
TOTAL PRESUPUESTARIO 13169
IVA 000
SUB - TOTAL 131.62
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 131.62
SON: CIENTO TREINTA Y UN DOLARES CON 62/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: GUZMAN MUNOZ ESTEFANIA ALEJANDRA.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-QUEVEDO-MANTA-QUITO DEL 21 AL 23
ES, INFORME NO. 435 AUTORIZADO

-01-2016, SOCIALIZACION PLANIFICACION ACADEMICA ISTITUTOS TERRITORIAL

=
—

Recibido por: c....

Hora: X (,( Lﬁ

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO -
FECHA: _
23/06/2016 ‘ ;

Director Financiero

Funcionario Responsable

R R T




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte | rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 020 |06 2016 6145 6145
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 435 3285
RPA RTO DEV
Clase d c
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: I I J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r1717ssoszo GUZMAN MUNOZ ESTEFANIA ALEJANDRA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO )
86 00 002 003 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el interior 13162 7
TOTAL PRESUPUESTARIO 131 6/
IVA _-0.00
SUB - TOTAL 131.62
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 131.62
SON: CIENTO TREINTA Y UN DOLARES CON 62/100 CENTAVOS .
DESCRIPCION: GUZMAN MUNOZ ESTEFANIA ALEJANDRA. - PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-QUEVEDO-MANTA-QUITO DEL 21 AL 23
-01-2016, SOCIALIZACION PLANIFICACION ACADEMICA ISTITUTOS TERRITORIALES, INFORME NO. 435 AUTORIZADO
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO B
|
FECHA:
22/06/2016 7.
Funcionario Responsable Director Financiero
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1717660920 No. 435
Nombres: GUZMAN MUNOZ ESTEFANIA ALEJANDRA
30% sin comprobantes de ventas 60,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 2 21/01/2016 23/01/2016
Subsistencias 23/01/2016 23/01/2016 60,00
Alimentacion 23/01/2016 - 23/01/2016
70% con comprobantes de ventas 71,62
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 21/01/2016 23/01/2016 43,99
Alimentacion 21/01/2016 23/01/2016 27,63
Reembolsos -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR] $ 131,62
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 131,62

Elab%{éo por:
Adriaha Felicita

AN

Revisado por:

|

Base Legal:

de Diciembre del 2015

MRL-2014-0165, Registro Cficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

|.aborales 51, Registrc Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicade en Registro Oficial Supiemento 657 de 28

w\t’\g
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Secretaria de
Educacion Superior,
Ciencia y Tecnologia

~ INFORME DEUMPLIMIENTO DE SERV

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa): 26 DE ENERO DE
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 2016
435
DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES

DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:

1717660920 GUZMAN MURNOZ ESTEFANIA ANALISTA TECNICA DE FORMACION TECNICA Y
ALEJANDRA TECNOLOGICA, ARTES, MUSICA Y PEDAGOGIA
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

QUEVEDO/LOS RIOS SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y /
MANTA/MANABI TECNOLOGICA, ARTES, MUSICA Y PEDAGOGIA”

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DARIO MIRANDA- ESTEFANIA GUZMAN
Nombre del sefior Conductor: LEONARDO HARO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS 4

Dia 1: 21/01/2016; 9:00"
Actividad 1. Taller de Socializacién sobre el Proyecto de Reconversion de la Educacion de Nivel
Técnico y Tecnolégico Publica del Ecuador en la ciudad de Quevedo
Productos Alcanzados: Alrededor de 80 personas participan en el Taller de Socializaciéon del Proyecto

de Reconversion de la Educacién de Nivel Técnico y Tecnolégico publica del Ecuador, se obtienen
interrogantes y aportes de los principales actores educativos de la provincia.

Actividad 2. Traslado de los funcionarios de Quevedo a Manta

Dia 2: 22/01/2016; 9:00

Actividad 1. Taller de Socializacién sobre el Proyecto de Reconversién de la Educacion de Nivel
Técnico y Tecnolégico publica del Ecuador en la ciudad de Manta
Productos Alcanzados: Alrededor de 150 personas participan en el Taller de Socializacion del Proyecto
de Reconversién de la Educacion de Nivel Técnico y Tecnolégico publica del Ecuador, se obtienen
interrogantes y aportes de los principales actores educativos de la provincia.

Dia 3: 23/01/2016; 8:00
Actividad 1. Traslado de los funcionarios de retorno a la ciudad de Quito




 NFACTURA | VAIOR
Alimentacion 21/01/2016 19299 2.25
Alimentacién 21/01/2016 148139 8.96
Alimentacién 21/01/2016 18460 4.48
Hospedaje (2dias) 21/01/2016 34990 43.99
Transporte 21/01/2016 3405 1.79
Alimentacién 22/01/2016 6754 5.17
Alimentacion 22/01/2016 6755 3.34
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 21/01/2016 | 23/01/2016 Estos datos s.e fefieren al tien?p‘o e.fecfciva.mente utilizado
dd-mmm-aaa en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 4:00 14:30 cumplimiento del servicio institucional segin sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE"
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
vty TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Transporte Quito-Quevedo | 21/01/2016 | 04:00 |21/01/2016 | 8:30
institucional
Terrestre Transporte Quevedo-Manta | 21/01/2016 | 12:00 | 21/01/2016 | 15:00
institucional
Terrestre Transporte Manta- Quito | 23/01/2016 | 8:00 | 23/01/2016 | 14:30
institucional

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Estefania Alejandra Guzman Mufioz

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorars e
incluso de no presentario tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacidn por escrito de Ia
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

DE LA UNIDAD

A DE /A O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

T NOMBRE: EDUARDO RAMIREZ

CARGO: DIRECTOR DE FORMACION TECNICA Y
TECNOLOGICA, ARTES, MUSICA Y PEDAGOGIA

CARGO: SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA Y
TECNOLOGICA

0’\
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DELICIAS TAMY’'S R

DELGADO GARCIA TANYA TAMARA DEL ROCIO
Direccidn Establec.: Barrio Jocay - Calle J-10 sfh y -5 - Telfs.: 0980 129203 /0980 487772
R.U.C: 1306959790001 - 'Banta - Manabi - Ecuador

AUTORIZADA: 15 - 09 - 2015 Aut. S.R.L.: 1117583895
FACTURA 002-001.000001109
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Consutta de Docuinentos validos

RUC:

AUTORIZACICOHN ©

FECHA DE ERISION

TIFO DE DOCUMENTO

NUMERD D€ DOCUMENTO

CON REQUISITOS DE NEGOCIABLE:

£1 Doocuments §

Clase de contribuyente

Razdn Social:

Fecha de Caducidad:
Direccitn de la Matriz:
Direccion del Establecinmiento
Hombra Comercial

CGdigo de imprenta

Documento Categorizady:

Consuita de Documentos validos

RUC:
AUTORIZACION

FECHA DE ERISION

TIPO DE DOCUMENTO

WURERO DE DOCUIMERTO

CON REQUISITOS DE NEGOCIABLE

£t Gacur
Clase de contribuyente :
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fecha de Caducidad:
Direccidn de la Matriz:
Dirgccitn del Establecimiento
Nombre Comercial:

Cédigo ge mprenta

Docurmento Categorizado:

Consufta de Documentos validos

RUC:

AUTORIZACION :

FECHA DE ERIISION :

TIPO DE DOCUMENTO:
HUMERO DE DOCUMENTG:

Bl Documents nue usted ha cons
Clase de contribuyente !

Razon Soecial:

fecha de Caducidad:

Direccion de fa Matriz:
Gireccitn del Establecimiento !
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Documento Categorizado:
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Consyita de Documentos validos

RUC:

AUTORIZACION

FECHA DE Ems»bﬂ :

TIPO DE DOCUMENTO:
NUMERO DE DOCUMENTO :

CON REQUISITOS DE NEGOCIABLE :

1300427299001
1117731958
21012018
FACTURA

601 - 001 - 148139’
MO ‘

£l Decumento que usted ha consultada, se encuentra autorizado par el SR, y debera contener los siguientes dalgs

Clase de contribuyente :

Razon Social .

Fecﬁa de Caducidad :
Direccidn de la Matriz :
Bireccidn det Establecimiento
Hombre Comercial :

Codigo de Imprenta
Documento Categorizado:

Oty
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‘Iddev;nbre!ZOﬁ ‘
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10 B Y AV MALECON
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Clase de contribuyente :
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Fecha de Caducidad :
Direccion de ta Matriz :
bireccion del Establecimiento :
Nombre Comercial :

Codigo de imprenta

Documento Categorizado:
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CELGADO GARCIA TANYA TAMARA DEL ROCIO
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BARRIC JOCAY J10SINY IS
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AUTORIZACION :
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TIPO DE DOCUMENTO :
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Fecha de Caducidad :
Direccion de la Matriz :
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Fecha D 16-05-2015
1790016919001

1117976288

221012016
‘ FACTURA
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SUPERMAXI MANTA




ORDEN DE MOVILIZACION CON VIATICOSYIO  No. 1472
SUBSISTENCIAS; FINES DE SEMANA Y/O FERIADOS '

1. IDENTIFICACION DE LA ENTIDAD

Institucion ~ SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION.

RUC

2. DATOS DE EMISION DE LA ORDEN

Ciudad MANTA _
Fecha de Vigencia Desde 2016-01-21 Hora  03:30 Hasta 2016-01—2,3/ Hora  23:00

Motivo SOCIALIZACIQN DEL PROYECTO DE RECONVENSION DE LA EDUCACION TECNICA Y TECNOLOGICA
SUPERIOR PUBLICA DEL ECUADOR EN DISTINTAS LOCACIONES

No. Ocupantes 6

AUTORIZACION
Fecha 2016-01-20 No. Comunicaciéon SENESCYT-SFTT-2016-0049-Mi
Lugar Origen SENESCYT QUITO

Lugar Destino QUEVEDO, MANTA, QUITO

Kilometraje Inicio Kilometraje Fin

3. DATOS DEL. CONDUCTOR /A

Nombres  HARO FALCON WILSON LEONARDO / Cargo CONDUCTOR CODIGO DE TRABAJO

Numero de Cédula / Pasaporte 1803614385 Tipo de Licencia E

4, CARACTERISTICAS DEL VEHICULO

Numero de Placa PEQ-514 Marca / Modelo TOYOTA
Color PLATEADO Numero Matricula A2109514

5. DATOS DEL SOLICITANTE

Nombres  MGS. GALO ANTONIO NINA RADA Cargo SUBSECRETARIO DE FORMACION
TECNICA Y TECNOLOGICA, ARTES,
MUSICA Y PEDAGOGIA

Realizado Por REINOSO JACOME TANIA GABRIELA
Fecha de Emisién  2016-01-20
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Secretana e

Educacion Superior,
Ciendia, Tecnologia e Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES -

6%
A
[FECHA DE soLICITUD o
INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 15/01/2016
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION ; -
DATOS GENERALES : & '
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR IPUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: A ’\r\

GUZMAN MUNOZ ESTEFANIA ALEJANDRA ANALISTA DE FORMACION EN ARTES, MUSICA\V JEDAGOGIA
1UDAD - PROVINGIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
QUEVEDO/MANTA SUBSECRETARIATECNICAY TECNQLOGlCA ARTES MUSICA Y

PEDAGOGIA
FECHA SALIDA HORA SALIDA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
21/01/2016 04:00 - 23/01/2016 14:00
[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: DARIO MIRANDA- ESTEFANIA GUZMAN
INOMBRE DEL SEROR CONDUCTOR: LEONARDO HARO
IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE
SOCIALIZACION PLANIFICACION ACADEMICA INSTITUTO TERRITORIAL DE QUEVEDO
SOCIALIZACION PLANIFICACIGN ACADEMICA INSTITUTO TERRITORIAL DE MANTA
' TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
INSTITUCIONAL - .
TERRESTRE S QUITO ~ QUEVEDO 21/01/2016 04:00 |~ 21/01/2016 09:00
INSTITUCIONAL
TERRESTRE QUEVEDO- MANTA 21/01/2016 16:00 21/01/2016 19:00
INSTITUCIONAL —
TERRESTRE MANTA-QUITO 23/01/2016 08:00 23/01/2016 14:00
yd
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 6226092500
N s ‘ FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE RMA bt L RESPONSABLE DE LA UNIDAI

Estefania Aléjandra Guzman Mufioz
ANALISTA DE FORMACION EN ARTES, MUSICA Y PEDAGOGIA

EDUARDO RAMIREZ CORONEL
DIRECTOR DE FORMACION EN ARTES, MUSICA Y PEDAGOG(A

; FIRMA DE LA AUTORIDhD N({MlNADORA O SU DELEGADO

,,,,A

NOTA: Esta itud debera ser pi da para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacion al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la

| »0 ! J/ / Couo ‘)'\»/\

Autoridad Nominadora autorice.

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacion quedardn insubsistentes

» El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

MIGUEL PARRENO
COORDINADOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

e

R

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

io, con ion de las N Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.
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' para sustentar el renocimiento y entrega de vidticos es necesario contar con la informacién completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

ii Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 3 primer pérrafo. debera constar la fecha y
hora de salida del inicio de la comisién y de llegada del ultimo dia de la comisién, al domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, de las horas efectivamente utilizadas.

il Debera constar la enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios institucionales.

v Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electronicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

v acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberd
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.




