Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E I Reporte rptComprobanteGastos.rdlcJ
INNOVACION - —
U. Ejecutora: 9599 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 08 06 2016 5750 5698
Tipo Documento Respaido Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 329 3067
RPA RTO DEV
|
B o DEVENGADO Glage de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: l | Monetaria: [ | J
Comprobants GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0400423935 | MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR
— e
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 004 001 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES
DESCRIPCION: MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR .- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-URCUQUI-QUITO EL

04-02-2016, DESARROLLO DEL SEMINARIO TALLER DE INDUCCION ALA FORMACION PROFESIONAL POR COMPETENCIAS
LABORALES, INFORME NO. 329 AUTORIZADO.

Recibido por: .. M\

Hora: (3 ¥y e,
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
09/06/2016 -

Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdIcJ
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 06 06 2016 5698 5698
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 329 3067
RPA RTO DEV
Mt COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l l J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 0400423935 |MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 004 001 730303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 12.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 12.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 12.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 12.00
SON: DOCE DOLARES

DESCRIPCION: MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR.- PAGO DE VIATICOS Y SUBSISTENCIAS POR TRASLADO QUITO-URCUQUI-QUITO EL
04-02-2016, DESARROLLO DEL SEMINARIO TALLER DE INDUCCION A LA FORMACION PROFESIONAL POR COMPETENCIAS

LABORALES, INFORME NO. 329 AUTORIZADO.

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
06/06/2016

Funcionario Responsable Director Financiero

fd



SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

c.C. 0400423935 No. 329
Nombres: MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR
30% sin comprobantes de ventas 12,00‘
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 04/02/2016 04/02/2016
Subsistencias 04/02/2016 04/02/2016 12,00
Alimentacion 04/02/2016 04/02/2016
70% con comprobantes de ventas
DETALLE CANTIDAD | Fecha inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 04/02/2016 04/02/2016
Alimentacion 04/02/2016 04/02/2016
Reembolsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR]| $ 12,00
ANTICIPO -
/ CUENTA POR PAGAR] $ 12,00

Elabéadepor: Revisado por:

William Acurio

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Utima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segiin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(10/02/2016):
>

- _ DATOS GENERALE!
NUMERO DE CEDULA: I/APELLIDOS NOMBRES

PUESTO QUE OCUPA: ANALISTADE FORMACION EN
0400423935 ARTES, MUSICA'Y PEDAGOGIA 1
MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR ’

4
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
URCUQUI-PROVINCIA DE IMBABURA DIRECCION DE SEGUIMIENTO, CONTROL E

IMPLEMENTACION DE FORMACION TECNICA Y
TECNOLOGICA

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

Segundo Bolivar Montero Onofre- Analista de Formacion en Artes, Musica y Pedagogia

Rosa Elena Jacome Ldpez - Analista Académico de Formacidn Técnica y Tecnolégica

Maria José Ordéiiez Chdvez- Analista de Formacion en Artes, Musica y Pedagogia

Leonardo W|Ison Haro Falcon- Conductor
‘ _ INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia1: 04/02/2q16.

e Salida de Quito: 6:00

Llegada a Urcuqui: 09:00

09:30- 13:00 Actividad Taller Formacién Profesional por Competencias Laborales

Producto: Capacitacion levantamiento del perfil profesional mediante la
metodologia de analisis funcional
e 13:00- 14:00 Almuerzo
e 14:00-15:30: Actividad Taller Formacidon Profesional por Competencias Laborales
Producto: Capacitacion levantamiento del perfil profesional mediante la
metodologia de analisis funcional
18:30: Llegada a Quito

ITINERARIO . SALIDA LLEGADA NOTA

Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
en el _cumplimiento del servicio institucional, desde la
sghda del lugar de residencia o trabajo habituales o del
cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

SALIDA -FECHA/ 6:00 / 9:00
04-02-2016

: nveES TV
RETORNO-FECHA | “15:30 | /18:30 és ENES - Yoo
04-02-2016 .4? CONYABtLIDAD
A\L22
T9 ABR 2078




TIPO DE

SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
Hvmbyially TRANSPORTE RUTA FECHA [ HORA ECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre Institucional Quito - Urcuqui 04-02—2916/ 6:00 (| 04-02-2016 9:00 -
Terrestre Institucional Urcuqui - Quito 04-0222016 15:30 04-02-2016 18:30

, 7
NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se deberad adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

)BSERVACIONES

“FIRMIA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

_ FIRMAS DE APROBACION /

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

A DE LA O ELJEFE INMEDIATO DE LA O EL
ESPONSABLE DE LA UNIDAD

CONTROL

IMPLEMENTACION DE FORMACION
TECNICA Y TECNOLOGICA

NOMBRETEMMA FRANCISCA HERDOIZA ARBOLEDA
CARGO: SUBSECRETARIA DE FORMACION TECNICA,
TECNOLOGICA, ARTES, MUSICA Y PEDAGOGIA

' Para sustentar el reconocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa
giel funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario

" Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.
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Senretaria de
Educacidn

& H .
*. 3" Ciencia, Tecnotogia & Innovacion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE,S;ERV’I;CEQ‘S: msnruaowAL"'

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE 50L|C|Tq6,(/1-FEBRERO-2016)

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

[ary

ALMENTACION =

29

 DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
MONTERO ONOFRE SEGUNDO BOLIVAR

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
IANALISTADE FORMACION EN ARTES, MUSICA Y PEDAGOGIA 1

[CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
URCUQUI-PROVINCIA DE IMBABURA

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR:
IDIRECCION DE SEGUIMIENTO CONTROL E IMPLEMENTACION
DE LA FORMACION TECNICA Y TECNOLOGICA

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {hh:mm)}

04-FEBRERO-2016 -

7 06:00

1830 —

P 04-FEBRERO-2015 -

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

Leonardo Wilson Haro Falcon- Conductor

Segundo Bolivar Montero Onofre- Analista de Formacién en A

Rosa Elena Jacome Lopez - Analista Académico de Formacién Técnica y Tecnolégica
Maria José Ordéfiez Chavez- Analista de Formacidn en Artes, Musica y Pedagogia

rtes, Mdsica y Pedagogia

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Actividad 1: Desarrollo del Seminario Taller “Induccién a la Formacién Profesional por Competencias

Laborales”
Actividad 2: Capacitacion levantamiento del perfil profesional mediante la metodologia de analisis|
funcional
‘ TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
. QUITO- URCUQUI 04-FEBRERO- | _ ==~ | -B4-FEBRERO- ]
Terrestre Institucional 2016 —T 06:00 1 2016 09:00
Terrestre Institucional URCUQUI -QQ!TO 04-F§g§:RO- 15:30 Oﬁ-F;gngo- ~ 18307
'DATOS PARA TRANSFERENCIA "
NOMBRE DEL BANCO: PICHINCHA

71/ =i

TIPO DE CUENTA: CORRIENTE

No. DE CUENTA: 3012205104

0}

TER

NOFRE S;u(DOB(gL[VAR
400423945

DIRECTOR DE SEGUIMIE! CONT IMPLEMENP.CION DE LA FORMACION
TECNJCA Y TECNOLOGICA.

Coordinador General Administrativo Financiero

NOTA: Esta solicitud debers ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de ién al plimi de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional
Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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