4
instituhsion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic
< INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 027 |07 2016 7473 7370
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 3988
0066
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: DEVENGADO Gastor OTROS GASTOS 1T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria:
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1718440215 |OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 00t 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 27.83
TOTAL PRESUPUESTARIO 27.83
IVA 0.00
SUB - TOTAL 27.83
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 27.83
SON: VEINTISIETE DOLARES CON 83/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA.- PAGO DE SUBSISTENCIA POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO EL 22-02-

No. 1, INFORME NO. 637 AUTORIZADO

2016, DESRROLLO DE LA BRIGADA DE POSTULACION DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN LA CARCEL DE VARONES

Recipldo por: \JV\J\ SAelld
Hora: /O‘ 2

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
27/07/2016
Funcionario Responsable Director Financiero




Institucion: 169 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte l rptComprobanteGastos.rdic I
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 026 {07 2016 7370 7370
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 3988
0066
RPA RTO DEV
Clase de Cl
Registro: COMPROMETIDO pt :;f)de OTROS GASTOS
Cuenta ’
Banco: Monetaria: l ] |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1718440215 |OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticds y Subsistencias en el Interior 27.83.
TOTAL PRESUPUESTARIO . - 27.83
IVA 0.00
SUB - TOTAL ) 27.83
RETENCIONES IVA ) 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 27.83
SON: VEINTISIETE DOLARES CON 83/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA .- PAGO DE SUBSISTENCIA POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO EL 22-02-

No. 1, INFORME NO. 637 AUTORIZADO

2

2016, DESRROLLO DE LA BRIGADA DE POSTULACION DE PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN LA CARCEL DE VARONES

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: d/x >
26/07/2016 < £
Funcionario ]iespon_sable Director Financiero




S A

SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1718440215 No. 637
Nombres: OSCULIO ESPINOSA GABRIELA ALEXANDRA
30% sin comprobantes de ventas e , L 12,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos - 22/02/2016 22/02/2016
Subsistencias 22/02/2016 22/02/2016 12,00
Alimentacién 22/02/2016 22/02/2016
70% con comprobantes de ventas 15,83
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 22/02/2016 22/02/2016 -
Alimentacion 22/02/2016 22/02/2016 15,83
Reembolsos : .
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR} § 27,83
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 27,83

Elaﬁ)rado por:
William Acurio

A

1
i
N

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA seguin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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Secretaria de
Educacién Superior,

Ciencia, Tecnuiogla e Imovacn)r(/

a <:
«
o
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTlTUCIONALﬁ Zou
ll’| 1)
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD (dd-mmwaa) % ; ZZ
16-02-2016 / S 2
g5
2 1=z
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION » % -0
Lo l0
B . U
[T
DATOS GENERALES 3T &
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR : PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: 3 8 Q
Osculio Espinosa Gabriela Alexandra / /Anallsta de Apoyo y Seguimiento Acag%r;nlco 4
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDDR ‘{Y\ .
Guayaquil-Guayas 7" SNNA VY
FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa) /ﬁORA SALIDA (hh:mm}

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

22022016 /

ISERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Sonia Egas y Gabriela Osculio

NO5H35

e ' {2—02-20(6 //

17HSO0

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Desarrolio de la brigada de postulacién de las personas privadas de libertad de la Crcel de Varones No.1 de Guayaquil (Penitenciaria del Litoral)

TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa N hh:mm
, AN ) i X I ‘
AEREO TAME .y NQUITO-GUAYAQUIL N 25 g 5016 { 05:35 | 92-02-2016 Y 0625
> AEREO TAME GUAYAQUIL-QUITO | g5 13 2016 Y  16:55 22022016 /" \17:50_~
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: Na. DE CUENTA:
BANCO BOLIVARIANO AHORROS 1631053629
L A
EIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE D UNIDAD
), SOLICITANTE _

f
GABB,}ELA ALEXA{\IDRA(OS/ULIO ESPINOSA -

7 _

/ NOMBREB\AO EL SERVIDOR

ONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
S. LORENA ARAUIJO.

FIRMA E LA AUTORIDAD NO

INADORA O SU DELEGADO

SECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR 4
NOTA: Esta solicitud debera ser pr d
menos 72 horas de

para su A con por lo
ién  al

plimi de los servicios

Ol

C ordln dor Administrativo Finafciero

KI:NU

|nst|tuc10nales, salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Al inadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto fa solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro de!
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esté prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatario, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

e 3

;
| YO

Recibido poriea=«

Hora




|
| Secretaria de

9999 Ministerio

® i
: | Educacién Superior, @@ @® deRelaciones
‘°? | Cienciay Tecnologi@’ Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(24/02/2016): "~

DATOS GENERALES

NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR Y
1718440215/Gabriela Alexandra Osculio /

PUESTO QUE OCUPA:

Analista de Apoyo y S/iféhimiento académico

: /
Espinosa
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

Guayaquil-Guayas. / Sistema Nacional de Nivelaciony Admisién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Sonia Egas y Gabriela Osculio
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 22/02/2016; 05:30"
Actividad 1: Salida hacia la ciudad de Guayaquil”
Actividad 2: Traslado hacia las oficinas de la zonal de Senescyt Guayas,
reunimos los funcionarios que participamos del proceso de postulacion de las

lugar en donde nos

personas privadas de libertad.

Actividad 3: Traslado desde Senescyt hacia la Carcel de Varones No.l de Guayaquil
(Penitenciaria del Litoral) para desarrollar la jornada de postulacién de 86
personas privadas de libertad que de manera voluntaria postularon a las carreras
de |a oferta académica vinculada al mencionado centro de privacién de libertad.

La jornada culminé con éxito.

Actividad 4: Regreso hacia la ciudad de Quito.

CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR j
Desayuno {alimentos) 22/02/2016 005-003-000014194 $9.35
Almuerzo (alimentos) 22/02/2016 059-006-000029481 $6.48
Total ' $15.83
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 22-02-2016 | 22-02-2016 Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 4 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:35" 17:50 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.

lf




TRANSPORTE"

TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
Prvitinly TRANSPORTE RUTA FECHA | HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa : hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito-Guayaquil | 22-02-20167] 05:35 22—02»201<6 06:25 .
Aéreo TAME Guayaquil-Quito | 22-02-2016 16:55 22-02-2016 17:50°

NOTA: En caso de haber utilizado transporte
bordo o boletos.

publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Gabriela Osculio Espinosa

NOTA
El presente informe deber3 presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendrfa que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al niimero de dias autorizados,
se debera adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS D

E APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERV, )OR COMISIONADO

2
LA

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

ONSABLE DE

i

NOMBRE: Pablo Bayas Mora
CARGO: Gerente del Sistema Nacional de
Nivelacion y Admisién

NOMBRE.MES, Lorena Araujo
C : Subsecretaria General de Educacién

Superior g




¥ Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, niimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.

¥ Memorando Nro. SENESCYT-SESCT-20150088-MI en Quito D.M., 13 de agosto de 2015 se dispone a
todos los funcionarios que conforman el jerdrquico superior_de la SENESCYT para que cuando realicen
viajes a nivel nacional, cuya jornada laboral no exceda de un dia, incluyan en su informe de viaje el
pedido de “no pago” por concepto de subsistencia, movilizacion y alimentacidn.
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Tarjeta de embarque
Coptia para el aeropuerto

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
OSCULIO/GABRIELA
VUELO FECHA ' CLASE
EQ0303 - 22FEB Q
DE s A PUERTA
QuITO GUAYAQUIL
HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO
05:05 05:35 11B
NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2691649182307 MO2HN 16
i ;
f ETKT2691649182307C2
FECHA/DATE: 22FEB - .
VUELO/FL 1ev70316
GSUJLID/GABRIELA |
'PE/FROM: GUAYAQUIL

lA/TO: QUITO

fgsxanrn/ssm/: 22F

'EQUIP/BAGT:

_REFERENCIA: 51 f
| tame
b i 4




