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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE I Reporte rptComprobanteGastos.rdlﬂ
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 015 |02 2016 1169 1023
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4628 530
RPA RTO DEV
Cl d 1
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I | J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficlario: r 1720995206 MASACHE HEREDIA JAVIER ANDRES |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: MASACHE HEREDIA JAVIER: pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Ambato, el dia 26-11-2015, cobertura del taller de

socializacion del PESC
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DIRECCION FINANCIERA

At eennnnanan

DATOS APROBACION
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte rptComprobanteGastos.rdlc |
INNOVACION
U. Ejecutora: 0999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 010 |02 2016 1023 1023
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4628 530
RPA RTO DEV
Cl d C
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I l I
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: f 1720995206 |MASACHE HEREDIA JAVIER ANDRES |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
sSuUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: MASACHE HEREDIA JAVIER: pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Ambato, el dia 26-11-2015, cobertura de! taller de

socializacion del PESC

DATOS APROBACION
s
ESTADO REGIﬂRAD?: APROBADO:
APROBADO
FECHA: -
10/02/2016 5
i Lt/s \“ Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1720995206 No. 4628
Nombres: MASACHE HEREDIA JAVIER ANDRES
DETALLE CANTIDAD | Fecha lnicio Fecha Fin
Viaticos - 26/11/2015 25/11/2015 -
Subsistencias 1 26/11/2015 26/11/2015 40,00
Alimentacion - 26/11/2015 26/11/2015
Transporte -
Peajes
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| $ 40,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 40,00
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Elaborado por: Revispdo por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014 ’

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

L aborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

4628

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

27/11/2015 /4

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA:
Masache Heredia Javier Andrés e

Asistente de Comunicacigh SP1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR

Ambato — Tungurahua Direccion de Comunicacién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Granda, Javier Masache
Conductor: Marco Soria

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

El jueves 26 de noviembre salimos del edificio Delfos desde la Secretaria, a partir de las 06:30, con
destino a la ciudad de Ambato para realizar la cobertura en fotografias del taller de socializacién del
Plan de Economia Social del Conocimiento (PESC) dirigido a docentes, estudiantes, empresarios y
publico en general, con el propésito de dar a conocer los estatutos del plan en las instalaciones de la
Universidad Técnica de Loja. El evento dio inicio a las 10:00 de la mafiana con una introduccién sobre
los logros y objetivos del PESC y, a continuacion, se iniciaron los talleres grupales con los, mas de 70,
participantes.

A las 14:00, al finalizar el evento, salimos del edificio de la Universidad donde se realiz6 el taller e
iniciamos el recorrido de regreso a la Secretaria de Educacién Superior, a la cual llegamos alrededor de
las 16:30

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA - - Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 26/11/2015~ | 26/11/2015” | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
- salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA oé:oo ‘ 16:30 cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
hh:mm L hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA dd-mmm- :::“?n dd-mmm- :ﬁ:’:ﬂ
terrestre, aaaa ' aaaa ‘




maritimo,
otros) )
P =
Terrestre Institucional Quito - Ambato | 26/11/20157] 0830 ~| 26/11/2015 ¢ 09:00
Terrestre Institucional Ambato - Quito 26/11/2015 { 14:00 ‘| 26/11/2015 t— 16:36° ]

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico,
boletos.

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Javier Andrés Masache Heredia.
CARGO: Asistente de Comunicacién

OBSERVACIONES

e rrr———————————
t FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado
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NOMBRE: Gabriela Ortega Jaramillo
CARGO: Directora de Comunicacién
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS /
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 25//11/2015 .
VIATICOS MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS X ALIMENTACION
DATOS GENERALES .
IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
Masache Heredia Javier Andrés ) Asistentg,dé Comunicacién SP1
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
ISERVIDOR
Ambato-Tungurahua . ” s
Direccion de Comunicacion
FECHA LLEGADA (dd-
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
26/11/2015 /| 06:30 / 26/11/2015 7 16:30 7
Vi
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: / ’

Diego Granda, Javier Masache. Conductor: Marco Soria

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Realizar la cobertura en fotografias del taller de socializacién del Plan de Economia Social del Conocimiento (PESC), dictado
len la Universidad Técnica de Loja, junto con entrevistas a los participantes y fotografias grupales durante el evento.

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA

{Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
marftimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm

Terrestre ~ | Institucional /| Quito- Ambato” | 26/11/2015 " 06:30 /| 26/11/2015 "] 09:00

. - § AT -7
Terrestre / Institucional Ambato - Quito / 26/1y/2015 14:00 - 26/11/2015 . 16130
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 4742800400

W

FIRMA DE LA EL

v

CERLE LA,

’NOMBRE DE LA O EL\SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICTTANTE
Javier Andrés Masachg Heredia Gabriela Ortega Jaramillo
Asistente de Cpmunjcacién Directora de Comunicacién

NOTA: Esta solicitud deberé ser presentada para su Autorizacién, con por lo

menos 72 horas de ion al i de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
idad inadora autorice.

« De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

« El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

guel Parfeiio Déavila ’ Estd prohibido concedt_er servicios ins}titucionale‘s durante los dias de de'scanso
N —— T obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
or General Admlmai:/

debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.
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VERSIGN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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