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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4605 508
RPA RTO DEV
Cl d 1
Rezsi:tr:: DEVENGADO g:;‘,’,"‘* OTROS GASTOS
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Banco: Monetaria: L I l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: L 0103859294 ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE 7
AFECTACION PRESUPUESTARIA
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TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00 /
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TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE. Pago de viéticos y subsistencia por traslado de Cuenca a Pillarlo y Tungurahua de los

dia 8-12-2015 al 10-12-2015. Visita a ITs Los Andes, ITs Ramén Barba Naranjo y ITs La Mana.
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Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 508
RPA RTO DEV
Clase de |
Registro: COMPROMETIDO g::tz:’e OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l I ]
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0103859294 | ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 00t 530303 1701 00t 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SuUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00

SON: DOSCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION:

ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE. Pago de viaticos y subsistencia por traslado de Cuenca a Pillario y Tungurahua de los dia
8-12-2015 al 10-12-2015. Visita a ITs Los Andes, |Ts Ramén Barba Naranjo y ITs La Mana.
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0103859294 No. 4605
Nombres: ANDRADE CANIZARES DANIELA KATHERINE
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 2 08/12/2015 09/12/2015 160,00
Subsistencias 1 10/12/2015 10/12/2015 40,00
Alimentacion - 10/12/2015 10/12/2015 -
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 200,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 200,00

7

f

Elaborado por: Reyisado por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
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-? Ciencia, Tecnologia e Innovacion

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCI’ONA?LES B

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
14 - Diciembre - 2015 /
- )
065-ACDK-CZA-2015 4 ]

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR |

PUESTO QUE OCUPA:
ANDRADE CARIZARES DANIELA KATHERINE ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

¢ PILLARO, TUNGURAHUA UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

e LATACUNGA, COTOPAXI
®  LAMANA, COTOPAXI

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES,
MIRDELIO MONZON

Nombre del sefior conductor: ESTUARDO CRESPO

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCAN;

Fecha: martes 08 / 12 / 2015 o« = %C‘eéﬁg&)NTA
®
®

ACTIVIDADES REALIZADAS:

49 ENE 209

Visita al ITS LOS ANDES

- Se da seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Analizar con el
rector del instituto la situacién actual y el posible uso de otra infraestructura que posee el MINEDUC.

- Se analiza el seguimiento que se ha tenido con los estudiantes egresados en periodos anteriores.

- Se solicita la némina de docentes por alumno

- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

- Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo

- Se solicita el horario del personal administrativo y docente

Fecha: miércoles 09 /12 / 2015
ACTIVIDADES A REALIZARSE:

Visita al ITS RAMON BARBA NARANJO

- Se da seguimiento a la organizacién del proceso de titulacién en la Carrera de TAPS y la graduacién.

- Se realiza encuentro con algunos de los estudiantes de la carrera TAPS para el control del proceso.

- Se da seguimiento al proceso de los estudiantes egresados y que se encuentran pendientes a graduacién.
- Se solicita la némina de docentes por alumno

- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.




.
- Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo
- Se solicita el horario del personal administrativo y docente

Fecha: miércoles 09 / 12 / 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Visita al ITS LA MANA

- Se analiza situacion relacionada con una denuncia realizada en el instituto.

- Se da seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Analizar con el
rector del instituto y con la rectora de la unidad educativa la situacién actual y el posible uso de otra
infraestructura que posee el MINEDUC.

- Se analiza el seguimiento que se ha tenido con los estudiantes egresados en periodos anteriores.

- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

- Se solicita la némina de docentes por alumno

- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

- Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo

- Se solicita el horario de! personal administrativo y docente

Fecha: jueves 10/ 12 /2015

ACTIVIDADES A REALIZARSE:

A las 07h50 se retorna a la ciudad de Cuenca en la siguiente ruta: LA MANA, COTOPAXI /
VIA GUAYAQUIL / CUENCA.

Productos Alcanzados:

- ITS LOS ANDES

- Seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Se analizé con el rector
del instituto la situacién actual y el posible uso de otra infraestructura que posee el MINEDUC. En este caso
qued¢ pendiente una visita que realizarén los compafieros del instituto a la infraestructura para analizar los
espacios y calidad de la misma.

- Se realizé el analisis sobre el seguimiento a los estudiantes egresados en periodos anteriores.

- Se revis6 la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes. En este caso se
realizd la observacion sobre la cantidad existente de estudiantes con la cantidad de docentes, aunque para el
préximo periodo se tendran mds estudiantes en dependencia de la aceptacién de cupos para la carrera de
Analisis de Sistema.

- Se revisa la némina de docentes por alumno

- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

- Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo

- Se revisa el horario del personal administrativo y docente

Fecha: miércoles 09/ 12 / 2015

- ITS RAMON BARBA NARANJO

- Se dio seguimiento a la organizacién del proceso de titulacién en la Carrera de TAPS y la graduacidn. En este caso se
mantiene el cumplimiento del cronograma previsto anteriormente y la fecha de culminacién del proceso se
mantiene para diciembre.

- Encuentro con algunos de los estudiantes de la carrera TAPS para el control del proceso. Se realizé de forma fortuita
el encuentro con varios estudiantes para verificar el nivel de cumplimiento y dificultades que pudieran estar
presentando los mismos para finalizar sus estudios.

- Seguimiento al proceso de los estudiantes egresados y que se encuentran pendientes a graduacién. El proceso se
encuentra lento, aunque con alglin seguimiento, el mismo tendra avances a partir del mes de enero una vez que
se concluya con el proceso de la carrera de TAPS.

- Se revisa la némina de docentes por alumno .

- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

- Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo

- Se revisa el horario del personal administrativo y docente




Fecha: miércoles 09 / 12 /2015

ACTIVIDADES REALIZADAS:

- ITS LA MANA

- Anélisis de la situacion relacionada con una denuncia realizada en el instituto. Se analizé la situacién presentada con
un docente, quien estaba incumplimiento con lineamientos de la Educacién Superior, el mismo a quien se le

solicitard su desvinculacién de forma inmediata.

- Seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Se analizé con el rector
del instituto v la rectora de la unidad educativa la situacién actual y el posible uso de otra infraestructura que
posee el MINEDUC. En este caso quedd pendiente una visita que realizardn los compafieros del instituto a la

infraestructura para analizar los espacios y calidad de la misma.

- Seguimiento a los estudiantes egresados en periodos anteriores. En este caso, los directivos del instituto refieren

que no hay estudiantes pendientes a graduarse de periodos anteriores.

- Se revisd la cantidad existente de estudiantes con la cantidad de docentes y los distributivos existentes, actualmente
presentan un total de 18 estudiantes matriculados y para el proximo periodo se prevé la suma de 25 estudiantes

para la Carrera de Administracién Financiera.
- Se solicita la némina de docentes por alumno
- Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.
- Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo
- Se solicita el horario del personal administrativo y docente

OBSERVACIONES:

Debo indicar que la visita a cada uno de los Institutos fue muy satisfactoria ya que se despejaron
muchas dudas y se resolvieron muchas inquietudes por parte del personal y estudiantes de cada uno

de los ITS.
ITINERARIO SALIDA _LEGARA NOTA
FECHA os datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado

dd-mmm-aaa

(08/ 12/ 201%(

2
10/12/2015 }

HORA
hh:mm

07:00

16:00

en el cumplimiento del servicio institucional, desde Ila
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
plimiento del servicio institucional segiin sea el caso,
hasta su llegada de estos sitios.

SALIDA LLEGADA
TIPO DE
T(f:e':i:?::f NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA
maritirr,m, otros)l FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre INSTITUCIONAL CUENCA - PILLARO, 08/12/2015 - 07:00 /0/8/12/2015 15:30
TUNGURAHUA
PILLARO,
TUNGURAHUA -
1 18:20 08/12/2015 20:00
Terrestre INSTITUCIONAL LATACUNGA, 08/12/2015 /12/
COTOPAXI
LATACUNGA,
Terrestre INSTITUCIONAL COTOPAXI - LA MANA, | 09/12/2015 15:40 09/12/2015 18:50
COTOPAXI
L
Terrestre INSTITUCIONAL LAC"JEA,\':‘& COTOPAXI | 10/12/2015 | 07:50 10/12/zoy 16:00 /

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.
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FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO | Nora ——

VR Sy

Daniela Katheﬁné Andradé Cafiizares

‘

ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

el

El presente informe deber4 presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacidn por escrito de la Mdaxima Autoridad o su
Delegado

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL

RESPONSABLETZ‘&D

Maria Sofia Valenzuela
DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR

7 DR. ANTONIO MALO LARREA
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL

SUR DEL PAIS




JUSTIFICACION DE VIATICOS Y SALIDAS
65

Nombre de
funcionario/a:

Daniela Katherine Andrade Cafiizares

Destino / Lugar:

*  PiLLARO, TUNGURAHUA
e  LATACUNGA, COTOPAX!
® LA MANA, COTOPAXI

Fecha:

Martes, miércoles, jueves y viernes, (17, 18, 19, 20) - noviembre / 2015)

De: Maria Sofia Valenzuela Cuellar

Enviado el: lunes, 11 de septiembre de 2015 08:40
Para: Daniela Katherine Andrade Cafiizares
Asunto: ENES SEPTIEMBRE 2015

De: Maria Sofia Valenzuela Cuellar <mvalenzuela@senescyt.gob.ec>

Para: Mirdelio Esteban Monzén Gémez <mmonzon@senescyt.gob.ec>

CC: Daniela Katherine Andrade Caiiizares <dkandrade@senescyt. gob.ec>;
Asunto: VISITA DE SEGUIMIENTO A INSTITUTOS

Enviado: jueves 03/12/2015 10:23

Mirdelio y Dani, en aras de que en momentos anteriores se han realizado
visitas al ITS Ramén Barba Naranjo, se requiere que se le dé un seguimiento
sobre los temas tratados en el mismo. Para la visita se les orienta que se lleve
a cabo la préxima semana, del 7 al 11 de diciembre, asi se tiene una clara
vision del panorama real para la graduacién de los estudiantes de TAPS.
Adicionalmente, se deben visitar los ITS cercanos en la regién, en este caso
Los Andes y La Mana para analizar situaciones existentes en ambos en
relacion a los procesos que se dirigen y se siguen.

Abrazos, Sofi.

Saludos Cordiales,

Maria Sofia Valenzuela Cuellar

Directora de Educacién Superior Zonal.

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

)

e

=



* COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS
o Telf.: +(593 07 - 2244661 Ext. 112)

Wwww.educacionsuperior.gob.ec

aplicables.

I’ GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL ECUADOR

e Lernss i medo amblente, torms I inlcistivy!
ﬁ For fivor no impring 58 oores eleobdnics a menoes QU 583 DECPIEND

Cldusula de Confidencialidad: La informacién contenida en el presente mensaje es confidencial, esta dirigida
exclusivamente a su destinatario. La Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, no
Se responsabiliza por su uso y deja expresa constancia que en los registros de la Institucion consta la
informacién originalmente enviada. Este mensaje esta protegido por la Ley de Propiedad Intelectual, Ley de
Comercio Electronico, Firmas y Mensajes de Datos, reglamentos y acuerdos internacionales relacionados. Si
usted no es el destinatario de este mensaje, recomendamos su eliminacién inmediata. La distribucién,
reproduccion del mismo, esta prohibida y sera sancionada de acuerdo al Cédigo Penal y demés normas

AUTORIZADO Y SOLICITADO POR:
Maria Sofia Valenzuela
Directora de Educacién Superior

<<\ # [
FUNCIONARI‘?’DE LA UNIDAD:
Daniela Katherine Cafiizares
Asistente de Educacién Superior
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COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA SALIDA DE COMISION

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION | [ biA T "mes ANO
065-ACDK-CZA-2015 e | 7 [ 12 2015
NOMBRE DEL FUNCIONARIO SOLICITANTE

DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES

UNIDAD A LA QUE PERTENECE

UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

MOTIVO DE LA COMISION

VISITA A LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS SUPERIORES LOS ANDES, RAMON BARBA NARANJO Y LA MANA:

ITS LOS ANDES

Seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Analizar con el rector del instituto la situacidn actual y el posible uso de otra
infraestructura que posee el MINEDUC.

Analizar el seguimiento que se ha tenido con los estudiantes egresados en periodos anteriores.

Revisar la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

ITS RAMON BARBA NARANJO:

Dar seguimiento a la organizacién del proceso de titulacion en la Carrera de TAPS yla graduacién. Realizar
encuentro con algunos de los estudiantes de la carrera TAPS para el control del proceso.

Dar seguimient al proceso de los estudiantes egresados Y que se encuentran pendientes a graduacién.

LA MANA

Analizar situacion relacionada con una denuncia realizada en el instituto.

Seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Analizar con el rector del instituto y con la rectora de la unidad educativa la situacién
actual y el posible uso de otra infraestructura que posee el MINEDUC. Analizar el
seguimiento que se ha tenido con los estudiantes egresados en periodos anteriores. Revisar la
cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

DESTINO DE LA COMISION (Provincia-Ciudad)

RIOBAMBA Y LATACUNGA

:::;A DEL Martes, miércoles, jueves y viernes, (17, 18, 19, 20) - noviembre / 2015)
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE RETORNO HORA DE RETORNO
08/12/2015 7:00 AM 10/12/2015 16:00 PM

NOMBRE DEL !EFE INMEDIATO AUTORIZANDO LA COMISION

MARIA SOFIA VALENZUELA CUELLAR
CARGO DEL JEFE INMEDIATO
DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR, COORDINADOR ZONAL AUSTRO Y SUR DEL PAIS

MEDIO DE AUTORIZACION
De: Maria Sofia Valenzuela Cuellar <mvalenzuela@senescyt.gob.ec>
Para: Mirdelio Esteban on Gémez yt.gob.ec:
CC: Daniela Katherine Andrade Cafiizares <dkandrade@senescyt. gob.ec>;
Asunto: VISITA DE SEGUIMIENTO A INSTITUTOS
Enviado: jueves 03/12/2015 10:23
Mail Mirdelio y Dani, en aras de que en momentos anteriores se han realizado visitas al ITS Ramén Barba Naranjo, se requiere que se le de un seguimiento sobre los temas
tratados en el mismo. Para la visita se les orienta que se lieve a cabo la préxima semana, del 7 al 11 de diciembre, asi se tiene una clara vivién del panorama real para la
ién de los estudi de TAPS. Adicionalmente, se deben visitar los ITS cercanos en la regién, en este caso Los Andes ¥ La Mand para analizar situaciones
existentes en ambos en relacién a los procesos que se dirigen y se siguen. Abrazos, Sofi.
Escrito
TIPO DE TRANSPORTE
Institucional X |pLACA |PEM - 885
Terrestre X Pmp_' 0
Alguilado
_|Pgblico
Aéreo 41/ 7

FIRMA JEFE INMEDIATO

rd o ) - Y P

= - [ Ly §§( CSE@& -
- \E Kz(‘rHERmE ANDRADE \_
Nombre: RIZARE| Nombre:  [MARIA SOFIA VALENZUELA CUELLAR

Cargo:  |ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR Cargo: DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR, COORDINADOR ZONAL AUSTRO Y SUR DEL PAIS
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS
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CITUD DE AUTORIZACIO!

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
[Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

065-ACDK-CZA-2015

7-12-2015

VIATICOS | x| MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS ALIMENTACION

V4 ERE 20

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: ‘ ¥ ';

[APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIO;? o

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

_~\PILLARO, TUNGURAHUA NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LATACUNGA, COTOPAXI UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

LA MANA, COTOPAXI

—
::::I)A SALIDA (dd-mmm- H%IDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA {(hh:mm)

08/12/2015 07:00 AM / 10/12/2015 / 16:00 PM

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: DANIELA KATHERINE ANDRADE CANIZARES,
MIRDELIO MONZON

Nombre del sefior conductor: ESTUARDO CRESPO

[DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Fecha: martes 08 /12 / 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Visita al ITS LOS ANDES

rector del instituto la situacién actual y el posible uso de otra infraestructura que posee el MINEDUC.
Se analiza el seguimiento que se ha tenido con los estudiantes egresados en periodos anteriores.

- Sesolicita la ndmina de docentes por alumno
Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo
Se solicita el horario del personal administrativo y docente

Fecha: miércoles 09 /12 / 2015

ACTIVIDADES A REALIZARSE:

Visita al ITS RAMON BARBA NARANJO

Se da seguimiento a la organizacidn del proceso de titulacién en la Carrera de TAPS y la graduacién.

Se realiza encuentro con algunos de los estudiantes de la carrera TAPS para el control del proceso.

Se da seguimiento al proceso de los estudiantes egresados y que se encuentran pendientes a graduacién.
- Sesolicita la némina de docentes por alumno

Se revisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacidn a los distributivos existentes.

Se revisa la asistencia del personal docente como administrativo

Se solicita el horario del personal administrativo y docente

Se da seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Analizar con el

e . —

T = 3

Recibido por:

Hora:

=



-

Fecha: miércoles 09 / 12 / 2015

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Visita al ITS LA MANA

- Seanaliza situacion relacionada con una denuncia realizada en el instituto.
- Seda seguimiento al acuerdo 001 - 2012, relacionado con el uso compartido de las instalaciones. Analizar con el
rector del instituto y con la rectora de la unidad educativa la situacién actual y el posible uso de otra

infraestructura que posee el MINEDUC.

- Seanaliza el seguimiento que se ha tenido con los estudiantes egresados en periodos anteriores.
- Serevisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.

- Sesolicita la némina de docentes por alumno

- Serevisa la cantidad de docentes y personal administrativo en relacién a los distributivos existentes.
- Serevisa la asistencia del personal docente como administrativo
- Sesolicita el horario del personal administrativo y docente

Fecha: jueves 10/ 12 / 2015
ACTIVIDADES A REALIZARSE:

A las 07h50 se retorna a la ciudad de Cuenca en la siguiente ruta: LA MANA, COTOPAXI / VIA GUAYAQUIL

CUENCA.
TIPODE
TRANSPORTE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, NOMBRE DE
terrestre, TRANSPORTE RUTA FECHA FECHA HORA
m;:‘,:r;;o' dd-mmm-aaaa - HORA hhimm dd-mmm-aaaa hh:mm
Terrestre INSTITUCIONAL CUENCA - PfLLARO, TUNGURAHUA 08/12/2015 07H:00 08/12/2015 15H:30
PILLARO, TUNGURAHUA - . .
Terrestre INSTITUCIONAL LATACUNGA, COTOPAXI 08/12/2015 18H:20 08/12/2015 20H:00
LATACUNGA, COTOPAXI - LA . -
Terrestre INSTITUCIONAL MANA, COTOPAXI 09/12/2015 15H:40 09/12/2015 | ¥8H:50
Terrestre INSTITUCIONAL LA MANA, COTOPAXI - CUENCA 10/12/2015 07H:50 10/12/201’{ 16H:00 /
NOMBR‘E DEL BANCO: ' TIF"OHVDE CUENTA: No. DE CUENTA:
BANCO DEL AUSTRO Ahorros 0400454221

ICOORDINADOR ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS

[ s L

Dr. MALO LARREA ANTONIO JOSE

guelParrefio

W

Coordingdor Administrativo Financiero

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo menos 72 horas
de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de que por
idad, les la A idad inadora autorice.

¢ De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacién
quedaran insubsistentes
* Elinforme de Servicios Institucionales debers presentarse dentro del término de 4 dias
de cumplido el servicio institucional
Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso obligatorio, con
excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales debidamente justificados por
la Maxima Autoridad o su Delegado.
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