v
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U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 016 |02 2016 1276 729
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4590 388
Clase de jase d RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Slase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: L I l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: L 0401532494 |CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00 4
SUB - TOTAL 200.00 /
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00 /

SON: DOSCIENTOS DOLARES

DESCRIPCION: CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO. Pago de viaticos y subsistencia por traslado de Quito a Loja y Portoviejo de los dias 20-12-
2015 al 23-12-2015. Actualizacion de inventario y elaboracion de las actas de entrega-recepcion de los bienes que posee la Secretarfa en

Loja y Portoviejo .
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INNOVACION - PLANTA CENTRAL No.CUR  No. Original
Unid. Desc: 0000 016 |02 2016 1277 744
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 4590 398
SERVICIOS
Clase de Cl d RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO castor” OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l I l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 0401532494 |CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
1
01 00 000 001 530301 1701 001 0000 0000 Pasajes al Interior 16.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 16.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 16.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 16.00

SON: DIECISEIS DOLARES

CALDERON GUERRERQ LUIS ALEJANDRO. Pago de transporte por traslado de Quito a Loja y Portoviejo de los dias 20-12-2015 al 23-

DESCRIPCION: ) 2
12-2015. Actualizacién del inventario y elaboracion de las actas de entrega-recepcién de los bienes que posee la Secretaria en las
Ciudades de Loja y Portoviejo.
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: % 9
17/02/2016 L
/éuncionario Responsable Director Financiero
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Unid. Desc: 0000 01 02 2016 729 729
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4590 388
RPA RTO DEV
Clase de I
Registro: COMPROMETIDO g ::;de OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 0401532494 |CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 200.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 200.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 200.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 200.00
SON: DOSCIENTOS DOLARES
DESCRIPCION: CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO. Pago de viaticos y subsistencia por traslado de Quito a Loja y Portovigjo de los dias 20-12-

2015 al 23-12-2015. Actualizacion de inventario y elaboracién de las actas de entrega-recepcion de los bienes que posee la Secretaria en

Loja y Portoviejo .

Cieiict: Tec:

o

Secretaric Magiona’

CONTe

e

My

02 FEB 2016

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO R
FECHA:
01/02/2016 ya!
Funciona:o Responsgble Director Financiero

SENET V¥

w100

N 2
5‘(_"0 0

-3




institucion: 159 &E}fgf:&glﬁ DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Reporte rptComprobanteGastos.rdic
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 01 02 2016 744 744
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS SOLICITUD DE COMPRA O DE 4590 398
SERVICIOS
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS I—I—-I'—
Cuenta
Banco: Monetaria: | I |
Comprobante GASTOS Numero Operacién o]
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CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS
INSTITUCIONALES

4590

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL
SERVIDOR:

CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO

‘ _ INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
Nfo. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA k ]

P

FECHA DE INFORME : 24/12/2015 /

PUESTO QUE OCUPA:

SP1

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL
LOJA-LOJA / MANTA-PORTOVIEIO

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE
LA O EL SERVIDOR
Direccién Administrativa

Calder6n Guerrero Luis Alejandro

ACTIVIDADES REALIZADAS:

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Mediante Memorando Nro. SENESCYT-DADM-2015-1681-MI, de fecha 18 de diciembre de 2015, el Director
Administrativo, solicita viaticos y emisién de pasajes aéreos para el levantamiento de los bienes que posee la
Secretaria en las Ciudades de Loja, Portoviejo y Azogues del proceso de constatacion fisica de activos fijos, bienes
sujetos a control y existencias de esta Secretaria de Estado.

El 20 de Diciembre def 2015, sali desde el terminal de Quitumbe con destino a la ciudad de Loja via
terrestre a las 19:00.

El 21 de Diciembre del 2015, desde las 10:20 me ubique en el punto de atencién al ciudadano (PAC) en
la ciudad de Loja, para realizar la constataci6n fisica de los bienes registrados a cargo de cada uno de los
servidores y la elaboracién de actas entrega recepcion.

El 21 de Diciembre del 2015, a las 20:00, desde el terminal de buses en la ciudad de Loja me trasladé
mediante via terrestre a la ciudad de Portoviejo.

El 22 de Dic%bre del 2015, a las 09:00 de la mafana inicié la constatacion de los bienes ubicados en la
Zonal de Portoviejo y la elaboracion de actas entrega recepcion a cada uno de los servidores.

El 22 de Diciembre del 2015, a las 18:00 de la noche programe mi retorno via terrestre a la ciudad de
Quito, desde el terminal de buses ubicado en la ciudad de Portoviejo.
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PRODUCTOS ALCANZADOS:

Actualizaci6én del inventario y elaboracién de las Acta entrega — recepcion de los bienes que posee Ia Secretaria en
las Ciudades de Loja y Portoviejo.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA , | Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
20/12/2015 | 23/12/2015 | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
d e salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 19:00 /0/2;00 cumplimiento del servicio institucional segiin sea el caso,

dd-mmm-aaa

hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
o TRANSPORTE o
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, terrestre, | TRANSPORTE RUTA dd-mmm- HORA dd-mmm- HORA
maritimo, otros) anaa hh:mm aaaa hh:mm
TERRESTRE COOP. SANTA QUITO - 20-12-2015 19:00 21712-2015 09:45
LOJA -
TERRESTRE COOP. RUTAS LOJA - 21-12-2015 | 20:00 22-12-2015 | 08:30
PORTOVEJENSE | PORTOVIEJO
S
TERRESTRE COOP. CARLOS PORTOVIEJO | 22-12-2015 | 17:00 23-12-2015 ,,,02:66//
ALBERTO ARAY | - QUITO e

NOTA: En caso de haber utilizado transporte piablico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

FACTURA DESCRIPCION VALOR
036-004-000298959 Pasaje Transporte Terrestre $12,00
002-001-001066492 Pasaje Transporte Terrestre $5,00
002-002-000114220 Pasaje Transporte Terrestre $ 6,00

‘ OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales,
caso contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
umero de dias autorizados, se deberd adjuntar
de la Méaxima Autoridad o su

[

Calderdén Guerrero Luis Alejandro superior g

MEDIATO DE LA O EL

FIRMA DE LA O EL RESP FIRMADE LA O ELJEFEI
UNIDAD DEL SE OR COMISIONADO R@’ONSAB E DE LA LINIDAD
\ T
, / SAMO
NOMBRE: jordillo Salinas Mario Andrés NOMBRE: Patrefio Davila Miguel Edugfdo
! :_Director Administrativo CARGO:  Coprdinador Administrativo Financiero

7 7




[FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
18-12-2015

VIATICOS ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR . PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION‘:
CALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO SERVIDOR PUBLICO 1

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
LOJA-LOJA / MANTA-PORTOVIEJO

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR. -~ ;
DIRECCION ADMINISTRATIVA -

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hl'{zmm)

20/12/2015 . 19:00 - 23-12-2015 02:00 4

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
ICALDERON GUERRERO LUIS ALEJANDRO

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Levantamiento de los bienes que posee la Secretaria en las oficinas del Punto de Atencion al Ciudadano (PAC) en

ILoja y en la Zonal de Portovie'q
[ , _ TRANSPORTE ;

TIPO DE TRANSPORTE | NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
P. SANT, -
TERRESTRE COOP. SANTA QuITO - LOJA 20-12-2015 | 19:00 ,| 21-12-2015 09:45
COOP. RUTAS
TERRESTRE PORTOVEJENSES LOJA - PORTOVIEIO 21-12-2015 20:00 | 22-12-2015 08:30
COOP. CARLOS ,
TERRESTRE ALBERTO ARAY PORTOVIEIO-QUITO -1 55 150015 | 17:00 | 23-12-2015 ¥ 02:00

DATOS PARA TRANSFERENCIA

TIPO DE CUENTA:
AHORROS

NOMBRE DEL BANCO: No. DE CUENTA:

4985444100

[of E/L,RESP/QNSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
e -

GORﬁLO SALINAS MARIO ANDRES

C DIRECTOR ADMINISTRATIVO
NOTA: Esta solicitud deberd ser p da para su A izacién, con por o
menos 72 horas de i6n al | de los servicios

Institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad p p ia, tanto la solicitud como la
autorizacién quedarén insubsistentes

o El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dfas de cumplido el servicio institucional

Esta prohibid der servicios institucionales durante los dias de descanso
b io, con ién de las Méxi Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

Coordinador Administrativo Fingnciero
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Clencia, Temw}ogsa e Innovacion

Memorando Nro. SENESCYT-DADM-2015-1681-MI1
Quito, D.M., 18 de diciembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduvardo Parreiio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO:  Autorizacion de vidticos y emisién de pasajes aéreos para ¢l levantamiento de los bienes
que posee la Secretaria en las Ciudades de Loja, Portoviejo y Azogues

De mi consideracion:

Como es de su conocimiento la Direccién Administrativa por intermedio de la Unidad de Bienes y
Bodega, se encuentra en proceso de constatacidon fisica de activos fijos, bienes sujetos a control y
existencias de esta Secretaria de Estado.

Razén por la cual, solicito de usted autorice a quien corresponda el pago por vidticos, para realizar el
levantamiento de los bicnes que posee la Secretarfa de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia ¢
Innovacion, conforme el siguiente detalle:

SERVIDORES ASIGNADOS ciupap TECHA DELEVANTAMIENTO

INICIO FIN
Luis Calderén Loja 21/12720135 21/12/2015
Luis Calderén Portoviejo  22/12/2015 22/1212015
Daniel Parraga y Javier Ibujes Azogues 22/12/2015 24/12/2015
Atentamente,

Documento firmado-electrénicamente

Sr. Mario Andres Gordillo Salinas
DIRECTOR ADMINISTRATIVO
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 0401532494 No. 4590
Nombres: CALDERON GUERREROQ LUIS ALEJANDRO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin

Viaticos 2 20/12/2015 21/12/2015 160,00

Subsistencias 1 22/12/2015 22/12/2015 40,00

Alimentacion - 22/12/2015 22/12/2015 -

Transporte 16,00

Peajes

Combustibles

Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR| $ 216,00

ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR

B

Elaborado por: Revisado por:
Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministeric de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
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