- COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte

rptComprobanteGastos.rdic

Institucion:
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 025 |02 2016 1534 1468
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 742
0066
RPA RTO DEV
Cl d Cl
e DEVENGADO S OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetaria: r I |
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 1716619091 |CABEZAS HUERTA JESSENIA LILIBETH J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: CABEZAS HUERTA JESSENIA LILIBETH. Pago de subsistencia por traslado de Quito a Santo Domingo del dia 11-12-2015. Capacitacion

al personal técnico del GAD para que brinden informacion a los puntos de atencion en toda la provincia.

> Sgcretaria de Educacion Superior,

-= Ciencia, Tecnologia e Innovacion

DIRECCION FINANCIERA
TESORERIA

Hora: )L;M

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
EC 7 Y.
FECHA: L h -5
26/02/2016 e
’/ Funcionario Responsable Director Financiero




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion:

U. Ejecutora:

Unid. Desc:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E l Reporte I rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
0000 024 |02 2016 1468 1468

Tipo Documento Respaldo

Clase Documento

No.

No. Expediente

COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 742
0066
Clase de Clase de RPA RTO DEV
Registro: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | | l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1716619091 |CABEZAS HUERTA JESSENIA LILIBETH |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 004 730303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: CABEZAS HUERTA JESSENIA LILIBETH. Pago de subsistencia por traslado de Quito a Santo Domingo del dia 11-12-2015. Capacitacion

al personal técnico del GAD para que brinden informacion a los puntos de atencién en toda la provincia.

DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO .
FECHA: \/ j
24/02/2016 X, ,7 :

Funclonario\‘l?}ﬁgonsable

Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1716619091 No. 4577
Nombres: CABEZAS HUERTA JESSENIA LILIBETH
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio FechaFin\
Viaticos - 11/12/2015 10/12/2015 -
Subsistencias 1 11112/12015 11112/2015 40,00
Alimentacion - 11/12/2015 11/12/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR ARECIBIR| $ 40,00
ANTICIPO .
CUENTA POR PAGAR] $ 40,00

[

/'/J \

Elaborado por: Revi‘S’ado por:

Willian Acurio

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Ultima modificacion: 07-jul.-2014
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

4 o f'v\‘ i

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA !
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | 14/12/2015

DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LAO EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:
Cabezas Huerta Jessenia Lilibeth Servidor de Apoyo 2
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAOEL
INSTITUCIONAL SERVIDOR
STO DOMINGO-SANTO DOMINGO DE LOS SNNA
TSACHILAS

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Sonia Salas, Jessenia Cabezas.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Viernes 11 de Diciembre del 2015.

Hora de inicio: 10h00
Hora de finalizacion: 15:30

Temas a tratar: ;rt
e BLOQUE 1INTRODUCCION. 40 min vy S8 F é?
« BLOQUE 2 Sistema Nacional de Nivelacién y Admision - SNNA. 30 min : y 3
. ; . 2 - L 3 Q
e BLOQUE 3 Etapas del Sistema Nacional de Nivelacion y Admision. 60 min - Sy g,g
o RECESO 20 min “ 83
e BLOQUE 4 Plataforma JOVENES y Plataforma SNNA. 90 min 'rn c‘é’ <
@9 5

e BLOQUE 5 Politica de cuotas. 30 min
e BLOQUE 6 Autoevaluacion. 30 min

Productos Alcanzados:

e Mediante la capacitacion que se realizd a los técnicos de la Empresa Publica GAD de Santo
Domingo se aclararon varias dudas sobre cada proceso del SNNA. Es muy evidente la falta de
informacion en la provincia, por ese motivo esta actividad ayudo a que los técnicos adquirieran




la informacién correspondiente y asi puedan guiar la parte informativa en el punto de atencién
Ciudadana que se pretende incorporar mediante la firma de un convenio interinstitucional entre
el Municipio de Santo Domingo y la zonal 4 de SENESCYT.

estamosala espera de una respuesta.

Se capacito a trece promotores de la municipalidad de Santo Domingo y se entregé material de
formacién en los procesos del ENES que lidera el SNNA.

® Se establecié un punto de vinculacién con una de las extensiones de la UNIANDES para
promover la aplicacién del Proyecto de Vinculacién

para talleres de nivelacién Pre ENES,

ITINERARIO SALIDA LLEGADA WOTA
Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado en
FECHA el cumplimiento del servicio institucional, desde la salida del
dd-mmme-aaa 11/12/2015 11/12/2015 lugar de residencia o trabajo habituales o del cumplimiento
HORA 06:30 18:30 del servici'o. institucional segun sea el caso, hasta su llegada
de estos sitios.
hh:mm
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA o~
RANSPORTE NOMBRE DE '
Ty on e TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Quito - Sto
TERRESTRE INSTITUCIONAL . 11/12/2015 ,06:30 »11/12/2015 y 9:00
Domingo
Sto Domingo - p \
TERRESTRE INSTITUCIONAL Quito 11/12/2015 15:00 11/12/2015 18:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo

o0 boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

P

NOMBRE: Jessenia Cabezas.

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacidon se demorard e incluso de no
presentarlo tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o s=
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

)

NOMBRE: Msc. Pablo Bayas.
CARGO: Gerente del SNNA

NOMBRE. Mst. Loreni Araujo.
CARGO: Subsecretaria General de Educacién Superior
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o . Secretaria de
P4 ? Educaw» ] ion Surzeripr, B
° Ciencia, Tecnologia e Innovacién
Memorando Nro. SENESCYT-SNNA-2015-0670-M
Quito, D.M., 07 de diciembre de 2015
PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Dévila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: Solicitud de vehiculo para realizar capacitacién en zona 4 Santo Domingo
De mi consideracién:
Atendiendo un pedido de la Coordinacién zonal 4 SENESCYT, solicito se asigne un
vehiculo institucional y a su conductor para trasladar a los funcionarios de la SNNA
Sonia Salas y Jessenia cabezas a la Provincia de Santo Domingo, para que realicen la
comisién encomendada por el Gerente del SNNA.
El objetivo es "Capacitar a los técnicos de la empresa publica del GAD de Santo
Domingo para que brinden informaciéon del SNNA en puntos de atencién en toda la
provincia, asi como lograr articular el ingreso al sistema de Becas ya que la provincia de
Santo Domingo, tiene a la Comunidad Tsachila y al cantén la Concordia, donde existen
Pueblos y Nacionalidades por incorporar al proceso.
Fecha: viernes 11 de diciembre de 2015.
hora de salida: 06h30.
hora de retorno 15h00
Con sentimientos de distinguida consideracion.

Atentamente,

|
& T~ A 0_
4 ‘r% WA (/jh O AL b

~ Srta. Sonia Isabel Sa};e‘lsA'revalo ~ )
ANALISTA DE-GESTION NIVELACION Y ADMISION DEL SNNA.

Copia:
Sr. Mario Andres Gordillo Salinas
Director Administrativo

Sr. Carlos Vinicio Moreno Marmol
Asistente Administrativo Financiero

1/1

* Documento generado por Quipux



SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

) 08/12/2015_~"

VIATICOS MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS X

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

IAPELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
CABEZAS HUERTA JESSENIA LILIBETH

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
Servidor Publico de Apoyo 2

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

SANTO DOMINGO — SANTO DOMINGO DE LOS TSACHILAS SNNA
R SR P HORASALIBA FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
\11/12/2015 \ 06:30 ; 111/12/2015 18:30
SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: )
UESSENIA LILIBETH CABEZAS HUERTA
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Capacitacion a técnicos del GAD para que brinden informacién a los puntos de atencién en toda la provincia.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE R SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
QUITO -STO \ : P
TERR E \ ~06: .
ESTR INSTITUCIONAL DOMINGO 1‘/1/12/2015 06:30 11/12/2015 \9 00
TERRESTRE INSTITUCIONAL e %?JI::_‘SGO i 11/12/2015 15:00 11/12/2015 1 18:30
DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 6358931300
: o - FlRMk DELAO EL RESPONSABLE DE LA UNlDAD
FIRMA DE LA (’)’,,’:EI. SERVIDOR SOL}CITANTE . SOLICITANTE

/ S—

JESSENIA LILIBETH CABEZAS H.
Servidor Publlcq de Apoyo 2

v
Subsecretaria Gene e Educacion Superior
. Lorena Araujo.

FIRMA DE LA U:UTORIDA

MIGUEL PARRERO ]
Coordir:\ador Administrativo Financiero

/

NOTA: Esta solicitdd debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

» De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes

El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013
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- Secretaria Nacional
%. de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacién

AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, JESSENIA LILIBETH CABEZAS HUERTA identificado/a con C.C. N°
1716619091, autorizo descontar de la némina del mes de correspondiente, el valor
sobrante y no justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comision de Santo
Domingo el 11 de diciembre del 2015 una vez presentado el informe

correspondiente para su liquidacion.

Lo

C.C. N° 1716619091




®
., Secretarfa de

b =  Educacién Superior,
. . Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Quito, 8 de diciembre de 2015

Sr. Dr.
Miguel Parrefio
Coordinador General Administrativo Financiero

SENESCYT

De mi consideracion:

Con el fin de dar cumplimiento a la disposicion emitida por la Gerencia del SNNA-SENESCYT para
capacitar a los técnicos de la empresa publica del GAD, solicito a usted muy comedidamente
autorizar el depdsito de anticipo de viaticos a mi nombre.

Sin otro particular que indicar y agradeciendo su atencién, me suscribo.

Atentame_nte,

/4
“ i ,'

Jessenia Lilibeth Cabezas.

Cl: 1716619091



