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Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4371 534
RPA RTO DEV
Ciase de Cl d
Registro: DEVENGADO Gotor OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I l ]
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 1715854624 |MENENDEZ MEZA DIEGO MAURICIO ]
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 280.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 280.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 280.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 280.00
SON: DOSCIENTOS OCHENTA DOLARES

MENENDEZ MEZA DIEGO: pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Manta, Portoviejo, Guayaquil, Cuenca, Azogues,

DESCRIPCION: : >
Vilcabamba, los dias del 25 al 28 de noviembre de 2015, verificacion y reparacion de equipos de tecnologia
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Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUGACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte rptComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 011 (02 2016 1046 1046
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4371 534
RPA RTO DEV
Clase d c
R:;itme: COMPROMETIDO G';:t‘:,:‘“ OTROS GASTOS
Cuenta |
Banco: Monetaria: [ |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: | 1715854624 |MENENDEZ MEZA DIEGO MAURICIO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 280.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 280.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 280.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 280.00
SON: DOSCIENTOS OCHENTA DOLARES
DESCRIPCION: MENENDEZ MEZA DIEGO: pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Manta, Portoviejo, Guayaquil, Cuenca, Azogues,

Vilcabamba, los dias del 25 al 28 de noviembre de 2015, verificacion y reparacion de e

quipos de tecnologia

DATOS APROBACION
ESTADO R)EGQTRADO: APROBADO:
; Y
APROBADO N
FECHA: i
11/02/2016 i
'\ v\ 3) Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1715854624 No. 4371
Nombres: MENENDEZ MEZA DIEGO MAURICIO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 3 25/11/2015 27/11/2015 240,00
Subsistencias 1 28/11/2015 28/11/2015 40,00
Alimentacion - 28/11/2015 28/11/2015 -
Transporte
Peajes -
Combustibles -
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 280,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 280,00
A L
Elaborado por: Revisado por:

Rocio Jacho

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROQS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uitima modificacion: 07-jul.-2014
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaas

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES
30/11/201% - At

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR |, PUESTO QUE OCUPA.

MENENDEZ MEZA DIEGO MAURICIO f ANALISTA DE INFRAESTRUCTURA
7
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
Manabi - Portoviejo DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y
Guayas — Guayaquil COMUNICACIONES

Azuay - Cuenca
Cafar - Azogues
Loja - Vilcabamba

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:

_ INFORME DE ¢

Actividades Realizadas:
Miércoles 25 de Noviembre del 2015 =

e

¢ 02H30-04H15 Traslado Quito — Aeropuerto Mariscal Sucre Tababela, via terrestre.

e (05H50 — 06H40 Traslado Quito — Manta, via aérea (Tame).

e 07HO00 - 08H25 Traslado Manta — Senescyt Zonal Portoviejo. Lo EENNESDS %‘:"'yk’};
D5 CBRYARIISAD
¢ (08H30a 14HOO e,‘ :7:3

Se realiza la socializacion con el personal de la Zonal.

Se verifica toda la infraestructura tecnolégica de la Zonal.
Se Instala el punto de acceso al PAC Patchcore 3 mts y conexién de equipos tecnoldgicos se
configura la PC, acceso a internet, escéner, conexién a VPN para que llenen formulario de
Talento Humano.

Reunién con el Coordinador zonal Yael Giselle Seni Menéndez.

Se verifica que el hardware y Software de PC’s estén correctamente instalados, en casos
especificos mantenimiento correctivo y preventivo.

Reunién con funcionarios con el fin de ver inconvenientes en la infraestructura tecnolégica,
receptar observaciones y comentarios acerca de los servicios que provee la secretaria.

Se realiza levantamiento de Estudio en la Infraestructura y Necesidades tecnoldgicas de la
Zonal.

Se capacita y asesora en temas tecnoldgicos, y de infraestructura con la finalidad de que

-y




puedan solucionar futuros inconvenientes. ,

14H15 — 17H00 Traslado Senecyt Zonal Portoviejo — Ciudad de Guayaquil.

17H10 — 17H20 Traslado Terminal Terrestre Guayaquil - Senescyt Zonal Guayaquil (Taxi)
17H20 — 20H00 Se realiza la socializacién con el personal de la Zonal.

Se pernota en la ciudad de Guayaquil.

Jueves 26 de Noviembre del 2015

07H15 ~16H30

Se realiza la socializacién con el personal faltante de la Zonal.

Se verifica toda la infraestructura tecnoldgica de la Zonal, CCTV, VOIP, LAN,WAN

Se realiza levantamiento de Estudio en la Infraestructura y Necesidades tecnoldgicas de la
Zonal.

Reunién con funcionarios y Técnico con el fin de ver inconvenientes en la infraestructura
tecnolégica, receptar observaciones y comentarios acerca de los servicios que provee F]
secretaria.

Se verifica que el hardware y Software de las PC’s que estén correctamente instalados, en
casos especificos mantenimiento correctivo y preventivo.

Se capacita y asesora en temas tecnolégicos, y de infraestructura con la finalidad de que
puedan solucionar futuros inconvenientes.

16H35 — 16H50 Traslado Oficinas Senescyt Guayaquil — Aeropuerto José Joaquin de Oimedo
(Taxi).

18H10 — 18H50 Traslado Aeropuerto José Joaquin de Olmedo — Aeropuerto Lamar Cuenca Via
aérea (Tame).
Se pernota en la ciudad de Cuenca.

Viernes 27 de Noviembre del 2015

07H40 — 08H20 Traslado Cuenca — Senescyt Zonal Azogues via Terrestre (Transporte
Institucional).

08H30-17:50

Se realiza la socializacion con el personal faltante de la Zonal.

Se verifica toda la infraestructura tecnoldgica de la Zonal, CCTV, VOIP, LAN,WAN

Se realiza levantamiento de Estudio en la Infraestructura y Necesidades tecnoldgicas de la
Zonal.

Se verifica que el hardware y Software de PC’s estén correctamente instalados, en casos
especificos mantenimiento correctivo y preventivo.

Reunién, con funcionarios y Técnico con el fin de ver inconvenientes en la infraestructura
tecnolégica, receptar observaciones y comentarios acerca de los servicios que provee la
secretaria.

Se capacita y asesora en temas tecnoldgicos, y de infraestructura con la finalidad de que
puedan solucionar futuros inconvenientes.

Se visita los institutos que trabajan en el mismo edificio

Se verifica toda la infraestructura tecnoldgica de los institutos, Cableado de datos, conexiones
eléctricas, equipos tecnoldgicos que funcionen correctamente.

‘N
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e 17H50 - 18H30 Traslado Senescyt Zonal Azogues — Cuenca via Terrestre (Transporte
Institucional).
Se pernota en la ciudad de Cuenca.

Sabado 28 de Noviembre del 2015
4

e 05H00 - 11HOO Traslado Ciudad de Cuenca — Ciudad de Vilcabamba ITS (Bus).

e 11H00-13:30
Se verifica toda la infraestructura tecnolégica del Instituto, LAN, WAN.
Se verifica que el hardware y Software de PC’s estén correctamente instalados, en casos
especificos mantenimiento correctivo y preventivo.
Se realiza levantamiento de Estudio en la Infraestructura y Necesidades tecnologicas del
instituto.
Se capacita y asesora en temas tecnoldgicos, y de infraestructura con la finalidad de que

puedan solucionar futuros inconvenientes.
e 13H45~ 19HOO Traslado Ciudad de Vilcabamba ITS — Ciudad de Cuenca (Bus).
e 20H15-21H10 Traslado Cuenca — Quito, via aérea (Tame).

e 21H30 - 22:15 Traslado Aeropuerto Mariscal Sucre Tababela — Domicilio via (Bus).

Productos Alcanzados:

Se cumplié con todo lo planificado se realizé Levantamiento de Estudio en la Infraestructura y
Necesidades tecnolégicas de las Zonales (Portoviejo — Guayaquil — Cuenca — Azogues -
Vilcabamba), se asesord y capacito a personal técnico de las zonales en dreas referentes a
infraestructura tecnoldgica, Reunién con funcionarios y Técnico con el fin de verificar
inconvenientes en la infraestructura tecnoldgica, receptar observaciones y comentarios acerca
de los servicios que provee la secretaria, revision de perfiles de usuarios, cuentas de correo y
cuentas de Lync, revisién de todos los puntos de red y verificar que estén siendo utilizados
correctamente, revisién de PC’s hardware y software que estén correctamente instalados, se
realiz6 mantenimiento preventivo y correctivo a varios equipos.

ITEINERARIO SALIDA _KLEGADA NOTA
FECHA ) Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 28/1%2 en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
— salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
~ - 22:15 cumplimiento del servicio institucional seguin sea el caso,
L_ asta su llegada de estos sitios.

TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
otros) dd-mmm-aaaa hh:mm ~dd-mmm-aaaa hh:mm
: ) Quito - Aeropuerto -
Terrestre Particular Tababela 25/32/2015 // oz:4§/ _ 25/11/2015 04:15
Aéreo Tame Quito —Manta 25/11/2015 05:50 25/11/2015 06:40
Terrestre Particular Manta - Portoviejo 25/11/2015 07:00 25/11/2015 08:25
Terrestre Particular Portoviejo - Guayaquil | 55,14 7015 14:15 25/11/2015 17:00




particular Terminal Gye - Zonal ,
Terrestre Gye -25/11/2015 17:10 25/11/2015 17:20
</
Particular Zonal Gye -
Terrestre Aeropuerto Gye 26/11/2015 16:35 26/11/2015 16:50
. Tame Guayaquil — Cuenca . )
Aéreo 126/11/2015 18:10 26/11/2015 18:50
Institucional Cuenca - Azogues 1
Terrestre 27/11/2015 07:40 27/11/2015 08:20
— a
Terrestre Institucional Azogues—Cuenca ¥ 5114 5015 17:50 27/11/2015 18:30
Terrestre Particular Cuenca-Vilcabamba | g1 15015 05:00 28/11/2015 11:00
Terrestre Particular Vilcabamba - Cuenca 28/11/2015 13:45 28/11/2015 19:00
Aéreo Tame Cuenca - Quito 28/11/2015 20:15 28/11/2015 21:10
Particular Tababela ~Domicilio L
Terrestre Quito 28/11/2015 21:30 28/11/20}/5/;

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se debera adjuntar obhgatorlamevf{e los pases a

bordo o] boletos

FIRMA DE LA 0 EL SERVIDOR COMISIONADO

OBSERVACIONES

NOMBRE: DIE MAURlCIO MENENDEZ MEZA

I

NOTA
El presente informe debera presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

"“”‘EEFIRMAS' L)

se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad dsu Delegado

APROBACION  \

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR CO NADO

C{WJ

F(RMA DELAOELJE E INMEDIATO DELAOEL

NOMBRE: XAVIER RICARDO SALAZAR QUINTANA
CARGO: Director de tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones.

NOMBRE;M'%QEL PARRENO
CARGO: Coordinador General Administrativo
Financiero.




o ; ETKT2699731424608C3
ETKT2699731424608C1 FECHA/DATE: 26NUV
FECHA/DATE: 25NOV
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SOLICITUD DE A

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD {dd-mmm-aaaa)

24/11/2015

VIATICOS

X MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

Y
L/
i

1

>

|

PELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Menéndez Meza Diego Mauricio

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

Analista de Infraestructura

Recibido por:..i/:..........-

Hora

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL
(Portoviejo — Manta)

{Guayaquil - Guayas)

(Cuenca - Azuay)

INOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR

Direccién de Tecnologia de la Informacién y Comunicaciones/
Coordinacién General Administrativa Financiera

FECHA SALIDA {dd-mmm-aaaa)

| HORA SALIDA (hh:rm)

FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa}

HORA LLEGADA (hh:mm)

25/11/2015 05:50 251172015 ¢ 06:40
o Pl

26/11/2015 18:10 26/11/2015 18:50

28/11/2015 . 20:15 ' 28/11/2015 21:10

Menéndez Meza Diego Mauricio

[SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

sbiar Superior

pvaciéon

DAD

Cuenca- Vilcabamba)

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Levantamiento de Estudio en la Infraestructura y Necesidades tecnoldgicas de {a Zonal (Portoviejo, Guayaquil,

TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito-Manta | 55/11/2015 |- 0550 | 25/11/2015 6:40

Terrestre PARTICULAR | Manta - Guayaquil | 5oy 5015 | 16:00 | 25/11/2015 20:00

Aéreo TAME Guayaquil - Cuenca | 0119015 | 18:10 | 26/11/2015 18:50
Cuenca -

Terrestre PARTICULAR Vilcabamba 28/11/2015 04:00 28/11/2015 08:00
Cuenca -

Terrestre PARTICULAR Vilcabamba 28/11/2015 | 15:00 | 28/11/2015 19:00

Aéreo TAME Cuenca - Quito 28/11/2015 | 20:15 | 28/11/2015 21:10

NOMBRE DEL BANCO:

Guayaquil

TIPC DE CUENTA:

Ahorros

No. DE CUENTA:

9383110




il )

7/NOMBRE, DE/LA O EL SERVIDOR

néndez Neza Diego Mauricio

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO:
Xavier Salazar

\‘ MIGUEL PARRENO
Coordinador Administrativo Fi

nciero

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de ipacién  al Himi de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales fa
Autoridad Nominadora autorice.

s De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedarén insubsistentes

e El informe de Servicios deberd pre
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

se dentro del

Estd prohibido der servicios durante los dias de descanso
bl de las Maxi Autoridades o de casos excepcionales

debidamente justificados por la Méxima Autoridad o su Delegado.

s

io, con

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

L—
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Memorando Nro. SENESCYT-TIC-2015-0446-MI

Quito, D.M., 23 de noviembre de 2015

PARA: Sr. Miguel Eduardo Parrefio Davila
Coordinador General Administrativo Financiero

ASUNTO: SOLICITUD DE ANTICIPO DE VIATICOS- MAURICIO MENENDEZ

De mi consideracién:

Mediante el presente memorando, me permito informar que se ha planificado realizar el Levantamiento de

Estudio en la Infraestructura y Necesidades tecnolégicas de las Zonales (Ibarra ~ Portoviejo — Guayaquil -
Cuenca), como parte del drea de Infraestructura se encuentra delegado Diego Mauricio Menendez Meza. Por tal
motivo solicito a Usted, por favor, se autorice el anticipo de vidticos para el funcionario;
Nro. DE SERVIDOR|
FUNCIONARIO|CEDULA |CARGO  [PUBLICO ||| \ERARIO OBSERVACIONES
(QUITO - PORTOVIEJO):
25/11/2015 Cabe indicar que las
actividades se
(PORTOVIEIO - GYE): realizaran desde las
DIEGO . 26/11/2015 8h00 hasta las .
MAURICIO Analista de 17h30, este horario
MENENDEZ 1715854624 Infraestructura 1 (GYE-CUENCA): es varla'ble
27/11/2015 dependiendo la hora
MEZA
de los vuelos.
(VILCABAMBA):28/11/2015
Cabe mencionar que en la ciudad de Ibarra, ya se levanto el estudio de la infraestructura y la necesidades
—~ tecnologicas el dia martes 17 de noviembre del 2015.

Adicional, se debe considerar que por el aumento de Institutos en la ciudad de Cuenca, el funcionario debe
pernotar en la ciudad de Cuenca y regresar el dia sébado 28 de noviembre de 2015.

Con sentimientos de distinguida consideracion.

(/W%S;K//

Ing. Xavier Ricardo Salazar Quir}tana . ‘
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES ... == 70

Copia:
Srta. Ing, Adriana Cristina Sandoval Mera
Directora Financiera
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* Documento generado por Quipux
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AUTORIZACION DE DESCUENTO

Yo, Diego Mauricio Menéndez Meza, identificado/a con C.C. N° 1715854624,
autorizo descontar de la némina del mes de correspondiente, el valor sobrante y no
justificado del anticipo de viaticos solicitado para la comisién de para el
Levantamiento de Estudio en la Infraestructura y Necesidades
tecnolégicas de las Zonales (Ibarra - Portoviejo — Guayaquil - Cuenca), una

vez presentado el informe correspondiente para su liquidacion.

Fecha: 19/11/2015

C.C. N° 1715854624

)L




