COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

Institucion: 159 { SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobameGastos.rdlc—I
INNOVACION e
U. Ejecutora; 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Qriginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 02 02 2016 879 700
Unid. Desc: 0000
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2927 377
=
RPA RTO DEV
|
Glasa do DEVENGADO Gamoi | OTROS GASTOS 1T
Cuenta
Banco: Monetaria: | [ |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: l 1104707730 [VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 Q000 Q000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
va 0.00
5UB - TOTAL 160.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA. Pago de subsisiencia por trastado de Cuenca a Quito de los dias 18-07-2015 al 18-

07-2015, Asistencia al taller de capacitacién temas administrativos académicos para rectores y tesoreros de institutos
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DATOS APROBACION

ESTADO REGISTRADO: APROBADO:

APROBADO

FECHA: 9’
03/02/2016 -

T
/‘ Funcionario Responsable Directbr Financiero
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Instituclon: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE | Reporte mtComprobanteGastos.rdic
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL ozs o1 2016 700 700
Unid. Desc: oooo
Tipo Documento Respalde Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2927 377
cl d Clase de RPA_RTO DEV
R:gsI:tr:: COMPROMETIDO Gasto: OTROS GASTOS
Cuenta
Banco! Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlario: 1104707730  |VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM FTE ORG N,Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 0c1  oooC 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 160.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 160.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 160.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUGCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 160.00
SON: CIENTO SESENTA DOLARES
DESCRIPCION: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA. Pago de subsistencia por trasiado de Cuenca a Quito de los dias 16-07-2015 al 18-

07-2015. Asistencia al taller de capacitacion temas administrativos académicos para rectores y tesoreros de institutos

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FEGHA: \ ,
20/01/2016 \
Funcionario ltllcs lg Directtr Financiero




CHUQUIMARCA

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECELA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

*QUITO-PICHINCHA UNIDAD BE EDUCACION SUPERIOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LISETH VACACELA CHUQUIMARCA,
DANIELA ANDRADE CANIZARES; MARIA SOFIiA VALENZUELA

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Fecha: 16/07/2015

Actividades Realizadas:

Se llegd a la Cuidad de Quito aproximadamente a las 15h05 se dirigi6 al Instituto Tecnologico
Superior Central Técnico en donde se estaba realizando el TALLER DE CAPACITACION
TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS DE
LOS INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE

ARTE Y CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS, en el cual se trataron temas de
suma importancia para los Institutos

Fecha: 17/07/2015

Actividades Realizadas:

A primera se llega a las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior Central Técnico en donde se
continua con el Taller de Capacitacion Temas Administrativos-Académicos para Rectores y Tesoreros
de los Institutos Superiores Técnicos, Tecnologicos, Pedagogicos, de Arte y Conservatorios Superiores
Publicos, el taller duro hasta las 17h00.

Fecha: 18/07/2015

Actividades Realizadas:

A las 08:30 se retornd a la ciudad de Cuenca.
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Productos alcanzados:

En el Taller que se desarrollé durante estos dias se despejo muchas inquietudes que no tenian muy

claros los rectores de los Institutos como:

e Deberes, derechos y prohibiciones del servidor publico
¢ Cambios de jornada laboral de docentes
s Registros de asistencia

e Permiso, licencias y vacacionesl.6. Cambios de jornada laboral de ITTS1.7. Comisiones de

servicios sin remuneracion

¢ Andlisis del cumplimiento de los requisitos del Reglamento de Escalafon Docente para
contratacion de Personal Académico Titular Agregado y Personal Académico Titular Principal

e Cambios en plataforma del sistema de educacién superior SNIESE
» SOCIALIZACION DE INSTRUCTIVO DE VINCULACION Y DESVINCULACION

s Metodologia para determinar la cantidad dptima de docentes necesarios en un instituto en

funcian de las horas practicas y de las horas clases.
e Manejo y operatividad de la EOD
e SOCIALIZACION DE INSTRUCTIVO REFORMA PRESUPUESTARIA
e PAGO DE NOMINA
¢ Manejo del Sistema SPRYN
¢ Reforma de movimiento de personal
e Generacidon Rol Mensual
e Generacion Nomina Horas Extras
¢ Generacion Nomina Fondos de Reserva
e Generacién de pago de Viaticos por Residencia
* Manejo aplicativo IESS
e Andlisis del Reglamento de Régimen Académico vigente
e Estructura organizacional de los Institutos Superiores Técnicos y Tecnologicos
e Proceso de titulacidn, entrega de claves y usuario
e Proceso SNNA, preguntas varias.
s Politicas de resguardo y precaucién del micro trafico de sustancias en centros educativos

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA " ) G “‘>Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
16-07-2015 |)48-07-2015+4 imi icio instituci
dd-mmm-aaa [~ ot o en.ei cumplimiento d'el ser.'vu:lo |nst{tUC|0n_saI, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA __9-3—-4-0— ,..0_9__339_ cumplimiento del servicio institucional segln sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE T
TIPO DE SALIDA LLEGADA
0
TRA’(‘ASJ;Q'RTE NOMBRE DE TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
ma:'::zm:t'ms) dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo Aerolinea CUENCA- QUITC 16-07-2015 08:40 16-07-2015 09:40
TAME
Aéreo A?rfll\lnn:a QUITO - CUENCA 18-07-2015 08:30 18-07-2015 09:30

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.
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QBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

Vb

bf‘

Lic. Liseth Vacacela Chuquimarca
ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término de
4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacién se demorard e incluso de no
presentarlo tendrfa que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al ndmero de dias autorizados, se deberd adjuntar la
autorizacién por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

( S diend

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

A ’//ﬁtw/

Mdria Sofia Valenzuela
DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR

Sr. Dr. Antonlo Malo Larrea
COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL

SUR DEL PAIiS
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ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCICNAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA C EL SERVIDOR

e  QUITO-PICHINCHA UNIDAD DE EDUCACION SUPERIOR

FECHA 5ALIOA {dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA thh:mm)

16-07-2015 08:40 18-07-2015 09:30

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: LISETH MAGDALENA VACACELA
CHUQUIMARCA, DANIELA KATHERINE ANDRADE CARIZARES; MARIA SOFIA VALENZUELA

IDESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EIECUTARSE

Fecha: 16/07/2015
Actividades Realizadas:

Se llegd a la Cuidad de Quito aproximadamente a las 15h05 se dirigié al Instituto Tecnoldgico
Superior Central Técnico en donde se estaba realizando el TALLER DE CAPACITACION
TEMAS ADMINISTRATIVOS-ACADEMICOS PARA RECTORES Y TESOREROS DE LOS
INSTITUTOS SUPERIORES TECNICOS, TECNOLOGICOS, PEDAGOGICOS, DE ARTE Y|
CONSERVATORIOS SUPERIORES PUBLICOS, en el cual se trataron temas de sumaj
importancia para los Institutos

Fecha: 17/07/2015
Actividades Realizadas:
A primera se llega a las instalaciones del Instituto Tecnolégico Superior Central Técnico en donde se
continua con el Taller de Capacitacién Temas Administrativos-Académicos para Rectores y Tesoreros de
los Institutos Superiores Técnicos, Tecnoldgicos, Pedagdgicos, de Arte y Conservatorios Superiores
Publicos, el taller duro hasta fas 17h00.
Fecha: 18/07/2015

Actividades Realizadas:

A las 08:30 se retornd a la ciudad de Cuenca.

iy}
X,
SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPUMIENTO DE SER\"CI_QS INSTITUCIONALES ot (
INro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLINMGENTO DE SERVICICS INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD {¢d-mmm-aaaa) "":_, N g
031-VCLM-CZA-2015 13-07-2015 e
e
VIATICOS X MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALIMENTACION o
'DATOS GENERALES
IWPELLIDCS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:
LISETH MAGDALENA VACACELA CHUQUIMARCA ASISTENTE DE EDUCACION SUPERIOR

Recibido POl mccceancansenns

o

Hora:



TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TlARf‘NS‘PORTf NOMSRE DE TRANSPORTE RUTA
éreo, terrestre,
maritime, otras) FECHA HORA hh:mm FECHA HORA
dd-mmm-asaa dd-mmm-aadd hh:mm
, Aerolinea
Aéreo TAME CUENCA- QUITO 16-07-2015 08:40 16-07-2015 09:40
. Aerolinea
Aeéreo TAME QUITO - CUENCA 18-07-2015 08:30 18-07-2015 09:30
DATOQS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Bolivariano Ahecrros 140143902-5

 FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE-

—rr—— —
FIRMA DE LA O ELRESPONSABLE DE LA UNIDAD

SOLICITANTE

/(ﬂu\, /é[}z

Lic. Liseth Magdalena' Vacacela Chuquimarca

ASlSTE/rrEE EDUCAC\ION SUPERIOR

Sr. Dr. Antonio Malo Lairea
COORDINACION ZONAL l?Ei. AUSTRO Y EL
SUR DEL PAIS

FIRMA DE/A AUTORIDAD NDMI{NAD A O sU DELEGADO

W&a

sr. Ing. Miguel Parrenon_nap
Coordinador Rdministrativo Financiero

NOTA: Esta solicltud deberd ser p da para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios Institucionales;
salvo el caso de que por necesidades [nstituclonales la Autoridad Nominadora
autorice,

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
zutorizacién quedaran insubsistentes

+ Elinforme de Servicies Institucionales deberd presentarse dentro del término
de 4 dfas de cumplida el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

obligatorio, con excepcidn de las Méximas Auto idades o de casos ianales

debidamente justificados por la Mdxima Autoridad o su Delegado.

VEASIGN FOAMULARD MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

.}




JUSTIFICACION DE VIATICOS Y SALIDAS 31

Nombre de
funcionario/a:

Liseth Magdalena Vacacela Chuquimarca

Destino / Lugar:

Quito

Fecha:

Jueves 16 y Viernes 17 de julio de 2015

De: Maria Sofia Valenzuela Cuellar

Enviado el: lunes, 13 de julio de 2015 08:45

Para: Liseth Magdalena Vacacela Chuguimarca; Daniela Katherine Andrade
Cafizares

Asunto: Asistencia a! Taller de actualizacién de procedimientos académicos,
administrativos y estructura organizacional

Estimadas

Al encontrarnos en procesos de capacitacion a os Rectores y Tesoreros de
los ITS, ISPEDs y CONSERVATORIOS a nivel nacional solicito a usted adquirir
pasajes aéreos para asistir éste jueves 16 y viernes 17 de julio al “Taller de
actualizacién de procedimientos académicos, administrativos y
estructura organizacional”. La cita es en el salén de actos de uso multiple
del Instituto Tecnoldgico Superior “Central Técnico” ubicado ena calle
Gaspar de Villarroe!l E6-125 y Shyris , en la ciudad de Quito.

Por la favorable atencién a la presente, les anticipo mis agradecimientos.

Saludos Cordgiates,

Maria Sofia Valenzuela Cuellar

DIRECTORA DE EDUCACION SUPERIOR.

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

De: Janeth Taco Tixe

Enviado el: viernes 10/07/2015 9:50

Para: Daniela Katherine Andrade Cafiizares; Liseth Magdalena Vacacela
Chuquimarca; Rocio del Carmen Estevez; Esperanza del Rocio Castro Piguave,
Mdnica Alexandra Vélez Briones

o



COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS
NOMBRE: Liseth Vacacela Chuquimarca
CARGO: Asistente de Educacion Superior

FECHA DE VIAJE: 16 de julio de 2015 — 18 de julio de 2015.

, Y Boarding pass
tame> _ Pase'a bordo
pE I R ) O O 5 1 4 4 8

Passenger Name/Nombre del pasajero

SRS TEE T T
From To Flight Number
Desde Hacia Vugelo Ne
LR LR LR R
. Class Date Departure Time
Clase Fecha Ho?a de Salida
Ry LT, GEGG
.'+ Boarding Time : Gate Seat
~ Horadetmbarque Puerta Asiento
COELG PP gy & iy
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. Maletas Peso Nede <
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Liseth Magdalena Vacacela Chusuimarca

De: River Travel (Counterl) <counterl@riveragencia.net>
Enviado el: miércoles, 15 de julio de 2015 12:23
Para: Maria Elizabeth Paredes Sarmiento
cC: Sandra Elizabeth Valencia Contreras; contabilidad@riveragencia.net
Asunto: VACACELA/LISETH 2699355243651
Cadigo de reservacion: KKOVAZ Agente emisor: RIVER TRAVEL
Numerc de pasaje: 2699355243651 Ubicacién del agente emisor: QUITOEC
Aerolinea emisora: TAME Nuimero IATA: 79502113
Fecha de emision: 15 jui 2015
Pasajero: VACACELA/LISETH
TAME EQ 172 Jueves, 16 Julio
o~ Confirmacion de aerclinea: NSL4AN No valido despueés de: 16 ene
Salida: CUENCA, ECUADOR Clase: Economica
8:40AM Estado: Confirmado
Base de tarifa: MKELEAEE
Asiento: R i heck-i
Liegada: QUITO, ECUADOR Valotas. ppere ehesn
9:35AM
@ TAME EQ 173 Sabado, 18 Julio
Confirmacion de aerclinea; N8L4N No valido después de: 16 ene
Salida: QUITO, ECUADOR Clase: Ecénomica
8 30AM Estado: Confirmado
Base de tarifa; YKEFPAEE
Asiento: R i heck-i
Liegada: CUENCA, ECUADOR Matotac. opere ehecien
9:25AM

Forma de pago: Efectivo

~~Endosos / restricciones: RUC1768161550001-EQ

_inea de calculo de tarfa; CUE EQ UIO Q11.00 60.00EQ CUE Q11.00 104.00USD186.00END

Tarifa: usD 186,00

Impuestositasas/cargos USD 22,32 EC Impuestc de partida del Gobierno/impuesto de partida aeroportuario
Impuestositasas/icargos USD 10,00 WT Tarifa por seguridad
Impuestosftasas/cargos USD 29,20 OR Ecuador Airport Tax

TOTAL: USD 247,52

identificacion positiva requerida para el registro en el agropuerto

Aviso: CONDICIONES DEL CONTRATO ¥ OTROS AVISOS IMPORTANTES '

EL TRANSPQRTE ¥ GTROS SERVICIOS PROPORCIONADOS POR LA AEROLINEA TRANSPORTISTA ESTAN CONFORME
A LAS CONDICIONES DEL CONTRATO QUE SON INCORPORADAS POR ESTE MEDIO PARA REFERENCIA ESTAS
CONDICIONES SE PUEDEN OBTENER DE LA AEROLINEA EMISORA. SE INFORMA A LOS PASAJEROS QUE REALICEN
VIAJES EN LOS QUE EL PUNTO DE DESTINO O UNA O MAS ESCALAS INTERMEDIAS SE EFECTUEN EN UN PAIS QUE
NO SEA EL DE PARTIDA DE SU VUELO, QUE PUEDEN SER DE APLICACION A LA TOTALIDAD DE SU VIAJE, INCLUIDA
CUALQUIER PARTE DEL MISMO DENTRO DE UN PAIS, LOS TRATADOS INTERNACIONALES COMO LA CONVENCION DE
MONTREAL O SU PREDECESOR LA CONVENCION DE VARSOVIA, INCLUYENDO 5SS MODIFICACIONES (EL SISTEMA
DE CONVENCION DE VARSOVIA), EN EL CASO DE AQUELLOS PASAJEROS, EL TRATADO APLICABLE, INCLUYENDO
LAS CONDICIONES ESPECIALES DEL TRANSPORTE INCORPORADAS A CUALQUIER TARIFA APLICABLE, RIGE 'Y

A0
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R 1768161550001

ETERETA ML ICA TAE | LA FEREA 18, HOMR TAPE EP

PR dr, AT 1040 1 AV TN : FHTEA
Teléfonoe: UZ375000 - DN 001 - D25 - 000024
CTHTRTAREHTE EFEC1A. SN FFRLIETEN W2, 15T ¢ DOCLPEMID BTN VALTDES TREMHARTA

FPRESA FLRC 00, Y WLETA & FEMFRI0HES, ICRTORTECT W0 /40

Tp, es).t VACACELA DHEHITRETR LISETH Feial b
MY oo Cl.r 110320770 Fecha Emisim: %1217 Teléftao:
[nremmign:

! Lant.) fescrrorion © Walow Unitario Valar Total !
: T CERITFICACIR FE ML M, Sl . Y T 4,48
1 i 1 ] ]
§ ] z [} l
: : ! Rese Iep 12U , 4,90
! ' ' Rase Lan GR.: ' 0,00
: L o L ' Bame Fucentar ) VRTTI
: 1 Vo lesoento. ..t : TN I
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¢ ' Firpa Autorizads Farihi Tonterms Yo Twa 12 ... ' T I
' ! UoWadar Tntal.t : 5,00 4
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Asunto: PASAJES AEREQOS PARA TALLER EN QUITO
Estimad@s buenos dias:

Por medio de la presente me permito informar que la Subsecretaria de
Formacion Técnica, Tecnoldgica, Artes, Musica y Pedagogia realizard un taller
donde se tratardn temas administrativos, financieros y académicos,
mencionada capacitacion se desarrollara en la ciudad de Quito los dias 16 y
17 de julio, en las instalaciones del Instituto Tecnoldgico Superior Central
Técnico, desde las 9:00 am hasta las 17:00 aproximadamente.

por lo descrito anteriormente, me permito anexar la lista de participantes del
taller, para que de esta manera desde cada una de las zonales se realicen las
reservas y emisién’de; pasajes aéreos en los casos que amerite de los
institutos de su competencia, el cual se encuentra autorizado por el Eco.
Rigoberto Carvallo.

La invitacion y la agenda se estdn desarrollando y se enviara en el transcurso
del dia, tanto a los del listado adjunto como a la zonal respectiva, sin
embargo para agilitar temas administrativos y de pasajes pongo a su
conocimiento este particular.

NOTA:

Para el tema de emisidn de pasajes tomar en cuenta: los rectores y tesoreros
deberdn estar presentes los dos dias

Los sefiores vicerrectores Titulares que se encuentran en el listado deberan
asistir solamente ef dia viernes 17 de julio del 2015.

Cualquier inquietud estoy a las 6rdenes.
Saludos Cardiales,

Janeth Taco Tixe

Analista Administrativa Financiera de Institutos

SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA, TECNOLOGIA E
INNOVACION

e Alpallana £7-22 y Whymper, Edificio Garzon,

(Sheriang? . e

AUTORIZADO Y SOLICITADO POR: FUNCIONARIO DE LA UNIDAD:
Maria Sofia Valenzuela Liseth Magdalena Vacacela Chuquimarca

o
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COMBUSTIBLE
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