. COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic J
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 013 |01 2016 214 193
Tipo Documento Respaldo Ciase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4479 120
RPA RTQ DEV
Cl Cl
S DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS CT T 1
Cuenta
Banco: Monetaria: L I |
|
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: 1715547657 | GRANDA SANCHEZ DIEGO ANDRES l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00 /
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00 /
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: GRANDA SANCHEZ DIEGO ANDRES. Pago de subsistencia por traslado de Quito a Guayaquil del dia 01-12-2015. Cobertura periodistica

a Rafael Rodriguez, beneficiario de la Politica de Cuotas.
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO

l rptComprobanteGastos.rdlc |

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  Ne. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid, Desc: 0000 013 |01 2016 193 193
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
I?MPROEANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4479 120
l
RPA RTO DEV
Cl d I de
Registro: COMPROMETIDO o) OTROS GASTOS T T ]
Cuenta
Banco: Monetaria: I l |
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: 1715547657 |GRANDA SANCHEZ DIEGO ANDRES |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP ACT ITEM FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 001 530303 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
IVA 0.00
SuUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: GRANDA SANCHEZ DIEGO ANDRES. Pago de subsistencia por trastado de Quito a Guayaquil del dla 01-12-2015. Cobertura

periodistica a Rafael Rodriguez, beneficiario de la Politica de Cuotas.
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1715547657 No. 4479
Nombres: GRANDA SANCHEZ DIEGO ANDRES
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin
Viaticos 01/12/2015 30/11/2015 -
Subsistencias 1 01/12/2015 01/12/2015 40,00 J
Alimentacion 01/12/2015 01/12/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento - /
VALOR A RECIBIR| $ 40,00
ANTICIPO - /
CUENTA POR PAGAR] $ 40,00

Elaborado por:
Willian Acurio

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucién del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uttima modificacion: 07-jul.-2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES “‘j:
Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS e o
INSTITUCIONALES FECHA DE SOLICITUD: 30/11/2015/ (41D
: R
VIATICOS i l MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS | X ALIMENTACION H
]
DATOS GENERALES G5 & I1E
~ -
/APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: "~ ~ &
Granda Sénchez Diego Andrés . Comunicador Social 1 SP4 .~ = o
- - c =
CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL ggxggkm EOELRE GBSO 2, 22 30K z £
e
Guayaquil - Guayas Direccion de Comunicacién
FECHA LLEGADA (dd-
FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa) HORA SALIDA (hh:mm) mmm-aaaa) Lo LR E Y i
01/12/2015 ./ 07:00 01/12/2015 17:45
'd

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:
Diego Granda, Javier Masache.

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE:

Realizar cobertura periodistica (video y fotografia) a Rafael Rodriguez, beneficiario de la
seguimiento se encarga el Sistema Nacional de Nivelacion y Admisidn.

Politica de Cuotas, de cuyo

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros} dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm |

Aéreo Tame Quito — Guayaquil | 01/12/2015 07:00 01/12/2015 07:50
Aéreo Tame Guayaquil — Quito 01/12/2015 16:55 01/12/2015 17:45

& /

DATOS PARA TRANSFERENCIA
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Pichincha Ahorros 5382708400

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE

U

P e /_,’L { -
/ AN A = 1 A« L 2
s _ﬂx 'A% }--{
/ NO BRE D?’LA O kL SERVIDOR NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
/ Dlego Andrés Grarida Sdnchez Gabriela Ortega Jaramillo
;‘ Comumdador ocial 1 Directora de Comunicacién
ién, con por lo

RIRMA DE ;.A AUTORIDAD pOMI ADOR/\ \1 EuTADo

NOTA: Esta solicitud deberd ser pr da para su A
menos 72 horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios
institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice,

(N imuas

"-JL«.J_-‘

e De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la
autorizacién quedaran insubsistentes
El informe de Servicios Institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio institucional

Esta prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso

Mrguel Pa‘rreno Dévila

Coor&imador—GeneralAdmmlstratlvo =

(

obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado

WVERSICN FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013






s Secretaria de @00 ® Ministerio
° Educacion Superior, @ © ©®® deRelaciones
Y= Ciencia, Tecnologia e Innovacion Laborales

INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA

CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

02/12/2015

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Granda Sanchez Diego Andrés

PUESTO QUE OCUPA:
Comunicador Social 1 SP4

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LAO EL
SERVIDOR

Guayaquil — Guayas Direccion de Comunicacién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Diego Granda, Javier Masache.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

El martes 1 de diciembre salimos del edificio Delfos desde la Secretaria, a partir de las 05:00, con
destino al aeropuerto de Tababela para tomar el vuelo a Guayaquil, con hora de partida 07:00 am para
realizar la cobertura periodistica (video y fotografia) a Rafael Rodriguez, beneficiario de la Politica de
Cuotas de cuyo seguimiento se encarga el Sistema Nacional de Nivelacién y Admisién, con el propdsito
de socializar los logros alcanzados en relacion a los beneficiarios de esta politica. Se siguié a Rodriguez
durante sus actividades diarias y se realizd una entrevista en las instalaciones de la Universidad
Politécnica Salesiana de la ciudad de Guayaquil.

A las 16:00, al finalizar las actividades, salimos de la Universidad y nos dirigimos al aeropuerto de
Guayaquil para abordar el vuelo que nos traeria de regreso a la ciudad de Quito. Arribamos a Tababela
a las 17:35 y nos dirigimos a la Secretaria de Educacién Superior, a la cual llegamos alrededor de las
19:00

ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA Estos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 01/12/2015. | 01/12/2015- | en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:00.. 19:00 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
e 3 hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE | NomBRE DE FECHA FECHA
(Aéreo, TRANSPORTE RUTA dd HORA dd-mm HORA
terrestre, -mmm- hh:mm ::aam- hh:mm
maritimo, aaaa ‘




otros)

. m
Aéreo Tame

Quito - Guayaquil 01/12/291@ 07:00 01/12/2015 07:50 y

Aéreo Tame Guayaquil - Quito 01/12/2015 16:55 | 01/12/2015 ‘ 17:457

NOTA: En caso de haber utilizado transporte ptiblico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a bordo o
boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

/] El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,

NOMBRE: Diego Andrés Granda Sanchez se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
CARGO: Comunicador Social 1 Maéxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Gabriela Ortega Jaramillo
CARGO: Directora de Comunicacién




ETKT2699731441881C1
FECHA/DATE: 01DEC

VUELO/FLI GHTO3 0 1
SRANDA G IEGQO
DE/FRCOM . QUITO

- T GUAYAQUIL

IS IENTO/SEAT 21 C
EQUIE BAGT:

REFERENCIA: 393

tame

ETKT2699731441881C2
FECHA/DATE: O1DEC

YUELD/ FLIGHTO 3 1 6

GRANDA/DIEGG
DE/FRAOM:GUAYAQUIL
A/TO: Quito

-
ASIENTO/SEAT: 1 5 C
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 5

tame







