7 COMPROBANTE UNICO©

EREGISTRO

e st impuied
s —

fas

Institucion: 159 &ECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE | Reporte rptComprobanteCastos.rdic
NOVACION
U, Ejocutora: 5064 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR GIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: 0000 021 | 2016 333 275
Tipo Documente Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
(COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 2015-4454 150
RFPA RTO DEV
[+] d Cl
Reglstro: DEVENGADO e do OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: | l l
Comprobante GASTOS Numero Operacion ]
Beneficiario: 1104707730 |VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA I
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG EP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 Q01 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION; VACAGELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA.- Pago vistico y subsistencla Loja-Loja, elaboracion de baterfa de mensajes para

redes soclales sobre eventos cumplidos en Loja, del 06-12-2015 al 07-12-2015
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Hora: I J}ﬁ
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: 9 {
21/01/2016 s
Funcionariv Responsable Director Financicro

H




COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO-

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACGION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reparte rptComprobanteGastos.rdlc
INROVACION
U. Ejecutora: 5500 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Facha Elaboracidn No. CUR  No. Qriginal
INNOVACION - PLANTA CENTRAL 333 575
Unid. Desc: goca 021 |1 2016
Tlpo Documento Respaldo Clase Dogumento No. No. Expediente
(COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-4454 150
RPA RTQ DEVY
eidind DEVENGADO Clase da OTROS GASTOS
Cuanta
Banco: Monetaria: I | |
Comprabante GASTOS Numero Operacién 0
Banaficlario: | 1104707730 |VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA
DEDUCCIOQONES
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
21/01/2016
Funcionario Responsable Dricector Financierg



. COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -

Institucion: 155 &ENCOR\Eag: DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos,rdic
U. Ejecutora: 9899 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracidn No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: o000 018 |1 2016 275 275
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. Nao. Expediente
EOMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 2015-4454 150
|
RPA RTO DEV
ci de
Registro: COMPROMETIDO Gase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 8]
Beneficiario: | 1104707730 |VACACELA CHUGLHMARCA LISETH MAGDALENA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UBG FTE ©ORG N.Prest DESCRIPCION MONTOQ
01 00 000 001 530303 1701 001 0DOO 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
IVA 0.00
SUS - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA. - Pago viatico y subsistencia Lola-Loja, elaboracién de baterla de mensajes para
redes sociales sobre eventos cumplidos en Loja, del 08-12-2015 al 07-12-2015
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
18/01/2016 7y
LT

Funeionano Respensable Dirceior Financicre
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

004-VCLM-CZA-2015

FECHA DE INFORME {dd-mmm-aaaa)

08-diciembre-2015

e

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Vacacela Chugquimarca Liseth Magdalena

PUESTO QUE OCUPA:
Analista de Comunicacion

CIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO
INSTITUCIONAL SE

Loja - Loja

rd
NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

Unidad de Comunicacion

RVIDOR

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL: Liseth Vacacela, Antonio Malo, Estuardo Crespo.

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:
Fecha: Domingg, 06 de diciembre del 2

e Traslado ala ciudad de Loja para coordi f entrevista del Coordinador Zonal en el programa Loja Habla

Fecha: Lunes, 07 de diciembre del 2015
L

&« Apoyoe comunicacional en Inauguracién de clases

Visita a diferentes medios de comunicacion locales para informar sobre el Premio Matilde Hidalgo

Productos Alcanzados:
L ]

¢ Cumplimiento con las entrevistas relacionadas a

del Coordinador Zonal, Antonio Malo, con diferentes medios de comunicacién locales.
Elaboracién de bateria de mensajes para redes sociales sobre los eventos cumplido en la cludad de Loja

Listado de facturas que justifican los gastos realizados:

»  Factura Nro.

Apoyo comunicacional en entrevista del Coordinador Zonal, Antonio Malo, en el programa Loja Habla

Apoyo al Coordinador Zonal, Antonio Malo, durante la entrevista en el programa Azuay Habla

de Nivelacién en la Universidad Nacional de Loja

varias actividades que desarrolla la Secretaria por parte

NOTA

ITINERARIO SALIDA tLEGADA
FECHA 06-diciembre-/// Q7-diciembre-
dd-mmm-aaa 2015 T 2015/

',Eé’t'bs datos se refieren al tiempo efectivamente
utilizado en el cumplimiento del servicio institucional,
desde la salida del lugar de residencia o trabajo

16:00 ¢

HORA 20:00 / “habituales o del cumplimiento del servicio institucional
hh:mm segiin sea ef caso, hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE

TPO DE SALIDA LLEGADA

TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA

{adreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA

marltimo, otros] dd-mmm-aaaa hh:r_mn - ~dd-mmm-anaa hh:mm

06-diciembre- | " L ~06-diciembre-
i -Laj 16: 15:30 |-
Terrestre Privade Cuenca-Loja 2015 % 6:00 2015 A5
I - 07-diciembre- . 07-diciembr .

Terrestre Institucional Loja - Cuenca : 2015 17:00 2015 20:00

-




NOTA: En caso de haber utilizado transporte pablico, se debera adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO NOTA

€l presente informe debera presentarse dentro  del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios

institucionales, caso contrario 1a liquidacidn se demorard e
W incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
PR e percividos. Cuando el cumplimiento de servicios

L ] institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
NOMBRE: Lic. Liseth Vacaceia Chuquimarca se debera adjuntar la autorizacion por escrito de Ia

ANALISTA DE COMUNICACION Méaxima Autoridad o su Delegado

l - ™\ FIRMAS DE APROBACION

RESPONSABLE DE UA UNIDAD FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
DCR COMISI RESPONSABLE DE LA UNJDAD

s

\ 2 |

_ i
NOMBRE: Ing. Diego Crespo NOMBRE: Dr. Antonio Malo Larrea
DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO COORDINADOR DEL AUSTRO Y SUR DEL PAIS




SENESCYT

Direcclén Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1104707730 No. 4454
Nombres: VACACELA CHUQUIMARCA LISETH MAGDALENA
DETALLE CANTIDAD | Fecha Iniclo Fecha Fin
Viaticos 1 06/12/2015 06/12/2015 80,00
Subsistencias 1 07/12/2015 07/12/2015 40,00
Alimentacion - 07/12/2015 07/12/2015 -
Transporte
Peagjes
Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR| $ 120,00
- / -
Elaborado por: Revisado por:
Willian Acurio

Base Legal:
NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES CBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Minlsterial No.
MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemenio 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTQ DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaclones
Laborales 51, Registra Cficial Suplemento 392 de 24-feb -2011, Uitima modificacion; 07-jul-2014
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COORDINACION ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA SALIDA DE COMISION

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION DIA MES afio

004-VCLM-CZA-2015 2 12 2015

NOMBRE DEL FUNCIONARIQ SOLICITANTE

LISETH MAGDALENA VACACELA CHUQUIMARCA

UNIDAD A LA QUE PERTENECE

Unidad de Comunicacion

MOTIVO DE LA COMISION

Apoyo comunlicacional en las actividades agendadas en Loja para el Coordinador Zonal, Antonio Malo

DESTINO DE LA COMISION {Provincla-Ciudad)

Loja - Loja
FECHA DEL VIAIE
FECHA DE SALIDA HORA DE SALIDA FECHA DE RETORNO HORA DE RETORNO
06/12/2015 4:00 PM 07/12/2015 20:00

NOMBRE DEL JEFE INMEDIATO AUTORIZANDO LA COMISION

Ing. Diego Paul Crespo Crespo

CARGO DEL JEFE INMEDIATO

Director Administrativo Financiero

MEDIQ DE AUTORIZACIGN

Mail X Fecha Mail: 02/12/2015
Escrito Fecha de Entrega
TIPO DE TRANSPORTE
Institucional x [pLacas | PEM 885
Terrestre X Prop.lo

Alquilado

Pablico X
Aéreo
FIRMA DEL FUNCIONARIO DIATO

QE_.:\@

= % — 1
Nombre: _ Nombré: ~ Diego Crespd
Cargo: Analista de Comunicacion Cargo: Director Administrativo

LA







SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Firo. SOLICITUD DE ALTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

004-VCLM-CZA-2015

FECHA OE SOLICITUD {dd-mmm-saza)

02-Diciembre-2015_—"

VIATICOS X

MOWILIZACKINES

SUBSISTENCIAS

ALIMENTACION

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

[a

PUESTC QUE OCUPA-DENOMINA

Liseth Vacacela Chuquimarca

crlgy
Analista de Comunigatién

ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL

Loia — Loia SERVIDOR
' ) Unidad de Comunicacidn
FECHA SALIDA [dd-mmm- FECHALLEGADA [dd- | | o | EGADA (hh:mm)
mmm-aaaa}

HORA SALIDA [(hh:mm])
aaaa) )

/07-Diciembre-2015

7 20:00;@/

SERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES: Liseth Vacacela, Antonio Malo, Estuardo Crespo

0&-Diciembre-2015 16:00pm

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

Fecha: Domingo, 06 de di fembre del 2015

Traslado a Ja ciudad de Loja para coordinar entrevista del Coordinador Zonal en el programa Loja Habla
Fecha: Lunes, 07 de diciembre del 2015

= Apoyo conﬁmicacional en entrevista del Coordinador Zonal, Antonio Malo, en el programa Loja Habla
Apoyo comunicacional en Inauguracion de clases de Nivelacidn en la Universidad Nacional de Loja

s Visita a diferentes medios de comunicacion locales para informar sobre el Premio Matilde Hidalgo

TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
fréreo, wrrestis, | TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
' dd-mmm-vada hh: dd-mmm-aaaa hhmm
' L-06-diciembre-
Terrestre Privado Cuenca-Loja 06-diciembre-2015 //16:00 -1 '2615 r 19:30
Terrestre Institucional | Loja - Cuenca 07-dicie‘m/bre-2015 17:00 07-d;:(|;ir:bre- G}:DQ/
DATOS PARA TRANSFERENCIA .
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
Banco Bolivariano Ahorros 140-103902-5

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA OEL RESPONSABLE bE
SOLICITANTE :

X ///Z’;/c/( /VC

ANALISTA DE COMUNICACION

Or. Antonio Malo Larrea
COORDINADOR ZONAL DEL AUSTRO Y EL SUR DEL PAIS

. N X ) ; B . .. NOTA: Exta solichud deberd ser ja para su A izackin, con por k
F‘aMA E LAAUTOR'DAD ] NADORAOSU ﬁELEm menas 72 horas de  antklpaclén a3l cumplimianto de los  servicios
A" ’ het ) hstm.ln:ionales, salvo el ¢ase de que par necesidades Institucionales la

) AR

Vol et '\)" A

autorica.

d ihilidad ud

= [e no existir disp p [+
autorizacidn quadardn insubststantes

s €| informe de Servicioy institucionales deberd presentarse dentro del
términe de 4 diss de cumplida el serviclo Institucional

come

|a, tanto la

- MiGUEL-_?ARREﬂo
COORDINADOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Estd prohibido concader servicios institucionales durante los dias de descanso

bl peidn de las Autordades o de casos excapcionales

g la, con

debldamente justificades por |a Maxi i o su Dy

7

WERSHMN FORMULARID MRL ACTUALIZADA 12 /06/2013






