e
“COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO .
ynstitucion: 15G | SEGRETARIA DE EDUCAGION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9600 | SECRETARIA OE EDUCAGION SUPERIOR CIENCIA TEGNOLOGIA E Fecha Elaboracién No. CUR  Na. Criginal
INNCVACION - PLANTA CENTRAL
Unld. Desc: o000 015 |0 2016 249 120
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQWHDACION DE GASTOS 4428 101
RPA RTO DEV
cl [
oo DEVENGADO Clans de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Maonataria: [ l l
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficlarlo: 1716603004 | CALERO JACOME DAMIEL ALEJANDRO
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPGION MONTO
o1 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el {ntetior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 120.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00 -~
SON: CIENTO VEINTE DOLARES
DESCRIPCION: CALERO JACOME DANIEL: pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Tena, los dias del 23-10-2015, visita tecnica al PAC
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-~ COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO -

Inatitucion: 1549 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte I rptComprobanteGastos.rdlc
INNOVACION
U. Ejecutora: 5995 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. GUR  No. Original
INNQVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 {01 2016 120 120
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4428 101
RPA RTO DEV
e o COMPROMETIDG laso do OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: I | l
Comprobants GASTOS Numero Operacitn 0
Beneficlario: 1716603004 |CALERQ JACOME DANIEL ALEJANDRO |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG 5P PY ACT ITEM UuBG FTE ORG M. Prest DESCRIPCION MONTO
01 Q0 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 120.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 120.00
VA 0.00
5UB - TOTAL 120.00
RETENCIONES VA 0.00
TOTAL DEDUCGIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 120.00
SON: CIENTQ VEINTE DOLARES
DRESCRIPCION: CALERO JACOME DANIEL: page de viaticos y subsistencias, por traslado de Quito a Tena, |os dias dal 23-10-2015, visita tecnica al PAC
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DATOS APROBACION
ESTADO REGI@O: APROBADO:
/
APROBADO ‘
FECHA:
12/04/2016

Funcionang Respansable Director Financiero
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SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1716603004 No. 4428
Nombres: CALERO JACOME DANIEL ALEJANDRO
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inlclo Fecha Fin
Viaticos 1 2211072015 22/10/2015 80,00
Subsistencias 1 23/10/2015 2310/2015 40,00
Alimentacién - 23/10/2015 23/110/2015
Transporte
Peajes
Combustibles
Otro: Mantenimiento
VALOR A RECIBIR] $ 120,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 120,00

Elatsorado por:
Willian Acurio

Revisado por:

Base Legal:
HORMA TEGNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBRERQS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministarial No.
MRL-2014-0185, Registro Oficial Suplemenlo 326 de (4-5ep.-2014

REGLAMENTQ DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS Al. EXTERIOR, Resoluclon def Ministerlo de Relaclones
Lahorales 51, Registra Cficial Suplemento 392 de 24-feb-2011, Ultima modificacion: 07-jul -2014
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Bersier i Ot

Clarcis, Teonokgat e hrerrcion

SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS iNSTITUCIONALES /

Mra. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS [NSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD

e

19/10/2015
VIATICOS % MOVILIZACIONES SUBSISTENCIAS ALMENTACION
DATOS GENERALES
JAPELLIDOS - NOMBRES DE LA 0 EL SERVIDIDR . [PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACIGH, -~
Calero ldcome Daniel Alejandro - Asistente de Planificacidn e Inversion
IUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL INOMBRE DF LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Tena-MNapo Direccién de Planificacién e Inversidn
FECHA SALIDA [ ) HORA SALIDA FECHA LLEGADA | HORA LLEGADA
-
22-10-2015 6:45 23-10-2015 19:45
[SERVIDORES QUE INTEGRAN [0S SERWICIDS INSTITUCIONALES: 27
Cristian Andrés Cumbaijin Villacls -~
DESCRIPCION OE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE
Visita 16cnica en el Punte de Atencion a la Ciudadania en la Ciudad del Tena
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
[Aérec, terrestre, marltimn, TRANSPGRTE RUTA
otrost FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hemim jd-m/mm-aaaa hh:mm
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITC-TENA 22-10-2015 06:45 22-10-2015 10:00 )
- __/'
7 s T
TERRESTRE INSTITUCIONAL QUITO/TENA 23—10-/2015 17:00 23-10-2015 19:45
DATOS PARA TRANSFERENCIA
WOMERE DEL BANCO. TIFD OE CLUENTA: Na. DE CLUENTA:
PRODUBANCO Ahorros 12168027017

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR SOLICITANTE

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
SOLICITANTE

ug’ i /

o Jacome

L/ ing. Jorge Pinos

DIRECTOR DE PLANIFICACION E INVERSION

FlRMﬁ DELA _AUTORlDAD! NO% NADORA O 5U D_ELEGADO o

i £

i ————

Mombre: Miguel Parrefic ;

COORDINADOR GENE RAL ADMINISTRATIVO"FINANCIERO

NOTA: Esta solleituc deberd ser presentada para su Autorizacién, con por ko
menos 72 horas  de on al ¢ limiento de los servicios
instituclonales; salvo el case de que por necesidades institucionales |k
Autorldad Nominadora autorice.

« De no existic disponibilidad presupuestana, tanto la solicited come |a
autorizacidn quedardn insubsistentes
« El Infarme de Servicias Institucionales deberd presentarse dentro del
1irring de 4 dias de curnpiida el servieis instituclonal
Estd prohiblde conceder serviclos institucionales durante los dias de descansa
obligatorio, con eacepcion de las Maéximas Auterldades o de casos cxceprionales
debidamente justificados par 18 Méxima Autaridad o 4 Celegado.

WEHSIGN FORMULARIO MAL ACTUALIZAGA 13/06/2013
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4 424 INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME: 26-10-2015

o

DATOS GENERALES

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA:

Calero Jacome Daniel Alejandro / Asistente de Planificacién e Inversién

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR

Tena-Napo Direccion de Planificacién e Inversion

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Nombre del sefior Conductor: Fabian Torres Castro

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

Jueves 22/10/2015 06:45 La jornada de trabajo inicia saliende en transporte terrestre desde el SENESCYT {Whymper E7-37 y
Alpatlana} y llegando a la ciudad de Tena a las 10:00

Jueves 22/10/2015 10:30 Se realiza una inspeccién de la gecgrafia de los alrededores del Institute de Fomento al Talento
Humano (¥ TH) donde se encuentra ubicado el cubiculo de atencidn a la ciudadania del SENESCYT.

Jueves 22/10/2015 12:00 Se procede a realizar el analisis de demanda en el punte de atencidn del SENESCYT.

Jueves 22/10/2015 14:00 Se procede a visitar el Ministerio de Educacién {MINEDUC) para solicitar informacion sobre los
colegios de la Provincia, nimere de estudiantes de Uitime afio bachillerato [MINEDUC entrega Matriz con toda la informacion
solicitada)

Jueves 22/10/2015 15:00 Se precede a visitar el Colegio Nacional Tena para realizar una entrevista al Rector sohre el proceso
de ENES y como esta apoyando el SENESCYT en la socializacién del mismo,

Jueves 22/10/2015 16:00 Se procede a visitar el Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana para solicitar
informacion sobre el nimero de personas extranjeras que residen en la Provincia de Napo {para remitir esa informacion nos
solicitaren que se debe realizar de manera formal a través de QUIPUX).

Jueves 22/10/2015 17:00 Se procede a realizar el andlisis de demanda en el punto de atencidn dei SENESCYT.

Viernes 23/10/2015 8:30 Se realiza una visita sorpresa en el punto de atencion del SENESCYT para evalvar la atencién al
usuario y &l nivel de conocimiento de la informacién que se esté entregando.

Viernes 23/10/2015 9:30 Se realiza el levantamiento de toda la informacién referente al punto de atencién y un anilisis de |a
demanda.

viernes 23/10/2015 15:00 Se procede a realizar una evaluacion al funcicnario del punto de atencién tomando una prueba de
conocimientos basicos de los servicios que presta el SENESCYT.

Viernes 23/10/2015 16:15 En el Colegio Nacional Tena se realiza una encuesta a los estudiantes de tercer afio de bachillerato.




Viernes 23/10/2015 17:00 Se sale en transporte terrestre desde el Tena a Quito, arribando a las instalaciones del Senescyt

{Whymper E7-37 y Alpallana) a las 19:45

Productos Alcanzados:

- Demanda diaria en punto de atencion.

- Datos de colegios y nimero de estudiantes de tercero de bachillerato de la provincia de Napo.
- Datos de extranjeros que residen en la provincia de Napo.

- Servicios que presta el SENESCYT en la provincia de Napo.

- Evaluar a funcionario que se encuentra en el punto de atencién.

ITINERARIO SALIDA LLEGADA - NOTA
FECHA L os datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
dd-mmm-aaa 22-10-2015"" 23/10/2015-1 en. el cumplimiento del servicio institucional, desde la
<alida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06:45 / 19:45 _curnplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm | hasta su liegada de estos sitios.
TRANSPORTE
TIPO DE SALIDA LLEGADA
NOMBRE DE
vy TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
marktimo, otros) dd-mmm-aaaa mm dg-mmm-aaaa hh:mm
TERRESTRE Institucional QUITO-TENA 22/10/2015 17 06:45 }22/16/2015 1e00
TERRESTRE Institucional TENA-QUITO 23/10/2015 700 23/10/20157]  19:48

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente log pases a

bordo o boletos,

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOMBRE: Daniel Alejandfo

lero Jacome

NOTA
El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario ta liquidacién se demorard e
incluso de no presentarle tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando ei cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escritc de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONS -BE LA UNIDAD

'NOWBRE Ing. Jorge Pino

CARGO: Director de Planificacion e lnversion

NOMBRE: Ec. Diana Molina
CARGO: Coordinadora General de Planificacidn




