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Inatitucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte [ rptComprobanteGastos. rdlc
INNOVACION
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INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Dese: Q000 015 |01 2018 244 86
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIGUIDACION DE GASTOS 4388 86
RPA RTO DEV
cl d
Registro: DEVENGADO Clasode OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Manotaria: | | J
Comprobante GASTOS Numero Operaclén 0
Beneficiario: | 1714091723 ]nmz ACOSTA MARIA ANDREA |
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
o1 00 0DO 001 530303 4701 001 0OOO 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 40.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: GUARENTA DULARES
DESCRIPCION: DIAZ ACOSTA ANDREA: pago de visticos y subsistencias, por rrasladg de Quito a Latacunga, el dia 12-12-2015, sxposicion para implusar
@ informar sobre el codiga ingenics
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DATOS APROBACION
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!; Vy :
FECHA: ! i
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Funcicnario Responsable Directar Financera ". s
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COMPROBANTE UNICO DE REGISTRO
fnstitucion; 159 ] SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte | rptComprobanteGastos.rdch
INNOVACION
U. Ejecutora: 9909 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 012 301 2016 88 86
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. Na. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS 4386 86
RPA RTO DEV
&)
Regatra: COMPROMETIDO Clage de OTROS GASTOS T 1]
Cuenta
Banco: Monetarla: l | |
Comprobanta GASTOS Numero Opearacidn 0
Beneficiario: 1714091723 | DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA _l
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG P PY ACT ITEM UBG ORG N.Prest PESCRIPCION MONTO
01 a0 000 001 530303 1701 0000 0000  Viaticos y Subsistencias en el Interior 40.00
TOTAL PRESUPUESTARIQ 40.00
VA 6.00
SUB - TOTAL 40.00
RETENCIONES WA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 40.00
SON: CUARENTA DOLARES
DESCRIPCION: DIAZ ACOSTA ANDREA: pago de viaticos y subsistencias, por traslado de Quitc a latacunga, el dia 12-12-2015, exposicion para

implusar  informar scbre el codigo inganios
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SENESCYT

Direccién Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

jc.c. 1714091723 No. 4386
Nombres: DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA
DETALLE CANTIDAD { Fecha inicio Fecha Fin
Viaticos - 1212/2015 111212015 -
Subsistencias 1 1211212015 1211212015 40,00
Alimentacion ' 12112/2015 1211212015 -
Transporte
Peajes
[Combustibles
Otro: Mantenimiento -
VALOR A RECIBIR] $ 40,00
ANTICIPO -
CUENTA POR PAGAR] $ 40,00
-
yau
Elaborado por: Revisado por:
Willian Acurio

Base Legal:

NCORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES GBREROS DEL SECTOR PUBLIGO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep -2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERICR, Resoluclon del Ministerio de Relaciones
Laborales 51, Registro Cficial Suplemento 392 de 24-fab.-2011, Ultima modificacin: 07-jul.-2014
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SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES 5 £
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piro. SOLICITUD DE ALTORIZACIGN PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES ECHA DE SOLICITUD [dd-mmm-aaaa)
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DATOS GENERALES
EL SERVIDOR

A

IAPELLIDOS - MOMBRES DELA T FUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION:

cacion -

Recibido poliassnunans

Hora

DIAZ ACOSTA MARIA ANDREA . ANALISTA DE COMU
[F1UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL 0 NOMBRE DE LA LNHDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LATACUNGA - COTOPAXI /N DIRECCION DE COMUNICACYON
FECHA SALIDA HORA SALIDA: FECHA LLEGADA HORA LLEGADA
12/12/2015 . 7:00 | 12/12/2015 15:30
ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS Servicios msTrucionaLes Andrea Diaz 7
bhormbre del conductar: william Chuga
DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE DESCRIPCIGN DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE: EXPOSICION EN LA FERIA CIUDADANA A DESARROLLARSE EN LA CIUDAD DE
|\ TACUNGA, CON EL CBIETIVO) DE TMPULSAR E INFORMAR SOBRE CODIGE INGENIDS, PROGRAMAS DE BECAS Y EXAMEN DE ADMISION A LA EDUCACION SUPERICR.
TRANSPORTE
TIPO DE TRANSPORTE |  NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
{adrao, terrestre, maritima, TRANSPORTE RUTA
wtrosh FECHA }URA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mimm-aaaa hh:mm
TITUCION ITO — LATACUNGA
TERRESTRE INSTITUCIONAL Qurto TACUNG 12/12/20 07:00 yd 12/12/2015 -0B:30
INSTITUCIONA ACUNGA - IT!
TERRESTRE NSTITUCIONAL LATACUNGA - QUITO 12{12/2015% 14:00 12/12/ 2{}15/ 15:30 |
DATOS PA_RATRAN HClA
NOMBRE DEL BANCO: PRODUBANCO TIPG DE CUENTA: No. DE CUENTA:
AHORROS 12056058549
NSABLE D LA UNIDAD
/"’.'___.._\_\_\ 3 ﬂ- i E—\ e -
y N GV LA AR S
Aodas Daz A )

MARIA ANDREA DIAZ ACOSTA GABRIELA ORTEGA
Analista dé CAmUnicacion DIRECTORA DE COMUNICACION

PRy S

NOTA: Esta solldtud deberd ser p da para su A con por k
menos 72 horas e antldpacién  al cumplimisnto  de  los servicios
Institucionales; salve ¢ case de que por necesidades instifucionales la
Autorkisd Nominadors sutarice.

» De no existir disponibilidad prasupuestaria,
autorlzacion quedardn Insubsistentes
« El informe de Serdlcios Instituciohales debetd prasentarse dantro del

tanto la solicitud como iz

h o términe de 4 diss de eumpllda al sarvlcio institucional
- ||“| MlGleLhﬂRREﬁO Eeté pmljibid:nconcedt?: s:r:n;:u:s i:\sltltucI?nal.e:dfmn::lc:a:l:s de dn‘scanlso
ig, o p
QROINADOR TRA - ke A
Cg GENERAL ADMINIS VO FINANCIEROD dabidamente justificadas por fa Maxlma Autoridad o su Delegada.

- VERSION FORMULARIC MRL BCTUAUZADA 12/06/2013
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INFORME DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES FECHA DE INFORME (dd-mmm-aaaa)

AL 12/12/2015
DATOS GENERALES
APELLIDOS - NOMBRES DE LA O FL SERVIDOR PUESTO QUE OCUPA; .
MARIA ANDREA DIAZ ACOSTA Servidor Publico 1/

-

CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIC INSTITUCIONAL | NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL
SERVIDOR
Latacunga - Quito Direccién de Comunicacién

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIQ INSTITUCIONAL:
Ricardo Almeida, Maria Andrea Diaz
Conductor: William Chuga

INFORME DE ACTIVIDADES Y. PRODUCTOS ALCANZADOS

Actividades Realizadas:

El sabado 12 de diciembre sali de mi domicilio a las 06:00 hacia la oficina (Edif. Delfos), llegando alld a
las 7:00, para salir en el transporte institucional con destino a Latacunga.

Llegamos a la ciudad de Lataf[.mga a las 08:30 a la Unidad Educativa Victoria Vascones en donde se
desarrollé la Feria Ciudadana.

Al llegar ubicamos el stand en donde coloqué los insumos necesarios para la exposicidn con el fin de
impulsar e informar sobre Cédigo Ingenios, programas de becas y examen de admisién a la educacidén
superior. La feria culmind a las 13:30, hora en gue iniciamos a recoger el material de fa Secretaria que
Htevé,

Después nos trasladamos de regreso a la oficina a las 14:00, llegando a Quito a las 15:30 y me dirigi a
mi domicilio, a donde llegué a las 16:30.

{TINERARIO SALIDA _ALEGADA NOTA
FECHA /étos datos se refieren al tiempo efectivamente utilizado
12l12f20]45/ 12!12/'_201)/ en el cumplimiento del servicio institucional, desde la
dd-mmm-aaa - . . . . .
—— salida del jugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 06.00 ,,.-"/__,.16.30 N :]ump“m:fntoddi; ser\ncm‘irjstltuv:lonal segln sea el caso,
hh:mm /K// asta su llegada de estos sitios.
Ti##0O DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE
{Aéreo, NOMBRE DE FECHA FECHA
RUTA HORA HORA
terrt'ES:tFE, TRANSPORTE dd-mmm- hh:mm dd-mmm- hhemm
maritimo, aaaa adaa
otros)







Terrestre

institucional

Quito -

Latacunga | 12/12/2015-1 07:00 |-13/12/2015 08:30

Terrestre

Institucionai

Latacunga — Quito 12/12/2015 14:00 12/12/2015 | .—i5:30 //

NOTA: En case de haber utilizado transporte publico, se deberéd adjuntar obligateriamente los pases a bordo o

holetos.

. OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

@m_—irca T AR

NOMBRE: Maria Andrea Diaz Acosta

CARGO: Servidor Publico 1

-

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de setvicios
institucionales, caso cantrario la liquidacién se demorard e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
Institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacion por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION -

FIRMA DE LA O EL RESPO

NSABLE DE LA UNIDAD DEL SERVIDGR COMISIONADO

CARGO: Director de Comunicacion {E}

NOMBRE: Randy Nieto
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