‘j U,‘NICO DE REGISTR

Institucion: 159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E r Reporte l rptComprobanteGastos.rd|c l
INNOVACION
U. Ejecutora: 9099 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 02 |08 2016 7678 7608
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 4116
0066
Clase de cl RPA RTO DEV
Registro: DEVENGADO Glase de OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: r l I
Comprobante GASTOS Numero Operacién 0
Beneficiario: r 1715518526 lEGAS BALSECA SONIA ALEXANDRA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA ,
PG SP PY ACT ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO /
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticosy Subsistencias en el Interior 25.39 /
TOTAL PRESUPUESTARIO 25.39
IVA 0.00
SUB - TOTAL 25.39 /
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 25.39
SON: VEINTICINCO DOLARES CON 39/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: EGAS BALSECA SONIA ALEXANDRA.- PAGO DE SUBSISTENCIA POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO EL 22-02-2016,

1, INFORME NO. 638 AUTORIZADO

DESRROLLO DE LA BRIGADA DE POSTULACION DE PERSONAS PRIVADAS DE

LA LIBERTAD EN LA CARCEL DE VARONES No.

Recibido pofiaananes

AN aBRWIART AT

Hora:
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA: TS e T N
11/08/2016 A@Lﬁdﬁ;(@/ . 7
Funcionario Responsable Direcfor Financiero




3633

institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENGIA TECNOLOGIA E r Reporte l TptComprobanteGastos.rdic |
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No.CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 029 |07 2016 7608 7608
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
S OMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS SENESCYT-SGES-2016- 2116
0066
RPA RTO DEV
Clase de cl
Registro: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS ‘
Cuenta
Banco: Monetaria: ‘ ‘ l
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r1715518526 ‘EGAS BALSECA SONIA ALEXANDRA J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
pG SP PY ACT ITEM UBG FIE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
55 00 001 004 730303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 25.39
TOTAL PRESUPUESTARIO 25.39
IVA 0.00
SUB - TOTAL 25.39
) RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 25.39
SON: VEINTICINCO DOLARES CON 39/100 CENTAVOS
DESCRIPCION: EGAS BALSECA SONIA ALEXANDRA.- PAGO DE SUBSISTENCIA POR TRASLADO QUITO-GUAYAQUIL-QUITO EL 22-02-2016,
DESRROLLO DE LA BRIGADA DE POSTULACION 5E PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD EN LA CARGEL DE VARONES No.

1, INFORME NO. 638 AUTORIZADO

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO /
FECHA: /é
20/07/2016 -

Funcionario Responsable Director Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1715518526 No. 638
Nombres: EGAS BALSECA SONIA ALEXANDRA
30% sin comprobantes de ventas e , 12,00
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos - 22/02/2016 22/02/2016
Subsistencias 1 22/02/2016 22/02/2016 12,00
Alimentacion 22/02/2016 22/02/2016
70% con comprobantes de ventas S ‘ 13,39
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 22/02/2016 22/02/2016 -
Alimentacion 22/02/2016 22/02/2016 13,39
Reembolsos : ’ .
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte
Peajes
Combustibles
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR 25,39
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR 25,39

EI;borado por:
William Acurio

Revisado por:

Base Legal:

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb -2011, Utima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, p
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministeria

ublicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
| No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl.

724 de 01 de abril del 2016




: Secretaria de
- ? Educacion Superior, =
. Ciencia, Tecnologia e lmovaci(xLJk

SOLICITUD

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

MOVILIZACIONES

DATOS GENERALES

PUESTO QUE OCUPA-DENOMINACION: i
Coordinadora de equipo de Apoyoy Seguimiento Académico

%g0

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR
Sonia Alexandra Egas Balseca

\UDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
Guayaquil-Guayas SNNA

HORA SALIDA {(hh:mm) FECHA LLEGADA (dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)
. m

Sonia Egas y Gabriela Osculio

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES A EJECUTARSE

. Desarrollo de la brigada de postulacién de las personas privadas de libertad de la Cércel de Varones No.1 de Guayaquil (Penitenciaria del Litoral).

TRANSPORTE

NOMBRE DE RUTA mm

TIPO DE TRANSPORTE
{Aéreo, terrestre, maritimo,
otros)

TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm i dd-mmm-aaaa X hh:mm
TS| O [ | Yo [eere | N

DATOS PARA TRANSFERENCIA

NOMBRE DEL BANCO:
PRODUBANCO

NOMBRE DE LA O EL#@SPONSABLE DE LA UNIDAD SOLICITANTE
¢1GS. LORENA ARAUJO.

CARGE"”
SOBSECRETARIA GENERAL DE EDUCACION SUPERIORY

NOTA: Esta solicitud debera ser presentada para su Autorizacién, con por lo
menos 72 horas de icipacién  al imi de los servicios

institucionales; salvo el caso de que por necesidades institucionales la
Autoridad Nominadora autorice.

o De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como fa
autorizacién quedardn insubsistentes

o El informe de Servicios institucionales deberd presentarse dentro del
término de 4 dias de cumplido el servicio instituciona!

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcion de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por |a Médxima Autoridad o su Delegado.

VERSION FORMULARIO MRL ACTUALIZADA 12/06/2013

(G.

Hora

€T



. |

| Secretaria de 20 000@ Miistrio

re }Educacién Superior, -, . 9 O@@ deRelaciones
. ' Cienciay Tecnologi@l’ Laborales

INFORME DE CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(24/02/2016):

/,,

DATOS GENERALES
NUMERO DE CEDULA /APELLIDOS-NOMBRES
DE LA O EL SERVIDOR Y , PIUESTO QUE OCUPA:
1715518526/Sonia Alexandra Egas Balseca /~ |Coordinadora de Apoyo y Seguimiento académico
CIUDAD ~ PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL ’ EL SERVIDOR
Guayaquil-Guayas. Sistema Nacional de Nivelaciéon y Admision

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
Gabriela Osculio y Sonia Egas

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

Dia 1: 22/02/2016; 05:30"
Actividad 1: 8alida hacia la ciudad de Guayaquil™
Actividad 2: Traslado hacia las oficinas de la zonal de Senescyt Guayas, lugar en donde nos
“reunimos los funcionarios que participamos del proceso de postulacién de las
personas privadas de libertad.
Actividad 3: Traslado desde Senescyt hacia la Cércel de Varones No.1 de Guayaquil
APenitenciaria del Litoral) para desarrollar la jornada de postulacién de 86
personas privadas de libertad que de manera voluntaria postularon a las carreras
de la oferta académica vinculada al mencionado centro de privacién de libertad.
La jornada culminé con éxito.
Actividad 4: F{egreso hacia la ciudad de Quito.

CONCEPTO " FECHA N° FACTURA VALOR
Desayuno 22/02/2016 005-003-000014193 $8.50
Almuerzo 22/02/2016 059-006-000029480 $4.89
Almuerzo 22/02/2016 008-052000074944 $1.90
ITINERARIO SALIDA LLEGADA NOTA
FECHA 22-02-2016 /2-02—2016’ Estos datos se llfefieren al tienjp.o gfecjciva‘mente utilizado
en el cumplimiento del servicio institucional, desde la

dd-mmm-aaa

salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del
HORA 05:35 17:50 cumplimiento del servicio institucional segun sea el caso,
hh:mm hasta su llegada de estos sitios.




TRANSPORTE'

TIPO DE NOMBRE DE SALIDA LLEGADA
afen e, TRANSPORTE RUTA FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa hh:mm +" dd-mmm-aaaa hh:mm
Aéreo TAME Quito-Guayaquil y'22-02-2016 05:35 | 22-02-2016 06:25
Aéreo TAME Guayaquil-Quito 22-02-2016 16:55 22-02-201687| 17:507

NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a

bordo o boletos.

OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

NOTA

NOM

a Egas Balseca

El presente informe deberd presentarse dentro del
término de 4 dias del cumplimiento de servicios
institucionales, caso contrario la liquidacién se demorara e
incluso de no presentarlo tendria que restituir los valores
percibidos. Cuando el cumplimiento de servicios
institucionales sea superior al nimero de dias autorizados,
se deberd adjuntar la autorizacién por escrito de la
Maxima Autoridad o su Delegado

FIRMAS DE APROBACION

FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD

DEL SERVIDOR COMISIONADO

FIRMA DE LA L JEFE INMEDI DELAOEL
ABLE DE A UMID -

NOMBRE: Pablo Bayas Mora
CARGO: Gerente del Sistema Nacional de
Nivelacién y Admisién

NOMBRE: Mgs~fTorena Araujo
CARGO+*SUbsecretaria General de Educacion

Superior.A




" para sustentar el renocimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacidn completa
del funcionario, se debe incluir en el informe el nimero de cédula del funcionario
ii Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 3 primer parrafo. deberd constar la fecha y

hora de salida del inicio de la comision y de llegada del Gltimo dia de la comision, al domicilio y/o lugar
habitual de trabajo, de las horas efectivamente utilizadas.

il Debera constar la enumeracién de las actividades realizadas y productos alcanzados en el
cumplimiento de servicios institucionales.

¥ peforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Gnicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o
notas de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrdnicas
deberan enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

v Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios
institucionales, fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, deberd
adjuntar una copia de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nuimero de placa, kilometraje
recorrido, nombres y apellidos del conductor.

Vi Memorando Nro. SENESCYT-SESCT-20150088-MI en Quito D.M., 13 de agosto de 2015 se dispone a
todos los funcionarios que conforman el jerarquico superior_de la SENESCYT para que cuando realicen
viajes a nivel nacional, cuya jornada laboral no exceda de un dia, incluyan en su informe de viaje el
pedido de “no pago” por concepto de subsistencia, movilizacién y alimentacion.

SWEET AND COFFEL
DULCAFE SA

(A%

Ruc: 044

2106891001

T




l KW

ETKT2691649182306C2
FECHA/DATE: 22FEB

VUELO/FLIGHT 316
EGAS/SONIA .
DE/FROM: GUAYAQUIL
A/TO: QUITO ]
‘ASIENTO/SEAT: 2 2 E
EQUIP/BAGT:

REFERENCIA: 50

tame




Tarjeta de embarque

Copia para ¢l pasajero

NOMBRE VIAJERO FRECUENTE SERVICIO ESPECIAL
EGAS/SONIA
VUELO FEcHA CLASE
EQ 0303 /!%?EHB / Q
DE i A PUERTA
QUITO -~ GUAYAQUIL
HORA DE EMBARQUE HORA DE SALIDA ASIENTO
05:05 05:35 11A
NUMERO DE BOLETO ELE CODIGO DE RESERVA NUMERO DE SECUENCIA
2691649182306 MO2HN 15
Equipaje facturado Equipaje de mano
Su franquicia de equipaje permitido sera: 23 KG para vuelos nacionales y 2 Usted tiene derecho a portar una pieza de eduipaje de mano con un peso
maletas de no mas de 23 KG cada una para vuelos internacionales por méximo de 8 KG. tanto en vuelos nacionales como en vuelos
pasajero. Si dispone de equipaje para registrar, en vuelos nacionales internacionales. El tamafio del equipaje debe permitir su ubicacién en los
preséntese en el aeropuerto minimo 45 minutos antes y para vuelos racks o bajo su asiento.

internacionales 2 horas antes de la salida de su vuelo a nuestros cotnters
asignados para Web Check-in.

Documentos de viaje

En vuelos nacionales los (inicos documentos validos para viajar son. Cédula de Identidad, Licencia, Pasaportte o Carnet Diploméatico ORIGINAL y VIGENTES. En
vuelos internacionales dependiendo de su destino es indispensable su Pasaporte y Visa requerida. Recuerde que para vigjar a cualquier destino internacional
deber4 presentar en nuestros counters su boleto confirmado de salida de su pais de destinc ya sea via aérea, maritima o terrestre.Usted es responsable de
tener en regla todos los documentos necesarios para su vigje. Para obtener mas informacion, consulte nuestra pagina web www.tame.com.ec

AVISO IMPORTANTE

Para vuelos Nacionales Usted debe presentarse en ja sala de embarque maximo 40 minutos antes de la hora itinerario. Para vuelos intemacionales Usted debera
presentarse en los counters asignados para Web Check-in con 2 horas de anticipacién a la hora itinerario de su vuelo, para realizar revisién de documentos de
viaje y requisitos migratorios. No olvide llevar con usted una copia de este documento.

Graclas por volar con nosotros. Le deseamos un buen viaje y le esperamos en un futuro cercano.




