Institucion:

U. Ejecutora:

159 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E

INNOVACION

r Reporte

l rptComprobanteGastos.rdlc;‘

9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIAE

Fecha Elaboracion

No. CUR  No. Original

INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 02 08 2016 7668 7115
Tipo Documento Respaido Ciase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 588 3783
RPA RTO DEV
Clase de Cl d
Registro: DEVENGADO e OTROS GASTOS
Cuenta
Banco: Monetaria: l | J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: l 1103430235 |TOAPANTA MENDOZA MARITZA DEL ROCIO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT ITEM UBG N. Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 78.00
IVA 0.00
SUB - TOTAL 78.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.00
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: TOAPANTA MENDOZA MARITZA DEL ROCIO.- PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LOJA-QUITO DEL 13 AL 17-04-2016,

VISITA TECNICA EN LA UNIVE

RSIDAD DE LOJA, INFORME NO. 588 AUTORIZADO

Recibido POri . . -« foe7 g

Hora: /’2 . JB /f

N
[

DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
APROBADO
FECHA:
04/08/2016
Funcionario Responsable Direcér Financiero
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Institucion: 150 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E | Reporte rptComprobanteGastos.rdlcJ
INNOVACION
U. Ejecutora: 9999 | SECRETARIA DE EDUCACION SUPERIOR CIENCIA TECNOLOGIA E Fecha Elaboracion No. CUR  No. Original
INNOVACION - PLANTA CENTRAL
Unid. Desc: 0000 020 |07 2016 7115 7115
Tipo Documento Respaldo Clase Documento No. No. Expediente
COMPROBANTES ADMINISTRATIVOS DE GASTOS LIQUIDACION DE GASTOS LIQUIDACION NO. 588 3783
RPA RTO DEV
Cl
R:;th:: COMPROMETIDO Glase de OTROS GASTOS T 11
Cuenta
Banco: Monetaria: r I J
Comprobante GASTOS Numero Operacion 0
Beneficiario: r 4103430235 | TOAPANTA MENDOZA MARITZA DEL ROCIO J
AFECTACION PRESUPUESTARIA
PG SP PY ACT |ITEM UBG FTE ORG N.Prest DESCRIPCION MONTO
01 00 000 001 530303 1701 001 0000 0000 Viaticos y Subsistencias en el Interior 78.00
TOTAL PRESUPUESTARIO 78.00
VA 0.00
SUB - TOTAL 78.00
RETENCIONES IVA 0.00
TOTAL DEDUCCIONES PRESUPUESTARIO 0.00
TOTAL A PAGAR 78.00
SON: SETENTA Y OCHO DOLARES
DESCRIPCION: TOAPANTA MENDOZA MARITZA DEL ROCIO - PAGO DE VIATICOS POR TRASLADO QUITO-LOJA-QUITO DEL 13 AL 17-04-2016,
VISITA TECNICA EN LA UNIVERSIDAD DE LOJA, INFORME NO. 588 AUTORIZADO
DATOS APROBACION
ESTADO REGISTRADO: APROBADO:
Fsl
APROBADO 7
'/
FECHA:
20/07/2016 \ -
Funcionario Responsable Direétor Financiero




SENESCYT

Direccion Financiera

CALCULO DE ANTICIPOS O LIQUIDACION DE VIATICOS

C.C. 1103430235 No. 588
Nombres: TOAPANTA MENDOZA MARITZA DEL ROCIO
30% sin comprobantes de ventas 78,00
DETALLE CANTIDAD [ Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Viaticos 2 13/04/2016 15/04/2016
Subsistencias 15/04/2016 15/04/2016 78,00
Alimentacion 15/04/2016 15/04/2016
70% con comprobantes de ventas : -
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Hospedaje 13/04/2016 15/04/2016
Alimentacion 13/04/2016 15/04/2016 -
Reembolsos
DETALLE CANTIDAD | Fecha Inicio Fecha Fin Valores
Transporte -
Peajes -
Combustibles -
Otros: Arreglo de llanta -
VALOR A RECIBIR] $ 78,00
ANTICIPO
CUENTA POR PAGAR] $ 78,00

L

Elaborado por:
Rocio Jacho

Revisado por:

Base Legal:

NORMA TECNICA PAGO VIATICOS A SERVIDORES OBREROS DEL SECTOR PUBLICO, Acuerdo Ministerial No.

MRL-2014-0165, Registro Oficial Suplemento 326 de 04-sep.-2014

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA SERVIDORES PUBLICOS AL EXTERIOR, Resolucion del Ministerio de Relaciones

Laborales 51, Registro Oficial Suplemento 392 de 24-feb.-2011, Uitima modificacion: 07-jul.-2014

REFORMA A LA NORMA TECNICA segin Acuerdo Ministerial No. 290, publicado en Registro Oficial Suplemento 657 de 28
de Diciembre del 2015/REF. A LA NORMA TECNICA S/ Acuerdo Ministerial No. 82, publicado en Reg. Oficial Supl. 724 de 01 de abril del 2016
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA
CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES | FECHA DE INFORME(dd/mm/aaaa):

o
0 @e’ | 18/04/2016
~ DATOS GENERALES =
NUMERO DE CEDULA '/APELLIDOS NOMBRES _
DE LA O EL SERVIDOR Y PUESTO QUE OCUPA:
MARITZA TOAPANTA C.C. 1103430235 ASESORA DE DESPACHO
CIUDAD — PROVINCIA DEL SERVICIO NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O
INSTITUCIONAL EL SERVIDOR
LOJA - LOJA DESPACHO

SERVIDORES QUE INTEGRAN EL SERVICIO INSTITUCIONAL:
ECON. RENE RAMIREZ GALLEGOS, CAPT. JUAN VIZCAINO, MARITZA TOAPANTA

Nombre deI sefior Conductor

INFORME DE ACTIVIDADES Y PRODUCTOS ALCANZADOS

DiA 1: MIERCOLES 13 DE ABRIL 2016

ACTIVIDAD 1: VIAJE A LOJA

ACTIVIDAD 2: VISITA TECNICA A LAS INSTALACIONES DEL ESPACIO DE INNOVACION -PRENDHO Y ENCUENTRO CON
EMPRENDEDORES

ACTIVIDAD 3: MANTENER REUNIONES DE COORDINACION Y PLANIFICACION TECNICA PREVIO A VISITA DE LA MAXIMA AUTORIDAD
A INCUBADORA PRENDHO.

DiA 2: JUEVES 14 DE ABRIL DEL 2016
ACTIVIDAD 1: COORDINACION Y PLANIFICACION TECNICA PARA VISITA TECNICA AL CAMPUS DE LA UNIV. TECNICA DE LOJA
ACTIVIDAD 2: COORDINACION TECNICA Y ELABORACION DE INSUMOS PARA CONFERENCIA A CARGO DEL ECONOMISTA RAMIREZ.

TEMA CODIGO INGENIOS EN EL MARCO DE LA NUEVA DIVISION DEL TRABAIO
ACTIVIDAD 4: MANTENER REUNION CON BECARIOS SENESCYT CONJUNATMENTE CON SECRETARIO Y SUBSECRETARIO DE BECAS

DIA 2: VIERNES 15 DE ABRIL DEL 2016

ACTIVIDAD 1: COORDINACION TECNICA DE ACCIONES DE BECARIOS

REUNION TECNICA CON EMPRENDORES

OBSERVACION: POR MOTIVOS PERSONALES ME QUEDO HASTA EL DIA DOMINGO 24 DE ABRIL DE 2016, ACLARO QUE LOS VIATICOS NO

DEBERAN SER RECONOCIDOS DE SABADO 16 Y DOMINGO 17 DE ABRIL

"CAFE BOURBON T13-14/04] " [ 000000014 26.95
S
ITINERARIO SALIDA | LLEGADA NOTA ¥ =
FECHA 13/04/2016/ 17/04/2016( Estos datos se refieren al tlemm?efécttvamente utilizado
dd en el cumplimiento del sef\iwio institucional, desde la
-mmm-aaa o




salida del lugar de residencia o trabajo habituales o del

-

- OBSERVACIONES

FIRMA DE LA O EL SERVIDOR COMISIONADO

i S

NOMBRE: MAkNTZA TOAPANTA

i

NADO

hl-:\C.)RA 15:30 cumplimiento del servicio institucional segtin sea el caso,
-mm hasta su llegada de estos sitios.
TRANSPORTE" -
TIPO DE SALIDA LLEGADA
TRANSPORTE NOMBRE DE RUTA
(Aéreo, terrestre, TRANSPORTE FECHA HORA FECHA HORA
maritimo, otros) dd-mmm-aaaa /' hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREQ TAME QUITO - LOJA 13-p4}2016" 15:30 13-04-2016 17:30
AEREO TAME LOJA - QUITO 17042016 06:30 17-04-2016" 9:307
NOTA: En caso de haber utilizado transporte publico, se deberd adjuntar obligatoriamente los pases a
bordo o boletos.

NOTA

El presente informe debera presentarse dentro del término
de 4 dias del cumplimiento de servicios institucionales, caso
contrario la liquidacion se demorard e incluso de no
presentario tendria que restituir los valores percibidos.
Cuando el cumplimiento de servicios institucionales sea
superior al nimero de dias autorizados, se debera adjuntar
la autorizacion por escrito de la Maxima Autoridad o su
Delegado

L FIRMAS DE APROBACION
FIRMA DE LA O EL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
DEL SERVIDOR COMISI

FIRMA DE LA O EL JEFE INMEDIATO DE LA O EL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD

NOMBRE: ANDREA MONT}
CARGO: COORDINARQORA

oS
TITUCIONAL

" Para sustentar el reno cimiento y entrega de viaticos es necesario contar con la informacién completa del
funcionario, se debe incluir en el informe el niimero de cédula del funcionario

i Reforma Acuerdo Ministerial No. MDT-2015-0290, art. 2. Los rubros a reconocer Unicamente seran
hospedaje, alimentacién, combustible, pasajes, peajes. El listado detallado y respaldo con las facturas o notas
de venta originales, en el caso de comprobantes de venta fisicos, en caso de facturas electrénicas deberan
enviar la impresién RIDE, que justifican los gastos realizados.

i Acuerdo Ministerial No. 290, art. 14 Los funcionarios que para el cumplimiento de servicios institucionales,
fuera del domicilio y/o lugar habitual de trabajo utilizé un vehiculo institucional, debera adjuntar una copia
de la hoja de ruta en la que conste el tipo de vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido, nombres y
apellidos del conductor.
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Nro. SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA CUMPLIMIENTO DE SERVICIOS INSTITUCIONALES

FECHA DE SOLICITUD (dd-mmm-aaaa)
11-04-2016

VIATICOS

MOVILIZACIONES

SUBSISTENCIAS

I ALIMENTACION

APELLIDOS - NOMBRES DE LA O EL SERVIDOR

PUESTO QUE OCUPA—DENOMINACION:

MARITZA TOAPANTA ASESORA DE DESPACHO
ICIUDAD - PROVINCIA DEL SERVICIO INSTITUCIONAL NOMBRE DE LA UNIDAD A LA QUE PERTENECE LA O EL SERVIDOR
LOJA-LOJA Despacho

FECHA SALIDA (dd-mmm-aaaa)

HORA SALIDA (hh:mm)

FECHA LLEGADA {dd-mmm-aaaa) HORA LLEGADA (hh:mm)

13-04-2016 /

15:30 /

17-04-2016 /7 0030 7

ERVIDORES QUE INTEGRAN LOS SERVICIOS INSTITUCIONALES:

ECON. RENE RAMIREZ GALLEGOS, CAPT. JUAN VIZCAINO, MARITZA TOAPANTA

Actividades Realizadas: VISITA TECNICA EN LA UNIVERSIDAD DE LOJA

(RN,

NSPORTE _ - A
TIPO DE TRANSPORTE NOMERE DE SALIDA LLEGADA
(Aéreo, terrestre, maritimo, TRANSPORTE RUTA
otros) FECHA HORA FECHA HORA
dd-mmm-aaaa hh:mm dd-mmm-aaaa hh:mm
AEREO TAME QUITO - LOJA 13-04-2016 ~ 15:30 / 13-04-2016 17:30 y
AEREO TAME LOJA - QUITO 17-04-2016 06:30 17-04-2016 | ? 9:30/
: DATOS PA ISFERENCIA ko
NOMBRE DEL BANCO: TIPO DE CUENTA: No. DE CUENTA:
PRODUBANCO AHORROS 12000068727

NOMBRE r} LA O EL SERV]
TOAPANTA

MAR

[ { oume

ANDREA M SINOS
COORDINADORA INSTITUCIONAL

NOMBRE DE LA O EL RESPONSABLHPEJLA UNIDAD SOLICITANTE
CARGO:

NOTA: Esta solicitud debera ser Ppresentada para su Autorizacion, con por lo menos 72
horas de anticipacién al cumplimiento de los servicios institucionales; salvo el caso de
que por i insti la Autoridad N autorice.

De no existir disponibilidad presupuestaria, tanto la solicitud como la autorizacion
quedaran insubsistentes

Elinforme de Servicios Instituci deberéJ_
4 dias de cumplido el servicio institucional

dentro del término de

¥ MIGOEL PARRER
' minisiivo) nciero

Estd prohibido conceder servicios institucionales durante los dias de descanso
obligatorio, con excepcién de las Maximas Autoridades o de casos excepcionales
debidamente justificados por la Maxima Autoridad o su Delegado.




